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e Acuerdo 235.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LAS CEDULAS
REMTYS DE DIFERENTES AREAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026.

e Acuerdo 236.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION REGLAMENTO INTERNO
DE LA UNIDAD DE MERCADO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.

e Acuerdo 237.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE MERCADO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO
DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

e Acuerdo 238.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA UNIDAD DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

e Acuerdo 239.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA PROTECCION DE LOS DERECHOS DE
LA MUJER DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-
2027.

e Acuerdo 240.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE
CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

e Acuerdo 241.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

e Acuerdo 242.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.

e Acuerdo 243.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-
2027.

e Acuerdo 244.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA MINUTA
PROYECTO DE DECRETO EN EL QUE SE REFORMA EL PARRAFO SEGUNDO DE LA FRACCION
XII'Y LAS FRACCIONES XIV BISY XVII DEL ARTICULO 61, LA FRACCION LI DEL ARTICULO 77,
ELINCISO A) Y EL PARRAFO TERCERO DEL ARTICULO 88: LA FACCION | LOS INCISOS B) Y E) DE
LA FRACCION I, EL PRIMER PARRAFO DE LA FRACCION Il LA FRACCION IV, LOS PARRAFOS
SEPTIMO, OCTAVO Y NOVENO DEL ARTICULO 89, LOS PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDO Y
CUARTO DEL ARTICULO 93, LA FRACCION LL DEL ARTICULO 95, Y LOS PARRAFOS SEPTIMO Y
OCTAVO DEL ARTICULO 109, Y SE ADICIONAN LOS PARRAFOS DECIMO QUINTO, DECIMO
SEXTO Y DECIMO SEPTIMO AL ARTICULO 89, Y LOS PARRAFOS TERCERO Y QUINTO AL
ARTICULO 93, TODOS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
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MEXICO, EMITIDA POR LA H. LXII SEXAGESIMA SEGUNDA LEGISLATURA DEL CONGRESO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.

e Acuerdo 245.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA
PARA REALIZAR LA SEGUNDA SESION DE CABILDO JUVENIL.

e Acuerdo 246.- ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION PARA DECLARAR
RECINTO OFICIAL LA PLAZA DE LA CONSTITUCION UBICADA EN CALLE MORELOS, SAN
MIGUEL CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO PARA CELEBRAR LA SEGUNDA SESION DE
CABILDO JUVENIL.
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Los Reglamentos, Acuerdos, Circulares y demas disposiciones son de observancia
obligatoria por el solo hecho de publicarse en este Organo, en términos de lo
dispuesto en los articulos 30, 31 fraccioén |, 48 fraccién Ill, 91 fracciones Vill y XIll, y
demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO ADMINISTRACION 2025-2027

A sus habitantes hace saber:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en concordancia con los articulos 113,
122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
articulos 3, 30 y 31 fracciones | y XXXVI de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de
Chiconcuac, Estado de Meéxico, Administracion 2025-2027, han tenido a bien
aprobar y expedir la siguiente:

BSSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

HICONCUAC



TN
/S

\ s %
HICONCUAC

nnnnnnnnnnnnnnnnn

Traly o conhoies Frmes

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Sexagésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diez (10) de Julio
de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por MAYORIA DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LAS CEDULAS REMTYS
DE DIFERENTES AREAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026.”

3SSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

HicoNcuAC



Actualizacion 2026

NOVARE,

oA DE ACTUALIZACION:

T T

A

uenico

Actualizacion 2126

T Ty 3w o o e
Rt 0 e 563 350
930 e o sl mhowren

20 minutws.

xico

r;
L

—
Gobierno Municipal 2025 -2027

b et

Actaalizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
EDULA DE INFORMACION

e

| e

Prusuco

35 i s s et
. s . v
5.5t s cmcormaon -
.50 v s ke, sty o e i o

o vlecnnes

Actualizasion 2026

azaoencrects:

s e ve 4 oo

FECHHA DF ACTUALIZACION. 1

3SSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

s HICONCUAC




.|
5| Whncics Actializacios 2026

RECISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PERSONAS FISICAS B}
VNTICAGON  OHOIAL

LETUD k L
VIGEMTE OF GUIEN REALZA EL TRAMITS REGLAVENTO INTERION

DeL REGISTRG CVIL 13t
ADO B 1RO

COMA  CERTIRCADA KL ACTA
CONSTANCIA BXUHIXOA G T DXTRANIEAO
DESDAMENTE AFOSTLLADA O 1FCAUZACA
PAKS S COTENO CORRESPONDIENTE

TRADUCEION  FOR OMCAL 5
IEXICAND 51 LAS CONS TANCIAS ESTUMIEREN |
REDACTADAS =N IDOMA DIFERENTE &

Actializacion 2026

ZHICONGL

500 HORAS. OF LIRS A VIE:

\» APUCA RO AT T4

INFORMAGION ADICIONAL

CR00 41607 HORAS DE LLINES 4 VP

Gobierno Municipal 2025 -2027
Tral by con R e
%

HICO
N

w0 e | P
h g | "Thancs
DRFINCION:
O DE TRASLAGC) INTRRNACONAL €
PARA B REGISTRO DE ACIGH Y HECH 08 DI — 3 ’

anx
WADO  CIVL  DONDE
EXTRANJERG:

T o8
MIXICO. SE [STARA A LG LSPUESTO BN
S LEYES APLIC

DEREONAS I URIGIED

|-‘vm KA woARLCA

AL NG AFIC

He

ENTATS )
20 M KUTOS

= oA LA AT 4 YLCOGO. NANCIZRD D91
$775.00 00/100 M. HIEHIEHY CSTAGS UE MEXICE ¥ MUN <

TESORERIA MUNICIPAL

NO APLICA

&1 SE CUMPLEN CON LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR LA LEV EL TRAMITE ES
INMEDIATO

Avtualizazion 2026

FECHA DE ACTUALZACON

| \
1| T e RO oL kst 2404202
| 1 2R REETRO Gl CHCONCUALS]

i STADO s rENce 5

UAC

3SSECRETARIA
DEL"AYUNTAMIENIO

v HICONCUAC =




l'cu"";c”f‘ gﬁ 3.!:L9°g

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
EDULA DE INFORMACION

r——
MEXICO &MEXICO

L L —
v e P

= pa P e
=

» |t n s o s o o st e
Fenanee

™ T mantc s N

Buurcco

Actualizacion 2026

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

|Consste on e . ¥ 08 con & abetvo ce
e 1 rabio proteger la 1oue piblice ¥ lomenler lo lenencia reaponsatio do marcelas

BYCA/CHIC/02/2026

Compafios permaneniies o8 vacunacin anftebica come medida provenive de
sod poblica. a¥ como o promacitn de a fenencia responsanie oe mostotes

COmpIOBante de voanunacin anficalice.

Cuando! x 1lan ©on YaCuna vigen
DUFIrte CaMpBARS MORVES de Voamuracion.
112350 500 Lresenchs 06 akia,
tiva onual coigatario.

et servicio asté sujeto o verficonitn par porentizer ia coracta |
opicacisn, as como el cumpiionto do las disposicions sorilarics on |
i cslo |

otica usegurc of bionolas crinml y prologes GG Cooiackin

« lcentitcocion ofick vigenie s 1 Bando Municips de
(N, pexaportal Chiconcunc. capiio &
*  Cermprobanio de doriciic. w l‘ 1 Pog. 82 apailado Benoesior
« Fomoto e soicitu Pt | 1 Animal 2025
deticarerie @aio,
+ Coiiac comarobonte de . | i

voCUrackin cel animal

PERSOMAS JURIDICO }
COUCTIVAS

5\ Gobierno Municipal 2025 -2027

;p-’JdMLml-h: Firmes!

-
- MEXICO ?Msnco

530737 na | wa Aarcion piS M cocusc gabms
e g

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN L SERVICIO

o.mr ve: [N

65 necesars realizar i peccidn por excries]

4. o= mecesario para poder beincirte 3 3tencn

e e

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS.

CHA D ACTUAI ZACON. 1

19 (Mara {3926

5 Pruenco
e
Actulizacioa 2026
Relackon du Grmoics o ] T Toando ric ol o
vacunar. ' |Criconcuac. copitio 8.
| o Sulilud del sevicio argicn ¥ |Pag. 82 apertace tiencstor|
ale rickad do contoly | animal 2026
Denestor animal,
101 s e recpsers fomescs |
| P ] ~ 5
« dentcocion del
ratporscsle de o3 animaies |
|
|
+ Olicio de scicibud paraia s ' Sando Municiool de
. s 3 Chiconcuac. capilo &
"0, 82 aportaco Bienestas|
| Aniral 2026
s 1
] 1
racién oo peronal
1asporable borG K oukIco
¥ mancion crare
jormada,

Acudi @ la Unidad g Coniror v lencstor Animet o of medule se
vocunacién coespondanta.
Frosenian o mOscok o1 Sonccones Gecuacas,

< ol rogisto del animal

Perrill el o540k e
Recairka opicacion 06 0 ¥YOcuna anfirabico por e personal
COoOCHIGD,

Recoiral E cice

Inmediate, en el Moo vacunac

Grahato Eando Municipal os Chicencnae, capfuo 5

"oy, 62 0panodo Sieneslor Arienct 2026

No aplica. debldo  que el senicia se brinda de manera nmediala y na requiete praceso de prevencién |

3SSECRETARIA
DEL AYUNMIENTO

T i



Actlizacion 2026

jiota of de ios requistos
on o nomalividod municipal vigenle en materia de profecclon. control y bienestor|
animal o3l como  la verlicocién de Ia Informacién y documentacién presentada
por el soliciare.

HICONCU

AC

Gobierno Municipal 2025 -2027

e JZ‘ . con Raices Firmess

e
b s | Wren

s

H. Aysnicmicn’o de Chiconcuac:
Angel Bejorges reta

Venusionn Comonzo

TR o icorvoc oo nidres. wax

Lunes @ Vieines de 7:00 am @ 1600 PM.
56Dacios de 900 am ¢ 1300 oM

conirdl achicancuos. gobmx

‘OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NA

LQuénes pueden acceder al servicio de vacunacitn anfimdbica?

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

prt v 16 5 Dbt Dl iios o

oty on oo el 8 '
R

o 56 1y Vet e Ersals sz e

7
z
5
H
i
8 £
H
H
i
%
L
i

o o s
s i e pe i
g oo o s 42 S

s G e o Tl U

[snmuciones ramicas

| o e et o

oo e s d SO e i
e Onconr e
Do | ik 05 200 e e 0o 200

e—— « '

[resrues E gico © la pobiacion en genaral Gus Susnle Con PETos o gaiossin
oo Sarmiors s Jos CrPGICE 5 enaaon o Conab ey CaeUaas
o BrindG ol oncion DIOTIGNG o COMPANGS MG ¥ Zonas 48 16350

sanitans.

2Qué cuidados debo de tener antes de Hevar a mi mascola o vocunar?

Actualizacion 2026

s eromenda ue lo mascoia se encuentre sor
levarse con conea, ne es necesar

Que el anmal este en ayuno.

na y reacuila. los animees deban

2Qué culdades requiere mi mascota después de vacunacién?

RESPUEST A Despuds de ia

dueante aiguncs horgs. Svirar Doncro el mismo ol v T ——
- En star. acudin al meaice velorinar

mascota en observacion

TRAMITES O sERVICIOS llllAcnoNAnos con LNk

=i~ e

ELABORO:!

= l;ig\@i

Lic. Karka 1zel Vicenleno Nielo Luis Anget Bojorges Ireta

FECHA DE ACTUAUZACTION:

Viemes 17 de Abrd de 2024

L, commere
G csasccr
S8 MEXICO

|—_ g

R e T e

s
s ks 5 & ool

[ woustes

34SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

e HICONCUAC s



£51400 01

MEXICO

e —

msuna

FECHA DF ACTUALZACION:

Ewer 2

A COMAETD

Actunlizacion 2026

N DETERMINAGAS FACULTADES QUE LA LEVLES CONTIEREY CONO
Ty " ABECUADO PARA NG CONTRASN LA
= FATIMONIE OEL CIUBADANG

{ LG P ACTUALZAG O _(

maRzE

1 ApoRa

1 - o \
NSO INTRAL DT RIS | > ¢
A — i

10

HICONCUAC

Gobierno Municipal 2025 -2027
Trabljands con Rafces Firmes
ol

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

o Lo » S
T animion NALWR AL

e

Actualizacion 2026

KEGESIRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS
CEDLLA DI INFORMACION

Y 55 CAKALIZA & MENGRES IR FDAD 0% 1N
o

B 0 L S NN L8 LEVES ARSIV A 75 P 2 1 AN S0

S
SRR

3SSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

HicoNcuAC



HICONCUAC

Gobierno Municipal 2025 -2027

7-"! .. A con Raices Firmas

& | Buiese Pinico
L Actmlizacion 2026 NO—

ey REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES ¥ SERVICIOS CEDULA DE INFORMACION

N F1 PROCING NATURAL DE VIDA DE UN ARBOL, PUEDE SER SUCFPTIRI ¥ A PLAGAS, ENIRRMEDADE
DLSPRENDIMIENTOS CAUSADOS POR SENFCENCIA,
KRIBOS CONTROLADOS CON EXTRICTO AF

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULG (99, 205 ¥ 26 DFL RANDO MUNICIPAL DI
CHICONCUAC 20%, CORRTSPONDT” A T.A DIRFECION DT FCOLOGIA ¥ AGROPICUARK)
PROPORCIONAR INFORMACION, ORIINTACION ¥ ANESORIA A LA FOBLACION EN
- ASL COMO PUOMOVER ACCIONES PARA LA CONSERVACION

PAOTCCION ¥ APROVECHAMISNTO SUSTENTABLE D8 103 BECURSOS M

ACHAS ATRIBUCIONTS COMPREN L BV Al DACTON, K GITROY
EHCTAMNACIONBF 01 XTHDES R ACIONAASCO I MARE OB ARNOL
QUI SUSTINTA 1A TMISION DI AUTORIZACIONES PARA 11 DURRIBO DI AR
CONFORMI A LA NORMATIVIDAD APLICABLE

ALTORIZACKN DU DIRRIO

SOLICTTLD 3L INTERESADO.

Sk VERIFICA ANTES DE DAR AUTORIZACION.

[(aveden e calpie
Sl o iy & ol

i
,....._m.......mm--.......w.m-,um

T TSR AT AT

PRISONAS FISICAS

o Oscouwolat
Erasa s — - - S —

Actualizacion 2026

Actualizacion 2026

 TRTRCAGEN r T T |
o, - |
*»  DOCUMENTO QUL AVALE ® CORRPSPONDE A LA AT
e | e S
| . mll‘l ORAN - PROPORCIONAR INFORMACHIN.
Sz A s

PORTACION 1N MATERIA
AMBIPNTAL, 481 COMO.
PROMOVER ACUIONES PARA 1A
CONSERVACION. PRATECCION ¥

AFROVECHAMIE!
SUSTERTARL A1 O
| RECURSOS NATLIALE: |

OIS, LUNLS A VIFRNES DEoH0) AM A IRO0PN

’ — . & g SABADOS DF 9:00 AM A 1100 PM

N N

PRESENT AR 1 08 DOCUMIN 105 KEQUISITADOS
PSPERAR 11AS T4 LA EXPEIICKIN DI LA CONSTANCIA

DAl ESTADD DEMEXICO,
OWMA TECNICA [STATAL AMSIENTAL NTCA-G1s|
MAGTM- DN 2017, N1EADL 0-SEMAGTL D201

COMRED

71 WRS

L TRAMITE ES PERSONAL O PLEDE REALIZARLO UN TERCERO!

SE OTUKGA FL TRAMITE, ENDADO CASOQUE EL CILDARANO €1
CON TODOST.ORREQUISITOS ¥ PRK ERI 10N e — s —
RLSIUFSTA FT TRAMITL 'S FFRSONAL Y SOLO PUFDE REALIZARSE POR EL INTERESADO

TCLAL FS L TIEMPO DF. ESPERA FARA LLEVAR A CARQ FL TRAMITR?

11

3SSECRETARIA
DEL AYUﬁL‘lmmI_E_P:I_'IM'O




RLSPUESTA:

- scomosis
¥ s

SE RFALIZA VERIFICACION INSITU?

| st ENUY
IRAMITES O SFRVICION |

ONADOS

LAZO DL 24 HORAS RTCTRDA TA SOLICTID

Actalizacion 2026

NSO BUENY: FECTIA DE ACTUALIZACION
e i
- i SABADO L8 DE AURIL 01206
G ESCAR ADRIAN ZACATL:
TORKES |
S . y
Actualizacion 2026
. IDENTIFICACION st 1 ARTICIILO 217 DisL BANDO
OHCIAL VIGENTI ' |MUNICIPAL 3B CHICONCUAG
5 N S 2026, CORRESIONDE A T3
DIRECCION DE ECOLOGIA Y
i R | § o AGROPECUARIO
+ COMPROBANTE
D1 DOMICTLIO

PERSONASIL RIDICO
CONIETIVAS

INSTITUCONTS
PUBLY

!
ARSE

e

RN

coNs
APROVLCIIA
| 0%
. [RICURSOS NATURALES.

AMBIENTAL, ASI COMO
PROMOVTR ACCIONES PARA LA
VACION, FROTECCION Y/
AMIENTO
SUSTINTASLE DE

Nen N ‘

AR LS DOCUMENTOS RIQUISH ADUS.

EAPEIAR HASTA T EXPEDIIONDELA CONSTANCIA

WS

SEGUN Rl
A

DASO
ECOLOGICO,

ODia0" TNANCIEN] “DSL. ZSTADG. U

MEXICO,
ANHIENIAL NTEA-015

TESORERIA MUNICIPAL

THRS.

] ¥ 0TORGA EL TRAMITE, EN DADO CASO QUE
CONTODOS LOS REQUISITOS Y PREVIA VERTFICACION.

EL CIUDADANO CTMPLA

Gobierno Municipal 2025 -2027

HICONCUAC
N

. Oucounm

Prco: Sl  achowamms

Actuulizacion 2026

]
N ¥1. PROCESO NATURAL DE YIDA DE UN ARBOL, PUEDF SFR SUCIPTIBLE A PLAGAS, ENFFRMEDADYS
' DUSFRENDTMIFNTOS CALSADOS POR SENFCFNCIA, POR ELLO HESULTA FUNDAMENTAL REALIZAS
PODAS PREVENTIVAS CON ESTRICTO APFGO A NORVATIVIDADES AMBIFNTALKS VIGENTES.

HICHEYADPPODAS

CHICONCUAC 203€, CORRFSPONDE A LA DTRECCION DE ECOLOGIA Y AGROPFCUARIO)

wou)ucmmk INFORMACION, nmwmaou Y ASESORIA A 1A POMIACION EN
A AMRIENTAL, AS| COMO PROMOVER ACCKINES PARA 1.4 CONSERVACION.

TROTTCCION ¥ APROVHCHAMIENTO SU ST

1IN ISSTE SENTIDO, DICHAS ATRIBLIC 1

1K’ AMINACION DE SOLICTTUDFS RTTACIONADAS CON EL MANEIO DE ARBOLADD,10

QUE SUSTENT) 1A FMISION DIF AUTORIZACIONES PARA LA PODA DI ARIOLS|

CONFORMF A 1.4 NORMATIVIDAD APLICABLE

AUTOKIZACION DF DERRIBO

SOLICTIUN H, AVIEIRESADO.

S VERIFICA ANTES DE DAR AUTORIZACION.

PRASONAS FISIC AN

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICUTA) 199, 309 ¥ 220 DEL BANDO MUNICIPAL i

f'njaimj"mhh' Firmes!

Actualizucion 2026

LUNIS A VIFRNES DL 9:00 AM A 1600 PM
SABADOS DE %00 AM A 13.00PM

INFORMACION ADICIONAL
SFT, TRAMITE ES PERSONAL O PLEDE REALIZARLO UN TERCERO?

FL TRAMITIZ S PRRSONAL Y SOI O PUEDE RLALIZARSE PORLL INI FRFSADO
LCUAT TS EL TIEMPO DE ESPERA PARA LLEVAR A CARO EL TRAMITE?

12

34SECRETARIA

DEL AYUNTAMIENTO

FICONCUAC vvsmmcsce



Actualizucion 2026

AN [(SF REATTZAN CACION IN SITTT

SI, ENUN PLAZO DE 24 HHORAS RECTRIDA LA SOLICITITD

RACLCNTE

T TRAMIL S O SERVICIOS RYLACIONADOS CONTINK

——— e

E— —_— —_—
FLABORO: v§1q;f;|u) - FTCHA DL ACTUALIZACTON: |

SABADO 18 DE ABRIL DL
e, SCAR l 1

AARADRIAN ZACATI

TORRES

Acmalizacien 2126

T T o
|rmcas o smocas|
ozcias “oue “Necain
i oe 1 acuee
[femnces

AL AYUNTAARRNIO PULSE TEMER 535 PRORICS
1 CLAIINIS ¥ WORMAS W TERNAS GUE REGULAN EL
FUNCm A0 D U TESOREMA ¥ GTRGS ASPEETOS

6 LA G5O HSCAL ool reavoeno o

OTRAR GFICIVAS GUE FREVTAN 1 313010

13

Gobierno Municipal 2025 -2027

HICONCUAC
N

7ol ol i P

Actualizaciin 2026
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CEDULA DI INFORMACION
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ACUERDO 235

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIl XI, XIl,
XIlll, y el articulo 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por MAYORIA de votos
el cuarto punto del Orden del Dia.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VI, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Sexagésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diez (10) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron
a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION REGLAMENTO INTERNO DE LA
UNIDAD DE MERCADO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.”
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.”

REGLAMENTO INTERNO DE
LA UNIDAD DE MERCADO

ADMINISTRACION 2025-2027
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.”

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
capiTULO I

DISPOSICIONES GENERALES Y ATRIBUCIONES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico, interés general y aplicacidn obligatoria para
los locatarios del Mercado Municipal Benito Judrez y publico usuario. Tiene por objeto regular su
debido funcionamiento.

Articulo 2.- Todos los locales y/fo puestos comerciales que se encuentren al interior del mercado,
deberdn cumplir con este reglamento y demds ordenamientos municipales; asi como con las
autarizaciones, disposiciones y restricciones gue sean pertinentes.

Articulo 3,- Para efectos del presente reglamento se entiende por:

I. Mercado Municipal: es un bien municipal y destinado a la compra y venta de ropa en general y
antojitos mexicanos, depende administrativamente del municipio y |a unidad de mercado, el cual es
concesionado por el ayuntamiento a las comerciantes que ocupen un lugar dentro de las
instalaciones, previos tramites y pagos realizados, para otorgar una cédula de funcionamiento del
giro comercial que realice y la integracién al padrdn del mercado municipal.

Il. Comercio: Es |a actividad econdmica mediante la cual se ejerce la compraventa o intercambio de
bienes y servicios entre dos o mas partes, Para satisfacer sus necesidades.

111, Actividad Comercial: Son actos de comercio, con fines licitos y lucrativos sobre la relacion entre
productar y consumidor de bienes o servicios.

IV. Giro: Se refiere a la actividad especifica que realiza para generar un ingreso econdmico, ya sea
de cardcter comercial o de prestacién de servicios.

V. Unidad: Unidad de Mercado.

VI. Licencia de Funcionamiento: Es la autorizacidn por parte del Ayuntamiento y expedida por la
Unidad de Mercado para ejercer el giro determinade dentro de |as instalaciones del mercade, con
una vigencia de un afio, correspondiente al ejercicio fiscal.

VII. Local: Es aquella construccidn de concreto de una parte o fraccion en la cual se encuentra
dividido el mercado, como un espacio fisico para la venta de bienes o prestacion de servicios,

VIIl. Puesto comercial: Es aquella estructura metalica que ocupa un determinado lugar del mercado.

IX. Puesto semifijo: Instalacion comercial que, sin estar estructurados, permanece dentro de las
instalaciones del mercado.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.”
X. Comerciante: Persona que se dedica al comercio de bienes o servicios

XI. Ley: Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.

Articulo 4.- Son autoridades y tendran competencia para la vigilancia y aplicacién del presente
reglamento:

I. El Presidente Municipal

1. Direccion de Desarrollo Econdmico y Mejora Regulatoria

11l El Titular de la Unidad de Mercado.

Articulo 5.- La persona titular de la Unidad de Mercado tiene las siguientes atribuciones:
I. Expedir y refrendar licencias de funcienamiento.

Il Expedir autorizaciones temporales.

IIl. Regular las actividades del Mercado.

IV. Ordenar la suspensién de actividades de los locales y espacios comerciales cuando se suscite una
infraccién o incidente que ponga en peligro o riesgo la seguridad del inmueble y el publico en
general.

V. Emitir la autorizacién correspondiente sobre cualquier adecuacion, remodelacion o modificacion
al mobiliario y estructura del Mercado que sea necesaria, observando pricritariamente el bien
comn.

V1. Administrar y controlar |as areas comunes del mercado, tales comao accesos, pasillos, sanitarios,
estacionamiento y demds dreas comunes,

VII. Asignar previo cumplimiento de los requisitos establecidos y el pago correspondiente, los
espacios disponibles para ejercer la actividad comercial que esté autorizado en los giros autorizados
arealizarse dentro del mercado.

VIII. Las demas que cualquier otro ordenamiento les designen.

Articulo 6.- El mercado es un bien publico municipal que esta destinado para la prestacién de un
servicio pablico, tal y como lo establece la Ley. En el cual se realiza la compraventa de productos o
materias primas, comida, ropa, entre otras mercancias permitidas por las leyes relativas en la
materia.

CAPITULO Il

DE LOS TRAMITES
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.”
Articulo 7.- Para solicitar la expedicion de una licencia de funcionamiento concerniente a una
actividad comercial, se debera cumplir con los requisitos siguientes:

I. Requerir el formato de tramite consistente en la solicitud de asignacién, de local o espacic
comercial, dicho formato es entregado por la Unidad de Mercado.

Il. Identificacidn oficial vigente del solicitante.

Ill. Firma de carta de derechos y obligaciones misma gue es entregada en la Unidad
IV. Fotografia del titular en tamafio infantil.

V. Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses).

Articulo 8.- Para solicitar la renovacién o refrendo de la licencia de funcionamiento, por parte de la
Unidad, se debera cumplir con los requisitos siguientes:

I. Licencia de funcionamiento del afio anterior.

I1. Factura del afio anterior, expedida por la Unidad de Ingresos.

1. Identificacion oficial vigente del titular del giro autorizada.

IV. Comprobante de orden de pago del afio del cual solicita su refrendo.
V. Fotografia del titular en tamafio infantil.

Articulo 9.- La licencia de funcionamiento deberd contener como minimo los siguientes datos:
I. Nombre del titular.

I1. Vigencia del documento.

Il. Horarios autorizados.

IV. Dias autorizados.

V. Zona comercial.

VI. Nimero oficial.

VII. Giro del establecimiento.

La licencia de funcionamiento no genera derechos de propiedad para su titular, toda vez que el
mercado municipal es un bien inmueble de dominio municipal destinado a un servicio piblico, por
lo cual dicha licencia, Unicamente acredita el funcionamiento de |a autorizacion para su use y
aprovechamiento de la actividad legalmente autorizada y consignada en dicha licencia,

Articulo 10.- A la muerte del titular de una licencia de funcionamiento, se extinguird los efectos
juridicos del decumento legal, ya que no es una propiedad por lo tanto ne se hereda sin embargo,
los descendientes que se acrediten legalmente ante la Unidad, tendrd la consideracion para tener a
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su nombre la nueva licencia de funcionamiento siempre y cuando asi lo determine el ayuntamiento

y la unidad de mercado, cumpliendo con los requisitos previstos en el articulo 7 de este mismo

ordenamiento legal.

Articulo 11.- Para realizar la cesién de derechos de una licencia de funcionamiento se deben cumplir
los siguientes requisitos:

a) Identificacién oficial vigente;

b) Licencia de funcionamiento vigente del local o espacic comercial y page vigente;
c) Comprobante de domicilio del cesionario;

d) Acudir ambas partes ante |a unidad a efecto de llevar a cabo la cesién respectiva;
e) Firmar carta de consentimiento de derechos y obligaciones;

f) contar con dos testigos;

Una vez realizada vy ratificada la cesion de derechos se procederd a levantar un acta de entrega-
recepcion del local o espacio comercial a efecto de dejar constancia de las condiciones en las que se
encuentra dicho local yfo espacio comercial.

Articulo 12.- En los casos de pérdida o extravié de la cédula de funcionamiento, se deber realizar
el pago de la reposicién ante esta Unidad.

TITULO SEGUNDO
DEL COMERCIO EN EL MERCADO
CAPITULO |

DEL FUNCIONAMIENTO EN LOS MERCADOS

Articulo 13.- Se podra vender dentro de las instalaciones del mercado toda clase de mercancias, a
excepcién de las prohibidas que serdn las siguientes:

I. Mercancias prohibidas:
a) Bebidas alcohélicas;
b) Articulos inflamables o explosivas denominado pirotecnia;

c) Mercancia que se encuentre en estado de descomposicidn y sea considerado como un riesgo
sanitario;

d) Teda clase de material pornografico que pueda afectar la salud mental de los menores de edad;
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e) Toda mercancia de pirateria que no cumpla con las disposiciones legales en materia de derechos
de autor, marcas y patentes, entre otros;

f} Venta de sustancias psicotrépicas prohibidas en el dmbito penal;
g) Aquellos productos de origen ilicito;

h) Mercancias de origen extranjero que no cubran los permisos necesarios para su venta y demds
productos o articulos que se encuentre fuera del ambito del comercio por disposicidn de leyes
generales o reglamentarias.

Articulo 14.- Los horarios de funcionamiento dentro de las instalaciones del Mercado Municipal
seran:

I. Los dias Martes, Sabado y Domingo, de las 7:00 a las 19:00 horas.
II. Los dias Lunes, Miércoles, Jueves y Viernes, de las 8:00 a las 19:00 horas.

Articulo 15.- La Unidad estard a cargo de verificar que los letreros de identificacién de su comercio
cumplan con las siguientes especificaciones:

I. Tendra que ser de un material resistente y que no genere riesgo para la ciudadania.

I1. El contenido del letrero deber3 tener el nombre del negocio o local con el que se identifica, asf
mismo, la numeracién que tiene su lugar con base en el padrdn actualizado del mercado municipal.

Articulo 16.- La Unidad previo andlisis, sera |a responsahble de establecer la cantidad de locales o
espacios comerciales gque realicen una misma actividad comercial o giro en una misma zona, la
distancia que debera tener de uno con otro, asl como establecer dreas especificas respecto a esa
actividad comercial.

Articulo 17.- Todos los giros que para su funcionamiento utilicen tangues o cilindros de gas para
realizar sus actividades deberan solicitar una verificacion por parte de la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos, de este municipio guienes realizaran la revision y supervision de las
instalaciones de dichos tanques o cilindros, con |a finalidad de expedir un Dictamen de Proteccién
Civil de Bajo Riesgo.

Articulo 18.- En relacidn con el articulo que antecede, la Unidad no serd responsable de los dafios y
perjuicios derivados de la negligencia u omisién por parte de los comerciantes al no solicitar su
Dictamen a Proteccidn Civil y que derivado del uso de tanques o cilindros de gas que se utilicen para
la elaboracién de alimentos, puedan ocasionar un incidente causando dafios materiales y fisicos al
personal que labora en el espacio comercial, como de los ciudadanos que transiten el mercado
municipal.

Articulo 19.- El pago de dafios y perjui
de gas, serdn pagados por el titular del giro autorizado, al igual que los dafios que ocasione a la
estructura del mercado.

05 que cause cualquier incidente por el mal uso de tanques,
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CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 20.- Son obligaciones de los titulares del local o espacio comercial legalmente autorizado:
I. Respetar y observar el presente Reglamento y la Ley.

Il. Respetar los horarios de funcionamiento, conforme a lo sefialado en la licencia de
funcionamiento.

II. Contribuir con las aportaciones municipales correspondientes de manera puntual.

V. en diciones dptimas el fi del local o espacio comercial, aseando el

interior y exterior del mismo.

V. Respetar los limites de las dimensiones del local o espacio comercial asignado.

VI. Mantener despejados los pasillos del interior del mercado, para facilitar el libre transito del
publico usuario.

VII. Observar las normas minimas determinadas por la Direccién de Proteccién Civil, por lo que
deberan contar con botiquin de primeros auxilios, sefialamientos de emergencia y extintor; asi
como, respetar los sefialamientos de evacuacién.

VIII. En caso de utilizar altavoces, bocinas o reproductores de audio, no superar los decibeles
permitidos de acuerdo con la NOM-081-SEMARNAT-1994.

IX. Cuidar el uso racional del agua en los lugares del mercado, destinados para lavar.

X. Los titulares de un local o espacio comercial, quedan obligados a realizar la limpieza del mismo o
cualquier instalacién que ocupen para su servicio, asi como mantener las instalaciones del mercado
municipal limpias y en buen estado, tanto como los bafios publicos que se encuentren dentro del
mercado, dreas comunes y pasillos.

XL. Los titulares del giro comercial de alimentos y derivados no deben dejar alimentos o desperdicio
que pueda generar que haya fauna nociva para la salud.

XII. Queda prohibido la alimentacidn a la fauna canina y felina por parte de los usuarios del mercado.

XIll. Todo comerciante tiene la obligacién de mostrar sus precios del producto o servicio que brinde
de manera clara y correcta.

CAPITULO Il

DE LOS VISITANTES
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Articulo 21.- Los visitantes tendran |os siguientes derechos y obligaciones:
a) De los derechos:
I. Toda persona podra hacer uso de los bafios pablicos, una vez realizado su pago correspondiente.

Il Los visitantes de un mercado municipal tienen derecho a un ambiente digno y ordenado,
recibiendo informacién clara y precisa sobre los productos y precios, sin maolestia alguna por el
comerciante, y a ser tratado con respeto.

b) De las obligaciones:

I. Teda persona que ingrese al mercado municipal tiene prohibido tirar basura o desperdicio en las
instalaciones del mercado a fin de cuidar la imagen publica del inmueble.

Il. Queda prohibido pintar y/o rayar las fachadas del mercade municipal, dreas comunes, pasillos y
bafios publicos.

Ill. Queda estrictamente prohibido ingerir algun tipo de droga dentro de las instalacicones del
mercado.

CAPITULO IV

DE LOS SERVICIOS

Articulo 22.- Los servicios publicos estardn a cargo de la Unidad de Mercado en coordinacion con la
Direccién de Servicios Publicos y Direccidn de Seguridad Publica, sobre los servicios del alumbrado
publico, limpieza, agua, y en su caso salvaguardar la integridad y el patrimonio de las personas,
cuidando que estos servicios sean eficientes para el mercade municipal.

Para |a recolecta de la basura serdn los dias: Sabados, Domingos y Martes de las 17:00 a las 19:00
horas.

Articulo 23,- Cualquier instalacién y servicio de |uz, gas y agua correran a cuenta de los titulares,
denominade como uso personal del comercio y ne subsidiado por el municipio.

Para las tomas de gas estas seran evaluadas y verificadas por la Coordinacién Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos previa solicitud del locatario o de la misma Unidad a cargo.

TITULO TERCERO

DE LAS PROHIBICIONES E INFRACCIONES
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cAPITULO |

DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 24.- Los concesionarios autorizados tendran las prohibiciones siguientes:

I. En los casos en que el titular deje en abandono y tenga adeudos por 5 afios o més, ya no tendrdn
el derecho de uso del local o pueste comercial, la Unidad determinara lo procedente siendo la
anulacian de dicha concesion y asignarlo a un nueve ciudadano.

Il. Abstenerse de ingerir bebidas embriagantes y sustancias sicotropicas dentro de las instalaciones
del mercado.

IIl. Abstenerse de consumir cigarrillos en cualquier parte al interior de las instalaciones del mercado.
El Mercado es considerado un area libre de tabaco, por cuidade a la salud publica.

IV. Abstenerse de introducir al interior del mercado vehiculos automotores o impidan el libre
trénsito de los usuarios; asi como, motonetas, motos y cualquier medio de transporte que pueda
ocasionar algln accidente.

V. Abstenerse de almacenar, distribuir o comercializar cualquier sustancia peligrosa, inflamable,
corrosiva; explosivos y articulos pirotécnicos.

VI. Abstenerse de realizar pintas, manchas o grabados no autorizados, en cualguier parte del
inmueble.

VII. Abstenerse de realizar sus necesidades fisiolégicas en cualquier parte del mercado, por lo que
deberan hacer uso de las instalaciones para tal fin.

VIII. Evitar las confrontaciones fisicas o verbales entre comerciantes o contra el piblico usuario.
IX. Evitar el usa de lenguaje vulgar, soez o despectivo, al interior del mercado.
X. Evitar proferir amenazas, gritos, insultos o amagos entre comerciantes y piblico usuario.

XI. Evitar cualquier tipo de humillacién, vejacién o discriminacion hacia el publico usuario o entre
comerciantes.

XIl. Queda estrictamente prohibido tirar cualguier tipo de animal muerto o visceras del mismo, que

puedan generar un foco de infeccion o riesgo sanitario.

Xlll. Queda prohibide el arrendamiento, subarrendamiento del espacio comercial del puesto
semifijo y/o local, ni sera utilizado por terceros

XIV. Queda prohibido cualguier clase de adecuacion, medificacion o remodelacion, sin la
autorizacion de la Unidad de Mercado, asi mismo, la administracién debera notificar a las demas
Direcciones Administrativas competentes sobre el caso.
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XV. Las demas gue determine |a autoridad competente.

Articulo 24.- Los elementos que utilicen los locatarios, para publicidad o decorativos del local, no
deben afectar los pasos peatonales o a terceros; constriféndose a las dimensiones del local.

Articulo 25.- La revocacion de la concesion procedera de pleno derecho, cuando el solicitante
presente documentos apdcrifos o falsee declaraciones ante la autoridad competente

Articulo 26.- Se determina clausura inmediata y procederd |a revocacion de la concesién, en relacion
al articulo que antecede, los siguientes supuestos:

I. La violacion al presente reglamento.
Il Las cesiones o traspasos gue no sean debidamente presentados por la autoridad competente.

Il. El que no ejerza ninguna actividad comercial en el local o puesto del concesionario por mas de 3
meses,

IV. Locales o puestos gue sean trabajados por terceros o en arrendamiento y no por el titular del
giro comercial.

V. Las demaés establecidas por las leyes aplicables a la materia.

CAPITULO Il

DE LAS INFRACCIONES

Articulo 27.- Ante la infraccion o incumplimiente a las disposiciones contenidas en el presente
reglamento, la autoridad competente podré imponer las siguientes sanciones:

a) Amonestacion;

b) Revocacion de autorizacion;

c) Revocacion de cesion, concesién u otro acto juridico;

d} Suspension temporal de actividades, por infraccidn o por caso fortuito v fuerza mayor;

e} Clausura total, en los casos de varios afios adeudados del pago de su obligacion y en los casos de
alguna falta grave que viole el Reglamento Interior;

f) Multa

Articulo 28.- Para el caso de las multas, se deberd tomar en cuenta la gravedad de |a conducta
realizada por el infractar, por lo que seré remitido a la © el Juez Civico para conocer, calificar e
imponer sanciones administrativas municipales, que procedan por faltas administrativas o
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infracciones realizadas dentro del Mercado Municipal respecto a la violacién al Bando Municipal de
Chiconcuac 2025, y al presente Reglamento Interior.

TITULO CUARTO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 29.- Todo acto y reselucidn administrativa que dicten las auteridades competentes, en
cumplimiento al presente reglamento, podrd combatirse mediante el recurso administrativo de
inconformidad ante la misma autoridad que emitid el acto o mediante juicio ante el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estaco de México, de conformidad con lo previsto en el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMEROQ. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta
Municipal.

SEGUNDO. Las disposiciones no contenidas en este reglamento, quedan a consideracién del
Ayuntamiento, previa discusion y aprobacion
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ACUERDO 236

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, Xil, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el quinto punto del Orden del Dia.---------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIil, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Sexagésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diez (10) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Sexto Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron
a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA UNIDAD DE MERCADO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.”
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#2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.™

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
UNIDAD DE MERCADO DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027
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l. PRESENTACION.

El presente Manual de Procedimientos del Mercado Municipal BENITO JUAREZ surge
como una herramienta estratégica para estandarizar y profesionalizar las actividades que
dia a dia dan vida a este centro de abasto.

Un mercade no es solo un punto de comercio, es el corazdén de |la economia local y un
espacio de convivencia ciudadana. Por ello, este documento ha sido disefiado con los
siguientes objetivos:

« Eficiencia Operativa: Definir pasos claros para la administracion, limpieza,
seguridad y mantenimiento de las instalaciones.

» Transparencia: Establecer lineamientos justos y visibles para la asighacién de
espacios y el cumplimiento de normativas.

« Calidad en el Servicio: Garantizar gue tanto locatarios como visitantes cuenten con
un entorno ordenado, higiénico y seguro.

Este manual es de observancia obligatoria y servira como guia para el personal
administrativo y concesionarios, asegurando que el mercado evolucione hacia una gestién
moderna sin perder su esencia tradicional.

Con orden y colaboracion, fortalecemos el desarrollo de nuestra comunidad.

UNIDAD DE MERCADO
CHICONCUAC ESTADO DE MEXICO

2026

IUTELN I MULSTUILTELN I TUSTUIUT2 0| T2 UUSTU ILT20 IUSTU L UT2 0 | U2 iimSTU | UT2AN0

84 ,
8aSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

Hiconcuac



] ..
HICONCUAC
\J -

Gobierno Municipal 2025
Raices Fir
,-71.!2,...!--" + Firmes!

HICONCUAC

mo Municipol 2025

N /7‘v~17-/4"""‘“""“"'

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.™

1. OBJETIVO GENERAL

El objetivo principal es establecer una metodologia de trabajo uniforme que garantice el
orden y la funcionalidad del mercado. De manera especifica busca:

Estandarizar: Que todos los procesos (desde la limpieza hasta el cobro) se realicen
siempre bajo los mismos criterios de calidad.

Transparencia: Servir como guia clara para la rendicion de cuentas y la gestion de espacios
publicos.

Continuidad: Asegurar que, independientemente de los cambios de personal, la operacién
del mercado no se detenga ni pierda eficiencia.
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. BASE LEGAL

Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 115, fraccién Il inciso d).

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México: Articulos 122 y 123.

Ley Organica Municipal del Estado de México: Articulo 86 Y articulo 125

Cédigo Administrativo del Estado de México: Articulos 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9, 1.10.

Bando Municipal de Chiconcuac vigente: Articulo 192 y 193
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V. PROCEDIMIENTOS

1.1 INSPECCION, VERIFICACION y RECAUDACION DE COBRO DEL MERCADO.

a) OBIETIVO:

a. Repular, supervisar y regular EL mercado, a través de la aplicacion de las
disposiciones legales aplicables, contribuyendo a mantener asi una buena
imagen del Municipio.

b} ALCANCE:

a. Aplica a los servidores publicos de la Jefatura de Reglamentos encargados o
comisionados para |a realizacion de verificaciones, asi como para todos
aquellos comerciantes del mercado que ejerzan el comercio dentro del
Territorio del Municipio de Chiconcuac, Estado de México.

¢} REFERENCIAS:

a. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 16, Parrafo
dieciséis Articulo 115.

b. Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México: Articulo 122,
c. Ley Organica Municipal del Estado de México Articulo 86.

d. Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México Articulo
128.

e. Bando Municipal de Chiconcuac del Estado de México vigente, articulos 192
y193.

d) RESPONSABILIDAD:

a. LaUnidad de Mercado es la dependencia administrativa encargada de
vigilar, Ordenar, regular, fiscalizar, ubicar, reubicar, retirar, desalojar y
sancionar a comerciantes de puestos fijos y semifijos que afecten a terceros
o incumplan las disposiciones del Bando Municipal y demds disposiciones
legales aplicables.
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1.2 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS Y DE MANTENIMIENTO

b]

-

Apertura y Cierre:

-

Apertura: 07:00 hrs. Verificacién de luces, agua y seguridad.

C

o

Cierre: 19:00 hrs. Desalojo de usuarios, revisién de candados 4.2. Limpieza: Barrido de
pasillos 1 vez al dia. Lavado profundo de areas comunes (pisos) cada 30 dias con agua
a presion y desinfectante.

d

=

4.3, Basura: Recoleccion obligatoria de desechos orgénicos e inorgénicos en
contenedores separados. EI camion recolector pasara DE LAS 5 A LAS 9 DE LA TARDE
LOS DIAS MARTES, SABADO Y DOMINGO.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.”

1.3 PROCEDIMIENTO DE REFRENDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
PROCEDIMIENTO: REFRENDO ANUAL DE CEDULA DE FUNCIONAMIENTO
(Mercados Publicos del Estado de México)

1. Fundamento Legal

« Ley Organica Municipal del Estado de México: Articulos 31, 154 y 157 (Facultad de
los ayuntamientos para regular mercados).

s Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios: Articulos sobre el pago de
derechos por el uso de bienes de dominio plblico.

« Bando Municipal vigente: Normas especificas de cada ayuntamiento DE
CHICOCNUAC ESTADO DE MEXICO

« 2, Objetivo
Regularizar la permanencia de los comerciantes en los locales, puestos o espacios
fijos y semifijos, asegurando la recaudacién de ingresos municipales y la
actualizacién del padron.

3. Requisitos Actualizados (EDOMEX)
Elinteresado debe integrar un expediente con:

1. Cédula de FUNCIONAMIENTO Original: La del afio inmediato anterior.

2. Identificacién Oficial Vigente: INE (con domicilio en el Estado de México
preferentemente) o Pasaporte.

3. Comprobante de Domicilio: No mayor a 3 meses (Recibo de luz, agua o predial).
4, Dos fotografias: Tamaiio infantil a color (para la nueva credencial o sello),

5. DIAGRAMA DE FLUIO

DIAGRAMA DE FUIO ]
[ CIUDADAND | AUXILIAR ADMINISTRATIVO TITULAR DE LA UNIDAD
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.™

—rF SOLICITA REALIZAR EL

TRAMITE

—®

REVISION DE DOCUM!

|

LEL CIUDADAND
CUMPLE CON LOS
REQUISITOS PARA EL
RFFRFNDO?

LA INFORMACION
FALTANTE

ORO,

EXPIDE ORDEN DE PAGO AL
CIUDADANO

AUTORISA Y ENTREGA
ORDEN DE PAGO

*

INFORMA AL CIUDADANC
DE LA INFORMACION
FALTAMTE

l

ACUDE ALACAIADELA
UNIDAD DEINGRESOS A LLEVAR
ACABOELPAGO
CORRESPONDIENTE

O
]

ENTREGA LA
ORDEN DE PAGO

RECIBE LA ORDEN DE PAGO, EL
CUAL SE REGISTRA EN EL
SISTEM RARA LA ELAVORACION
DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO RESPECTIVA

ACLIDE A LA UNIDAD A RECOGER
LA LICENCIA RESPECTIVA

UI=EdinesSTaTg

WERIFICA OUF LAS
LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO ._@47
ESTEN FIRMADAS
POR TODAS LAS
AREAS
ACTUALIZAR EL
EXPEDIENTE DEL
CIUDADAND
— INTEGRANDO EL
. p  ACUSEDEQUE
n RECIRIG SU
- LICENCIA DE

Firma y sella la licencia de
funcionamiento respectiva
Asi mismo es turnada a

su firma respectiva

FUNCIONAMIENTO
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO.”

'3 SIMBOLOGIA

SIMBOLOGIA NOMBRE DESCRIPCION

INICIO O TERMINO SENALA DONDE INICIA O
DONDE TERMINA UN
PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD REPRESENTA LA EJECUCION
DE UNA O MAS TAREAS DE
UN PROCEDIMIENTO.

CONECTOR Mediante el simholo se
pueden unir, dentro de la
misma hoja, dos o mas tareas
separadas fisicamente en el
diagrama de flujo, utilizando
para su conexion el nimerc
arabigo; indicando la tarea
con la que se debe continuar.
FLUIO Conecta simbolos, sefialando
la secuencia en gque deben
realizarse las tareas.

IUTELN I MULSTUILTELN I TUSTUI T2 0| T2 UUSTU ILT20 IUSTU L UT2 0 | U2 iimUSTU | UT2A0

ACUERDO 237
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, Xil, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el sexto punto del Orden del Dia.----------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIIl, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Sexagésima Novena Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diez (10) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Séptimo Punto de la Orden del Dia, los integrantes de
Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027,
tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra
dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
UNIDAD DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.”

i [ e

DE GOBIERNO \_HLCQN(;U AC

Hreoncuae

REGLAMENTO INTERNO DE LA

UNIDAD DE GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC DE
JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

2025-2027

U200 I TULSTU | UT20 IS TU LTS 0 | UT200T TS TU LTS I USTU L UT2 00 D0 | U200 TS U [UT=00

Matamoros 5/N, San Pedro, 56270 Chiconcuac de Juarez, Méx.
TEL: 59 59 53 07 57
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® Ayuntamiento de Chiconcuac de Juarez Estado de México, 2025 —

2027. UNIDAD DE GOBIERNO
Calle Matamoros s/n

Barrié San Pedro, Chiconcuac, Estado de México.

Palacio Municipal, 1er Piso

Teléfonos: (595) 9530757 C.P. 5670

UNIDAD DE GOBIERNO
Abril 2026.

Impreso y Hecho en Chiconcuac de

Judrez, Estado de México.

Larep i6n total o parcial di
a la Fuente.
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*2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
EXPOSICION DE MOTIVOS.

Lic. Rafael Vazquez De La Rosa, Presidente Municipal Constitucional del Municipio
de Chiconcuac en ejercicio de la facultad que me confiere el articulo 115 fraccion Il
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 122 y 123
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Ley Organica
Municipal del Estado de México articulos 31 fraccion, art.86, 88, 89, 125,

140, y 141 y Bando Municipal vigente.

CONSIDERANDO

Que en el Plan Estatal de Desarrollo 2023 -2029, especificamente el Eje 1 "Cero
corrupcion y gobierno del pueblo y para el pueblo”, tiene como objetivo cerrar la
brecha entre el pueblo y el gobierno, recuperar la confianza en las instituciones y
lograr una mayor participacion ciudadana.

Que la modernizacion de la Administracion Publica implica la evaluacion
permanente de sus procedimientos y estrategias, a fin de consolidar los que
contribuyen al cumplimiento de los objetivos institucionales y replantear los que
resultan insuficientes, aprovechando las oportunidades de mejora, mediante la
actualizacion del marco juridico, fomentando el desarrollo y la estabilidad
institucional.

Que el desempefio de las instancias publicas debe basarse en las mejores practicas
administrativas emanadas de la constante revision de las estructuras
organizacionales y sistemas de trabajo, del disefic e instrumentacion de proyectos
de innovacion y de la gestién de calidad, en aras de continuar fomentandc la
coordinaciéon gubernamental, atendiendo de medo eficaz las necesidades de la
sociedad, modernizando las estructuras de organizacion de las instancias de
Gobierno, a fin de dotarlas de mayor capacidad de respuesta en el desarrollo de los
planes y programas de gobierno, en el animo de atender las demandas y
necesidades de la poblacién Chiconcuaquense y responder oportunamente a los
cambios sociales y econdémicos del Municipio de Chiconcuac considerado uno de los
Municipio con mayor crecimiento en el Estado de México.

En mérito de lo expuesto anteriormente, se tiende a bien de expedir el siguiente:

1UTELN IMLSTUIUTELT INLUSTU LTS ] LTS LS TU LTS LS TU LTS 10 I UTSELT I THSSTU | UTEL0

Matamoros S/N, San Pedro, 56270 Chiconcuac de Juérez, Méx.
TEL: 59 59 53 07 57
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REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LANATURALEZA DE LA UNIDAD DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
CHICONCUAC

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacion
y funcionamiento de la Unidad de Gobierno Municipal del Ayuntamiento de
Chiconcuac Estado de México, de conformidad con las disposiciones que derivan de
la Constitucién Politica del Estado Libre y soberano de México, Ley Orgéanica
Municipal del Estado de México y del Bando de este Municipio.

ARTICULO 2.- Las dispesiciones contenidas en el presente reglamento son de
orden publico e interés general, siendo obligatorias para todos los funcionarios,
empleados, comisionados y servidores publicos de la Unidad de Gobierno
Municipal.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, los conceplos que se
enumeran tienen el siguiente significado:

I.  Gobierno del Estado: Gobierno del Estado de México.
1. Municipio: Municipio de Chiconcuac de Juarez, Estado de México.
ll.  Ayuntamiento: Ayuntamiento de Chiconcuac de Juarez, Estado de México.
V. Presidente Municipal de Chiconcuac de Juarez, Estado de México.
V. Dependencia: Area administrativa de la Administracién Pablica Municipal.
VI.  Entidad: Area descentralizada.
VIl Unidad: Unidad de Gobierno Municipal.

1UTELN IMLSTUIUTELT INLUSTU LTS ] LTS LS TU LTS LS TU LTS 10 I UTSELT I THSSTU | UTEL0

Matamoros S/N, San Pedro, 56270 Chiconcuac de Juérez, Méx.
TEL: 59 59 5307 57
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CAPITULO Il
DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE GOBIERNO MUNICIPAL.

ARTICULO 4.- El Titular, contara con las funciones y atribuciones que establece la
Ley Organica Municipal del Estado de México, Bando Municipal de este Municipio,
Manual de organizacién del Titular, y las demas que expresamente le encomienden
las leyes, reglamentos y acuerdos del Ayuntamiento o le instruya el presidente.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA DE LA UNIDAD DE GOBIERNO MUNICIPAL

ARTICULO 5.- Para el desempefio de sus funciones, la Unidad de Gobierno
Municipal, se organiza de la siguiente manera:

a) Unidad de Gobierno
b) Coordinacion de Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares.

b.1 Departamento de Atencién Ciudadana, Sociedades Civiles y Asuntos
Religiosos.

¢) Coordinacion con Inspectores Municipales

d) Coordinacion con la Unidad de Movilidad y Transporte
d.1 Departamento de Movilidad
d.2 Departamento de Transporte

&) Coordinacion con la Logistica (en caso que existiese)

e.1 Ayudantes Generales

1UTELN IMLSTUIUTELT INLUSTU LTS ] LTS LS TU LTS LS TU LTS 10 I UTSELT I THSSTU | UTEL0
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TITULO SEGUNDO

DE LAS RESPONSABILIDADES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA UNIDAD DE
GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE GOBIERNO MUNICIPAL PRIMERA
SECCION
DE LA UNIDAD DE GOBIERNO MUNICIPAL

ARTICULO 6.- Corresponde a la Unidad de Gobierno las siguientes funciones y
atribuciones:

. Representar a la Unidad de Gobierno y administrar todos los recursos
humanos y materiales puestos a su disposicion.

Il Suscribir los documentos de la Unidad.

. Solicitar, administrar y controlar el suministro de materiales diversos a las
diferentes areas de la dependencia;

IV. Supervisar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y disposiciones vigentes
aplicables en el Municipio conforme a las funciones y atribuciones de esta
Unidad.

V. Establecer mecanismos para garantizar la paz social y la gobernabilidad,
privilegiando el dialogo v el respeto a los dereches humanos en el Municipio.

V1. Atender los asuntos de politica interior en el territoric municipal.

VIl.  Dirigir y coordinar todas las actividades inherentes a su cargo, para garantizar
la eficiencia y transparencia de la informacion.

VIII.  Coordinar y supervisar la ejecucién y seguimiento de las actividades que
corresponda realizar al personal a su cargo.

IX. Informar oportuna y permanentemente al Presidente Municipal de todas las
actividades politicas, culturales, sociales y religiosas de este municipio.

X. Disefiar, garantizar y coordinar la aplicacion de estrategias continuas, para una
mejor operatividad en coordinacion con las dependencias de la Administracion
Publica Municipal, a fin de detectar posibles conflictos en este municipio y
tomar medidas preventivas para solucionarlos.

Xl. Detectar oportuna y puntualmente los problemas que se generen en el
municipio y que puedan desencadenar inestabilidad politica y social.

Xll. Mantener comunicacion continua con todas las areas que constituyen el
ayuntamiento para solicitar su actuacion ante quejas ciudadanas.

XlI.  Elaborar programa operativo anual de la unidad a su cargo.

1UTELN IMLSTUIUTELT INLUSTU LTS ] LTS LS TU LTS LS TU LTS 10 I UTSELT I THSSTU | UTEL0
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XIV. Elaborar y rendir informe diario al Presidente Municipal.

XV. Instrumentar mecanismes de coordinacion con las dependencias y drganos
desconcentrados del municipio que generen informacion en materia de riesgos
de gobernabilidad, para asegurar los procesos de toma de decisiones;

XVI.  Establecer las politicas de seguimiento a las acciones implementadas por la
Unidad de Gobierno en la solucion de conflictos que permitan evaluar la
eficiencia y grado de cumplimiento de las mismas.

XVIl.  Aplicar acciones tendientes a fortalecer la relacion y participacién de
dependencias gubernamentales de los tres niveles de gobierno, organizacion
de la sociedad civil. Académicas grupos especificos y vecinos en la solucion
de conflictcs que afectan a la sociedad o territorio municipal.

XVIIl. Fortalecer acciones en beneficio de las grupos sociales que se encuentren en
riego de sufrir viclencia y /o delincuencia en pueblos, colonias,
fraccionamientos, condominios, conjuntos urbanos y unidades habitacionales
del municipio.

XIX, Contestacion y seguimiento a la solicitud de permisos eventuales para
espectaculos publicos, ferias, bailes publicos, variedades o diversiones
analogas, uso de la via publica e instalacion de aparatos mecanicos y
electromecanicos, asi como supervisar e inspeccionar para que los eventos
publicas se desarrollen conforme a las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO Il

DE LA COMPETENCIA DE LA COORDINACION DE PARTICIPACION
CIUDADANA

PRIMERA SECCION

DE LA COORDINACION DE PARTICIPACION CIUDADANA Y AUTORIDADES
AUXILIARES

ARTICULO 7.- Son facultades de la Coordinacién de Participacién Ciudadana vy
Autoridades Auxiliares:

I Participar de acuerdo a la convocatoria que emita el Ayuntamiento, previa
autorizacion del Cabildo Municipal, en el proceso de eleccion de los Consejos
de Participacion Ciudadana y de las autoridades auxiliares;

Il. Confirmar y mantener actualizado el padron de los Consejos de Participacion
Ciudadana y Autoridades Auxiliares ;

.  Asesorar a los Consejos de Participacion Ciudadana, Autoridades Auxiliares y
demas Organizaciones Sociales que auxilien al Ayuntamiento en el
cumplimientc de sus funciones y atribuciones publicas;

1UTELN IMLSTUIUTELT INLUSTU LTS ] LTS LS TU LTS LS TU LTS 10 I UTSELT I THSSTU | UTEL0

Matamoros S/N, San Pedro, 56270 Chiconcuac de Juérez, Méx.
TEL: 59 59 53 07 57

98

HICONCUAC
N

Gobierno Municipal 2025 -2027

. 'T"-"ﬂ“i' w(";. con Raices Firmes)
) d

3SSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

Hiconcuac



UNIDAD

DE GOBIERNO HICONCUAC

e Gabioma Municpa 2028 2027
HICONCUAC
L S ool con Raices Firmes

VI

Vil

ViiL

Xl

pUE

Xl

XIV.

XV.

XVIL

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.
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i

Supervisar la integracion y el funcionamiento adecuado de los Consejos de
Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares;

Capacitar a los miembros de los Consejos de Participacion Ciudadana,
respecto de los crdenamientos legales aplicables en el Municipio y en el
Estado de México;

Implementar acciones de informacion y difusion para promover la participacién
ciudadana;

Convocar y realizar reuniones mensuales con los miembros de los Consejos
de Participacion Ciudadana y Autoridades Auxiliares;

Auxiliar al Titular de Gobierno Municipal (en caso de que existiese mayor
personal administrativo) en la planeacién, concertacion y conduccion del
desarrollo politico del Municipio.

Coordinar el Programa Anual de Trabajo y acciones estratégicas que en
materia de |0s ejes rectores del Plan Municipal de Desarrollo gue corresponda.
Analizar y autorizar las politicas de dialogo y consenso que deban regir en las
unidades administrativas adscritas a la Unidad.

Coordinar acciones en beneficio de la ciudadania, con instituciones u
organizaciones politico-sociales de los tres niveles de Gobierno, que permitan
construir un ambiente de armonia y estabilidad en la vida politica, social,
cultural y democratica del Municipio.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, las
asignadas por el Titular de Gobierno o el Presidente Municipal.

Coordinar al personal asignado a su cargo para el cumplimiento de las
acciones estratégicas en materia de atencion ciudadana

Auxiliar a la mesa de autoridades Auxiliares en la conduccion de las Politicas
Publicas.

Coadyuvar a la solucién de problemas politicos-sociales que se presenten en
las Juntas Auxiliares e Inspectorias que pertenecen al municipio

Servir de vinculo de informaciéon e interaccién entre el ayuntamiento y
Autoridades auxiliares.

Atender los asuntos de su competencia, observando las leyes, reglamentos y
disposiciones legales con las autoridades auxiliares.

Coordinar y asescrar a las autoridades auxiliares para que estos den
cumplimientc de las obligaciones y atribuciones que les confiere la Ley
Organica Municipal.

Proponer, las bases de la convocatoria que expida y publique el Ayuntamiento
del municipic, para la renovacion de los miembros de las autoridades auxiliares
del municipio.

Requerir y asesorar a los titulares de que fungen como autoridades auxiliares,
para que rindan los informes de actividades en ¢l marco de sus atribuciones.

Apoyar a las Autoridades auxiliares en la promocién para la conservacion de
los usos y costumbres de sus comunidades, como son las fiestas patronales o
carnavales.

Matamoros S/N, San Pedro, 56270 Chiconcuac de Juérez, Méx.
TEL: 59 59 53 07 57
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XXII.

XX

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIIL

XXVIIL

i

Coadyuvar con la Unidad de Gobierno en la elaboracién y propuesta en el
reglamento de Autoridades Auxiliares.

Realizar el padrén de partidos, asociaciones, agrupaciones y organizaciones
politicas que tengan presencia en el municipio.

Dictar estrategias relativas al anélisis de informacion en materia de
gobernabilidad y politica interior, que sirvan para la toma de decisiones en la
atencion de conflictos sociales o politicos de repercusion general;

Determinar lineas generales de accion en la integracion, analisis y prospectiva
de informacion en materia de riesgo a la gobernabilidad democratica, v
atencion a conflictos sociales o politicos de repercusién general, para
garantizar la deteccion oportuna de los eventos que puedan poner en riesgo
la gobernabilidad democratica;

Proponer a la Unidad de Gobierno con base en el andlisis de informacion,
acciones y alternativas de solucidn a conflictos de tipo social o politico;
Disponer, disefiar, ejecutar, controlar con el emplec de herramientas
tecnologicas las directrices para mantener el flujo de informacion en materia
de gobernabilidad democratica y politica interior del municipio.;

Las demas que prevea este bando municipal y otras disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 8.- Para el desempefio de sus funciones, la Coordinacién de
Participacion Ciudadana, tendra bajo su cargo la siguiente estructura:

Departamentc de atencion Ciudadana, Sociedades Civiles y Asuntos
Religiosos.
Departamento de Prospectiva Politica.

SECCION SEGUNDA

DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION CIUDADANA, SOCIEDADES CIVILES Y

ASUNTOS RELIGIOSOS

ARTICULO 9.- Son facultades del departamento de Atencién Ciudadana,
Sociedades Civiles y Asuntos Religiosos, las siguientes:
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Atencion Ciudadana
Atender las peticiones, guejas, denuncias y sugerencias para su seguimiento,
evaluacion y pronta respuesta.
Realizar acciones de coordinacion y gestién, con los tres ordenes de Gobierno
en beneficio de los ciudadanos.
Brindar Asistencia Social a personas que por su situacion se encuentren en
estado vulnerable.
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IV.  Ser el promotor y ejecutor de distintos programas de acercamiento con la
comunidad, para llevar el Gobierno Municipal a las colonias y delegaciones de
nuestro municipio.

V. Dar adecuado seguimiento hasta su conclusién a las peticiones ciudadanas ya
sean hechas de manera presencial, por medio de escrito libre, via telefonica,
por correo electronico o a través de los distintos programas de acercamiento
con la comunidad.

Sociedades Civiles

. Realizar el padrén de las sociedades civiles que tengan presencia en el
municipio.

. Determinar las bases sobre las cuales la Administracion Publica Municipal,
entidades y organismos municipales fomentaran y fortaleceran a las
organizaciones de la sociedad civil;

lll.  Favorecer la coordinacién entre las Dependencias y Entidades del municipio
de Chiconcuac y las organizaciones de la sociedad civil, en lo relativo a las
actividades de bienestar y desarrollo social;

IV. Reglamentar la participacion ciudadana que se expresa a través de las
organizacicnes de la sociedad civil en la definicion, ejecucion, evaluacion de
las politicas publicas relativas al bienestar y desarrollo social, en el ambito
Municipal;

V. Establecer las modalidades de asignacién y uso de recursos publicos a las
organizaciones de la sociedad civil, de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria del Municipio y de otras fuentes, y

V1.  Establecer los derechos y obligaciones de las organizaciones de la sociedad
civil que cumplan con los requisitos de este reglamento.

Asuntos Religiosos

. Realizar el padrén de asociaciones, iglesias, agrupaciones, organizaciones y
demas instituciones religiosas que tengan presencia en el municipio;

Il. Participar en la conduccion de las relaciones del municipio con las
asociaciones, iglesias, agrupaciones, organizaciones y demas instituciones
religiosas;

ll.  Representar al Presidente Municipal ante las estructuras jerarquicas de las
asociaciones, iglesias, agrupaciones, organizaciones y demas instituciones
religiosas;

V. Apoyar a las asociaciones, iglesias, agrupaciones, organizaciones y deméas
instituciones religiosas en sus gestiones para la obtenciéon de su registro
como ascciaciones religiosas;

V. Proponer y participar en la formulacion de convenios de colaboracion o
coordinacién con las autoridades de la Federacién, de las Entidades
Federativas y Municipios en materia de asuntos religiosos, de conformidad
con lo dispuesto por la Ley de la materia;
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VI. Recibir los avisos para la realizacion de actos religiosos de culto publico, con
caracter de extraordinario, fuera de los templos e informar de su realizacion a
la Unidad de Gobierno, asi como ser el conducto para informar los avisos
recibidos por las autoridades municipales del Estado;

VIl.  Garantizar |a libertad de creencias y fomentar |a tolerancia religiosa, dentro del
marco juridico aplicable; asi como la promocion, en coordinacion con la Unidad
de Gobierno, de la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico mediante
cursos, seminarios, foros y actos culturales;

CAPITULO I
DE LA COMPETENCIA DE LA COORDINACION DE INSPECCION MUNICIPAL
SECCIGN PRIMERA
DE LA COORDINACION DE INSPECCION MUNICIPAL {propuesta para nueva creacién)

ARTICULO 10.- Corresponde a la Coordinacion de Inspeccién Municipal el
despacho de los siguientes asuntos:

I.  Solicitar a la coordinacion de inspectores, notificadores, verificadores y
ejecutores, el personal suficiente para cumplir de manera eficaz sus funciones.
. La integracion de expedientes relativos a la solicitud de permisos eventuales
para espectaculos publicos, ferias, bailes publicos, variedades o diversiones
analégicas, uso de via publica e instalaciones de aparatos mecanicos y
electromecanicos
Il Instrumentar las politicas publicas en materia de inspeccion y verificacion
establecidas en el plan y los programas de trabajo municipales o que
determine el Ayuntamiento y el Presidente Municipal.
IV. Obtener el padrén de las diferentes organizaciones dedicadas al comercio
formal e informal
V. Informar diariamente al Titular de la Unidad de Gobierno los resultados
obtenidos en el ejercicio de las tareas de inspecciones que tiene a su cargo.
V1. Cumplir y hacer cumplir las érdenes de inspeccian o verificacion que emita de
manera fundada y motivada la Coordinacion de Inspectores, Notificadores y
Ejecutcres junto con la Unidad de Gobierno o cualquiera de las autoridades
municipales ordenadoras y que sean de su competencia
VIIl.  Hacer del conocimiento de la Unidad de Gobierno y Organo Interno de Control
Municipal, mediante la correspondiente acta de inspeccion o verificacion, los
hechos que constituyan una infraccién al Bando o de los reglamentos
municipales.
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Promover, a través de los Consejos Ciudadanos, la participacion de la
sociedad en el disefio e instrumentacion de las politicas pablicas en materia
de inspeccion y verificacion.

Sujetarse a los sistemas de control internc y evaluacién para garantizar en un
desempeifio eficiente, honesto y someterse a los procedimientos de revision y
control que establezcan los superiores jerarquicos y el Clrgano Internc de
Control Municipal.

Acudir y participar en operativos conjuntos entre las diversas dependencias de
gobierno municipal que ejerzan tareas de inspeccion.

Acudir y atender programas de capacitacidn, actualizacion profesional y de
respeto a los derechos humanos a impartirse entre el personal de la
coordinacion de Inspectores, Notificadores, verificadores y ejecutores.
Realizar jornadas de difusion y sensibilizacion de la ciudadania respecto de
las funciones del inspector o verificador municipal.

Coadyuvar en la elaboracion de programas de inspeccién que a su area
administrativa les correspondan.

Fundamentar y motivar las érdenes de inspeccion especificando el objeto y
aspecto de las visitas.

Ser responsables de los formatos oficiales de inspeccién del area
administrativa que les correspondan, llevando un contrel por medic de folios.
Una vez que la Coordinacién de Inspectores, Notificadores, verificadores y
Ejecutcres haya asignado al perscnal para la inspeccién debera acatar las
6rdenes y disposiciones del Titular de Gobierno hasta que termine su funcién.
Dar seguimiento de los eventos socio culturales, politicos y de toda indole que
sean una amenaza a la estabilidad en el municipio.

Reportar de forma inmediata mediante fichas informativas a su jefe inmediato
y a esta Unidad acerca de las actividades que le fueron encomendadas.
Guardar discrecién de toda la informacién recabada y que se genere en la
Unidad de Gobierno.

Estar en alerta continua, para detectar cualquier suceso que pueda crear
inestabilidad en el municipio.

Monitorear actos politicos sociales y /o culturales, dando continuidad al acto
de referencia, informando de manera detallada sobre los mismos a través de
tarjetas informativas

Realizar recorridos en puntos estratégicos constantes por todo el municipio.
Acudir a comisiones encomendadas por el jefe inmediato de acuerdo a la
instruccian: y

Las demas que le confieran el Presidente Municipal o el Titular de la Unidad
de Gobierno de conformidad con las leyes y reglamentos aplicables a su area
administrativa.
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CAPITULO IV
DE LA COMPETENCIA CON LA UNIDAD DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE.
PRIMERA SECCION
DE LA COORDINACION CON LA UNIDAD DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE.

ARTICULO 11.- Corresponde a la Unidad de Movilidad y Transporte, el despacho de
los siguientes asuntos y demas que sefiale la normatividad relativa:

. De acuerdc a las atribucicnes que le confiere la Ley de Movilidad y
seguridad vial del Estado de México y sus municipios y el Reglamento del
Transporte Pulblico y Servicios Conexos del Estado de México
corresponde a los municipios realizar estudios técnicos para determinar
la factibilidad y en su caso, autorizar, modificar o refirar los sitios ocupados
por el transporte publico en el ambito de sus atribuciones, asi como
conducir evaluar la politica conforme a lo establecido en la presente Ley
y la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial del Estado de México;

1l Autorizar las areas de transferencia para el transporte, asi como dar su
opinidn respecto a las acciones implementadas por las autoridades en
materia de movilidad y seguridad vial, que afecten o tengan incidencia en
el municipio;

Il Proponer estrategias y lineas de accion, para reducir los conflictos en
materia de vialidad y transporte publico y efectuar la inspeccion,
vigilancia, revision mecanica e imposicion de las sanciones
administrativas de conformidad con lo establecido en el Bando Municipal;

\'R Regular, emitir, expedir y/o cancelar los permisos en materia del servicio
de estacionamiento en via publica y vigilar el cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas expedidas por la Federacién, en materia de
movilidad y seguridad vial;

V. Es la autoridad competente para emitir, expedir y/o cancelar los permisos
en materia de carga y descarga, (maniobra} uso de via publica, circulacién
y obstruccion conforme con lo establecido en los articulos 131 fraccién V,
IX y X (prohibiciones) del Bando Municipal vigente para el mejoramiento
de la movilidad. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 157 del
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

V1. Emitir 6rdenes de pago, respecto de los permisos que otorgue en materia
de carga y descarga, (maniobra) uso de via plblica, circulacion y
obstruccién conforme con lo establecido en el articulo 133
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del presente Bando para el mejoramiento de la movilidad del municipio.
VII.  Sancionar a vehiculos que transporten materiales de construccion, como
arena, grava, cemento, entre otros, y no estén cubiertos con lonas o
cubiertas que eviten la dispersién de los materiales durante el transporte
o traslado en vialidades municipales.
VIIl.  De acuerde al articulo 28 de la Ley de Movilidad y Seguridad Vial del
Estado de México, lo siguiente:
a. Participar en el Sistema Estatal, de conformidad con lo establecido en
la presente Ley v la Ley General de Movilidad y Seguridad Vial;
b. Formular, aprobar, administrar y ejecutar los programas municipales en
materia de movilidad y seguridad vial, conforme a lo establecido en el Plan
Nacicnal de Desarrollo, la Estrategia Nacional de Movilidad y Seguridad
Vial, el Programa Estatal de Movilidad, Seguridad Vial y Transporte, la
Estrategia Estatal de Movilidad y Seguridad Vial y los Convenios de
Coordinacion Metropolitana; asi como conducir, evaluar y vigilar la politica
conforme a lo establecido en la presente Ley y la Ley General de
Movilidad y Seguridad Vial;
c. Enviar al Sistema Estatal de Movilidad para su discusion y, en su caso,
inclusién en el Programa Estatal de Movilidad, Seguridad Vial y
Transporte, propuestas especificas en materia de movilidad y seguridad
vial relacionadas con el &mbito municipal,
d. Realizar el registro de los siniestros viales ocurridos en el territorio
municipal;
e. Aquellas relacionadas con el Sistema Integral de Movilidad, que deriven
de las funciones y servicios publicos establecidos en la Constitucion
Politica de los Estades Unidos Mexicanos y la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México;
f. Regular el servicio de estacionamiento en via publica y vigilar el
cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas expedidas por la
Federacién, en materia de movilidad y seguridad vial;
g. Expedir reglamentos para ordenar, regular y administrar la movilidad y
la seguridad vial en los centros de poblacion ubicados en las vias publicas
de jurisdiccion municipal, conforme a las disposiciones de esta Ley y su
reglamento;
h. Solicitar a la Secretaria estudios necesarios para conservar y mejorar
la movilidad, la seguridad vial y el transito, conforme a las necesidades y
propuestas del territorio municipal, garantizando que las vias
proporcionen un nivel de servicic adecuado para todas las personas
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considerando su interseccionalidad, sin importar el modo de transporte
que utilicen;

i. Dictar medidas tendientes al mejoramiento de la movilidad, la seguridad
vial y el transito, en el municipio, asi como implementar dispositivos para
el control del transito que deban ser utilizados;

j. Realizar las tareas relativas a la ingenieria de transito y la sefializacién
vial en los centros de poblacion, en cumplimiento con las Normas
Oficiales Mexicanas, desarrollando estrategias, programas y proyectos
para la movilidad y la seguridad vial, fomentando y priorizando el uso del
transporte publico, multimodal y los modos no motorizados;

k. Expedir las autorizaciones, licencias o permisos para la realizacion de
obras de infraestructura para la movilidad, con estricto apego a las
normas juridicas locales, planes o programas, de impacto en la movilidad,
la seguridad vial y el trénsito de vehiculos, incluyendo criterios de
sostenibilidad y perspectiva de género, lo cual tendra por objeto analizar
y evaluar las posibles influencias o alteraciones generadas por la
realizacién de obras y actividades privadas y publicas sobre los
desplazamientos de las personas y bienes, a fin de evitar o reducir los
efectos negativos sobre la calidad de vida, la accesibilidad, la
competitividad, y los demas aspectos previstos en la Ley de Movilidad y
Seguridad vial. Lo anterior, con el fin de lograr una mejor utilizacion de las
vias y de los medios de transporte correspondientes, que conduzcan a la
mas eficaz proteccion de la vida humana, protecciéon del ambiente,
seguridad vial, comodidad y fluidez en las vias;

|. Indicar las caracteristicas especificas y la ubicacion que deberan tener
los dispositivos y sefiales para el control y regulacién del trénsito,
confarme a las normas generales de caracter técnico estatales, asi como
establecer la categoria, sentidos de circulacion, sefalética y demas
caracteristicas de las vias en su territorio;

m. Apoyar en el disefio, implementacion, ejecucion, evaluacion y
seguimiento a los planes, programas, campafas y acciones para
sensibilizar, educar y formar a la poblacion en materia de movilidad y
seguridad vial, con el objetivo de generar la adopcion de habitos de
prevencién de siniestros de transito, el uso racional del automévil
particular; la promocion de los desplazamientos inteligentes y todas
aquellas accicnes que permitan lograr una sana convivencia en las vias
y una cultura en materia de movilidad;
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n. Coordinarse con la Secretaria y demas dependencias y organismos
auxiliares estatales competentes, asi como los municipios colindantes de
la entidad, para dar cumplimiento a las disposiciones de Ley de Movilidad
y Seguridad vial;

o. Autorizar |a localizacion y caracteristicas de los elementos que integran
la infraestructura y el equipamiento vial de los centros de poblacién, a
través de los planes y programas de desarrollc urbano que les
corresponda sancicnar y aplicar;

p. Promover acciones y mecanismos en coordinacion con la Secretaria
de Movilidad, las dependencias y entidades Estatales competentes, las
concesionarias, las permisionarias, los sectores privado y social, para que
el personal técnico y/o profesional en materia de movilidad y seguridad
vial acredite su capacidad técnica y operativa;

g. Solicitar, en su caso, a la Secretaria de Movilidad y demas
dependencias y organismos auxiliares estatales competentes, asesoria
para realizar los estudios técnicos y acciones en materia de movilidad y
seguridad vial;

r. Mantener la via de cualquier tipo, libre de obstaculos u objetos que
impidan, dificulten u obstruyan el transito peatonal, ciclista o vehicular,
excepto en aquellos casos debidamente autorizados y respetando la
jerarquia de la movilidad;

s. Remitir a los depdsitos vehiculares autorizados por la Secretaria de
Movilidad, los vehiculos que se encuentren indebidamente estacionados,
abandonados, inservibles, destruidos e inutilizados en las vias publicas y
estacionamientos publicos de su jurisdiccién. Los gastos que se generen
por el traslado y resguardo del vehiculo correrdn por cuenta del
propietario o poseedor del vehiculo;

t. En el ambito de su competencia, determinar, aplicar y ejecutar las
sanciones comrespondientes a quienes incurran en infracciones a la Ley
de Movilidad y Seguridad vial y demas disposiciones aplicables;

u. Trasladar a los depdsitos vehiculares autorizados por la Secretaria de
Movilidad, las cajas, remolques, traileres y vehiculos de carga, que
obstaculicen, limiten o impidan el uso adecuado de las vias, en términos
de la normatividad aplicable;

v. Promover en el ambito de su competencia las acciones para €l uso
racional del espacio vial, teniendo como prioridad la jerarquia de
movilidad e impulsando la accesibilidad e inclusién de personas con
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discapacidad y personas con movilidad reducida, para un desplazamiento
seguro y efectivo en las vias a través de infraestructura adecuada;

w. Implementar programas especiales de seguridad vial en los entornos
escolares y puntos de alta afluencia de personas;

x. Prever en su reglamentacién, que las acciones de urbanizacién para la
creacion de nuevas vias o la modificacion de las ya existentes,
correspondientes a los desarrollos inmobiliarios de nueva creacion,
cuenten con el criterio de calle completa y en cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas aplicables;

y. Coordinar con las instancias locales y de coordinacion metropolitana
para la implementacién de acciones integrales, acciones afirmativas
transversales en materia de movilidad y seguridad vial;

z. Estudiar, opinar y proponer soluciones en materia de movilidad y
seguridad vial respecto del disefio, modificacion y adecuacion de las vias
en los centros de poblacién, de conformidad con lo establecido en la Ley
de Movilidad y Seguridad vial, Normas Oficiales Mexicanas y las
necesidades municipales;

aa. Celebrar Convenios de Colaboracion y Participacion en materia de
movilidad y seguridad vial con instancias gubernamentales de los tres
ordenes de gobierno, el sector social y privado, asi como de Coordinacion
Metropolitana;

bb. Planear y coordinar de manera conjunta con la Secretaria de
Movilidad, la supervisién y evaluacion del transporte prestado mediante
bicitaxi y mototaxi en las vialidades municipales y en la normatividad
reglamentaria municipal correspondiente, y

cc. Las demas que confiera la Ley de Movilidad y Seguridad vial y las
disposiciones relacionadas con la movildad y la seguridad vial.
Tratandose de concesiones Unicas que afecten dentro del territorio
municipal las cuales podran dirigir un escrito precisando la afectacién que
corresponda, a la persona titular de la Secretaria de Movilidad, quien, en
un plazo no mayor a quince dias habiles, debera contestar por escrito si
procede o no su solicitud, conforme al estudio técnico de movilidad
correspondiente.

El municipio ejercerd sus atribuciones técnicas y administrativas en materia de
movilidad, seguridad vial, trénsito y regulacién de estacionamientos, y participaran
en la formulacion y aplicacion de los programas de transporte de pasajeros.
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SEGUNDA SECCION
DEL DEPARTAMENTO DE MOVILIDAD (acciones y atribuciones dentro de la Unidad de
Transporte y Movilidad en coordinacién con la Unidad de Gobierna).

ARTICULO 12.- Corresponde al Departamento de Movilidad, el despacho de
los siguientes asuntos:

I Colocar sefialamientos de transito y vialidad;

. Rehabilitar, crear bahias de ascenso y descenso para el mejor servicio
de los usuarios del transporte publico;

. Adoptar mecanismos para preservar la seguridad de los peatones;

v, Verificar el otorgamiento de concesiones para el uso, aprovechamiento

o explotacion de una via publica, el cual se regira por la Ley de Bienes
del Estado de México y sus Municipios;

V. Analizar, planear y proponer al Ayuntamiento, el sentido de la
circulacién vehicular en las calles del municipio, que permita hacer
eficiente la vialidad en la zona urbana;

Vi Hacer uso de la graa para el retiro de cualquier objeto yfo vehiculo
automotor que se encuentre obstruyendo la vialidad, rampas para
discapacidad, pasos peatonales y lugares prohibidos. Los gastos
generados por el servicio de gria seran cubiertos por quien haya
cometido la falta administrativa y en su defecto quien acredite la
propiedad del objeto y/o vehiculo automotor.

TERCERA SECCION
DEL DEPARTAMENTO DE MOVILIDAD.

ARTICULO 13 .- Corresponde al Departamento de Transporte, el despacho de los
siguientes asuntos:

l. Coordinar y coadyuvar con las autoridades Federales, Estatales y
Municipales en la elaboracion v revisién de estudios técnicos en materia
de transporte;

. Coordinar, con las autoridades Federales, Estatales y Municipales, las
actividades relativas a la movilidad en sus diferentes tipos y modalidades,
denfro del ambito de su competencia y, en su caso, conforme los
convenios suscritos por la Secretaria de Transporte;

118 Integrar el padrén vehicular del servicio publico de transporte y de los
vehiculos destinados a prestar un servicio a la poblacién por parte de
organismos y dependencias Federales, Estatales o Municipales; y
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V. Promover el reordenamiento y el establecimiento de rutas y concesiones
de transporte publico en sus distintas modalidades dentro de la
jurisdiccién municipal.

CAPITULO V
DE LA COMPETENCIA DE LA COORDINACION DE LOGISTICA {en caso

de que fuese creada)

PRIMERA SECCION
DE LA COORDINACION DE LOGISTICA (en coordinacién con la Unidad de Gobierno).

ARTICULO 14.- Corresponde a la Coordinacién de Logistica, el despacho de los
siguientes asuntos:

I.  Coordinar las giras municipales.
Il.  Coordinar la logistica de los eventos donde se vaya a presentar el Presidente
Municipal.
lll.  Inspeccionar que el evento organizado, cumpla con las condiciones de
seguridad y audiencia establecida con antelacion.
IV.  Verificar que en las giras de trabajo del Presidente Municipal transcurra todo en
perfecto orden, antes, durante y después del evento.
V.  Supervisar que los insumos materiales y recursos humanos estén en tiempo y
forma de acuerdo a los itinerarios y programas del evento.
VI.  Supervisar las rutas principales de la gira, asi como las rutas alternas.
VIIl.  Administrar los recursos humanos y materiales necesarios para las giras.
VIIl.  Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes y aplicables al area
de su competencia,
IX. Y las demas que le sean encomendadas por instruccién del Presidente
Municipal.
SEGUNDA SECCION

DE LOS AYUDANTES GENERALES (en coordinacion con la Unidad de Gobierno).
ARTICULO 15.- Corresponde a los Ayudantes en Generales, el despacho de los
siguientes asuntos:

I Cargar, trasportar y descargar la impedimenta en general para el montaje de
escenarios;
.  Armar y desarmar el montaje de los escenarios;
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Il.  Conducir los vehiculos asignados para el transporte de la impedimenta;
IV.  Reparar el equipo, herramienta y accesorios de empleo general en las
actividades logisticas;
V. Resguardar el equipo a cargo de la coordinacidn logistica y el asignado para
realizar sus tareas;
VI. Y las demas que le sean encomendadas por instruccion del Presidente
Municipal.
Vil
CAPITULO VI

DE LAS RESTRICCIONES

ARTICULO 16.-La Unidad de Gobierno y las Unidades con las que se coordinara,
no pueden;

I. Otorgar ningun permisc que no sea de su competencia;
Il. Realizar, autorizar, seleccionar, contratar o nombrar personas para algun cargo
o comision, y
lll. Tomar determinacicnes o dar indicaciones al personal que no sea de su
competencia, salvo caso contrario de una orden estricta y directa del Presidente

TiITULO TERCERO

DE LOS RECURSOS

CAPITULO UNICO
INGONFORMIDAD Y QUEJA

ARTICULO 17.-El Procedimiento Administrativo para aplicar los Recursos de
Inconformidad y Queja, se iniciaran a la presentacion de una Queja o Denuncia por
parte de la ciudadania y se regularan conforme a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades de los servidores publicos del Estado y Municipios, del Estado
de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO: El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente a la fecha de su
publicacién en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO: Se derogan toda disposicion anterior que se oponga al presente
Reglamento.
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ACUERDO 238

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, XI, Xil, Xill, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el séptimo punto del Orden del Dia.------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Septuagésima Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diecisiete (17) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron
a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LA MUJER DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.”

HICONCUAC

ol con a8 Frmesy

“2026. Ao del Humanlsn’(c‘) Mexicano en el Estado de México”

NSTITUTO

MUNICIPAL PARA LA PROTECCION
DE LOS DERECHOS DE LA MUJER

B[qa[cBbEER bR bR REG) HICONCUAC HEEEEEL 0GR EEM G5 EEE B EE
St

&

MANUAL
DE
PROCEDIMIENTOS
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“2026. Afio del Humanisrio Mexicano en el Estado de México”

PRESENTACION

El Instituto Municipal para la Proteccion de los Derechos de la Mujer en el Municipio
de Chiconcuac se consolida como el eje rector de las politicas publicas orientadas a
garantizar la igualdad de género, el ejercicio pleno de los derechos de las mujeres y
la erradicacion de todo tipo de violencia en nuestro municipio. Para cumplir con esta
alta responsabilidad, es indispensable contar con una estructura organizativa
eficiente, clara y transparente.

Este Manual de Procedimientos es una herramienta administrativa estratégica
disefiada para estandarizar las actividades diarias de nuestro personal. Su propdsito
fundamental es optimizar la atencién ciudadana, asegurar la continuidad cperativa y
delimitar las responsabilidades de cada éarea. A traves de este documento,
transformamos nuestras metas institucionales en pasos practicos y medibles.

El contenido de este manual detalla los procesos clave del Instituto, los cuales
abarcan:

+ Prevencién y Educacién: Mecanismos para el disefic e imparticion de
talleres, capacitaciones y campaiias de sensibilizacion.

« Transversalidad de Género: Procedimientos para asesorar a ofras
dependencias de la administracién publica en la inclusion de la perspectiva de
género.

« Gestion Interna: Canales administrativos para la correcta ejecucion de
recursos, planeacién y evaluacion de resultados.

La aplicacién obligatoria de este manual garantiza que cada mujer que se acerque a
este Instituto reciba una respuesta oportuna, empatica, profesional y con calidez
humana. Asimismo, promueve una cultura de rendicion de cuentas y mejora continua
dentro de nuestro equipo de trabajo.

Invitamos a todo el personal a adoptar este documento como su guia operativa diaria.
Su correcto use es una pieza clave para consolidar un municipio mas justo, seguro e

igualitario para todas.
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INTRODUCCION

El Instituto Municipal para la Proteccion de los Derechos de la Mujer en el Municipio
de Chiconcuac se consolida como el érganc rector de las politicas publicas locales
orientadas a garantizar la igualdad de género, erradicar la viclencia contra las mujeres
y promover su empoderamiento integral. Para cumplir con esta misién de manera
eficiente, transparente y organizada, se presenta el presente Manual de
Procedimientos.

Este documento constituye una herramienta técnica de consulta obligatoria para el
personal del Instituto. Su propésito fundamental es describir de forma secuencial,
clara y detallada las actividades que integran cada unc de los procedimientos
administrativos y de atencion ciudadana de la institucion. A través de este control, se
busca optimizar los recursos publicos, delimitar responsabilidades por area y
asegurar la continuidad operativa frente a los cambios de administracion o de
personal.

La estructura de este manual se alinea con las facultades conferidas en la Ley
Organica Municipal del Estadc de México y el Bando de Municipal de Chiconcuac.
Asimismo, responde a los compromisos internacionales y nacionales en materia de
derechos humanos, perspectiva de género y acceso de las mujeres a una vida libre
de violencia.

A través de la estandarizacion de estos procesos, hasta el disefio de talleres
preventives, el Gobiemo Municipal de Chiconcuac reafirma su compromiso
institucional con la construccion de un municipio mas justo, seguro e igualitario para

todas sus habitantes.

1
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OBJETIVO

Establecer lineamientos y procedimientos claros para garantizar una atencién integral
y eficaz a mujeres victimas de violencia, bajo principios de confidencialidad, equidad

y respeto a los derechos humanos.
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RESPONSABILIDADES

Titular del Instituto Municipal
+ Supervisar la atencion integral de las usuarias.
+ Coordinar al personal y asignar funciones
+ Representar al Instituto ante otras Unidades o areas
+ (Canalizar a las usuarias con el Centro Libre Federal y Unidades de Atencion a
Mujeres Victimas de Viclencia de la Secretaria de las Mujeres del Estado de
México.

Secretaria del Instituto Muncipal
» Recibir y registrar usuarias
+ Resguardar la confidencialidad de la informacién.

+ Brindar una atencién digna y humana a las usuarias.

3
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POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

Las condiciones que se deben de reunir para que se ejecute el procedimiento de
atencion en el Instituto Municipal de las Mujeres seran:

+ Se prestaran servicios de atencion integral, multidisciplinaria y directa a
mujeres, adolescentes y nifias en situacion de violencia, programados y de

emergencia.

» La atencion sera un servicio institucional totalmente gratuito.

* El 4rea de atencién prestara el servicio a usuarias gue requieran los servicios
institucionalmente, de lunes a viernes, en un horario de 9:00 AM A 16:00 PM
Considerando excepciones cuando se presente algin caso urgente fuera de

los horarios establecidos, en los que se brindard acompafamiento a la usuaria.

s Toda persona que acude a solicitar un servicio, se debe recibir con calidez y
humanismo. A una mujer en situacién de violencia se le debe proporcionar una
a tencién inmediata y digna.
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PROCESOS Y PROCEDIMIENTO

El Instituto Municipal para la Proteccién de los Derechos de la Mujer en el Municipio
de Chiconcuac, tiene como propésito Impulsar y promover una vida libre de violencia
de las mujeres, adolescentes y nifas en el Municipio, impulsar su empoderamiento
(cambio de vida a un entorno de justicia y libertad), dar informacién y contencién a la
usuaria segun sus necesidades, ofrecer atencion multidisciplinaria integral, realizar
una intervencion inmediata en los casos de viclencia contra las mujeres, adolescentes
y nifias que asi lo requieran; con calidad, confidencialidad, calidez y respeto a los
derechos humanos de éstas asi como ofrecerles las herramientas que las usuarias

habran de necesitar para tomar decisiones.
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1. Procedimiento de Recepcidn y Canalizacion

« Objetivo: Recibir a la usuaria, identificar su necesidad inmediata y canalizarla
de manera calida y segura al area especializada.
+ Responsable: Direccion del Instituto.
+ Descripcion del proceso:
1. Recepcion: Recibir a la mujer en las oficinas del Instituto y brindarle un
espacio seguro y confidencial.
2. Entrevista inicial: Escuchar el motivo de la visita y aplicar la cédula de
registro de datos generales.
3. Evaluacion de Riesgo: Aplicar una herramienta rapida de deteccién de
violencia {como el Violentdémetro) para medir el nivel de riesgo.
4. Canalizacién interna: Trasladar de forma inmediata a la usuaria con el

Centro Libre Federal.

6
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2.- Procedimiento de Imparticion de Talleres o

Cursos

« Objetivo Promover el desarrollo integral y la autonomia economica,
combinando la capacitacion productiva con actividades recreativas que
reduzcan el estrés y fomenten el bienestar emocional.

+ Responsable: Direccion del Instituto.

« Descripcion del proceso:

1. Planeacién: Cada actividad debera ir enfocada al beneficio para las
mujeres que tomen el curso o taller; establecer la fecha y horario en el
que las ususarias cuenten con mayor disponibilidad, la asignacion de la
persona o instructor quien vaya a brindar el curso o taller, lugar y
mobiliario a ocupar.

2. Publicacion del evento: Se remite el oficio de solicitud para la
elaboracién de Flayer, el cual contiene toda la infarmacién del curso o
taller a impartir, asi mismo se realiza la publicacion en redes sociales y
comienza la disfusién.

3. Dia del Evento: Se lleva a cabo el registro de |a asistentes en la lista
de asistencia, en la cual colocan los datos como nombre, colonia, edad

y firma.
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MARCO NORMATIVO

+ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

+ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

+ Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

= Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
México

+ Ley Organica Municipal del Estado de Mexico.

+ Bando Municipal de Chiconcuac

= Reglamento Interno del H. Ayuntamiento de Chiconcuac.

+ Normas y Protocolos emitidos por la Secretaria de las Mujeres y la Fiscalia
General de Justicia del Estado de México.

ACUERDO 239

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, Xil, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el cuarto punto del Orden del Dia.--------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Septuagésima Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diecisiete (17) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron
a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO
DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.”
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

DESARROLLO
.URBANO

NKONCUAC

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

JUNIO 2026.

| LT | TULSTU I LTS I TS TU | LTS UTE0T 1 TUUSTU IUTE I UUSTU L UTE0T 0 UTELU0 I TUUSTU LTSI

Plaza de la Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 59 59 53 07 57

123

3SSECRETARIA

DEL AYUNTAMIENTO

HICONCUAC



II.

III.

IV.

VI.

VII.

\ Py
HICONCUAC

\ Goblerno Municipal 2025 -2027
Trall i con Raices Firmesy
Tatejs

s Munic ol 2023 -2027
T e o Bdcns Fiemesy
bee

(HICONCUAC  PEE3RGANS

T —

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

INDICE

PRESENTACION

OBJETIVO GENERAL

IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS
REGISTRO DE EDICIONES

DICTAMINACION

VALIDACION

| T2 | MULSTU | L2 ITUSTU | LTI U720 LS TU LTS U STUIUTE0 | U0 WLSTU | LTSN
Plaza de la Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México

TEL: 59 59 53 07 57

124 ,
8aSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

Hiconcuac



Gobierno Municipal 2025 -2027

HICONCUAC
N

con Raices Firmas)

Trallgund
4

(HICONCUAC  D%REano

Rakons Fe T —

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

I. PRESENTACION

La direccién de Desarrollo Urbano, es una dependencia municipal que cuenta con las
atribuciones gue le confiere la Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, la Ley
General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, el
Libro Quinto y el Libro Décimo Octavo del Codigo Administrative del estado de México y
sus correspondientes Reglamentos, asi como la demas legislacion federal y estatal que

correspondan y disposiciones administrativas de observancia general.

II. OBJETIVO GENERAL

La Direccion de Desarrollo Urbano, al igual que toda la Administracion Piblica Municipal
de Chiconcuac de Juarez, encamina sus esfuerzos por mantener un servicio publico que
resulte vigilado, acompafado y supervisado por el conjunto de la sociedad. Por ello,
terminar con la opacidad en los procesos de los diferentes trémites sustantivos de esta
dependencia es una prioridad, demostrando que se ha iniciado un cambio real y de
combate frontal a la corrupcion. Per tanto, para cumplir con la obligacion de la Direccidn
de Desarrollo Urbano y atender el derecho y reclamo de la sociedad del municipio, se
ha elaborado el presente Manual de Procedimientos, cuya finalidad es describir los
procesos que se llevan a cabo para atender los trédmites que en materia de Desarrollo
Urbano se gestionan en esta dependencia. Toda vez que en el presente Manual se
reflejan todas las actividades de la Direccién, también es claro que se pretende dar a
conocer los objetivos de cada uno de los procedimientos expuestos, de tal forma que el
conocimiento de estos sea accesible a toda la ciudadania. Conjugando todo lo anterior,
este documento se convierte en un referente obligado, tanto para la correcta ejecucion
de las actividades que concreten los planes, programas y proyectos municipales
responsabilidad de la Direccién de Desarrollo Urbano, como para la ciudadania que
resulta el primero interesado en la certeza de los tramites solicitados, para que éstos se

realicen con irrestricte apego a la normatividad y a la ética del servicio publico.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

III. IDENTIFICACION E INTERACCION DE
PROCESOS

1. Licencias de construccion

1.1 Obra nueva, ampliacién, modificaciéon o reparacién de la construccion
existente, que no afecte elementos estructurales e implique la construccion
de entre 20 y 60 m?;

1.2 Obra nueva, asi como para la ampliacién, modificacién o reparacién que
afecte elementos estructurales de una obra existente;

1.3 Demolicion parcial o total;

1.4 Excavacién, rellenc o movimiento de tierras;

1.5  Construccién de bardas;

1.6 Obras de conexion a la red de agua potable y drenaje;

1.7 Modificacion del proyecto de una obra autorizada;

1.8 Construccién e instalacién de estaciones repetidoras, antenas para
radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de
elementos estructurales. Instalaciones o modificaciones de ascensores
para personas, montacargas, escaleras mecénicas o cualquier otro
mecanismo de transporte electromecanico;

2. Permisos de obra.

2.1 Obras o instalaciones de redes subterraneas o aéreas en la via piblica;

2.2 La ruptura del pavimento en su caso, asi como la realizacién de cortes en
las banguetas y guarniciones en la via publica;

2.3 El uso y aprovechamiento del derecho de via, en el caso de los anuncios
publicitarios;

3. Constancias.

3.1 Constancia de Alineamiento y numero oficial;
3.2 Constancia de Namero Oficial;

3.3 Constancia de Terminacidn de Obra;

3.4 Constancia de suspensién voluntaria de obra;

4. Licencia de Uso del Suelo;

5. Autorizaciéon de Cambio de Uso de Suelo, de Densidad, del coeficiente de
ocupacion, del coeficiente de utilizacion y de altura;

. Cédula Informativa de Zonificacion;

. Manifestacion de una obra existente;

No
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

IV. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

1. LICENCIAS

1.1  OBRA NUEVA, AMPLIACION, MODIFICACION O REPARACION DE LA
CONSTRUCCION EXISTENTE, QUE NO AFECTE ELEMENTOS
ESTRUCTURALES E IMPLIQUE LA CONSTRUCCION DE ENTRE 20 Y
60 M2;

Descripcidn.

Consiste en otorgar la autorizacién para construir Obra nueva menor a 60 m?;
Ampliacién, modificacidn o reparacién que no afecte elementos estructurales de la obra
existente. Para los casos menores a 20 m2 al ser una obra menor no se expedira Licencia
de Construccién, Unicamente el permiso correspondiente para los trabajos. El formato
unico de solicitud es Universal y se anexa.

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto v su reglamento, Libro Décimo Qctavo del Codigo Administrative del Estado de
México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a estas
disposiciones seran nulas y noe produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién 1, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipics.

Area Responsable.
Direccion de Desarrollo Urbano
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Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

+ Entrega de documentacion requerida para el trémite.

» Llenado de solicitud

= Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden
de pago.

« Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

= Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de
pago con sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria,
para completar expediente.

+ Se autoriza de manera inmediata la construccién al solicitante

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-01
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Diagrama de Flujo de procedimiento PR-DDUOP-01

ETAPA PROCEDIMENTAL !

Se recibe la

Solicitud: Particular (quien Tramita) e i
para revisarla

Revision de Documentacion: Titular

del Area No Se le informa al
solicitante para
‘que la complete

Entrega de orden de pago: Titular 58 geintre &1
del Area. expediente y se

Pago de Derechos: Particular (quien S
Tramita) tesoreriatos.

Entrega de Permiso: Titular del Area permiso
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.2 OBRA NUEVA, ASf COMO PARA LA AMPLIACION, MODIFICACION O
REPARACION QUE AFECTE ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE UNA OBRA
EXISTENTE;

Descripcién.

Consiste en otorgar la autorizacién para construir Obra nueva mayor a 60 m?;
Ampliacién, modificacidn o reparacion de la construccidn existente que afecte elementos
estructurales e impliquen la construccion mayor a sesenta metros cuadrados. El
documento a entregar serd la Licencia de Construccién (se anexan Formatos de Licencia
de Construccidn y formato unico de solicitud del tramite).

Marco Normativo

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Decimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién 1, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccidn de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacién requerida para el tramite.

« Llenado de solicitud

«  Sedictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de
pago.

« Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

« Seentregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago
con sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para
completar expediente.

= Setienen 5 dias habiles para entregar la Licencia de Construccion al solicitante.
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NG o de Pr dimiento: PR-DDUOP-02

Diagrama de Flujo de procedimiento PR-DDUOP-02

ETAPA PROCEDIMENTAL !

Solicitud: Particular (quien Tramita) documentacion

Revision de Documentacion: Titular
del Area

Se le informa al

solicitante
que la complete.

Entrega de orden de pago: Titular
del Area. expediente y se

Pago de Derechos: Particular (quien
Tramita) tesoreria los

Entrega de Licencia: Titular del Area Construcciény
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.3 LICENCIA PARA DEMOLICION.
Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacién para demoler parcial o totalmente una construccién.
esta Licencia se otorgara unicamente para Demoliciones de construcciones mayores de
40 m? en planta baja y 20 m? en planta alta debera entregarse memoria y programa de
demolicién firmadas por un Director Responsable de Obra (DRO), en superficies como
banquetas y guarniciones solo se dara el permiso correspondiente. (El formato de Licencia
de Demolicion es el mismo que el de la Construccion solo se hace la referencia a este
tipo de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Codigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencidn a estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, v 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccién de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

s Setienen 5 dias habiles para entregar la Licencia de Demolicion al solicitante.

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-03
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.4 LICENCIA PARA EXCAVACION, RELLENO O MOVIMIENTO DE TIERRAS.

Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacion para excavar, rellenar o mover tierras. Solo se
expedird licencia a los trabajos mayores a 100 m?, en caso de superficies menores solo
se dard el permiso correspondiente. (El formato de Licencia de Excavacién es el mismo
que el de la Construccidn solo se hace la referencia a este tipo de trabajo).

Marco Normativo

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto vy su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrative del Estado de
México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencién a estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién 1, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, v 18.22 del Libro Décimo Octavo,
del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Se tienen 5 dias habiles para entregar la Licencia de Excavacién, Relleno o
Movimiento de tierra al solicitante.

Namero de Procedimiento: PR-DDUOP-04
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

D de Flujo de p PR-DDUOP-04
ETAPA PROCEDIMENTAL !
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de la solicitud
para revisarla

Revision de Documentacion: Titular del NO
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. solicitante para
que la complete

mtmﬂmTw expediente y se.
del Area.

Pago de Derechos: Particular (quien tesorerialos
Tramit derechos del

Entrega de Licencia: Titular del Area Excavacion,
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.5 LICENCIA PARA CONSTRUCCION DE BARDAS.
Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacién para construir bardas. Se entregara Licencia
Unicamente en construcciones de mas de 10 ml y altura mayor a 2.20 m.; para trabajos
menores Unicamente se otorgara el permiso correspondiente. (El formato de Licencia de
Construccién de Barda es el mismo que el de la Construccion solo se hace la referencia
a este tipo de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Cddigo Administrativo del Estado de
México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano, Las que se expidan en contravencidn a estas
disposiciones serdn nulas y no produciran efecto juridico algune.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,5,8, v 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable,

Direccion de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacién requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria,

Se entregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente,

« Setienen 5 dias hdbiles para entregar la Licencia de Barda al solicitante.

Niamero de Procedimiento: PR-DDUOP-05
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Di de Flujo de pi imiento PR-DDUOP-05
ETAPA PROCEDIMENTAL Fondiondr
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Entrega de orden de pago: Titular ‘expediente y se
del Area

0
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Tramita) tesorerialos.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
1.6 PARA OBRAS DE CONEXION A LA RED DE AGUA POTABLE Y DRENAJE.

Descripcion.

Documento expedido, que tiene por objeto autorizar la conexion a la red de agua y/o
drenaje municipal. Permisos a los ciudadanos y/o empresas que soliciten la autorizacion
dentro del territorio municipal, previo cumplimiento de la normatividad aplicable y
correcta integracion del expediente se otorgara la autorizacion; debera ajustarse el
diametro correspondiente para el pago correspondiente en apego a lo establecido en el
Cédigo Financiero de estado de México. Se anexan el formato Unico de solicitud que
aplica para ambos casos.

Marco Normativo

Los Permisos que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de México,
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, vy la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano. Los que se expidan en contravencion a estas disposiciones seran
nulas y no producirén efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién 1, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, v 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cddigo Administrativo del Estado de México; Articulo 129 fracciones III y
XII, 130 Bis, 132, 135 fraccién II del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios;

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacién requerida para el tramite.

Llenado de solicitud

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Se otorga permiso el mismo dia inmediata.

Niimero de Procedimiento: PR-DDUOP-06
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

Diag! de Flujo de p. PR-DDUOP-06
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Tramita) D‘mvﬂ—’w
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Depésito de Fianza: Recibe Titular del e b & o
Area.
NO
Seutiliza la fisnza
Seentrega el permiso € > g -
inmediatamente reparar
Entrega de Permiso: Titular St
del Area
Sehace la devolucién
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
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PR

2026, ARO DEL HUMANISMO MEXICANO EN £L ESTADO DE MEACO™
Chiconcuac e Juirez, Estado oe Meoco [ 20>

Secciin: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Namero de Oficso. DOUPERDIV2028
Asemo

PERWMISO DE CORTE. ROTURA
Iresenle

Y EXCAVACION
Sirva la presente para enviar un cordial sakudo y ol mismo Senpo dar formal contestacion a su

petiodn recbida para el corle, rofura y excavacion, en ka via plbiica que se encuentra frente a
propeedad para la conexidn a ka red de drenaje ubicada en la Av. Del Trabajo w/n, San Miguel,
Municipio de Chiconcuac,

Al respecto me permito comentare que esta Arecodn a mi €ango, N0 tiene Inconveniente en oloMpar

&l PeMIso Pra realzar el come, O  EXCHVACION en 10 via PULICH Que 80 encuentra frente 8 s

propeedad para la coniin & la red de drenge municpdl ubicada en Av. Del Trabajo s/n, San
Municipio de Chiconcuac. Dicho permiso inicia a partir de ka fecha de

expedscson del
e e o st 51 57 5. 10 nacemnas MKy
Polica NCaN0s, articulo 5.1, 5.2, 5.5, 5.10 fraccones XIX y

inodente, quedara bago su a pogar la ° que
fuera 0CasoNado Por oS Tabajos MRONZAdos en esle documento y Que se describen en o pamafo
artenx.
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(mcoucw\c OEURBANG
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2006 ARO DEL Mbucor

mumaum-“ummmumuwm
de proteccin chvil para Garantzar 1 integndad peator
mummaummmmdmwmu

de iniciar
hwahmmummumdewumu
m mﬁﬂhm“u o3 permesos.
articulo 17.4, fraceidn V, inciso
.;.mnwnynuumumnwamwm Codigo
Administrativo del Estaco de México. En caso de contingencia ambientsl queda prohibido reaiizar
Cudquer Tabyo e

Con fundamento en & articulo 7 fractidn XOUX del Reglamento intemo de la Direccidn de Desarrolio
Urbano y ! Gebico cumgiimiento G2 106 rabaj0s GESCTIOs en ef BEMPO ALCNZASO
ﬁm nhﬂm*whmdw:bﬁhuu

vicos oadtos que s2 Qensrsr, por @& cone, roturs y
mumumamwumamm qunientos,

Ppesos 00100 M), dicha cartidad
El tiular se ‘-wad rabojos y 6N para venficar la

comecta ejecucion de la 2 algunas de las descrias en
mmounmmmmmmm-mmm
SATINISYAIVES COMesponduentes.

mmmummudmwmammmm

administrativas. Esta direcadén deja a sahvo los derechos de tercercs y podrd ser revocada ks
presante en &l momento Que 10 jLIgUS conveniente O CLANGO exista UNA Inconformidad socal
Gebidamente acredtada y fundada

Acredita &l pago Ge Garechos PAra realizar jos Yabajos descnitos én el presante madiante recio ofical
con folio
00/100),

Sin més poe el momento, queds de Lstad COMO su SIENO Y SEQUIC Banidar.

ATENTAMENTE
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.7 LICENCIA PARA MODZ[FICACI(’)N DEL PROYECTO DE UNA OBRA
AUTORIZADA. (AMPLIACION)

Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacién para modificar el proyecto de una obra, que ya
contaba con la Licencia de Construccion. Se entregara la Licencia de Construccion de
Modificacién de Proyecto, referenciado el drea construida adicional o modificada de la
obra de inicio. (El formato de Licencia de Modificacién de Proyecto es el mismo que el
de la Construccion solo se hace la referencia a este tipo de trabajo). Se anexa formato
unico de solicitud.

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a estas
disposiciones serdn nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién 1, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cddige
Financiero del Estado de México y Municipios,

Area Responsable.

Direccién de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacion requerida para el tramite.

* Llenado de solicitud

e Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de
pago.

« Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

* Seentregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago
con sellos de tesorerfa y copia de la factura emitida por tesorerfa, para
completar expediente.

+ Se tienen 5 dias habiles para entregar la Licencia de Maodificacién de
Proyecto al solicitante.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-07

Di de Flujo de i PR-DDUOP-07

Seredbe la
ETAPA PROCEDIMENTAL
de lasalkitud
Solcitud: Paricular (quien Tramits) Lo
NO Se le Informa al
:::lmdn Documentacién: Titulsr del ave a complete
. ]
- Se genera ol
Enl::eg: de orden de pago: Titular yie
del Area ‘entregala
orden de page
Elinmeresada
pags an
Pago de Derechos: Particular (quien tesorerta kol
T::ia} ‘ derechen del
wramite
Sagenerala
Lcencia de
Wodificacién de
Entrega de Licencia: Titular del Area Proyacto, yie
entragaens dias
habies
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

1.8 LICENCIA PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE ESTACIONES
REPETIDORAS, ANTENAS PARA RADIOTELECOMUNICACIONES; ANUNCIOS
PUBLICITARIOS QUE REQUIERAN ELEMENTOS ESTRUCTURALES; ASI coMoO
INSTALACIONES O EDIFICACIONES DE ASENSORES PARA PERSONAS,
MONTACARGAS, ESCALERAS MECANICAS OCUALQUIER OTRO MECNISMO DE
TRANSPORTE ELECTROMECANICO.

Descripcién.

Consiste en otorgar la autorizacion para la construccion e instalacion de estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones; anuncios publicitarios que
requieran de elementos estructurales; asi como instalaciones o modificaciones de
ascensores para personas, montacargas, escaleras mecanicas o cualquier otro
mecanisme de transporte electromecanico. (El formato de Licencia de Instalacion de
Estaciones, Antenas y Anuncios es el mismo que el de la Licencia de Construccion solo
se hace la referencia a este tipo de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencién a estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno,

Articulos 5.5 fraccion 1, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipics.

Area Responsable.
Direccion de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesorerfa, para completar
expediente.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
Se tienen 5 dias habiles para entregar la Licencia Licencias de Construccién e
instalacion de estaciones repetidoras, antenas para radiotelecomunicaciones y

anuncios publicitarios al solicitante.

.

N o de Pr dimi PR-DDUOP-08

Diagrama de flujo del procedimiento PR-DDUOP-08

Se recibe la
documentacion

ETAPA PROCEDIMENTAL ot

Solicitud: Particular (quien Tramita) Louks

Revision de Documentacion: Titular del s byl

Entrega de orden de pago: Titular entregals orden
del Area depago

Pago de Derechos: Partcular (quien
Tramita) e

Entrega de Licencia: Titular del Area
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

2. PERMISOS

2.1 OBRAS O INSTALACIONES DE REDES SUBTERRANEAS O AEREAS EN LA via
PUBLICA.

Descripcidn.

Consiste en otorgar la auterizacion para la ejecucion de obras subterraneas o aéreas en
la via publica, para la instalacién, mantenimiento o retiro de ductos o lineas para la
conduccidn de energia eléctrica, telefonia inaldmbrica, telecomunicaciones, gasoductos,
oleoductos, television por cable y demas fluidos, asi como para la instalacién de anuncios
publicitarios que requieran de elementos estructurales. Se otorgaran Permisos a las
empresas dedicadas a este rubro que lo soliciten dentro del territorio municipal, previo
cumplimiento de la normatividad aplicable, El permiso se genera con papel membretado
del Ayuntamiento 2025- 2027 y numero de oficio. Se anexa un ejemplo de formato.

Marco Normativo

Los Permisos que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octavo del Cddige Administrativa del Estade de México,
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano. Los que se expidan en contravencién a estas disposiciones serdn
nulos y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccidn VIII del Libro Quinto, Articulos 4,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.29, 18.30 y 18.31 del Libro Décimo Octavo, del
Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 fraccion 1V y 144 fracciones
V y VI del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacién requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Este Tramite esta Libre de pago de acuerdo al Articulo fraccién IV del Cédigo
Financiero del Estado de México y la Ley General de Vias de telecomunicaciones,
solamente se les cobrara la excavacion y rotura de pavimento.

« Seentregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
+ Se entregara permiso en 3 dias habiles posteriores a la solicitud.

NG o de Procedimiento: PR-DDUOP-09

Di: de Flujo de procedimi PR-DDUOP-09

Se recibe la
‘documentacion
ETAPA PROCEDIMENTAL Soo
revisarla
Solicitud: Particular (quien Tramita) =
ol NO Se le informa af
5 2 bt solicitante para
w de Documentacién: Titular del solkieado ey
Sl
Se genera el
m de orden de pago: Titular -nw tregala :.:::.
del Area de pago
Elinteresado paga en
Pago de Derechos: Particular (quien s
Tramita) (excavaciée y rotura
de pavimento.
unicamente)
A Se ents ol iso
Entrega de Permiso: Titular del Area - )'-:; permi
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( HICONCUAC 7.URBANO
\'

oyl

(,.J-

“2026. Afio del
cm“ummam_amm

AREA DIRECCION DE DESARROLLO UREANO
OFICIO: PMCDDUD182025.
ASUNTO: PERMISOANUALDE

Presente.

Siva la presente para enviar un cordial saludo y al mismo tiempo dar formal
contestacion a su ndubnnhdbdndoputuumﬁ::'ll..!!l

permso
prevenive y arectvo connimero de oo DDU-00712026 para !
mwmuuemun de dicembre del afio 2026, dentro

Al respecto me pemito comentade que esta direccidn 3 mi cargo, no tene
inconvenients en otorgar & permiso para realizar el mantenimiento correctivo y
preventivo dentro del teritorio que comprende el municipio de Chiconcuac.

Contando a partir esente y
de 2026. Lo anterior de conformidad af articulo 115 de Ia Constitucion Poiitica de

mayor a 250 metros
* Limpieza y reparacion de registros existentes en amoyo vehicular yio

. s»m«mnsmmmuommaeww los cuales

deban repararse para estar en buenas condiciones, 3 la brevedad posile
para evtar accidentes yloa ylo de
ik

* Etiquetas de cables.

* Revision de cable aéreo

Cambio de registros colapsados yio en mal estado.
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"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México™.

Cabe hacer mencén oue G -
mammqmm-ﬂmym*wmwa

mmmt;yuseeﬁsunmdpm’am

Para [a reaiizacion de los trabajos se solicita que cuente con todas las medidas de

segundad en materia de proteccion cvi para garantzar la integndad peatonal y de

moviidad que pudiera afectar. Este permiso no autoriza la realizacion de los

lanos uwsmumwolummpumu
debiendo tramitar ante

de nuestra que
corresponda los permisos necesarios para hacer uso dedlehundkhdn. i
como lo indica el articulo 17.4, fraccion V, inciso a), articulo 17.11 y 17.14 del
omunicaciones del Administrativo del

Libro Décimo Séptimo de Las Cy
Eﬂﬂoﬂlexieo En caso de contingencia ambiental queda
realizar cualquier trabajo de construccion.
En caso que por alguna razdn su representada requiera realizar trabajos de
ewwo:mdnsunduwpm la_documentacion
mmym 0
queelp oficio debers en

de las diferentes autoridades acminsiavas. Esta direccion a3 3 saho los
Gerechos de terceros y podrd
hmmd& om:mmmmmmmmy

Sin mis por &l momento, quedo de usted como su atento y Seguro senvidor.

ATENTAMENTE

Encargado del Despacho de la Direccion de Desarmollo Urbano
Del Municpio de Chiconcuac, Estado de México

TEUN MUSTUILTELI USTUIUTE1N N TN 2SR
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

2.2 PERMISO PARARUPTURA DE PAVIMENTO, CORTES EN
BANQUETAS Y GUARNICIONES EN LA ViA PUBLICA.

Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacion para roturar de pavimento, cortar bangquetas y
guarnicienes en la via publica, para la ejecucién de obras o instalaciones autorizadas. Se
otorgaran Permisos a los ciudadanos y/o empresas que soliciten la autorizacidén dentro
del territorio municipal, previo cumplimiento de la normatividad aplicable. Se entrega el
permiso correspondiente y se soporta con la factura de pago emitida por tesoreria y el
reciba por la fianza para la rotura de pavimento, guarnicién y/o banqueta.

Marco Normativo

Los Permisos gue se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octavo del Cddigo Administrativo del Estado de México,
Codigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, Los que se expidan en contravencidn a estas disposiciones serdn
nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VIII del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9
del Reglamento del Libro Quinto, articulos 18.30 fraccién II 18.31 del Libro Décimo
Octavo, del Codigo Administrativo del Estado de México. Articulo 144 fraccidén vV del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprabado se otorga la orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarille) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesorerfa, para completar
expediente.

+ Se otorga permiso inmediatamente.
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o de Pr d to: PR-DDUOP-10

Diagrama de Flujo de procedimiento PR-DDUOP-10

ETAPA PROCEDIMENTAL Se recibe la
documentacion
" 1a solicitt
Solicitud: Particular (quien Tramita) :_ o

Revision de Documentacion: Titular del
Area.

Segenera el
expediente y se
Entrega de orden de pago: Titular penspaa i
del Area depago
interesado paga en
Pago fouas fquien trimite y deja en Deposito
Tramita) e Finia de cumplmients
6 Titular del
Area. reparacidn.
no Se utiliza ta fisnza
Se entrega elpermiso para reparar el
inmedistamente. trabajo
Entrega de Permiso: Titular
del Area.

Sehace la devolucidn
Devolucion de Fianza: Titular de la fianza 30 dias.
Del Area. después
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

HtCONCUAC NURBANG

“2026. ARO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"

Chiconcuac de Judrez, Estado de México 3 I 2025

Seccion: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO.

Numero de Oficio: DDU/PER/D 1412026,
PERMISO DE CORTE. ROTURA

Y EXCAVACION.

resente.

Sirva la presente para enviar un cordial saludo y al mismo tiempo dar formal contestacidn 3 su
peticion recibida para la demoficion parcial de la banqueta y guamicion existente en el frente del
predio con el objeto de habilitar un acceso vehicular mediante fa construccion de una rampa de
Heoesoy I reparacitn de Ia banqueta exisie, ubicada e~

de Chiconcuac.

Al respecto me permito comentarle que esta direccidn a mi cargo, no tiene inconveniente en otorgar
&l permiso para Ia demolicin parcial de Ia banqueta y guamicion existente en el frente del predio
con el objeto de habilitar un acceso vehicular
1a reparacion de 1a banqueta existe, ubicadal
Chiconcuac. Dicho permiso inicia a partir
junio de 2026. Lo anterior de conformidad al articu RSUtUCION PONTCA G 108 ESIa:
Unidos Mexicanos, articulo 5.1, 5.2, 5.5, 5.10 'r:ecnones XIX y XX, articulo 18.30, fraccion Il de|
Cédigo Administrativo del Estado de México, articulo 96 Sexies, de Ia Ley Organica Municipal y
demas ordenamientos aplicables en la ma:en-

Los trabajos a realizar tienen por objeto adecuar el frente del inmueble para permitir el acceso
y salida de vehiculos, mediante la modificacion parcial de la infraestructura peatonal
existente (construccion de rampa vehicular de 1.20 metros de ancho por 4.00 metros de
largo). y a reparacion de banqueta en el resto el frente de la propiedad.

Cabe hacer mencién que a”se comgromete 3 reparar ¢l drea
&n la que trabajara reponiendo con mos matenales que contaba 3l momento de iniciar los
trabajos, dejando asi en optimas condiciones y libres de escombro las superficies de trabajo. Asi
mismo deberd respetar y tener extremo cuidado de 1as instalaciones que pudieran existir o cruzar
por &l drea como son: red de 3gua potable, red de drenaje, ductos de Pemex. red de telefonia, red
de energia eléctrica, Fibra Optica y I35 demas que pudieran ser afectadas o que generen aigun tipo
de incidente, quedard bajo su responsabilidad obligéndose a pagar I3 reparacion o desperfecto que
fuera ocasionado por los trabajes autorizados en este documento y que se describen en el parrafo
anterior.

Plaza de la Constitucién no. 1, San nguei C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de Médco
TEL: 59595307 57
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*2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

Para la realizacién de los trabajos se soficita que cuente con todas las medidas de seguridad en
m:nmdemmnem mmlrhmmwquydcmmadqumunm
Este permiso no hmﬁmnumnmenmmmmsmmwel
Mnmapquuenosdenuesﬁeonwu debiendo tramitar Ia autondad estatal
ponda los permisos necesat uso de diehasmﬁdms as-eomolol\du:atl
lme\lo 17.4, fnoelon V. inciso l) lmello 11|1 y 17.14 del Libro Décimo Séptimo d
del Cédigo th delEsndndeMemoEnasodemmuum
unbml queda prohibido reakizar cualquier trabajo de construccion.

Con fundamento en el articulo 7 fraccion XXIX del Reglamento Interno de la Direccion de Desarrollo
Urbano y para el debido cum hmmdemmapzdemsmdmmpoau\onmouc

weseocasmnnahwapuﬂm trabajos.

rotura y cmwo& Ia conexion a hmddtaguap«hunﬂdaddcﬂmw(msmi

quinientos pesos 00/100 M.N.), dicha cantidad se depositara al momento de I3 entrega de este
nto.

El titular adulv_i;adel_' ino de lo tnbapsypmu spervisio panvviiwh

algunas
cmdoeumcmooquoummwunmmmmmwmhlpﬁwdum
administrativas correspondientes.

Noomuohmrdnsummmdpnmoﬁcnmumummmsn\ph
legible durante Ia realizacion de los trabajos para la posible supervision de las diferentes sutoridades
administrativas. Esta direccion deja a salvo los derechos de terceros y podrd ser revocada la

en el momento que lo juzgue conveniente o cuando exista una inconformidad social
debidamente acreditada y fundada.

Acredita el pago de derach jos descrito di 2o oficial
eoﬂfoﬁoiﬂmpmhwmdaddeswoo(ommwlmywmmuu 00/100).
de fecha 25 de mayo del afio 2028,

Sin mas por el momento, quedo de usted como su atento y seguro servidor.

ATENTAMENTE

del Despacho de Ia Direccion de Desamolio Urbano
Del Municipio de Chiconcuac, Estado de México

CLP. ARCINCMNITARO
MCAe

IUTEw LNIUSTUIL T

C. P. 56270, Chi
TEL: 59 59 530757
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
2.3 EL USO Y APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VIA, EN EL CASO DE LOS
ANUNCIOS PUBLICITARIOS;

Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacion para el uso y aprovechamiento del derecho de via
para anuncios publicitarios; el derecho de via es la franja de terreno de uso publico
destinada a la construccidn, conservacién, ampliacidn, proteccién y uso de las vias de
comunicacion y sus servicios auxiliares. En el caso de anuncios publicitarios, su
instalacion en derecho de via se considera un aprovechamiento especial del espacio
publico. Por tanto, no es libre y estad sujeto a autorizacion, pago de derechos y posibles
restricciones técnicas si las hubiera. (El formato de Licencia de uso y aprovechamiento
del derecho de via, en los casos de anuncios publicitarios, es el mismo que el de la
Licencia de Construccion solo se hace la referencia a este tipo de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Decimo Segundo, Libro Décimo Octavo del Cadigo
Administrativo del Estado de México, Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios, Plan Municipal de Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en
contravencion a estas disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion 1, 5.6, 5.10 fraccién VI, 5.57 del Libro Quinto, Articules 4,5,6,8, y
9 del Reglamento del Libro Quinto, Articulo 12., 12.12 del Libro Decimo Segundo, Articulo
18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo Octavo, del Cédigo Administrativo del
Estado de México, Articulos 143 y 144 fraccion III, del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipics.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a la Direccién los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesorerfa, para completar
expediente.

+ Se tienen 5 dias habiles para entregar la Licencia Licencias de Construccion e
instalacién de anuncio publicitario al solicitante.
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Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-11

Diagrama de Flujo de procedimiento PR-DDUOP-11

ETAPA PROCEDIMENTAL

Solicitud: Particular (quien Tramita)

Se le informa al
solicitante para
que la complete

Revision de Documentacion: Titular del
Area.

Entrega de orden de pago: Titular entregala orden
del Area

Pano‘du Derechos: Particular (quien sosoreria los
Tramita) Gerechasdel

Se genera la Licencia para
#l usa y wprovechamlanta
del derecho e via, en el
<ca30 de anuncios
publicitariasy se entrega
en § dias hibiles

[Entrega de Licencia: Titular del Area
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
3. CONSTANCIAS.

3.1 CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.

Descripcidn.

Documento que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado
con respecto a la via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de
construccién. Se entregard Constancia de Alineamiento y Numero Oficial con datos de
localizacion del predio, restricciones de construccion, delimitacién del inmueble con
respecto a las vialidades establecidas dentro del territorio Municipal; se entrega la
Constancia con la ubicacién de la propiedad (croquis) y las restricciones indicadas para
banquetas, guarniciones y arroyo vehicular, como se ejemplifica en el anexo.

Marco Normativo

Las Constancias que se emitan, se ajustardn a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Qctavo del Cddigo Administrativo del Estado de México,
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a estas disposiciones seran
nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.3, 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccion VIII del Libro Quinto, Articulos 4,6,8, y 9
del Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.29, 18.30 y 18.31 del Libro Décimo Octavo,
del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 fraccidn II y 144 fraccién
X inciso A del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronoldgico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

s Seentregara la Constancia de Alineamiento y NUmero Oficial en 5 dias hébiles
posteriores a la solicitud.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

3.2 CONSTANCIA DE NOMERO OFICIAL.

Descripcidn.

Documento, gue tiene por objeto asignar un nimero para identificar los inmuebles.
Consiste en asignar un nimero que identifique a cada uno de los inmuebles dentro del
territorio municipal, previo cumplimiento de la normatividad aplicable. Se entregara
Constancia de Numero Oficial con el nimero oficial asignado para la ubicacion del predic
y calle dentro del territorio Municipal; se entrega la constancia de nimero oficial.

Marco Normativo

Las Constancias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Qctavo del Cddigo Administrativo del Estado de México,
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo
Urbano del Municipio de Chiconcuac, y la Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a
estas disposiciones serén nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccion VIII del Libro Quinto, Articulos 4,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.35 del Libro Décimo Octavo, del Cédigo
Administrative del Estado de México, Articulos 143 fraccion II y 144 fraccion X inciso B
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y Reglamento de
Nomenclatura, Limites y NUmeros Oficiales del Municipio de Chiconcuac, Estade de
México.

Area Responsable.

Direccién de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacién requerida para el tramite.

« Llenado de solicitud.

* Serevisa la documentacidn y en caso de ser aprobada se otorga la orden de pago.

« El interesado paga en tesoreria los Derechas correspondientes a este tramite.

« Seentregan a la Direccién los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente,

« Seentregard la Constancia de N(imero Oficial en 5 dias habiles posteriores a la
solicitud

Namero de Procedimiento: PR-DDUOP-13
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
3.3 CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA.

Descripcion.

Es el documento expedido que hace constar la conclusidn de los trabajos de construccidn
ejecutados de acuerdo a lo autorizado previamente mediante la Licencia de Construccion
correspondiente. Se entregara Constancia de Terminacién de Obra, previa visita a la obra
para verificar que lo edificado corresponda a lo declarade, Se utiliza el mismo formato
de licencia de construccion solo cambia la denominacion de la autorizacion por
Constancia.

Marco Normativo

El titular de la licencia o permiso de construccién, o el perito responsable de la obra,
debera dar aviso por escrito a la autoridad municipal, de la terminacion de las obras
autorizadas, dentro de los treinta dias habiles posteriores a su conclusion, a efecto de
que se le expida la constancia. La autoridad municipal extendera la constancia solicitada,
previa inspeccién que realice para comprobar que la obra, edificacién o instalacidén se
ejecutd de acuerdo al proyecto autorizado y que, por lo tanto, es apta para su ocupacion
o para el fin sefialado en la licencia 0 permiso de construccidén. La autoridad municipal
competente autorizara diferencias de obra ejecutada con respecto al proyecto
autorizado, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad, estabilidad, destino,
uso, habitabilidad e higiene, se respeten las restricciones indicadas y las tolerancias que
fijen las Normas Técnicas y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulos © del Reglamento del Libre Quinto, 18.21 fraccion III, inciso A, nimero 7 y
18.33 del Libro Décimo Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, 144
fraccion II inciso F del Codigo Financiero del Estado de México y Municipiocs; vy la Ley
General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacién requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

* Se Entrega la Constancia de Terminacidén de Obra en 5 dias hébiles al solicitante.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

3.4 CONSTANCIA DE SUSPENSION VOLUNTARIA DE OBRA.
Descripcién.

Es el documento expedido que hace constar la decisién del contribuyente de suspender
de manera temporal su construccion previa a la conclusion de los trabajos de
construccion ejecutados de acuerdo a lo autorizado previamente mediante la Licencia
de Construccion correspondiente. Se entregara Constancia de Suspension Provisional de
Obra mediante oficio en hoja membretada y nimero del mismo.

Marco Normativo

El titular de la licencia o permiso de construccion, a solicitud expresa y durante el periodo
de vigencia de la licencia o permiso de construccidn o su prérroga, podrd solicitar la
suspensién del plazo concedido, por una sola vez y por un tiempo maximo de un afio.
Al término del periodo de suspension, continuara transcurriendo el plazo concedido para
la ejecucion de la obra sin necesidad de aviso alguno.

La autoridad correspondiente expedird la constancia de suspensién voluntaria de la obra,
para lo cual bastard con que en la solicitud se indiquen los datos de la licencia de
construccién o su prorroga otorgada y el plazo de suspensién requerido.

Articulo 18.34 del Libro Décimo Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México;
y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Area Responsable.
Direccion de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronclégico)

Entrega de documentacién requerida para el tramite.

Llenado de solicitud.

Se revisa la documentacion y en caso de ser aprobada se oterga la orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccién los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesorerfa, para completar
expediente.

s Se Entrega la Constancia de Terminacién de Obra en 5 dias habiles al solicitante.

Ndmero de Procedimiento: PR-DDUOP-15
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

4. LICENCIA DE USO DEL SUELO.
Descripcion

Documento requerido para el uso y aprovechamiento con fines urbanos, o la edificacion
en cualquier predio ubicado en el Municipio y que si cumplan con lo establecide a las
normas para el uso y aprovechamiento del suelo establecidas en el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano de Chiconcuac. Se anexa formato de solicitud para la Licencia de Uso
de Suelo, se entrega el formato de la licencia de uso de suelo. A peticion del particular
se puede incluir el Alineamiento y Namero Oficial en la misma autorizacion. En usas no
contemplados en el PMDU, o los que recaigan en lo establecido en el articulo 5.35 de
Libro quinto del Codigo Administrativo del estado de México, se debera tramitar la
Evaluacién de Impacto Estatal (EVIE) o su equivalente, ante la Secretaria de Desarrollo
Urbano e Infraestructura del Gobierno del Estado de México.

Marco Normativo

Articulos 5.10 fraccién VI y VIII, 5.35, 5.55, y 5.56 del Libro Quinto del Cddigo
Administrativo del Estado de México 123, 124, 125 y 127 del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 144 fraccion VIII y IX del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; y la Ley General de Asentamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacion requerida para el tramite.

* Llenado de solicitud.

« Se revisa la documentacion y en caso de ser aprobada se otorga la orden de pago.

« Elinteresado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

+ Seentregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

+ Se entregara la Constancia de Alineamiento en 5 dias habiles postericres a la
solicitud.

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-16
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
5. CAMBIO DE USO DE SUELO, DENSIDAD, INTENSIDAD Y/O ALTURA.

Descripcion.

Es el trdmite para obtener la autorizacién del cambio de uso del suelo, de densidad o
intensidad de su aprovechamiento o el cambio de la altura méxima permitida de un
predio o inmueble, para lo cual deberd presentar solicitud al Ayuntamiento, a través de
la Direccién de Desarrollo Urbano Municipal, en la que precise el cambio que pretende.

Traténdose de usos del suelo no contemplados en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano
de Chiconcuac o los que recaigan en lo establecido en el articulo 5.35 de Libro quinto
del Codigo Administrativo del estado de México y por la atribucion de nuestro municipio
conferida por el Gobierno del Estado de México, denoeminada Transferencia de Funciones,
se debera solicitar recabar ante la Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura la
respectiva Evaluacion de Impacto Estatal o documento que le sustituya a este; y el resto
de los evaluaciones que lo integran, paralelo a ello se podra presentara la solicitud ante
el Comité de Planeacion de Desarrollo Urbano Municipal (COPLADEMUN), en caso de que
no este instalado el comité se debera recabar mediante un dictamen técnico emitido por
el titular de la direccién de desarrollo urbano aprobado en el cabildo y si se autoriza se
entregard la autorizacién en la modalidad que haya solicitado el particular por la
Direccion de Desarrollo Urbano. Se anexa formato de Solicitud.

Solo se autorizara el cambio pretendido cuando concurran los supuestos siguientes:
El predio o lote se ubique en un area urbana o urbanizable;

El uso o aprovechamiento solicitado sea compatible con los usos o aprovechamientos
previstos en la zona y no altere las caracteristicas de la estructura urbana y de su
imagen;

Se recabe previamente la opinion favorable de la Comision de Planeacion para el
Desarrollo Municipal (COPLADEMUM). En caso de no estar instalada tal Comisidn, la
autoridad encargada de dictaminar serd el CABILDO municipal.

Tratdndose de cambios a usos del suelo de impacte regional, se requerird la Evaluacién
de Impacto Estatal (EVIE) o el que este establecido en ese momento y demas requisitos
que establezca la normatividad vigente en la materia.

Marco Normativo

Articulos 5.10 fraccion VII y VIII, y 5.57 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México, y |a Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial
y Desarrollo Urbano

Area Responsable.

Direccién de Desarrollo Urbano
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Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacion requerida para el tramite.
« Llenado de solicitud

s Se revisa la documentacién y en caso de ser aprobada se otorga la orden de pago.

« Elinteresado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

« Seentregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar

expediente.
+ Se Autorizara el Cambic de Usc de Suelo en 5 dias habiles al solicitante.

Namero de Procedimiento: PR-DDUOP-17

Diagrama de Flujo de procedimiento PR.DDUOP.AT

ETAPA PROCEDIMENTAL
Solicitud: Particular (quien Tramita

Revisidn de Documentacidn. Titular del P ———
drea T complets comel

PP p———
Avstamianta sue informe 3|
Quien solicita al secretario Titular del COPLAENUM o Cabide
Area
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CABILDO municipal

Entrega de orden de pago: Titular|

dal frea
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Cambio de Uso de Swee 136
ertrega on § gl e
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6. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.
Descripcion.

Documento en el cual se da a conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el
coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo y la altura de
edificaciones y las restricciones de indole federal, estatal y municipal que para un predio
o inmueble determinado establezca el plan municipal de desarrollo urbano de
Chiconcuac, la cual no constituira autorizacion alguna, tendra uUnicamente cardacter
informativo y estara vigente en tanto nc se modifique el plan municipal del cual derive.
Se ocupa el mismo formato Unico de solicitud y se entregara en papel membretado del
ayuntamiento.

Marco Normativo

Articulos 5.10 fraccién VI y VIII del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de
México, y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacién requerida para el tramite.

Llenado de solicitud

Se revisa la documentacion y en caso de ser aprobada se otorga la orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccién los formatos {verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

s Seotorga la Cédula Informativa de Zonificacién en 5 dias habiles al solicitante.

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-18
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Diagrama de Flujo de procedimi

PR-DDUOP-18
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7. MANIFESTACION DE UNA OBRA EXISTENTE;

Descripcion.

La manifestacion de una obra existente es el acto administrative mediante el cual el
particular hace del conocimiente de la autoridad municipal la existencia de una
construccidn que fue edificada si contar previamente con la licencia de construccion (se
anexa el formato unico de solicitud y se entrega el mismo formato de licencia de
construccién haciendo referencia a manifestacién en lugar del concepto de licencia). No
es una autorizacion, sino un procedimiento de regularizacion y su objeto es: Incorporar
la obra al orden juridico, verificar su seguridad estructural, actualizar el catastro y el
uso de suelo.

Para que sea procedente se toman en consideracién los siguientes puntos:

* Que la obra no invada la via plblica, area verde, restriccion federal o zona de
riesgo,
« Que el uso de suelo sea compatible con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.
« Que cumpla con las normas técnicas basicas de seguridad y habitabilidad.
* Y las que se puedan determinar segin las caracteristicas de la construccién
existente en relacion a la normatividad vigente aplicable en la materia.
Marco Normativo
Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico algune,
Articulos 5.3, 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VI, 5.35 y 5.57 del Libro Quinto, Articulos
4,5,6,8, y 9 del Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18,1, 18.6,18.20, 18.21, v 18.38
del Libro Décimo Octavo, del Codigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143
y 144 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccion de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacion requerida para el tramite.
« Llenado de solicitud.

| T2 | MULSTU | L2 ITUSTU | LTI U720 LS TU LTS U STUIUTE0 | U0 WLSTU | LTSN

Plaza de la Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 59 59 53 07 57

194 ,
8aSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

Hiconcuac



@

; =

HICONCUAC
,.ﬁ»;a”j,,“t-hmw

(HICONCUAC  ERERNS

\ Gabiero Munical 2023 2027
,‘r,.l;f/»-nw Firmest
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« Serevisa la documentacion y en caso de ser aprobada se otorga la orden de pago.

Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

« Seentregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Setienen 5 dias habiles para entregar la Licencia de Construccién al solicitante.

o de Procedimiento: PR-DDUOP-19

Diagrama de Fiujo de procedimiento PR-ODUOP-19

ETAPA PROC! !
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195

34SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

i (1 it



(1D

A .. DESARROLLO
(HICONCUAC  “'yreano
/W%M/»ﬂ"‘“""""’ S

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

S DESARROLLO
THICONCUAC ~AURBANO
.~ i o A

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

DE DESARROLLO URBANO. o

DiRECTOR
PRESENTE
Por

196

HICONCUAC

1'7"'»"5;”1'“'“";“'“"""*

34SECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

s FICONCUAC s



"HICONCUAC
AN

st Munic ol 2025 2

. con Reess Firmeyy

HICONCUAC
\I T '%i' . con Raices Firmas;

DESARROLLO
N URBAN

T —

“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

V. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicion 29 de junio de 2026: Elaboracion del Manual

El presente documento, deja sin efectos y deroga el Manual de Procedimientos de
la Direccion de Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac de Juarez, estado
de México mismo que fue publicado en la "Gaceta del Gobiernc"; Afic 3/nimero
022/ 11 de octubre de 2021 para su difusién en la pagina WEB del Municipio y

medios oficiales.

Fecha de Publicacién:

VI. DICTAMINACION

El presente procedimiento denominado “Manual de procedimientos de la
Direccién de Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac de Judrez,
Estado de México” fue dictaminado en cumplimiento a los lineamientos técnicos,
mediante oficic nimero ASDMCH/030/2026, de fecha 24 de junio de 2026,

El original se encuentra en la Direccién de Desarrollo Urbano y su distribucién
sera por medios digitales oficiales del Municipio de Chiconcuac de Juarez.
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VII. VALIDACION

LIC. RAFAEL VELAZQUEZ DE LA ROSA 5
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC DE JUAREZ,
ESTADO DE MEXICO

LIC. BRENDA DAYANA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

JESUS MANUEL GARCIiA ALVARADO ARQ. JORGE ARROYO MOLINA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA AUTORIDAD DE SIMPLIFICACION Y
DIRECCION DIGITALIZACION
DE DESARROLLO URBANO
ACUERDO 240

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccioén VIII, XI, XIl, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el quinto punto del Orden del Dia.---------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIIl, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Septuagésima Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diecisiete (17) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Sexto Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron
a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE
MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.”

ey

(ISP A
i &z
‘ DESARROLLO
HICONCUAC URBANO

. con Rofcos Flrmet Bconcuac

DESARROLLO
/N URBAN

HICONCUAC+ .

REGLAMENTO INTERNO DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CHICONCUAC DE JEAREZ, ESTADO DE MEXICO

junio 2026.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO

ARTICULO 1.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccién de
Desarrollo Urbano del municipio de Chiconcuac de Juarez, tendra las siguientes
obligaciones y atribuciones:

ARTICULO 2.- Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Direccién de
Desarrollo Urbano, estableciendo las normas, politicas, sistemas, organizacién y
procedimientos que rijan a las unidades administrativas bajo su adscripcion;

ARTICULO 3.- Acordar con el presidente municipal la creacidén de las unidades
administrativas que sean necesarias para el correcto desempefio de las funciones de
la direccion.

ARTICULO 4.- Coordinar y ejecutar la medificacién o actualizacién del Plan Municipal
de Desarrollo Urbano, asi como elaborar los planes parciales que de €| se deriven y
sus respectivos programas;

ARTICULO 5.- Promover ante la instancia competente, la formulacion, estudio,
sancion y publicacion de la normatividad que faculte a esta Direccién para la
instalacion y operacion del Comité Municipal de Prevencion y Control de Crecimiento
Urbano en el Municipio;

ARTICULO 6.- Formulara respecto de los asuntos de su competencia, los proyectos
de reglamentos, circulares, acuerdos, contratos, convenios, l0s que, en su caso,
seran sometidos a consideracién del Cabildo, por conducto del Presidente Municipal,
previo el procedimiento y las formalidades que para tal efecto prevé el Bando
Municipal y demas normatividad aplicable.

ARTICULO 7.- Controlar y vigilar la utilizacion del uso de suelo con fines urbanos,
establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, sumando la adecuada
aplicacién de las normas en materia de desarrollo urbano;

ARTICULO 8.- Proponer y otorgar el visto bueno para los cambios de uso de suelo,
densidad, coeficiente de ocupacion, coeficiente de utilizacion y alturas de
edificaciones;
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ARTICULO 9.- Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra para su
incorporacion al desarrollo urbano;

ARTICULO 10.- Dirigir los programas, acciones y politicas publicas referentes al
desarrollo urbano y el entorno metropolitano del Municipio;

ARTICULO 11.- Conducir las politicas pUblicas que deriven de los trabajos de
coordinacion con dependencias y entidades del Gobierno del Estado de México;

ARTICULO 12.- Evaluar y proponer las propuestas de las diferentes empresas
especializadas en urbanismo para impulsar los distintos proyectos en materia de
desarrollo urbano y politicas de planeacién urbana;

ARTICULO 13.- Autorizar la expedicion de las licencias de construccién, de uso de
suelo, las constancias de alineamiento, nimero oficial, de manifestacién de
construccion existente; las cédulas informativas de zonificacion; de demolicidn,
rellenos o movimientos de tierra y excavacion, asi como permisos de obra, en los
términos del Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente, leyes y ordenamientos
reglamentarios aplicables en la materia;

ARTICULO 14.- Ordenar inspecciones y visitas de verificacion, con el aobjeto de
verificar las disposiciones aplicables en materia de ordenamiento territorial, de
asentamientos humanos, desarrollo urbano, asi como de obras de construccion que
se lleven a cabo en predios e inmuebles ubicados dentro del territoric municipal;

ARTICULO 15.- Otorgar su visto bueno para que, en el proceso de notificacion,
utilice como herramienta de apoyo para facilitar su trabajo de inspeccion en campo
un vehiculo aéreo no tripulado que puede volar de forma auténoma y remota (VANT
y/o DRON);

ARTICULO 16.- Coordinar con el &rea que corresponda, los procedimientos
administrativos comunes en materia de desarrollo urbano, ordenamiento territorial y
asentamientos humanos;

ARTICULO 17.- Vigilar la elaboracién y ejecucién de las resoluciones de demolicidn
y clausura de obra, asi como infraccionar y sancionar a las personas que infrinjan la
normatividad en materia de asentamientos humanos y desarrollo urbano
contempladas en el Cédigo Administrativo del Estado de México, en el Reglamento
del Libro Quinto, del Codigo Administrativo del Estado de México, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y demas ordenamientos juridicos aplicables;
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ARTICULO 18.- Dirigir y controlar los programas, acciones y politicas publicas
referentes al desarrollo urbano del Municipio, asi como coadyuvar con las édreas o
autoridades que asi lo soliciten, atendiendo a su ambitoc de competencia, en las
comunidades y los centros de poblacién del municipio;

ARTICULO 19.- Apoyar la preservacion de las zonas, sitios y edificaciones que
constituyan un testimonio valioso de la historia y de la cultura del municipio en
términos de las disposiciones legales respectivas;

ARTICICULO 20.- Asistir de manera directa en caso de ser necesario a la ciudadania
en general, comerciantes, productores, fraccionadores, industriales, representantes
legales de los mismos y gestores, para el seguimiento de tramites competentes de
esta Direccion;

ARTICULO 21.- Conducir y autorizar las politicas publicas y acciones que disefie,
instrumente, dé seguimiento y evallen las dependencias, organismos e institutos
municipales para la Vivienda Social del Municipio;

ARTICULO 22.- Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y urbanismo, del
desarrollo urbano y vivienda;

ARTICULO 23.- Designar al area que corresponda el seguimiento, recepcion o
regularizacién de las areas de donacién al municipio derivadas de autorizaciones de
los tres niveles de gobierno;

ARTICULO 24.- Promover y someter a consideracion del Ayuntamiento, a través de
la Secretaria del Ayuntamiento, campafias de Manifestacion de Construccidn
Existente, en el territorio municipal, asi como llevar a cabe la implementacién de
aquellos programas que por sus caracteristicas promuevan el desarrollo urbano
sostenible y sustentable;

ARTICULO 25.- Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de
desarrollo urbano, vivienda y construcciones;

ARTICULO 26.- Proponer a la Presidencia Municipal la celebracién de convenios en
la materia de competencia de la Direccidn y participar en su ejecucion;

ARTICULO 27.- Promover la construccién de obras de urbanizacion, infraestructura
y de equipamiento urbano dentro del territorio municipal;
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ARTICULO 28.- Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacion e
infraestructura hidraulica que establezcan los acuerdos de autorizacidn de conjuntos
urbanos, subdivisiones y condominics, que sean de ambito de competencia del
Municipio;

ARTICULO 29.- Coeordinar con el &rea administrativa que corresponda, la
regularizacién de las dreas de donacién establecidas a favor del Municipio, conforme
con lo establecido en el Libro Quinto que se refiere al ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y al desarrollo urbano de los centros de poblacion, del
Cddigo Administrativo del Estado de México y su reglamentacion;

ARTICULO 30.- Participar en la promocién y realizacién de los programas de
aprovechamiento del suelo, preferentemente para la poblacién de menores recursos
econdmicos y coordinar su gestion y ejecucion;

ARTICULO 31.- Promover, apoyar y ejecutar los programas de regularizacion de la
tenencia de la tierra y de escrituracion a través de los organismos descentralizados
del gobierno federal y estatal;

ARTICULO 32.- Promover los estudics para el mejoramiento del ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos y del desarrollo urbano, y la vivienda en el
Municipio e impulsar proyectos para su financiamiento;

ARTICULO 33.- Coordinar los procedimientos para la aprobacion de apertura,
prolongacion, modificacidn e incorporacién a la traza urbana municipal de las vias
publicas existentes y futuras;

ARTICULO 34.- Coordinar con las dreas que componen la direccidn, el control y
seguimiento de las peticiones o quejas ciudadanas que realice la poblacidn, por los
diferentes medios que proporcione la administracion.

ARTICULO 35.- Participar en las comisiones de cardcter intermunicipales,
reglonales, metropolitanas y de ciudad en las que se traten asuntos sobre proyectos
especiales, asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda e infraestructura;

ARTICULO 36.- Aprobar los anteproyectos de presupuesto anual de ingresos y
egresos de la direccién, remitiéndolos a la tesoreria municipal para su validacion
correspondiente;

ARTICULO 37.- Acordar con el drea correspondiente, los lineamientos que habran
de regir la difusidn de las acciones, funciones y actividades propias de la direccién.
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ARTICULO 38.- Se coadyuvard con las autoridades de los tres diferentes niveles de
gobierno en temas de imagen urbana, participando en las reuniones que sea
convocada esta direccion.

ARTICULO 39.- Se autorizardn las estructuras que sean destinadas para anuncios
publicitarios, de conformidad a lo dispuesto por la normatividad vigente aplicable en
la materia.

ARTICULO 40.- Se expediran las constancias de factibilidad de servicios de agua
potable y drenaje a los interesados; asi como para quienes soliciten los servicios para
la conexion de agua potable y/o conexién a la red de drenaje;

ARTICULO 41.- Cuando el suministro de agua y el acarreo de aguas negras sean
por servicios municipales; el peticionario debera depositar una fianza de rompimiento
de pavimento que sera cuantificada por el director del area y/o el personal adscrito
a dicha Direccidn, la cual sera utilizada para que en caso de que el peticionario no
lleve a cabo la reparacién o no deje en buenas condiciones el pavimento de la via
publica, y se restablezca a su estado original;

ARTICULO 42.- Se restringiran y aplicaran las normas juridicas correspondientes,
ante posibles descargas del sistema de drenaje y alcantarillado hacia rios y espacios;
donde sean fuentes contaminantes en el municipio para evitar la contaminacion.

ARTICULO 43.- Se vigilard mediante inspeccion fisica, toma de reporte fotografico
y notificaciones en caso de requerirse, para cumplir con las disposiciones legales en
materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo
urbano, vivienda, construcciones y ecologia;

ARTICULO 44.- Se vigilara el respete a que toda vialidad publica, servidumbre de
paso o cualquiera que sirva de acceso a predios y que cuenten con servicios publicos
propiedad de ayuntamiento, para que cumplan y se apeguen a la normatividad
referente al Desarrollo Urbano y demas leyes aplicables vigentes de la propiedad
privada; mediante revisiones, y reportes fotogréficos, cruzando informacién con el
area de catastro para ver los datos que tengan registrados.

ARTICULO 45.- Se iniciaran, tramitaran y resolverdn procedimientos
administrativos de acuerdc a la competencia de esta direccion, que hallan
contravenido a las disposiciones legales aplicables en materia de desarrallo urbano.
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ARTICULO 46.- Se realizaran visitas de verificacion a obras que representen un
riesgo por su tamafio o tipo, que hayan incumplido el tramite realizado ante esta
Direccién de Desarrollo Urbano y se llevara a cabo el procedimiento administrativo
correspondiente en caso de requerir alguna sancién por incumplimiento.

ARTICULO 47.- Proponer la exencion del pago de los derechos de licencia de
construccién en cualquiera de sus tipos de obra nueva, ampliacién, modificacién,
reparacion que no afecte elementos estructurales, reparacion que afecte elementos
estructurales y la modificacion del proyecto de una obra autcrizada, asi como las
prérrogas de las mismas al tiempo solicitado dentro del territorio municipal cuando
se trate de obras ejecutadas por entes puUblicos que beneficien directamente a la
poblacién y que sean financiadas con recursos de procedencia federal, estatal o
municipal;

ARTICULO 48.- Ordenar y ejecutar las medidas de seguridad que fueren
procedentes de conformidad con lo establecido por el libro dieciocho del codigo
administrativo del Estado de México y demas disposiciones juridicas aplicables;

ARTICULO 49.- La Direccién de Desarrcllo Urbanc se podra Auxiliar de la fuerza
publica, cuando fuere necesario para hacer cumplir la normatividad vigente;

ARTICULO 50.- Solicitar y proponer al Cabildo los reglamentos, manuales de
organizacion, de operacién, de procedimientos y otras disposiciones administrativas
en el ambito de su competencia, de conformidad con lo dispuesto por el Codigo
Administrativo del Estado de México, Reglamento y demas disposiciones aplicables
en la materia; y

ARTICULO 51.- Las demas que le instruyan el Presidente Municipal en el ejercicio
de sus facultades, asi como las que expresamente le otorguen otros ordenamientos
juridicos y/o administrativos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - La presente disposicién entraréd en vigor al dia siguiente habil de su
publicacién en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
reglamento.

TERCERO. - Publiquese en los medios impresos o digitales que disponga la
administracion plblica municipal y en un lugar visible de la propia Direccién.

ACUERDO 241

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, Xil, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el sexto punto del Orden del Dia.----------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIil, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Septuagésima Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diecisiete (17) de Julio
de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Séptimo Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO
DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.”

REGLAMENTO INTERNO
DE LA SECRETARIA TECNICA
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
CHICONCUAC. ESTADO DE MEXICO.
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Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, Estado de México 2025 — 2027,
Reglamenito Intemo de Secrelaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad
Pablica.
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SECCION QUINTA
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DE LAS LINCENCIAS Y SUPLENCIAS.......
TITULO CUARTO.
DE LAS RESPONSABILIDADES
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley de Seguridad del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Bando Municipal vigente del Ayuntamiento Constitucional de CHICONCUAC Estado
de México.
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LICENCIADO RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO; EN EJERCICIO DE
LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Ii
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 113,
122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 31 FRACCION I, 48 FRACCION Ill, 164 Y 165 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1,2, 3, 4,30, 32, 58, 59 Y LOS
DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL BANDO MUNICIPAL 2026 DE
CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrollo icipal 2025-2027 ‘como objetivo g | definir
de manera estratégica los objetivos y metas que se han trazado, considerando para

ello la 6 atica y la ipaci i en la toma de decisiones
de las politicas publicas que habran de regir por este periodo de gobiemo municipal
constitucional.

Que la actual administracién municipal tiene claro que los principios fundamentales

que guiaran las acciones y seran: un clima de
mantener un i s do del urbano, propiciar
el desarrollo social, impulsar el i izar la integral

de la poblacion y prestar servicios publicos de calidad; es por ello que se emite el
presente reglamento con la finalidad de establecer las bases normativas para el
i int de la unidad y dar i alas metas y objetivos del Plan

de Desarrollo Municipal.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LA SECRETARIA TECNICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién y
funcionamiento de la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica

de Chiconcuac, Estado de México.

Articulo 2. Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

I Al i de Chi Estado de México.

. Centro de Control de Ci Unidad principal
es aplicar las evaluaciones de control de ias para
el limi de los perfiles i en los imi de ingreso,

ia y ion de los aspi e del Servicio.

. O o i del gobierno que tienen funciones
especificas.

IV.  Leyde il Alaleyde ili i ivas del
Estado de México y Municipios.

V. L Alos Li i de O izacién y Funci i de los
Consejos il y i de i Publica.

VI.  Organo Interno de Control: A la Contraloria Interna Municipal.
Vil.  Presidente del Consejo Municipal: A la Persona Titular de la Presidencia
Municipal.
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VIl Progy de Al Prog icipal de
Publica.
IX. Secretaria de Seguridad Pablica del Estado. Entidad gubernamental
responsable de asegurar la Publica y la on Ciudad:
X. Secretaria o Secretario Técnico: A la persona Titular de la Secretaria Técnica
del Consejo ipal de Publica de Cli Meéxico.

XI. Secretaria Técnica: A la Secretaria Técnica del Consejo Municipal de
Seguridad Pablica de Chiconcuac, México.

Xl ia: Ala ia de idad del Estado de México.

XIl.  Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Puablica: es un
‘6rgano de la ia de i y operative del Sistema
Estatal, de la arti ion con las di areas de idad y
procuracion de justicia y ademas es el enlace ante el Secretariado Ejecutivo
Nacional.

XIV. Al i Ejecutivo del Sistema Estatal de

Seguridad Publica.
XV.  Sistema: Al Sistemas Nacional y Estatal de Seguridad Pablica.

XVI.  SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

XVl de y Justicia: Publica del
Gobi Estatal tiene por objeto la formacion y
profesionalizacién especializada en materia de seguridad y |usticia, de
servidores piblicos y aspirantes a ingresar a las Instituciones de Seguridad
Publica.

CAPITULO SEGUNDO
LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 3. La Secretaria Técnica es la unidad administrativa municipal, que atiende

los aspectos i i ivos y de i ios para la
del servicio de seguridad publica en el ambito municipal, y es la responsable de la
i del i con las federales y estatales en la materia.

8

Articulo 4. La Secretaria Técnica esta bajo la jerarquia de la Oficina de Presidencia
Municipal, sera a propuesta de la Persona Titular de la Presidencia Municipal,
aprobado por el ayuntamiento en sesion de Cabildo, con nivel de Direccion dentro de
la estructura Administrativa Municipal.

Articulo 5. La Secretaria Técnica se integra por un titular y los auxiliares autorizados
por la unidad de recursos humanos necesarios para su correcto funcionamiento.

Articulo 6. Para ocupar el cargo de Secretario o Secretaria Técnica se deberéa estar a
lo dispuesto por el articulo 58 Quater de la Ley de Seguridad del Estado de México.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO TECNICO

Articulo 7. Ademas de las atribuciones previstas en el articulo 58 Quinquies de la Ley
de Seguridad del Estado de México. De la Persona Titular de la Secretaria Técnica
tendra las funciones siguientes:

I. Remitir las actas en copia certificadas al Secretariado Ejecutivo;

Il.  Coadyuvar con la Persona Titular de la Direccién de Seguridad Publica para

mantener en ion y i al estado de fuerza
municipal;

. Proponer la creacion, y de los
necesarios para promover la icil activa y i de la ci i

en la funcion publica, servicios y cultura de la denuncia;
IV.  Participar en las sesiones del Consejo Intermunicipal de Seguridad Publica;

V. Ejecutaren inacién con los i de las isi la
y el orden del dia de cada sesion;
V. G icar a los i de las i iCil los acuerdos que

tomen para su seguimiento y cumplimiento;
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Vil

VI

XI.
XII.
Xl

XIV.

XV.
XVI.

Vigilar el cumplimiento de la periodicidad de las sesiones de las comisiones
municipales en que tenga competencia;

Realizar el registro de las votaciones en las sesiones de consejo y de las
comisiones municipales en que tenga competencia;

Auxiliar a la Persona Titular de la Presidencia Municipal en la toma de acuerdos,
seguimiento y cumplimiento de los mismos, asi como de la elaboracion y
revision del orden del dia y su desarrollo;

Tomar lista de asistencia y declarar quérum en las sesiones que corresponda
su competencia;

Formular y remitir los acuerdos tomados por el consejo o de las comisiones
municipales en su caso bajo su firma por indicaciones de la Persona Titular de
la Presidencia Municipal;

Redactar y validar con su firma las actas de las sesiones del consejo y de las
comisiones municipales cuando sea de su competencia;

Dar lectura al orden del dia y el acta de la sesion anterior;

Informar a la Persona Titular de la Presidencia Municipal sobre los avances de
los acuerdos tomados;

Integrar la carpeta de las sesiones municipales; y

Las demas que deriven de las disposiciones legales aplicables, las que le
encomiende la Persona Titular de la Presidencia Municipal y las que
correspondan a las unidades ini ivas en que tenga

Articulo 8. La Secretaria Técnica, ademas de ser parte integrante de la Mesa Directiva
del Consejo Municipal de Seguridad Publica, también le corresponde presidir como

ia en las Comisi iCil de i6n Social de la Violencia y la
D ia con icipacion Ci y Comision de Planeacion y Evaluacion.
10
TITULO SEGUNDO

DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
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CAPITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO MUNICIPAL

Articulo 9. Conforme a lo dispuesto por el articulo 57 de la Ley de Seguridad del
Estado de México, el Consejo Municipal se integra de la siguiente manera:
I. Mesa Directiva, con voz y voto;
Il.  Consejeros, con voz y voto;
lll.  Invitados Permanentes, con derecho a voz; e
IV. Invitados Especiales, con derecho a voz.

Sus integ deberan asistir y no podran delegar su representacion,
salvo que exista causa justificada que amerite su inasistencia.

Los cargos de todos los integrantes seran honorificos.
Articulo 10. El Consejo Municipal deberd instalarse dentro de los primeros treinta dias

naturales del inicio de la ini i siendo de su
instalacion la Persona Titular de la Secretaria Técnica.

Debera sesionar en forma ordinaria cada dos meses y en forma extraordinaria las
veces que sean necesarias.

Articulo 11. Podra el Consejo Municipal, celebrar sesiones regionales, atendiendo a
la densidad i i6n territorial y/o inci ia delictiva.

Articulo 12. Para el de los tos de su ia, el Consejo
se apoya de las comisiones siguientes:

I. Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana;
IIl.  Planeacién y Evaluacion;
lll.  Estratégica de Seguridad;

IV.  Comision de Honor y Justicia; y
V. Las demas que determine.

Las ibuci i i y de las

estaran en los que para tal efecto emita el
Consejo Estatal.

Articulo 13. E! Consejo Municipal tiene por objeto:
I Planear, coordinar y supervisar las acciones, politicas y programas en materia
de seguridad piblica, en sus respectivos ambitos de gobierno; y

Il.  Dar imi alos acuerdos, i y politicas emitidas por el Consejo
Nacional, Estatal icipal, en sus ambitos de i

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL

Articulo 14. Corresponde al o la Presidente del Consejo Municipal las siguientes
funciones:
I. Convocar a sus integrantes e invitados a las sesiones;
Il.  Presidir las sesiones y conducirlas conforme el orden del dia;
. Someter a consideracién y en su caso aprobacion de los integrantes del
Consejo ipal, los ici de idad y de ion;
IV.  Proponer para aprobacion del Consejo Municipal las politicas y acciones

parael i de las leyes y de la materia;
V. Instruir lo conducente a la Persona Titular de la Secretaria Técnica del Consejo
para cumplir los acuerdos y resoluciones del Consejo Municipal;
VI.  Proponer al Consejo icipal la de isi que

resulten ias para estudiar y acciones en materia de
Seguridad Publica y Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia;

VIl Procurar en todo tiempo la efectiva coordinacién y funcionamiento del Consejo
Municipal, tomando las medidas i que
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VIl Informar el estado que guarda la seguridad piblica del municipio;

IX.  Acudir como invitado a cada una de las sesiones intermunicipales que convoque
el o la Presidente del Consejo Intermunicipal segin sea la region que le
corresponda;

X.  Dar cuenta al pleno del Consejo Municipal sobre el avance fisico-financiero
correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y subsidios de
origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacion del servicio de
seguridad publica y la prevencion de la violencia y la delincuencia; y

Xl  Las demas que le asignen las disposiciones juridicas aplicables y las que les
confieran los Consejos Estatal e Intermunicipal correspondiente.

CAPITULO TERCERO
ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO MUNICIPAL

Articulo 15. Corresponde a los integrantes del Consejo Municipal:
I Emitir i y ias en materia de i Publica;

Il.  Exponer al io Técnico, la exi ia de

anénimas, al finalizar la sesion que corresponda;

Ill.  Dar seguimiento a las peticiones que realice en sesiones subsecuentes;

IV.  Establecer un vinculo con las autoridades federales, estatales y municipales a
efecto de lograr el intercambio de informacién;

V. Informar sobre las icas de ensu Y

VI.  Representar a su comunidad ante el Consejo.

CAPITULO CUARTO
DE LAS COMISIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL

SECCION PRIMERA
ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES DEL CONSEJO

Articulo 16. C: alos de las del consejo:
I Asistir a las sesiones de la comisién con voz y voto;
1. Dy con eficiencia las i acciones o  actividades
encomendadas;

Ill.  Proponer acuerdos y resoluciones;

IV.  Aprobar en su caso las actas e instrumentos de la comisién de la que son parte;

V. Solicitar la celebracién de las sesiones ordinarias o extraordinarias;

VI. Difundir entre sus representados los acuerdos tomados, asi como el
seguimiento y cumplimiento de los mismos, siempre y cuando la informacién no

se i como o ial en los términos que establezcan
las normas aplicables; y

VIl.  Las demas que determine la reglamentacion aplicable y todas aquéllas que le
sean expresamente encomendadas por el Consejo Municipal o por la comision
respectiva de la cual sea parte.

SECCION SEGUNDA
DE LA COMISION DE PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIAY LA
DELINCUENCIA

Articulo 17. La Comision Municipal para la Prevencion Social de la Violencia y la

Deli ia, con i se integra de la siguiente manera:
I Un Presidente, quien sera la Persona Titular de la Presidencia Municipal;
Il. Un Secretario Técnico, quien sera la Persona Titular de la Secretaria Técnica
del Consejo Municipal de Seguridad Publica; y
Il Cuatro vocales, a saber:
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. Persona Titular del SMDIF;
. Persona Titular de Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte;
¢. Persona Titular de la Direccion de la Mujer;

s »

d. Persona Titular del Juzgado Civico; y

Los cargos de los integrantes de la comisién municipal son honorificos tendran
de ho a voz y voto, de Técnico q sera la persona titular
de la Secretaria Técnica solo tendra voz.

Articulo 18. Compete a la Persona Titular de la Presidencia de la Comision, las
funciones siguientes:
I Presidir las sesiones de la comision;
Il Aprobar las convocatorias de las sesiones;
Il Presentar ala Comision a través de la Persona Titular de la Secretaria Técnica
el orden del dia para su aprobacion;
V. G a sesiones inarias por si do lo soliciten quienes tengan
derecho a ello, en los términos de Ley;
V. Dirigir los debates de la Comision Municipal;
VI Invitara iali cuya icipacion y opinion i i sobre
un tema determinado;

VIl.  Someter a la aprobacion de la Comision a través de la Persona Titular de la
Secretaria Técnica cuando corresponda, el acta de la sesion anterior,
procediendo en su caso, a darle lectura;

VIIl.  Emitir voto de calidad, en caso de empate, en las votaciones;
IX.  Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por la Comision Municipal a
través de la Persona Titular de la Secretaria Técnica;
X.  Aprobar y firmar las actas de las sesiones; y
Xl  Las demas que le otras |uridicas

SECCION TERCERA
DE LA COMISION DE PLANEACION Y EVALUACION

Articulo 19. La Comision de Planeacion y Evaluacion, se integrara de la siguiente
manera:
I. Un Presidente, que sera la Persona Titular de la Contraloria Interna Municipal;
IIl.  Un Secretario, que sera la Persona Titular de la Secretaria Técnica; y
lll.  Cuatro integrantes mas, quienes seran.
a. La Persona Titular de la Sindicatura Municipal;
b. La Persona Titular de la Direccion de Seguridad Piblica;
c. Un Representante del Secretariado Ejecutivo, y

d. La Persona Titular de la Tesoreria Municipal.
Los integrantes antes mencionados contaran con voz y voto. La Persona Titular de la

Presidencia de la Comision tendra voto de calidad en caso de empate y los cargos de
todos los integrantes seran honorificos.

Articulo 20. Las funciones de esta Comisi6n seran las siguientes:

I.  Dar imi y evaluar los ylo avances del Programa Municipal
de Seguridad y presentar ante el Pleno del Consejo Municipal sus
observaciones;

Il.  Dar seguimiento y evaluar el ejercicio de los recursos de procedencia federal,
estatal o i i por el icipio a la i publica, la
prevencién de la violencia y la delincuencia y presentar ante el Pleno del
Consejo Municipal sus observaciones;

Ill.  Proponer al Consejo Municipal la implementacién de otras medidas de
evaluacion y control;

V.  Dar y evaluar el de los acuerdos del Consejo

Municipal, y de los que derivan del Consejo Estatal e Intermunicipal;

V. Informar peritdi al Consejo icipal sus activic y
VI.  Las demas que determine el Consejo Municipal.

SECCION CUARTA
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DE LA COMISION ESTRATEGICA DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 21. La Comision Estratégica de Seguridad Publica, se integra de la siguiente
manera:
I Un Presidente, que sera la Persona Titular de la Presidencia Municipal;

Il.  Un Secretario, que sera la Persona Titular de la Direccion de Seguridad Publica;

Ill.  Una Secretaria Técnica, que sera la Persona Titular de la Secretaria Técnica
del Consejo Municipal de Seguridad Pablica;

. del i jecutivo; y

V. Persona Titular de la Direccién de Gobernacion.
Los cargos de todos los integrantes seran honorificos.

SECCION QUINTA
DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

Articulo 22. La Comisién de Honor y Justicia, es un érgano colegiado que tendra como
atribucién llevar a cabo, en el ambito de su competencia, los procedimientos en los
que se resuelva la suspension temporal, separacion, remocién, baja, cese o cualquier
otra forma de terminacion del servicio de los elementos policiales de conformidad con
lo establecido en el articulo 123, apartado B, fraccion Xl de la Constitucién Federal y
la Ley General, cuando incumplan:
I.  Con los itos de ia que se en la Ley General y
demas disposiciones legales aplicables;
Il.  Con las obligaciones establecidas en la Ley General y los ordenamientos
juridicos internos; y
Ill. Con el régimen di: i la Ley de del Estado de
México.

Articulo 23. La Comisién de Honor y Justicia, estara integrada por:
I. Un presidente que sera designado por la Persona Titular de la Presidencia
Municipal, quien tendra voto de calidad;
Il Un secretario que sera la Persona Titular de la Consejeria Juridica Municipal y

18

contard con voz y voto; y

ll.  La Persona Til de la Direccion de Seguridad Publica Municipal.

Los cargos de todos los integrantes seran honorificos.

TITULO TERCERO
DE LAS LICENCIAS Y SUPLENCIAS

Articulo 24. Las ausencias de las o los Servidores Piblicos que integran la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, podran ser lemporales o
definitivas.

Articulo 25. Las ausencias temporales y definitivas serdn aquellas que establezcan
expresamente la Ley del Trabajo de los Servidores Piblices del Estado de México y
Municipios, Ley Organica Municipal y las Condiciones Generales de Trabajo
establecidas por el ayuntamiento.

Articulo 26. Las ausencias lemporales del litular y del personal adscrito a la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, deberan ser debidamente
justificadas y apegadas a derecho.

Articulo 27. En caso de ausencia definitiva del personal adscrito a la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, la Persona Titular de la
Presidencia Municipal, podra proponer a la persona servidora pdblica que ocupe dicho
cargo, designacion que se hara en términos de las disposiciones legales aplicables.

TITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 28. A los servidores pablicos de la Secretaria Técnica del Consejo Municipal
de Seguridad Publica, que en el ejercicio de sus funciones contravengan las
disposiciones del presente reglamento, los programas que dé el deriven y demas
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disposiciones legales vigentes; se les impondra las sanciones de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios y en otros ordenamientos aplicables.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento Interno de la Secretaria Técnica del
Consejo Municipal de Seguridad Publica, se expide en el Palacic Municipal de
Chiconcuac, Estado de México y sera vigente a partir de su publicacién

Articulo Segundo. Se abroga y queda sin efecto cualquier otro que haya decretado o
expadido con anterioridad.

Articulo Tercero. Cualquier asunto en tramite se substanciara hasta su conclusion,
de con la en las vigentes hasta antes de surtir

efectos este reglamento.

Articulo Cuarto. Publiquese, en |la Gaceta Municipal y en la pagina oficial del
Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México.
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ACUERDO 242

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, X, XIl,
XIlll, y el articulo 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de
votos el séptimo punto del Orden del Dia.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027

217 ,
8aSECRETARIA
DEL AYUNTAMIENTO

HICONCUAC



@)

(M
\ 3 gl )

—ay

H IcGObier Q 2027 c

\l [ con Raices Firmas)

[Trabajandn
o

n

N
o Municipal

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del Ayuntamiento del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, con fundamento en
el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a la
Septuagésima Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el diecisiete (17) de Julio de dos mil
veintiséis (2026), en donde en el Octavo Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo
del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron
a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.”

MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA
TECNICA DE
SEGURIDAD

PUBLICA
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“Nunca dudes de que un pequeiio
grupo de ciudadanos reflexivos y
comprometidos puede cambiar el
mundo; de hecho, es lo tnico que lo
ha logrado”. — Margaret Mead
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CAPITULO I

INTRODUCCION

El presente manual da a conocer |la forma operativa del area designada
como “secretaria técnica de seguridad publica”, dando a conocer la visién,
mision, valores y el objetivo general de dicha area. Asi mismo ofrece a
grandes rasgos las actividades desempefadas al igual que la estricta
relacién de cooperacion y apoyo con diversas areas del sector seguridad
publica, no solo a nivel municipal como lo son oficialia conciliadora, area
de juridico, proteccién civil y bomberos, por mencionar alguna, sino que
vamos incluso a nivel estatal y en ocasiones especiales a nivel federal.
Dicho manual explica la estructura organica del area en la cual destacan
algunas de sus subareas derivadas como lo son la unidad de prevencion
de la violencia y la delincuencia, unidad de prevencion de victimas de
violencia de género y la unidad de atencién a victimas
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Il. OBJETIVO DEL MANUAL

Dar a conocer de manera objetiva las actividades realizadas en
esta area, al igual que proporcionar una nueva perspectiva
entorno a dichas labores de seguridad publica entre otros.
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ANTECEDENTES DEL AREA

De acuerdo a lo publicado en el periddico oficial de la gaceta de gobierno
del estado libre y soberano de México, el dia miércoles 10 de agosto del
afno 2016, decreta la modificacion de las siguientes, la fraccion XXIII al
articulo 6, la fraccion XXVIII al articulo 21, la seccién tercera denominada
“Del Secretario Técnico Del Consejo Municipal De Seguridad Publica”, al
capitulo cuarto “De Los Consejos Regionales De Seguridad Publica”, de
la ley de seguridad publica del estado de México

La cual entro en vigor desde la fecha de publicacion de la misma.

Bando Municipal en su articulo 155 Y 156

La secretaria técnica del consejo municipal de seguridad publica es la
unidad administrativa que atendera los aspectos normativos
administrativos y de planeacién necesarios para la prestacion del servicio
de seguridad publica en el ambito municipal es responsable de la
vinculacién del ayuntamiento con las instancias federales y estatales en
la materia.

El titular de la secretaria técnica fungira como servidor publico habilitado
para el ejercicio de las atribuciones en materia de asuntos internos y se
regira por la constitucion politica de los estados unidos mexicanos la ley
general del sistema nacional de seguridad publica, la constitucioén del

estado libre y soberano de México, los articulos 204 y 205 de la ley de
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seguridad del estado de México en relacion directa con lo establecido en

la ley organica municipal del estado de México, estableciendo la
normatividad aplicable en la materia.

Son atribuciones del secretario técnico del consejo de seguridad publica
municipal salvaguardar la integridad, derechos y bienes de las personas,
asi como preservar la libertar y el orden publico, promoviendo la
prevencion de la comision de delitos e infracciones administrativas
apegados en un marco de legalidad y respeto a los derechos humanos.
Recibir las denuncias o quejas que se presenten respecto a las
actuaciones de los elementos de seguridad publica municipal asi como
las faltas administrativas en las que incurran o en caso de que no cumplan
con las obligaciones que les confieren los diversos ordenamientos

juridicos.
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I. IDEOLOGIA

MISION

Proporcionar los elementos y las técnicas necesarias para la correcta
ejecucion de la seguridad publica, a los principales ejecutores de esta.

VISION

Convertirnos en un punto de atencién y confianza de los ciudadanos y
elementes de seguridad publica, para que estos puedan acudir con
nosotros en busca de informacion y orientacion relacionada con la
prevencion del delito, la atencion a victimas del delito y la seguridad

publica municipal.

VALORES

Honestidad: Actuamos con justicia e integridad en el desempefio de nuestra
funcion, tomando en cuenta la verdad antes que las influencias.

Respeto: Proporcionar una atencion digna, justa y respetable a propios y externos
de esta area; no discriminaremos por motivos étnicos, sexuales, de raza, religion, o
algun otro motivo.

Responsabilidad: aceptaremos de manera activa los errores cometidos y nos haremos
cargo de enmendar dichos errores de manera inmediata.
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Vocacion de Servicio: Estamos siempre dispuesto ejecutar y atender con calidad
humana, las labores de planeacién municipal, siempre considerando nuestro
trabajo como una herramienta para alcanzar el bienestar de la sociedad del
Municipio.

Imparcialidad: Realizamos las tareas de la secretaria Técnica De Seguridad
Publica, siempre anteponiendo la objetividad ante los favoritismos o conflictos de
interés que pudieran surgir.

Eficiencia: Disponemos con sentido de prioridad, la ejecucion de las tareas de

planeacién, a fin de alcanzar las metas que representen un mayor beneficio a la
ciudadania.

Lealtad Institucional: Procedemos en apego a los ideales de desarrollo e
innovacion que promueve la administracion 2025-2027. Sirviendo con honor y
gratitud a todos los honorables cuidanos del municipio de Chiconcuac.
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CAPITULO Il

1ll. SERVICIOS

La secretaria técnica de seguridad publica brinda los siguientes
Servicios:
« Atencion al publico en general:

El ciudadano acude a las oficinas de la secretaria técnica de seguridad publica de
Chiconcuac a consultar algin problema de seguridad que tenga

El personal de la secretaria técnica lo atiende y resuelve sus dudas y si es necesario se

canaliza a un area més especifica

* Atencion a Victimas del delito canalizandolas en las areas

correspondientes

Las personas que han sufrido alguna agresion a su persona, propiedad integridad fisica,

mental, entre otra, acude a nosotros por asistencia.

El personal que labora en el area la escucha le da alternativas para solucionar sus
conflictos.

Se remite a un area en especifico para que esta Ultima le dé una atencién mas especifica

e Atencion a Mujeres victimas de la violencia, brindando

asesoria legal y canalizandolas a las areas competentes.

Las mujeres victimas de algun tipo de violencia acuden al area o en casos se

recomienda que acudan a esta area por asesoria legal y de seguridad

El personal atiende su llamado de ayuda, estudian el caso en el mismo grupo de

trabajo.
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Se le brinda la asesoria juridica, victimo logica y criminologica, para que las victiman
tengan mejores armas con que defenderse

Por tltimo, se canaliza a diferentes areas como lo son DIF, Instituto de la mujer y si
es necesaria al Ministerio Publico.

« Atencion al publico en temas de seguridad publica.

Hay personas preocupadas por la seguridad publica en su municipio, colonia, o bien
en su calle, las cuales buscan respuestas a sus dudas y visitan la secretaria técnica

por esas respuestas

El personal los atiende escuchan sus dudas y las resuelven de la mejor manera

posible

En algunos casos los ciudadanos proporcionan propuestas valiosas para la
seguridad publica, las cuales se toman a consideracion

e Reclutamiento de nuevo personal de seguridad publica
municipal

Una vez que la convocatoria es expedida y aprobada:
Se distribuye por diferentes medios virtuales y fisicos

Se pide que acudan a esta area los interesados, se les brinda informacion del
proceso de seleccion.

Se solicita la documentacién necesaria para iniciar el proceso
Una vez entregados los documentos son enviados a C3, por el secretario técnico.

Se dan de alta en el sistema, proporcionandoles un usuario y contrasefia para

acceder al mismo

Llenan sus formularios de informacion general y estudio socioeconémico
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Se les solicita documentacion adicional.

Una vez terminado su expediente es enviado al Centro de Control de Confianza por

el secretario.

Se agenda una cita para realizar sus examenes de Control de Confianza, aprobando
esto esta listo para la contratacion, de lo contrario su proceso queda inhabilitado y
no podra formar parte del personal de seguridad pablica municipal.
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Mujeres
victimas de la
violencia

SECRETARIA
TECNICA DE
SEGURIDAD

PUBLICA

ATIENDE

SE DETECTA UNA'
MUJER VICTIMA

"

EL PERSONAL
ATIENDE LA
SOLICITUD

SE BRINDAAPOYO
PSOCOLOGICO,
VICTIMOLOGICO,
CRIMINOLOGICO Y
LEGAL

FIN DEL
PROCESO
SE CANALIZA A UN
AREA MAS EN
ESPECIALIZADA DE
ACUERDO A SUS
DUDAS
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I ORGANIGRAMA

SECRETARIO TECNICO

DEL CONSEJO MUNICIPAL
DE SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD PREVENCION
DE LA VIOLENCIA Y LA

DELICUENCIA C. ROQUE NEGRETE FATIMA
SAHORI

C.BELTRAN BELTRAN MARIA
UNIDAD PREVENCION INES

DE VICTIMAS DE C. ESCALONA HERNANDEZ
GENERO MARIO ALBERTO

UNIDAD ATENCION A C. RODRIGUEZ VAZQUEZ JOSE
VICTIMAS DE JESUS

CADETE

C. PACHECO HERNANDEZ
JONATHAN

CADETE
C. ELIZALDE MORENO ANAHI
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IV. POLITICAS INTERNAS Y EXTERNAS

INTERNAS

1. Toda la informacion proporcionada al area es confidencial y sera
debidadmente resguaradaba.

2. El personal que trabaja en esta area debe apegarse a estrictos
lineamientos de respeto y responsabilidad.

3. Los colaborades del area tendran la obliacion de proporcionar un
trato digno y justo a los ciudadanos que acuden a esta.

4. El personal que trabaja en esta area debe involucrarse de manera
activa con las actividades que desemperia esta area

5. El secretario tecnico tiene la obligacion de delegar actividades y
supervisar el trabajo realizado por los colaboradores del area.

6. Silos colaboradores del area no pueden entregar sus actividade n
tiempo y forma, deberan reportar al secretario tecnico los motivos
del retraso como minimo un dia antes de la fecha estipulada.

7. El personal no podra ingresar con aliento alcoholico o bajo la
influencia de alguna substancia psicotropica.

8. El personal sera el responsable de la creacion de proyectos en pro
de la seguridad publica

9. El secretario tecnica debe aprobar dichos proyectos
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EXTERNAS

1. El personal que labora en esta area no podra proporcionar
informacion de cararcter confidencial a personal externo o a la
ciudadania en general.

2. Toda persona ajena al area debera tratar con respeto a los
colaboradores de esta

oot

Se prohibe la entrada a personas en estadop de ebriedad o bajo la

influencia de substancias psicotropicas.

4. La ciudadania podra acudir al area a proporcionar ideas para la
creacion de proyectos de seguridad publica.

5. La ciudadania podra acudir a la secretaria tecnica de seguridad

publica a pregntar por los programas de seguridad publica

» Proteccion civil: solicitamos el apoyo de esta drea e caso de
siniestros o cuando la vida de los ciudadanos corre peligro por
algun desastre natural

» Bomberos: en casos donde se involucre el fuego se les pide

apoyo para controlarlo y asi salvaguardad la integridad fisica de

las personas;-animales y-habitat.

» Instituto de la mujer: area especializada en tratar a mujeres
victimas de alguin delito como lo es violencia intrafamiliar, acoso
sexual, entre otras. Con la cual mantenemos estrecha relacion
debido a la que muchas mujeres acuden a nosotros por ayuda.

» DIF: los infantes y jovenes son las victimas de los delitos de
padres, familiares, o de gente ajena a su familia, se les canaliza
con esta area para recibir mejor ayuda y asistencia
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I DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMA

| Descripcion de la Actividad
Proponer al presidente la agenda de asuntos a tratar en las
sesiones del Consejo Municipal

Responsable

Secretario técnico

Elaborar las actas de las sesiones

Secretario técnico

| Elaborar y proponer al Presidente del Consejo, los
Programas Municipales de Seguridad Publica y Prevencién
Social de la Violencia y la Delincuencia con Participacidon
Ciudadana

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica

Coadyuvar con el Contralor Interno Municipal en la

evaluaciéon del cumplimiento de los acuerdos vy
| resoluciones del Consejo;

Informar periédicamente al Secretariado Ejecutivo del

Sistema Estatal de Seguridad Publica sobre el estado que

guardan los asuntos a su cargo

Secretario técnico

Secretario técnico

Fungir como enlace ante el Centro Estatal de Control de
Confianza y verificar que el estado de fuerza municipal y
servidores publicos obligados cumplan con lo previsto en
materia de control de confianza

Secretario técnico

Ser el enlace ante el Centro de Informacion y Estadistica del
Secretariado Ejecutivo y proveer la informacion que le sea

Secretario técnico

[ “solicitada

| Fungir como enlace ante el Centro de Prevencién del Delito
del Secretariado Ejecutivo y coordinarse para la ejecucién y
evaluacion de programas, politicas y estrategias en la
materia, asi como proveer informacién que le sea solicitada

Secretario técnico

| Fungir como enlace ante la Direccién General de
Planeacidn, Seguimiento y Evaluacion del Secretariado
Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente al ejercicio de recursos
provenientes de fondos y subsidios de origen federal,
estatal o municipal aplicados a |a prestacién del servicio de
seguridad publica y la prevencién de la violencia y la
! delincuencia

Secretario técnico

=
o

Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las
Comisiones Municipales para la Prevencién Social de la

Secretario técnico
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Violencia y la Delincuencia con Participacidn Ciudadana,
Comisidn de Planeacién y Evaluacién, Comisién Estratégica

| de Seguridad y Comisién de Honor y Justicia

Fungir como enlace ante la Secretaria de Seguridad para
dar seguimiento al registro y actualizacion de la licencia
colectiva para la portacidn de armas de fuego

Secretario técnico

12

Fungir como enlace ante la Universidad y coadyuvar con el
Comisario o el Director de Seguridad Publica para mantener
en permanente actualizacién y profesionalizacion al estado
de fuerza municipal

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica

14

Fomentar entre la poblacién la cultura de la denuncia e
implementar acciones para la difusion de los medios a su
alcance para tal fin

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica

15

Implementar una estrategia de difusion sobre las
actividades del Consejo, priorizando acuerdos tomados, asi
como el seguimiento y cumplimiento de los mismos

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica

16

14

Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas,
lineamientos y acciones para el buen desempefio de sus
actividades

Integrar, conservar y mantener actualizado el archivo de los

asuntos del Consejo, estableciendo y responsabilizandose
de su sistema de administracién y consulta

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica
Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica

15

Proponer al Consejo Municipal la celebracion de convenios
de cooperacidn, coordinacién y apoyo con entidades del
sector publico y privado, asi como universidades y
organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan a la
consecucion de los fines de la seguridad publica y del
Consejo Municipal

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria
técnica

16

Promover la capacitacion de los integrantes del Consejo
Municipal y demas personal del municipio relacionado con
la seguridad publica, la prevencion social de la violencia y la

Secretario técnico y equipo
de trabajo de la secretaria

delincuencia y |a participacion ciudadana

tecnica

17

Remitir al Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Publica copias certificadas de las actas de las

sesiones del Consejo Municipal
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V. GLOSARIO

e SECRETARIA TECNICA DE SEGURIDAD PUBLICA: sers la unidad administrativa
municipal, que atendera los aspectos normativos, administrativos y de
planeacion necesarios para la prestacion del servicio de seguridad publica en el
ambito municipal, siendo también la responsable de la vinculacion del
Ayuntamiento con las instancias federales y estatales en la materia.

e SECRETARIO TECNICO: Responsable de la secretaria técnica de seguridad
publica, debera tener preferentemente nivel de Direccion dentro de la
estructura administrativa municipal.

* CONSEJO MUNICIPAL: Son drganos colegiados de coordinacién, regulacién,
planeacién y supervision que tienen jurisdiccion y competencia en la
demarcacion territorial municipal, vinculados con los tres niveles de Gobierno
en materia de Seguridad Publica, constituyendo un importante apoyo para el H.
Ayuntamiento, ya que los acuerdos y resoluciones que de él emanen, seran
considerados para la elaboracién e implementacién de Programas de Seguridad
Publica y Prevencion, encaminados al trabajo conjunto y sistematizado de sus
miembros, teniendo como finalidad la proteccién de los habitantes del
municipio en el respeto absoluto de su soberania.

e CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL: es el érgano de control interno y
vigilancia de la Administracién Publica Municipal, para que se conduzca en
estricto cumplimiento a las disposiciones legales aplicables.

e CENTRO DE PREVENCION DEL DELITO: es un drgano dependiente del
secretariado ejecutivo del sistema nacional de seguridad publica que tiene
como objetivo fomentar la cultura de la prevencién social de la violencia y la
delincuencia, asi como el desarrollo de los valores sociales

¢ DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION: se
encarga de propiciar que las gestiones se realicen de manera eficaz y eficiente,
a partir de la instrumentacién de un modelo de planeacién estratégica, que
oriente las acciones hacia objetivos y prioridades institucionales, y del
desarrollo de un sistema de seguimiento, que permita evaluar su desempefio

e SECRETARIA DE SEGURIDAD: Es el despacho del poder ejecutivo federal
encargado de evitar la comisidn de delitos y faltas contra las personas y sus
bienes.

e SECRETARIADO EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA: es
un 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y operativo del
Sistema Estatal, responsable de la articulacién con las diferentes areas de
seguridad y procuracion de justicia y ademas es el enlace ante el Secretariado
Ejecutivo Nacional.

ACUERDO 243

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, XI, Xil, Xill, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el octavo punto del Orden del Dia.--------

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIlI, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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Raices Firme.

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Septuagésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el veintiuno (21)
de Julio de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del
Dia, los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de
México, Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE
VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA MINUTA PROYECTO
DE DECRETO EN EL QUE SE REFORMA EL PARRAFO SEGUNDO DE LA FRACCION
X1 Y LAS FRACCIONES XIV BIS Y XVII DEL ARTICULO 61, LA FRACCION LI DEL
ARTICULO 77, EL INCISO A) Y EL PARRAFO TERCERO DEL ARTICULO 88: LA
FACCION | LOS INCISOS B) Y E) DE LA FRACCION II, EL PRIMER PARRAFO DE LA
FRACCION Il LA FRACCION IV, LOS PARRAFOS SEPTIMO, OCTAVO Y NOVENO
DEL ARTICULO 89, LOS PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDO Y CUARTO DEL
ARTICULO 93, LA FRACCION LL DEL ARTICULO 95, Y LOS PARRAFOS SEPTIMO Y
OCTAVO DEL ARTICULO 109, Y SE ADICIONAN LOS PARRAFOS DECIMO QUINTO,
DECIMO SEXTO Y DECIMO SEPTIMO AL ARTICULO 89, Y LOS PARRAFOS TERCERO
Y QUINTO AL ARTICULO 93, TODOS DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, EMITIDA POR LA H. LXIl SEXAGESIMA SEGUNDA
LEGISLATURA DEL CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.”

ACUERDO 244

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIlll, y el articulo 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de
votos el cuarto punto del Orden del Dia.

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VI, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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Raices Firme.

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Septuagésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el veintiuno (21)
de Julio de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del
Dia, los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de
México, Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE
VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA
PARA REALIZAR LA SEGUNDA SESION DE CABILDO JUVENIL.”

CONVOCATORIA PARA LA SEGUNDA SESION DE CABILDO JUVENIL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

El Honorable Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 115 fracciéon | parrafo primero de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 27, 28 Parrafos Séptimo, Octavo, Noveno y
Décimo, 29 Parrafo Primero, 31 fracciones XXXIX y XLVIIIl, 48 fracciones lly Vy 91
fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México: TIENE A BIEN
CONVOCAR A LOS JOVENES DE ESTE MUNICIPIO A LA SEGUNDA SESION DE
CABILDO JUVENIL DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO,
CON EL OBJETO DE PROMOVER EN LA JUVENTUD CHICONCUACQUENSE SU
PARTICIPACION EN LOS ASUNTOS PUBLICOS DEL MUNICIPIO; MISMA QUE SE
LLEVARA A CABO EL DIA VIERNES 28 DE AGOSTO DE 2026, A LAS 10:00 HORAS,
EN LA PLAZA DE LA CONSTITUCION, UBICADA EN CALLE MORELOS, SAN MIGUEL
CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO. BAJO LAS SIGUIENTES BASES:

|. DE LOS PARTICIPANTES.

Podran participar todos los jovenes de entre 12 y 29 ailos de edad del Municipio,
que cuentan con la categoria de vecinos en términos de lo dispuesto por los
articulos 14 la Ley Organica Municipal del Estado de México, y 2 de la Ley del
Instituto Mexicano de la Juventud, que cumplan con los siguientes requisitos:

a) Ser mexicano; y

b) Tener intencién de participar en sesion de cabildo juvenil, a efectos de exponer
asuntos de interés que contribuyan a su desarrollo, inclusién e igualdad de
oportunidades.

Il. DELOS DOCUMENTOS QUE DAN SOPORTE A LOS REQUISITOS EXIGIDOS ALOS
PARTICIPANTES. -

Los jovenes interesados en registrarse como participantes en la Sesion de Cabildo
Juvenil, deberan solicitarlo de forma personal y/o a través de sus padres o tutores
en la Oficialia de Partes de la Secretaria del Ayuntamiento, ubicada en la planta baja
del Palacio Municipal de Chiconcuac, con domicilio en Mariano Matamoros sin
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numero, San Pedro Chiconcuac, Estado de México, debiendo presentar la
documentacion siguiente:

a) Acta de nacimiento del joven (copia certificada y copia simple para su cotejo);

b) Credencial para votar vigente del joven padre o tutor, con domicilio dentro del
Municipio de Chiconcuac, Estado de México (original y copia para su cotejo); y

c) Entregar de manera impresa el contenido de su participaciéon en cuanto al tema
que pretendan exponer.

IIl. DEL PLAZO PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS.

Del 1 al 24 de agosto del aino 2026, de lunes a viernes de las 9:00 a las 16:00 horas
y sabados de las 9:00 a las 13:00 horas.

IV. DEL PROCESO DE SELECCION.

a) La Secretaria del Ayuntamiento recibira las solicitudes y documentacion de los
habitantes, acusando de recibido y debiendo asignar el folio respectivo que
acredite su participacion, previo cumplimiento de todos los requisitos;

b) Unicamente se podra asignar folio hasta a dos registros por comunidad; y

c) La notificacion de los participantes seleccionados se realizara a través de los
estrados de la Secretaria del Ayuntamiento, una vez concluido el periodo de
recepcion de documentos.

V. DEL LUGAR, FECHA DE LA SESION E INTERVENCION DE LOS PARTICIPANTES.

Los participantes seleccionados deberan de asistir puntualmente a la Sesién de
Cabildo Juvenil, la cual se llevara a cabo el dia vienes 28 de agosto de 2026, en
punto de las 10:00 horas, en Plaza de la Constitucién, ubicada en calle Morelos, San
Miguel Chiconcuac, Estado de México, bajo el siguiente orden del dia:

1.- Lista de asistencia y en su caso declaracion del Quorum Legal.
2.- Lectura, discusion y en su caso aprobacion del acta de la sesion anterior.
3.- Aprobacién del Orden del Dia.

4.- Informe de asistencia y presentacion de los participantes registrados y
seleccionados mediante el procedimiento establecido en la convocatoria
respectiva.

5.- Participaciones con los temas registrados.
6.- Asuntos generales.

7.- Clausura de la Sesion.

VI. OBSERVACIONES GENERALES

a) Los participantes contaran con derecho a voz, previa autorizacion, su
intervencion se realizara por una sola vez y no podra ser mayor a 10 minutos.
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b) Los participantes estan obligados a guardar respecto y compostura, debiendo
abstenerse de expresar manifestaciones que alteren el orden al interior de la Sala
de Cabildos.

c) En razén al contenido del inciso anterior, quien presida la sesi6n, podra ordenar
al infractor guardar el orden, abandonar la Sala de Cabildos y en caso de omisién o
reincidencia remitirlo a la autoridad competente para la sancion correspondiente.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. - Los puntos no previstos en la presente convocatoria, seran resueltos
por el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México.

SEGUNDO. - Publiquese en la Gaceta Municipal, en la pagina web oficial del
municipio, en los lugares de mayor afluencia dentro del territorio municipal.

TERCERQO. - La presente convocatoria entrara en vigor a partir del dia 1 de agosto
de 2026.

Se emite la presente el primero de agosto de dos mil veintiséis en Chiconcuac,
Estado de México.

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO.

RUBRICA. LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO.

ACUERDO 245

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, X, XII,
XIlll, y el articulo 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de
votos el quinto punto del Orden del Dia.

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIIl, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Septuagésima Primera Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el veintiuno (21)
de Julio de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Sexto Punto de la Orden del Dia,
los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION PARA DECLARAR RECINTO
OFICIAL LA PLAZA DE LA CONSTITUCION UBICADA EN CALLE MORELOS, SAN
MIGUEL CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO PARA CELEBRAR LA SEGUNDA
SESION DE CABILDO JUVENIL.”

ACUERDO 246

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIlll, y el articulo 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de
votos el sexto punto del Orden del Dia.

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 128 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 48 fraccion Ill de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y para debida publicacién y observancia, promulgo los presentes
acuerdos en la Presidencia Municipal de Chiconcuac, Estado de México, a los 31
dias del mes de Julio de dos mil veintiséis, CUMPLASE. Lic. Rafael Vazquez de la
Rosa, Presidente Municipal Constitucional de Chiconcuac, Estado de México,
rubrica. Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega, Secretaria del Ayuntamiento. Rubrica.

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE

CHICONCUAC
LIC. JOY ROSAS GONZALEZ C. JOSE LUIS VENADO BOJORGES
SINDICO MUNICIPAL PRIMER REGIDOR
C. KARINA AVILA BANUET C. REYNALDO RAMOS ROJAS
SEGUNDA REGIDORA TERCER REGIDOR
C. VIRIDIANA SALAZAR VARGAS C. OCTAVIO SANCHEZ ESTRADA
CUARTA REGIDORA QUINTO REGIDOR

LIC. MARCOS RODRIGUEZ ESPINOSA  C. MARIA LIZBETH SEGUIN DE LA O.
SEXTO REGIDOR SEPTIMA REGIDORA

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

La Gaceta Municipal es el Organo Informativo del Honorable Ayuntamiento de
Chiconcuac, Estado de México. Su publicacion esta a cargo de la Secretaria del
Ayuntamiento, Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega; T.S.U. Luis Alberto Ruiz Gémez,
Responsable de la Gaceta Municipal; Calle Matamoros s/n, Barrio San Pedro,
Municipio de Chiconcuac, Estado de México. C.P. 566270.
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H. AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

PLAZA DE LA CONSTITUCION NO. 1, SAN MIGUEL, CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56270
TEL: 59595 3 07 57




