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Los Reglamentos, Acuerdos, Circulares y demas disposiciones son de observancia
obligatoria por el solo hecho de publicarse en este Organo, en términos de lo
dispuesto en los articulos 30, 31 fraccion I, 48 fraccion lll, 91 fracciones VIII y XIlll,
y demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO ADMINISTRACION 2025-2027

A sus habitantes hace saber:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en concordancia con los articulos 113,
122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
articulos 3, 30 y 31 fracciones | y XXXVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México, Administracion 20215-2027, han tenido a bien
aprobar y expedir la siguiente:

“Reglamento Interno de la Unidad de Transparenciay Acceso a la
Informacién Publicay Proteccion de Datos Personales del Municipio de
Chiconcuac”
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la
Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta
relativa a la Quinta Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada el veintitrés
(23) de Marzo de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Punto Cuarto de la
Orden del Dia, los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac,
Estado de México, Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por
UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS
REGLAMENTOS INTERNOS DE DIVERSAS AREAS ADMINISTRATIVAS. “
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto del Reglamento.

El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacion, funcionamiento,
atribuciones y obligaciones de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion
y Proteccion de Datos Personales del Municipio de Chiconcuac

Articulo 2. Marco juridico.
La Unidad se regira por lo dispuesto en:

l. La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

[l La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

V. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios;

V. La Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

VI. La Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios;

VII.  Bando Municipal de Chiconcuac;

VIIl. Demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 3. Principios rectores.

La Unidad observara en todo momento los principios de: legalidad, certeza,
imparcialidad, objetividad, —profesionalismo, rendicion de cuentas, maxima
publicidad, transparencia, veracidad, oportunidad y proteccion de datos personales.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION

Articulo 4. Integracién.

La Unidad de Transparencia estara conformada por:
l. Titular de la Unidad.

Articulo 5. Adscripcion.

La Unidad se encuentra adscrita directamente a la Contraloria Interna Municipal,
segun la normatividad aplicable.
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CAPITULO lIl ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD

Articulo 6. Funciones principales.
La Unidad tendra las siguientes atribuciones:

l. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica
y derechos ARCO;

Il. Orientar a los solicitantes sobre los procedimientos de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales;

Il. Coordinar la integracion y envio de la informacién publica al sistema
IPOMEX y demas plataformas oficiales;

V. Implementar y dar seguimiento a las politicas de transparencia y
proteccion de datos en el Municipio;

V. Colaborar con el Comité de Transparencia en la clasificacion y
desclasificacion de la informacion;

VI. Elaborar reportes periodicos al Instituto de Transparencia (INFOEM);

VIl.  Capacitar al personal de la administracion municipal en materia de
transparencia y proteccion de datos;

VIIl. Resguardar y actualizar los expedientes relativos a solicitudes de

informacion y derechos ARCO;
IX. Las demas que establezcan las leyes y disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
DEL TITULAR DE LA UNIDAD

Articulo 7. Obligaciones del titular.
El titular de la Unidad debera:

l. Coordinar y supervisar las actividades de la Unidad;

Il. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones en materia de transparencia y
datos personales;

Il. Representar a la Unidad ante el Comité de Transparencia y demas
instancias;

V. Presentar informes de actividades al Presidente Municipal o la Unidad de
Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion;

V. Vigilar el cumplimiento de plazos legales en la atencion de solicitudes;
V1. Establecer la seguridad y proteccion de los datos personales.
CAPITULO V

OBLIGACIONES DEL PERSONAL DE LA UNIDAD
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Articulo 8. Responsabilidades.
El titular adscrito a la Unidad debera:

l. Guardar estricta confidencialidad sobre la informacién reservada y datos
personales que conozca en el ejercicio de sus funciones;

Il. Atender con oportunidad y legalidad las solicitudes recibidas;

Il. Respetar los plazos de respuesta establecidos por la normativa aplicable;

V. Colaborar en la actualizacion del portal de transparencia e IPOMEX;

V. Participar en los procesos de capacitacion interna y externa,

VI. Informar oportunamente al titular sobre irregularidades detectadas en el
desemperio de sus funciones.

CAPITULO VI
DEL FUNCIONAMIENTO INTERNO

Articulo 9. Procedimientos.

l. Toda solicitud recibida debera registrarse en el sistema electrénico
correspondiente (SAIMEX);

Il. Se daré turno inmediato a las areas responsables para que integren la
informacion;

Il. Se establecera un plazo interno para la entrega de informacion a la
Unidad que permita cumplir en tiempo con lo previsto por la ley;

V. Se llevara un control de solicitudes atendidas, en tramite y concluidas.

CAPITULO VI
DE LAS FALTAS Y RESPONSABILIDADES

Articulo 10. Faltas.
Constituyen faltas administrativas internas:

l. Incumplimiento de los plazos legales en la atencion de solicitudes;

Il. La omision en la carga de informacién al portal de transparencia o
IPOMEX;

I, El uso indebido de informacién confidencial o datos personales;

V. La negativa injustificada a colaborar en los procesos internos.

Articulo 11. Sanciones.

Las faltas sefialadas se sancionaran conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, Bando Municipal de Chiconcuac
y demas disposiciones aplicables.
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CAPITULO VIII DISPOSICIONES FINALES

Articulo 12. Interpretacion.

La interpretacion del presente Reglamento correspondera al
Comité de Transparencia y, en su caso, al Presidente Municipal y
Contraloria Interna Municipal.

Articulo 13. Vigencia.

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Ayuntamiento y los ediles

ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion.

ARTICULO SEGUNDO. Todas las disposiciones municipales que contravengan lo
establecido en este Reglamento, seran derogadas en la fecha en que entre en vigor.

ARTICULO TERCERO. Para su debido conocimiento publiquese el presente
Reglamento en la Gaceta Municipal y remitase a la Gaceta del Estado para su
publicacioén.
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ACUERDO 186

PRIMERO- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el
articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XII, XIlI, y el
articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el
H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por
UNANIMIDAD de votos el cuarto punto del Orden del Dia, y se e
aprueban los Reglamentos Internos de las areas administrativas.--
SEGUNDO.— Se aprueban los Reglamentos Internos de las
diversas areas administrativas.--==----=====-==mmmmmmmmmm oo
TERCERO. — Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91
fracciones VIII, IX'y XIV de Ley Organica Municipal del Estado de
México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que el
presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los
estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.---------==-----===-mmmmmee

Atentamente

Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega
Secretaria del Ayuntamiento de Chiconcuac,
Estado de México, Administracion 2025-2027
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En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 128 de la Constitucion
Politica Del Estado Libre y Soberano de México; 48 fraccion Ill de la Ley
Organica Municipal del Estado de México y para debida publicacion y
observancia, promulgo los presentes acuerdos en la presidencia municipal de
Chiconcuac, Estado de México, a los 23 dias del mes de marzo de dos mil
veintiséis, CUMPLASE. Lic. Rafael Vazquez de la Rosa, Presidente Municipal
Constitucional de Chiconcuac, Estado de Meéxico, rubrica. Lic. Brenda
Dayanna Cando Ortega, Secretaria del Ayuntamiento. Rubrica.

Lic. Rafael Vazquez De La Rosa
Presidente Municipal Constitucional De Chiconcuac

Lic. Joy Rosas Gonzalez C. José Luis Venado Bojorges

Sindico Municipal Primer Regidor
C. Karina Avila Banuet C. Reynaldo Ramos Rojas
Segunda Regidora Tercer Regidor
C. Viridiana Salazar Vargas C. Octavio Sanchez Estrada

Cuarta Regidora Quinto Regidor

Lic. Marcos Rodriguez Espinosa C. Maria Lizbeth Seguin De la O

Sexto Regidor Séptima Regidora

Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega
Secretaria Del Ayuntamiento

La Gaceta Municipal es el 6rgano informativo del honorable Ayuntamiento de
Chiconcuac, Estado de México. Su publicacién estd a cargo de la Secretaria
del Ayuntamiento, Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega. Responsable de la
Gaceta Municipal; Calle Matamoros s/n, barrio San Pedro, Chiconcuac de
Juérez, Estado de México. C.P. 56270.
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