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Los Reglamentos, Acuerdos, Circulares y demas disposiciones son de observancia
obligatoria por el solo hecho de publicarse en este Organo, en términos de lo
dispuesto en los articulos 30, 31 fraccion I, 48 fraccion lll, 91 fracciones VIII y XIlll,
y demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO ADMINISTRACION 2025-2027

A sus habitantes hace saber:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en concordancia con los articulos 113,
122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
articulos 3, 30 y 31 fracciones | y XXXVI de la Ley Organica Municipal del Estado
de México; los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México, Administracion 20215-2027, han tenido a bien
aprobar y expedir la siguiente:

“Reglamento Interno de la Direccion de Obras Publicas del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México”
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fracciéon X de la
Ley Organica Municipal del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta
relativa a la Sexagésima Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el
diecinueve (06) de Junio de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Octavo
Punto de la Orden del Dia, los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de
Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon 2025-2027, tuvieron a bien
aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el siguiente Acuerdo, que alaletradice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS, ADMINISTRACION 2025-
2027.”
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Reglamento Interno de la Direccidon de
Obras Publicas del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
I.OBJETO

El presente Reglamento Interior tiene como objeto; normar el desarrollo de cada una de las
actividades que desarrolla el personal adscrito a la Direccion de Obras Publicas del Municipio
de Chiconcuac, Estado de México; a beneficio de la administracién pablica municipal y de
los habitantes del municipio.

Il. DEFINICIONES
Para una mejor comprension del presente reglamento se entendera que:

Administracion Publica: Es el conjunto que conformas las diferentes areas,
direcciones, dependencias, organismos o unidades administrativas, encargadas de la
ejecucién de las acciones contenidas en el Plan de Desarrollo municipal, y en
cumplimiento de los objetivos planteados a beneficio del Municipio de Chiconcuac.
Archivo: Conjunto de documentos que se generan en la Direccion.

Ayuntamiento: Es el Organo de Gobierno del Municipio, integrado por el Presidente
Municipal, una o un Sindico Municipal, Regidores y/o Regidoras.

Cabildo: Asamblea Deliberante, conformada por los integrantes del Ayuntamiento.
Direccion: A la Direccion de Obras Publicas.

Director: Al Titular de la Direccion de Obras Publicas.

Expediente Unico de obra: Es el compendio de todos los documentos que se
generaron en la realizacion de una obra publica especifica.

Manual de Organizacién: Documento que contiene informacion sobre las
atribuciones, funciones, estructura de la Direccidn de Obras Publicas.

Manual de Procedimientos: Documento que, en forma metddica y sistematica,
Sefala pasos y operaciones que deben seguirse para la realizacion de las actividades
propias de la Direccion.

Municipio: Municipio de Chiconcuac, Estado de Meéxico.

Presidente Municipal: La o el Presidente Municipal Constitucional de Chiconcuac,
Estado de Mexico.

Programa Anual de Obra: Listado de obras que se pretenden realizar en el ejercicio
fiscal en que se encuentre.

Reglamento: El Reglamento Interior de la Direccion de Obras Publicas del
Ayuntamiento de Chiconcuac.

Servidor Publico: Las personas adscritas a la Direccion de Obras Publicas del
Ayuntamiento de Chiconcuac.

Titular: Director de Obras Publicas del Municipio de Chiconcuac.

Unidades Administrativas: A los oOrganos administrativos que integran la
Administracion Publica Municipal.

I11. Atribuciones de la Direccion de Obras Publicas

La Direccion de Obras Publicas, a través de su Titular y conforme al articulo 96 BIS de la
Ley Organica Municipal del Estado de México tendré las atribuciones siguientes:
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l. Realizar la programacion y ejecucion de las obras publicas y servicios
relacionados, que por orden expresa del Ayuntamiento requieran prioridad;

Il. Planear y coordinar los proyectos de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas que autorice el Ayuntamiento, una vez que se cumplan los requisitos
de licitacion y otros que determine la ley de la materia;

M. Proyectar las obras publicas y servicios relacionados, que realice el Municipio,
incluyendo la conservacion y mantenimiento de edificios, monumentos, calles,
parques y jardines;

IV.  Construir y ejecutar todas aquellas obras publicas y servicios relacionados, que
aumenten y mantengan la infraestructura municipal y que estén consideradas en
el programa respectivo;

V. Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios para programas de
construccién y mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

VI.  Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de construcciéon y
mantenimiento de obras publicas y servicios relacionados;

VIIl.  Cuidar que las obras publicas y servicios relacionados cumplan con los requisitos
de seguridad y observen las normas de construccion y términos establecidos;

VIII.  Vigilar la construccion en las obras por contrato y por administracion que hayan
sido adjudicadas a los contratistas;

IX.  Administrar y ejercer, en el &mbito de su competencia, de manera coordinada con
el Tesorero municipal, los recursos publicos destinados a la planeacion,
programacion, presupuestacion, adjudicacion, contratacién, ejecucion y control
de la obra puablica, conforme a las disposiciones legales aplicables y en
congruencia con los planes, programas, especificaciones técnicas, controles y
procedimientos administrativos aprobados;

X. Verificar que las obras publicas y los servicios relacionados con la misma, hayan
sido programadas, presupuestadas, ejecutadas, adquiridas y contratadas en
estricto apego a las disposiciones legales aplicables;

XI. Integrar y verificar que se elaboren de manera correcta y completa las bitacoras
y/o expedientes abiertos con motivo de la obra pablica y servicios relacionados
con la misma, conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables;

XII.  Promover la construccién de urbanizacion, infraestructura y equipamiento
urbano;
XII.  Formular y conducir la politica municipal en materia de obras publicas e

infraestructura para el desarrollo;

XIV. Cumpliry hacer cumplir la legislacion y normatividad en materia de obra publica;

XV. Proyectar, formular y proponer al Presidente Municipal, el Programa General de
Obras Publicas, para la construccion y mejoramiento de las mismas, de acuerdo a
la normatividad aplicable y en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal
y con la politica, objetivos y prioridades del Municipio y vigilar su ejecucion;

XVI. Dictar las normas generales y ejecutar las obras de reparacion, adaptacion y
demolicion de inmuebles propiedad del municipio que le sean asignadas;

XVII. Ejecutar y mantener las obras publicas que acuerde el Ayuntamiento, de acuerdo
a la legislacion y normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas
previamente establecidos, coordindndose, en su caso, previo acuerdo con el
Presidente Municipal, con las autoridades Federales, Estatales y municipales
concurrentes;
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XVIII. Vigilar que la ejecucion de la obra pablica adjudicada y los servicios relacionados
con ésta, se sujeten a las condiciones contratadas;

XIX. Establecer los lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos de
construccion de obras publicas;

XX. Autorizar para su pago, previa validacion del avance y calidad de las obras, los
presupuestos y estimaciones que presenten los contratistas de obras publicas
municipales;

XXI1. Formular el inventario de la maquinaria y equipo de construccion a su cuidado o
de su propiedad, manteniéndolo en 6ptimas condiciones de uso;

XXII. Coordinar y supervisar que todo el proceso de las obras publicas que se realicen
en el municipio se realice conforme a la legislacion y normatividad en materia de
obra publica;

XXIII. Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion;

XXIV. Integrar y autorizar con su firma, la documentacion que en materia de obra
publica, deba presentarse al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

XXV. Formular las bases y expedir la convocatoria a los concursos para la realizacion
de las obras publicas municipales, de acuerdo con los requisitos que para dichos
actos sefiale la legislacion y normatividad respectiva, vigilando su correcta
ejecucion; y

XXVI. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.

IV. De la integracién de la Direccion de Obras Publicas la Direccion de Obras Publicas
Administracion 2025-2027, se conforma de:

l. Un titular

Il. Un coordinador

I Un Residente de Obra

IV.  Dos Supervisores de obra

V. Una Secretaria

VI. Un operador de Maquinaria

VII.  Un operador de Camiony

VIII. Tres operadores de Carcamo.

V. De las funciones de los integrantes de la Direccion.

Titular: Es el responsable directo de la ejecucion y cumplimiento efectivo de las obras
publicas previstas en el plan de gobierno, esto aplicando los diferentes programas de
desarrollo. Dirige también todos los trabajos y esfuerzos conjuntos de la direccion para lograr
asi el optimo desempefio de las funciones de cada uno de ellos, conlleva una gran
responsabilidad dado que cada obra que se realice debe de atender las necesidades de la
ciudadania, asi como el desarrollo social y urbano del municipio y sus ciudadanos.

Coordinador: Es apoyo para la direccion y conjuntamente con el Director de Obras Publicas
coordinan todos los procedimientos administrativos para poder realizar los tramites
pertinentes de gestion de recursos y establecer los lineamientos para los concursos de obra
publica y la ejecucion de la misma hasta su culminacion.
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Residente de obra: Supervisar la ejecucion de los trabajos en obra, asegurando que se
realicen de acuerdo a los planos, especificaciones técnicas y normas de construccion.
Controlar la calidad de los materiales utilizados y los trabajos realizados, verificando que
cumplan con los estandares establecidos.

Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad e higiene industrial, garantizando un
entorno de trabajo seguro para todos.

Elaborar y custodiar la bitacora de obra, registrando todas las novedades, incidencias y
decisiones tomadas durante la ejecucion.

Coordinacion y Comunicacion:

Resolver problemas o conflictos que puedan surgir durante la ejecucion de la obra, buscando
soluciones eficientes y oportunas.

Asegurar el cumplimiento del programa de obra, supervisando que se avance segun lo
previsto y tomando acciones correctivas Si s necesario.

Verificar y validar las mediciones de obra, asegurando que se correspondan con los trabajos
realizados.

Verificar los controles de calidad de los materiales, como pruebas de laboratorio, y de los
trabajos ejecutados.

Verificar que la obra cumpla con la normatividad aplicable.

Ademas, estara a cargo de los proyectos del recurso que se le asigne, y esto consiste en apoyo
a la gestion y comprobacién de recursos, en la plataforma o los medios electrénicos segun
sea su recurso asignado.

Residente:

Super vision y Control:

Super visar la ejecucion de los trabajos en obra, asegurando que se realicen de acuerdo a los
planos, especificaciones técnicas y normas de construccion.

Controlar la calidad de los materiales utilizados y los trabajos realizados, verificando que
cumplan con los estandares establecidos.

Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad e higiene industrial, garantizando un
entorno de trabajo seguro para todos.

Elaborar y custodiar la bitacora de obra, registrando todas las novedades, incidencias y
decisiones tomadas durante la ejecucion.

Coordinacion y Comunicacion:
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Resolver problemas o conflictos que puedan surgir durante la ejecucién de la obra, buscando
soluciones eficientes y oportunas.
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Asegurar el cumplimiento del programa de obra, super visando que se avance segun lo
previsto y tomando acciones correctivas si es necesario.

Verificar y validar las mediciones de obra, asegurando que se correspondan con los trabajos
realizados.

Verificar los controles de calidad de los materiales, como pruebas de laboratorio, y de los
trabajos ejecutados.

Verificar que la obra cumpla con la normatividad aplicable.

Ademas, estara a cargo de los proyectos del recurso que se le asigne, y esto consiste en apoyo
a la gestion y comprobacion de recursos, en la plataforma o los medios electronicos segin
sea su recurso asignado.

Realizan los proyectos ejecutivos para el programa anual de obra publica.

Supervisores de obra:

Es el servidor pablico o persona que auxilia al residente de obra para verificar que la
ejecucion de los trabajos se realice conforme al contrato. Ademas, estara a cargo de los
proyectos del recurso que se le asigne, y esto consiste en apoyo a la gestion y comprobacion
de recursos, en la plataforma o los medios electrénicos segun sea su recurso asignado.

Y es el responsable de la conformacién del Expediente Unico de obra a partir de la firma de
contrato en el caso de ser una obra por contrato.

Realizan los proyectos ejecutivos para el programa anual de obra publica.

Secretaria: Recepcién y canalizacion de las personas que acuden a la direccion de obras
publicas.

a) Es quien lleva el control de las distintas requisiciones, para que estas se encuentren
conformadas de manera correcta, encargada de distribuir el material de papeleria y oficina,
Ilevando un control sobre este.

b) Auxiliar en la recepcidn y canalizacion de las personas que acuden a la direccion, control
de las solicitudes de apoyo (dandole seguimiento a las mismas, teniendo al dia es status en el
gue se encuentra cada solicitud.

¢) Funciones propias de su cargo como elaboracion de oficios, contestacion de las llamadas
telefonicas, entre otras, control de archivo.

Operador de Maquinaria: Es el servidor publico de realizar los trabajos que requieren la
utilizacion de la maquinara y que debe prever los mantenimientos preventivos y correctivos
de la maquinaria.

Operador de Camion: Es el servidor publico de realizar los trabajos que requieren la

utilizacion del camion a cargo de la Direccion y que de manera eficaz programa los
mantenimientos preventivos y correctivos de la unidad.
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Operadores de Carcamo. Son los servidores publicos que tienen a su cargo la operacion
correcta del cArcamo asignado para que este cumpla con su objetivo que es mantener en los
niveles de agua en a un nivel 6ptimo.

También tiene la encomienda de registrar los eventos que ocurran al equipamiento de los
carcamos y planear sus respectivos mantenimientos a estos.

V1. De las obligaciones de los servidores publicos adscritos a la Direccion.

1. Deberan conducirse con respeto a sus superiores, iguales o subalternos y personas que
acudan a la direccion o que sean atendidas en su lugar de trabajo.

2. Deberan conducirse de manera integra en el desarrollo de sus funciones.

3. Deberan mantener en confidencialidad la informacion referente a presupuestos,
financiamientos y/o demas informacion de carécter confidencial.

4. Deberan cumplir con su horario de trabajo, sin embargo este no es limitativo para la
realizacion de sus funciones.

5. Deberan conservar en buen estado las herramientas de trabajo que se les proporciones.

6. El equipo, mobiliario y herramientas de trabajo que se les asigne para el desarrollo de sus
funciones sera entregada a traves de un resguardo en el que se anotaran las caracteristicas del
bien.

7. Para el caso del personal administrativo deberan conservar el archivo de la direccion asi
como los expedientes Unicos de obra dentro de la oficina de trabajo y en el lugar que le sea
asignado, en el caso de que ocupen trasladar la carpeta, expediente y/o archivo a su lugar de
trabajo para consulta deberan dejar un vale por este documento.

8. Para el caso de préstamo de alguna herramienta o equipo de trabajo que pueda ser prestado
a otra area o dependencia esta debera realizarse a través de vales en el que se detallaran las
caracteristicas, de las herramientas o equipos.

9. Para el caso del Residente y Supervisores de Obra deberan de regirse ademas de lo
sefialado por el presente reglamento por lo que indica la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento y el Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

VI1I. De los derechos de los servidores publicos adscritos a la Direccion.

1. Tendran derecho a ser tratados con respeto.

2. Tendran derecho a acceder a su espacio de trabajo.

3.'Y los demas que establece el contrato de trabajo, el reglamento interno de
trabajo del Municipio y la Ley Federal del Trabajo.

VIII. Marco Juridico

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 115, fraccion I1.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

* Ley Federal del Trabajo.

* Ley Organica Municipal del Estado de México

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y su Reglamento.

* Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.
SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento.

TERCERO. - Publiquese en la Gaceta Municipal.
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ACUERDO 228

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el
articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Librey Soberano
de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XII, XIll, y el
articulo 110, 111y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Meéxico; el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba
por UNANIMIDAD de votos el octavo punto del Orden del Dia -------
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91
fracciones VIII, IX y XIV de Ley Organica Municipal del Estado de
Meéxico, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que el
presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los
estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.---------------====cemmmmmmmemu-

ATENTAMENTE

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 128 de la Constitucion
Politica Del Estado Libre y Soberano de México; 48 fraccion Ill de la Ley
Organica Municipal del Estado de Meéxico y para debida publicacion y
observancia, promulgo los presentes acuerdos en la presidencia municipal de
Chiconcuac, Estado de México, a los treinta dias del mes de junio de dos mil
veintiséis, CUMPLASE. Lic. Rafael Vazquez de la Rosa, Presidente Municipal
Constitucional de Chiconcuac, Estado de Meéxico, rubrica. Lic. Brenda
Dayanna Cando Ortega, Secretaria del Ayuntamiento. Rubrica.

Lic. Rafael Vazquez De La Rosa
Presidente Municipal Constitucional De Chiconcuac

Lic. Joy Rosas Gonzalez C. José Luis Venado Bojorges

Sindico Municipal Primer Regidor
C. Karina Avila Banuet C. Reynaldo Ramos Rojas
Segunda Regidora Tercer Regidor
C. Viridiana Salazar Vargas C. Octavio Sanchez Estrada

Cuarta Regidora Quinto Regidor

Lic. Marcos Rodriguez Espinosa C. Maria Lizbeth Seguin De la O

Sexto Regidor Séptima Regidora

Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega
Secretaria Del Ayuntamiento

La Gaceta Municipal es el 6rgano informativo del honorable Ayuntamiento de
Chiconcuac, Estado de México. Su publicacidén estd a cargo de la Secretaria
del Ayuntamiento, Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega. Responsable de la
Gaceta Municipal; Calle Matamoros s/n, barrio San Pedro, Chiconcuac de
Juarez, Estado de México. C.P. 56270.
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