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H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac Estado de México
Administracion 2025 - 2027

“2026. Aiio del Humanismo Mexicano en el Estado de México.”
SEPTUAGESIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO

En el Municipio de Chiconcuac de Judrez, Estado de México, siendo las dieciséis horas con
catorce minutos, a los diecisiete dias del mes de julio del dos mil veintiséis, reunidos en el
"Salén de Expresidentes”, ubicado en Calle Mariano Matamoros, sin niimero, Barrio San
Pedro, Municipio de Chiconcuac de Judrez, Estado de México, quienes se encuentran

Constitucional; Lic. Joy Rosas Gonzélez, Sindica Municipal; C. José Luis Venado Bojorges,
Primer Regidor; C. Karina Avila Banuet, Segunda Regidora; C. Reynaldo Ramos Rojas,

NCUAC

presentes los convocados ciudadanos: Lic. Rafael Vazquez de la Rosa, Presidente Municipal \‘\\§
\\‘
4

Tercer Regidor; Lic. Viridiana Salazar Vargas, Cuarta Regidora; C. Octavio Sanchez Estrada,

Quinto Regidor; Lic. Marcos Rodriguez Espinosa, Sexto Regidor; C. Maria Lizbeth Seguin de_
la O, Séptima Regidora; por lo que en uso de la voz el Presidente Municipal Constitucional

manifiesta:
Que con fundamento en los articulos 115 fraccién | de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 112, 113, 116, 117 y 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 15, 26 27, 28, 29, 30 y 30 bis, de la Ley Organica Municipal del Estado
de México se constituyeron en el Salén de Expresidentes ubicada en el inmueble para su
funcionamiento y residencia del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027 a efecto de celebrar la SEPTUAGESIMA SESION ORDINARIA de
Cabildo, por favor Secretaria le pido que realice el pase de lista.
A lo que la Secretaria Responde: con gusto sefior Presidente y a efecto de desahogar el
punto PRIMERO se procede a realizar el pase de lista de los integrantes del Ayuntamiento
de Chiconcuac, Estado de México Administracién 2025-2027.

NOMBRE CARGO REGISTRO DE
ASISTENCIA
LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA PRESIDENTE PRESENTE
MUNICIPAL
LIC. JOY ROSAS GONZALEZ SINDICA MUNICIPAL PRESENTE
C. JOSE LUIS VENADO BOJORGES 1ER. REGIDOR PRESENTE
C. KARINA AVILA BANUET 2DA. REGIDORA PRESENTE
L}

C. REYNALDO RAMOS ROJAS 3ER. REGIDOR PRESENTE \\
LIC. VIRIDIANA SALAZAR VARGAS 4TA. REGIDORA PRESENTE
C. OCTAVIO SANCHEZ ESTRADA 5TO. REGIDOR PRESENTE
LiC. MARCOS RODRIGUEZ 6TO. REGIDOR PRESENTE N
ESPINOSA
C. MARIA LIZBETH SEGUIN DELA O 7MA. REGIDORA PRESENTE

Una vez realizado el pase de lista, y de acuerdo con el Articulo 29 de la Ley Organids
Municipal del Estado de México, sé hace del conocimiento que existe el quorum legal para
llevar a cabo los trabajos de la Septuagésima Sesidn Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento
de Chiconcuac de Juarez, Estado de México Administracién 2025-2027, al existir una
asistencia de NUEVE de NUEVE integrantes del ayuntamiento. Es cuanto sefior presidente.

En uso de la Voz el Presidente solicita a la Secretaria continuar con el desarrollo de la sesién
de cabildo.
A lo que la Secretaria dice: con gusto Sefior Presidente.
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En uso de la palabra la Secretaria manifiesta, en este momento procedo a dar Lectura al .
Orden Del Dia. ;

ORDEN DEL DIA
PRIMERO. - Pase de lista de asistencia y declaracion del Quérum legal con la instalacién de

la Septuagésima Sesion Ordinaria de cabildo;
SEGUNDO. - Lectura y Aprobacion del Orden del Dia;
TERCERO. - Lectura, aprobacion y firma del acta anterior;

%
CUARTO. - Anlisis, discusién y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos del \'\‘r\
instituto Municipal para la Proteccién de los Derechos de la Mujer del Municipio de \‘
Chiconcuac, Estado de México, administracion 2025-2027; .
QUINTO. - Andlisis, discusién y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de a

——

Direccién de Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac, Estado de México,
administracion 2025-2027;
SEXTO. - Andlisis, discusion y en su caso aprobacién del Reglamento Interno de la Direccién

de Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, administracion 2025-
2027;
SEPTIMO. - Andlisis, discusiéon y en su caso aprobacién del Reglamento Interno de la
Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica del Municipio de Chiconcuac,
Estado de México, administracion 2025-2027;
OCTAVO. - Andlisis, discusion y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de la

Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica del Municipio de Chiconcuac,
Estado de México, administracion 2025-2027.
NOVENO. - Asuntos generales; y
DECIMO. - Clausura de la Sesién.

' y‘&
(1
sirvanse a manifestarlo levantando la mano.

Se somete a consideracién de los ediles que, si estdn por la afirmativa del orden del dia,

Se informa presidente que el Orden del dia fue aprobado por UNANIMIDAD de votos de los

integrantes del Cabildo. Es cuanto sefior presidente. -
En uso de la voz el Presidente solicita a la Secretaria continuar con el siguiente punto del

orden del dia. :
A lo que la Secretaria, dice con gusto Sefior Presidente.
En uso de la palabra la Secretaria de Ayuntamiento menciona, en este momento informo a

los integrantes del cuerpo edilicio que los puntos PRIMERO y SEGUNDO ya han sid

desahogados, y a efecto de continuar con el Orden del Dia, procedo a dar Lectura al TERCER
punto que es Lectura, aprobacién y firma del acta de la sesién anterior, en este momento
informo que el acta de la sesién pasada se les remiti6 a los ediles para su analisis, por lo que
solicito la dispensa de la lectura del acta y pregunto al cuerpo edilicio si tiene algun
comentario que realizar sirvanse a manifestarlo en este momento.

Al no existir ninglin comentario, se somete a consideracion de los ediles que, si estan por la
aprobacién del acta de la sesién anterior, sirvanse a manifestarlo levantando la mano; se
hace del conocimiento que el Tercer punto del Orden del Dia fue aprobado por
UNANIMIDAD de votos de los integrantes del cabildo.
El Presidente manifiesta, continte Secretaria con el Siguiente Punto del Orden del Dia. — \ :

A lo que la Secretaria, dice con gusto Sefior Presidente.

2
Como CUARTO punto del orden del dia tenemos el analisis, discusion y en su caso PNTAN
aprobacién del Manual de Procedimientos del Instituto Municipal para la Proteccién de los

Derechos de la Mujer del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, administracion 2025-
2027. 5

El cual quedaria de la siguiente manera: S
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MANUAL
DE
PROCEDIMIENTOS

 Plaza de la Consiitucion no. 1, San Miguel. C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
. TEL: 5958530757

HICONCUAC
N oL b P
10 Mexicano en el Estado de México™

PRESENTACION

£l Institulo Municipal para la Proteccion de los Derechos de la Mujer en el Municipio
de Chiconcuac se consolita como el eje rector de las peliticas publicas orientadas a
garantizar la igualdad de género. el ejercicio pieno de los derechos de las mujeres y
la erradicacion de todo tipe de violencia en nuestro municipio. Para cumplir con esta
alta responsabilidad, es indispensable contar con una estructura organizativa
eficiente, clara y transparente.

Este Manual de Procedimi es una h ienta admini i égil
disenada para estandarizar las aclividades diarias de nuestro personal. Su propdsito
fundamental es oplimizar la atencién ciudadana, asegurar la continuidad operativa y

delimitar las responsabilidades de cada area. A través de este documento,
transformamos nuestras metas inslilucionales en pasos practicos y medibles.

El contenido de este manual delalla los procesos clave del Institulo, los cuales
abarcan:

« Prevencién y Educacién: Mecanismos para el disefic e imparticion de
talleres, capacilaciones y campanas de sensibilizacion,

« Transversalidad de Género: Procedimientos para asesorar a ofras
dependencias de la administracién plblica en la inclusion de |z perspectiva de
género.

- Gestion | Canales admini: s para la correcta ejecucién de
recursos, planeacién y evaluacién de resultades.

La aplicacién obligatoria de este manual garantiza que cada mujer que se acerque a
este Institute reciba una respuesta oportuna, empatica, profesional y con calidez
humana. Asimismo, promueve una cultura de rendicién de cuentas y mejora continua
dentro de nuestro equipo de trabajo.

Inwi atedo el p 1 2 adoptar este documento como su guia operativa diaria.
Su correcto usec es una pieza clave para consolidar un municipio mas justo, seguro ¢
igualitario para todas.

Plaza de la Constitucion no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
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“2026. Afic del Humanzsrio Mexicano en el Estado de México™

INTRODUCCION

El Instituto Municipal para la Proteccion de los Derechos de la Mujer en el Municipic
de Chiconcuac se consolida como el érgano rector de las politicas publicas locales
orientadas a garantizar Iz igualdad de género, erradicar la violencia conlra las mujeres
y promover su empoderamiento integral. Para cumplir con esta misién de manera
eficiente. transparente y organizada, se presenta el presente Manual de
Procedimientos.

Este documento constituye una herramienta técnica de consulta obligatoria para el
personal cel Instituto. Su proposito fundamental es describir de forma secuencial,
clara y detallada las actividades que integran cada unc de los procedimientos
adminisirativos y de atencion ciudadana de la institucion. A través de este control, se
busca optimizar los recursos pulblicos, delimitar responsabilidades por drea y
asegurar la conlinuidad operativa frente a los cambios de administracién o de
personal.

La estruclura de este manual se zlinea con las facultades conferidas en la Ley
Orgénica Municipal del Estade de México y el Bande de Municipal de Chiconcuac.
Asimismo, responde 2 los compromisos internacionales y nacionales en materiz de
derechos hi perspectiva de género y acceso de fas mujeres a una vida libre
de violencia.

A través de la estandarizacion de estos procesos, hasta el disefio de talleres
preventivos, el Gobiernc Municipal de Chiconcuac reafirma su  compromiso
institucional con la construccién de un municipic mas justo, seguro e igualitario para
todas sus habitantes.

1
Plaza de la Constitucion ne. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México

TEL: 5959530757
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OBJETIVO

Establecer lineamientos y precedimientos clares para garantizar una atencion integral
y eficaz a mujeres victimas de violencia, baje principios de confidencialidad, eguidad
y respeto a los dereches humanos.

2

' Plaza de la Constitucion ne. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 5359530757
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. 2026 Ahodel Humanismo Mexicano en el Estado de México” I
RESPONSABILIDADES

Titular del Instituto Municipal
= Supervisar la alencion inlegral de las usuarias.
« Coordinar al personal y asignar funciones
= Representar al Instituto ante otras Unidades o areas
= Canalizar a las usuarias con el Centro Libre Federal y Unidades de Atencicn a
Mujeres Victimas de Violencia de la Secretaria de las Mujeres del Estado de
México.

Secretaria del Institute Muncipal
= Recibir y registrar usuarias

= Resguardar Iz cor ialicad de la informacion.
= Brindar una atencion digna y humana a las usuarias.

3
Plaza de Ia Constitucion no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México

TEL: 59598530757
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POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

Las condicicnes que se deben de reunir para que se ejecute el procedimiento de
atencién en el Institute Municipal de ias Mujeres seran:

+ Se prestaran servicios de atencion integral, mullidisciplinaria y directa a
mujeres. adolescentes y nifias en situacion de violencia. programados y de

emergencia.

= Laatencién serd un servicio institucional totaimente gratuito.

= El area de atencién p ra el icio a ias que requieran los servicios
institucionalmente. de lunes a viemes, en un horario de 9:00 AM A 16:00 PM
Considerando excepciones cuando se presente algin caso urgente fuera de
los horarios establecidos, en los que se brindard acomparnamiento a la usuaria.

= Toda persona que acude a solicitar un servicio, se debe recibir con calidez y
humanismo. A una mujer en situacion de violencia se le debe proporcionar una
a tencién inmediata y digna.

4
Piaza de fa Constitusion no. 1. San Miguel, C. B. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 5959530757
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PROCESOS Y PROCEDIMIENTO

El Instituto Municipal para la Proteccién de los Cerechos de la Mujer en el Municipio
de Chiconcuac, tiene como propésito Impulsar y promover una vida libre de viclencia
de las mujeres, adolescentes y ninas en el Municipio, impulsar su empoderamiento
{cambio de vida a un entorno de justicia y libertad). dar informacién y contencién a lz
usuaria seglin sus necesidades, ofrecer atencidn multidisciplinaria integral. realizar
una intervencion inmediata en los casos de violencia contra las mujeres, adolescentes
y nifias que asi lo requieran; con calidad, confidencialidad. calidez y respeto a los
derechos humanos de éstas asi como ofreceries las herramicntas que las usuarias
habrén de necesitar para tomar decisiones.

5
Plaza de la Constitucidn no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
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1. Procedimiento de Recepcion y Canalizacion

« Objetivo: Recibira la ia, identificar su idad i iata y
de manera calida y segura al area especializada.
= Responsable: Direccion del Instituto.
« Descripcién del proceso:
1. Recepcion: Recibir 2 la mujer en las oficinas del Instituto y trindarie un

seguro y
2. Entrevista inicial: Escuchar el metivo de Iz visita y aplicar a cédula de
registro de datos generales.
3. Evaluacién de Riesgo: Aplicar una herramienta rapida de deteccién de
violencia (como el Violentdmetro) para medir el nivel de riesgo.
4. Canalizacién interna: Trasladar de forma inmediata a la usuaria con el
Centro Libre Federal.

]
Plaza de la Constitucion no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 5059530757
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2.- Procedimiento de Imparticion de Talleres o
Cursos

» Objetivo Promover el desarrollo integral y la autonomia econdmica,
combinando la itacién productiva can actividad, i que
reduzcan el estrés y fomenten el bienestar emocicnal.

+» Responsable: Direccion del Instituto.

« Descripcion del proceso:

1. Planeacién: Cada actividad debera ir enfocada 2l beneficio para las
mujeres que tomen el curso o taller; establecer la fecha y horario en el
que las ususarias cuenten con mayer dispanitilidad, 1a asignacion de la
persona © instructor quien vaya a brindar el curso o taller, lugar y
mebiliario a ocupar.

2. Publicacién del evento: Se remite el oficio de solicilud para la
elaboracién de Flayer, el cual contiene toda la informacién del curso o
taller a impartir, asi mismo se realiza ia publicacion en redes sociales y
comienza la disfusion.

3. Dia del Evento: Se lleva 2 cabo el registro de |a asistentes en la lista
de asistencia, en la cual colocan los datos como nombre, colonia, edad
y firma.

7
Plaza de la Constitucidn no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 5859530757
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= Constitucién Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

= Constitucién Politica del Estadc Libre y Soberanc de México.

= Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Viclencia.

= Ley de Acceso de ias Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estade de

México. Q_
« Ley Organica Municipal de! Estado de México. e
« Bando Municipal de Chiconcuae 4-"';——‘___:
—

= Reglamento Interno cel H. Ayuntamiento de Chicancuac,
= Normas y Protocolos emilidos por la Secrelaria de las Mujeres y la Fiscalia

o,
General de Justicia del Estado de México. N
) \

i
e = = : y nG"
Plaza ce la Consiitucion no. 1. San Miguel, C. 2. 55270, Chiconcuac, Estado de México / s
TEL: 5858530757 ‘ /‘-"

Se somete a consideracion de los ediles que, si estan por la aprobacién del cuarto punto del |.
orden del dia, sirvanse manifestarlo, levantando la mano en este momento: -—---------—-—---

VOTACION PM | SM | 1ER-R | 2DA-R | 35R-R | 4TA-R | 5TO-R | 6TO-R | 7TMA- \?

R
A favor X X X X X X X X X
En contra
Abstencion
ACUERDO N°. 239 R"

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucidn Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libke

vy Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VI, X1, X1l, XllI, y el articulo 110, 1

vy 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucion /
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el cuarto punto del Orden del Dia ----
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VI, IX y XIV de

Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento

para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.
Es cuanto.

El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia. .
La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el QUINTO y corresponde ;

al andlisis, discusién y en su caso aprobacion del Manual de Procedimientos de la Direccion
de Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, administracion 2025-
2027; \Y
El cual quedaria de la siguiente manera:
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DESARROLLO
#URBANO

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO

CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

JUNIO 2026.
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Plaza de la Constitucidn no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
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"2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
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“2026. ANO DEL HUMANISMG MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”

I. PRESENTACION

L2 direccién de Desarrolio Urbano, es una dependencia municipal que cuenta con las
atribuciones que le confiere la Ley Organica Municipal del Estado de México, I2 Ley
General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, el
Libro Quinto v el Libro Décimo Octave del Codigo Administrative del estado de México y
sus correspondientes Reglamentos, asi como la demds legislacién federal y estatal que
correspondan y disposiciones administrativas de observancia general.

II. OBIJETIVO GENERAL

Lz Direccidn de Desarrollo Urbana, al igual que toda la Administracion Publica Municipal
de Chicencuac de Judrez, encamina sus esfuerzos por mantener un servicio piblico que
resulte vigilado, acompanado y supervisado por el conjuntc de l2 sociedad. Por elio,
terminar con |2 opacidad en los procesos de los diferentes trémites sustantivos de esta
dependencia es una prioridad, demostrando que se ha iniciado un cambio real y de
combate frontal 2 la corrupcién. Por tanto, para cumplir con |2 cbligacion de la Direccion
de Desarrollo Urbano y atender el derecho y reclamo de |z sociedad del municipio, s&

hz elaborado el presente Manual de Procedimi cuya 1 es describir los
procesos que se llevan a cabo para atender los trémites que en materia de Desarrolio
Urbano se gestionan en esta dependencia. Toda ver que en el presente Manual se
reflejan todas las actividades de la Direccién, también es claro que se pretende dar 2
conocer los objetivos de cada uno de los procedimientos expuestos, de tal forma que ef
conocimiento de estos sea accesible 2 toda la ciudadania. Conjugando todo lo anterior,
este documento se convierte en un referente obligado, tanto pare la correcta ejecucion
de las actividades que concreten los planes, programas y proyectos municipales
responsabilidad de la Direccién de Desarrollo Urbano, como para la ciudadania que
resuita el primero interesado en la certeza de los tramites solicitados, para que éstos se
realicen con irrestricto apego a la normatividad y 2 la ética del servicio publico.

| UTELN I MUSTU UTELN  USTUIUT2ANIN UT2U0  USTUUTS U TLSTU LTS 0 UT2U i USTUILT20

Plaza de a Canstitucién no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac. Estado de México
THE 5359 530757
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III. IDENTIFICACION E INTERACCION DE
PROCESOS

1. Li ias de i

1.1 Obra nueva, ampliacion, modificacién o reparacién de la construccion
existente, gue no afecte elementos estructurales e implique la construccion
de entre 20 y 50 m=?;

1.2 Obra nueva, asi como para l2 ampliacian, modificacién o reparacién que
afecte elementos estructurales de una obra existente;

1.3 Demolicién parcial o total;

1.4 Excavacion, rellenc o movimiento de tierras;

1.5 Construccion de bardas;

1.6 Obras de conexitn 2 la red de aguz potable y drenaje;

1.7 Modificacidn del proyecto de una obra 2utarizada;

1.8 Construccidn e instalacion de estaciones repetidoras, antenas para
radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de
elementos estructurales. Instalaciones ¢ medificaciones de ascensores
para personas, montacargas, escaleras mecdnicas o cualquier otro
mecanismo de transporte electromecanico;

2. Permisos de obra.

2.1 Obras o instalaciones de redes subterraneas o aéreas en la via plblica;

2.2 Lla ruptura del pavimento en su caso, asi como la realizacion de cortes en
las banguetas y guarniciones en 2 via publica;

2.3 El uso y aprovechamiento del derecho de via, en el casc de los anuncios
publicitarios;

3. Constancias.

3.1 Constanciz de Alineamiento y namero oficial;
3.2 Censtancia de Numero Oficial;

3.3 Constancia de Terminacion de Qbra;

3.4 Constanciz de suspension voluntaria de obra;

4. Licencia de Uso del Suelo;

5. Autorizacién de Cambio de Uso de Suelo, de Densidad, del coeficiente de
pacion, del fici de utilizacién y de altura;

6. Cédula Inf iva de Zonificacion;

7. Manifestacion de una obra existente;

T2 USTULT2LN I U STUILT2 NS0 ULSTU I UT2IMNILSTUIUT2001 0 LTSI USTUIUT20

Plaza de la Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 55270, Chiconcuac, Estado de México
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702, 2026, ARIO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO” ) -
Sesién IV. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

ordinaria

1. LICENCIAS

1.1 OBRA NUEVA, AMPLIACION, MODIFICACION O REPARACION DE LA
CONSTRUCCION EXISTENTE, QUE NO AFECTE ELEMENTOS
ESTRUCTURALES E IMPLIQUE LA CONSTRUCCION DE ENTRE 20 ¥ '
60 M3;

Descripcién. S

Censiste en otorgar la autorizacién para construir Obra nueva menor 3 60 m?; \
Ampliacién, modificacidn o reparacién que no afecte elementos estructurzles de la obra

existente. Para los casos mencres 2 20 m? al ser una obra menor ne se expedira Licencia

de Construccidn, Unicamente el permiso correspondiente pare los trabajos. El formato

dnico de solicitud es Universal y se anexa. 3
Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustardn a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libre Décimo Octavo del Codigo Administrative del Estado de
México, Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrolic Urbano y Iz Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencién a estas
cisposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,5,8, y S del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décime
Octave, del Codigo Administrative del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cddige
Financiero del Estado de México y Municipies.

Area Responsable. 1

Direccidn de Desarrolle Urbane

IUT2UT USTUIUT2UT I IUSTUL U240 IR U2 USTUILT2INIUSTU U200 UTS 0 U STU ILUT=20 .
Plaza de la Censtitucidn no. 2, San Miguel, C. P. 36270, Chiconcuac, Estado de México X

. ESARROLLO
HICONCUAC  2%yreano
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*“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"

Pr dimi para realizar este tramite. (en orden cronoldgico)

« Entrega de documentacion requerida para el trémite.

= LUenado de solicitud

« Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden
de pago.

= Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

» Seentregan a la Direccién los formatos {verde y amarillo) de la orden de
page con sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria,
para completar expediente.

= Seautoriza de manera inmediata fa construccién al solicitante

N de Pr imi : PR-DDUOP-01

TN S TUILTELN USTU TSN N TS U STU TS STUI LTS NS0 USTY LTS %
Plaza de la Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 55270, Chiconcuzc, Estade de México
3 TEL: 5953530757
-
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Sesién
ordinaria Diagrama de Fiujo de procedimiento PR DDUOP.51
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702, 2026. ANIO DEL HUMANISMO MEXICANG EN EL ESTADO DE MEXICO™
Sesidn 1.2 OBRA NUEVA, ASi COMO PARA LA AMPLIACION, MODIFICACION ©
L REPARACION QUE AFECTE ELEMENTOS ESTRUCTURALES DE UNA OBRA
ordinaria EXISTENTE;

Descripcion.

Consiste en ctorgar la autorizacion para construir Obra nueva mayor a 60 m’;
‘Ampliacién, modificacidn o reparacién de la construccion existente que afecte elementos
estructurales e impliquen la construccidn mayor 2 sesenta metros cuadrados. El
cocumento a entregar serd la Licencia de Construccién (se anexan Formatos de Licencia
de Construccion y formato dnico de solicitud del trémite).

Marcoe Normativo

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a o establecide en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrative del Estado de
México, Cédigo Financicro del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrolioc Urbane y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano, Las que se expidan en contravencion a estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinte, Articulos 4,5,6,8, y S del
Reglamento del Libro Quinte, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Librc Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Codige
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano

P dimi para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

« Entrega de documentacidn requerida para el tramite.

= Llenaco de solicitud

* Sedictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la erden de
pagoe.

« Se pagan los Derechos correspondientes en czja de Tesoreria.

+ Seentregan 2 la Direccion los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago
con sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para
completar expediente.

« Setienen 5 dias hébiles para entregar |2 Licencia de Construccién al solicitante.

LT PLSTU TN LSO LT N LT LN ML STU LT MU STUI LTSN N T2 LSTU LTS

Plaza de la Constitucién no. 1. San Migue!, . P. 55270, Chicancuac, Estade de México
TEL:595353 0757
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Na 0 de Procedimiento: PR-DDUOP-02

Diagrama de Fiujo de procedmiento PR.ODDUDE 02
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702, #2026, ARG DEL HUMANISMO MEXICANG EN EL ESTADO DE MEXICO”
SESiﬁl'l 1.3 LICENCIA PARA DEMOLICION.
ordinaria Descripcién.
Consiste en otorgar la autorizacion para parcial o total 1te una construccion.

esta Licencia se otorgara Unicamente para Demoliciones de construccicnes mayores de
40 m* en planta baja y 20 m* en planta alta debera entregarse memaoria y programa de
cemolicidn firmadas por un Director Responsable de Obra (DRO), en superficies como
banguetas y guarniciones solo se daré el permiso correspondiente. (El formato de Licencia
de Demolicion es el mismo que el de la Construccion sole se hace la referencia a este
tipo de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizaciones vy Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libre Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Codigo Financiere del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrolio Urbano y I Ley | de Asentami Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrolic Urbano. Las que se expidan en contravencion a3 estas
disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articules 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, v 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cddigo Administrative del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cadige
Financiero del Estado de México y Municipies.

Area Responsable.
Direccién de Desarrolio Urbano

Pr parar este tra (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Lienado de solicitud

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se cterga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a |2 Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, pars completar
expediente.

+« Setienen 5 dias habiles para entregar l2 Licencia de Demolicion al solicitante.

Numero de Procedimiento: PR-DDUOP-03

T2 USTUI LTS I ST UTSLNIR LTI MLSTU TSN IESTULUT200 N Ur2UTHULSTUIUT=20

C.p.56
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Diagrama de Flujo de procedimiento PR-DDUOP-03
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*2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO"

1.4 LICENCIA PARA EXCAVACION, RELLENG O MOVIMIENTO DE TIERRAS.

Descripcién.

Consiste en otorgar la autorizacion para excavar, rellenar o mover tierras. Solo se
expedird licencia a los trabajos mayores a 100 m?, en caso de superficies menores solo
se dara el permiso correspondiente. (El formato de Licencia de Excavacion es el mismo
que el de la Construccién solo se hace Ia referencia a este tipo de trabajo).

Marco Normativo

Las Autorizaciones y Licencias que s¢ emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamente, Libre Décimo Octavo del Codigo Administrative de! Estado de
México, Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano vy la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrolic Urbano. Las que se expidan en contravencion 2 estas
disposiciones seran nulas y no preducirén efecto juridice alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 de!
Reglamento del Libro Quinto, Articule 18.20, 18.21, y 18.22 del Libro Décimo Octavo,
del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccién de Desarrollo Urbano

Pr dimi para reali este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el trdmite.

Uenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobade se otorga la orden de pago.
Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copiz de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Se tienen S dias habiles para entregar la Licencia de Excavacion, Relleno o
Movimiento de tierra al solicitante.

I} o de P! dimi PR-DDUOP-04
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Plaza de fa Constitucion no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL:5959530757 3
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Sesion 1.5 LICENCIA PARA CONSTRUCCION DE BARDAS.
ordinaria

Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacién para construir bardas. Se entregard Licencia
Unicamente en construcciones de mas de 10 ml y altura mayor 2 2.20 m.; para trabajos
meneres gnicamente se otorgara el permisc correspondiente. (El formato de Licencia de \
Construccién de Barda es el mismo que el de la Construccion solo se hace la referencia \\

2 este tipo de trabajo).
Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustarén a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrative del Estado de
México, Cédigo Financierc del Estado de Méxica y Municipios, Plan Municipal de
Desarrolio Urbano y Iz Ley General de Asentamientcs Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencidon a estas
disposicicnes serdn nulas y no producirén efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, v 9 del
Reglamento del Libro Quinte, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Librc Décimo
Octavo, del Cédigo Administrative del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccién de Desarrolio Urbano

P i para i este tra

(en orden cronolégico)

« Entrega de cocumentacidn requerida para el tramite.

+ Llenado de solicitud.

+ Sedictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.

= Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

= Seentregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo} de la orden de page con
sellos de tesareria y copiz de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

= Setienen 5 dias habiles para entregar |2 Licencia de Barda al solicitante.

u de Pr dimi PR-DDUOP-05
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Plaza de Ia Constitucién no. 1. San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL: 5959530757
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Diagrama de Flujo de procedimiento PR.ODLOP.05
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“2026. AND DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO*
1.6 PARA OBRAS DE CONEXION A LA RED DE AGUA POTABLE Y DRENAIJE.
Descripcion.
Documento expedido, que tiene por objeto autorizar la conexion 2 la red de agua yfo
drenaje municipal. Permisos a los ciudadanos y/o empresas que soliciten la autorizacion
dentro del territorio municipal, previc cumplimiento de la normatividad aplicable y
correcta integracién del expediente se otorgara la autorizacion; deberd ajustarse el
didgmetro correspondiente para el pagoe correspondiente en apego a lo establecido en el
Cédigo Financiero de estado de México. Se anexan el formato tnico de solicitud que
2plica para ambos casos.

Marco Normativo

Los Permisos que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octavo del Cédigo Administrative del Estade de México,

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrolio
Urbano, v la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano. Los que se expidan en contravencién a estas disposiciones seran
nulas y ne producirdn efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, v 9 del
Reglamento del Litro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libre Décimo
Octavo, cel Cidige Administrativo del Estado de México; Articulo 129 fracciones III y
XII, 130 Bis, 132, 135 fraccion II del Cddigo Financierc del Estado de México y
Municipios;

Area Responsable.

Direccidn de Desarrollo Urbano

Pr para i este tra (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida pare el tramite.

Lienado de solicitud

Se dictamina el expediente y en case de ser aprobado se otorga la orden de pago.
Elinteresado paga en tesareria los Derechos correspondientes 3 este trémite.

Se entregen a Iz Direccién los formatos (verde y amarille) de la orden de page con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Se otorga permiso el mismo di2 inmediata.

“ e 800

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-06
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Plaza de la Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de México

¥ TEL:5953530757 | §
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Diagrama de Flujo de procedimiento PR DDUOP 06
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702, 2026, AR DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO BE MEXICO"
Sesidn .
. 1.7 LICENCIA PARA MODIFICACION DEL PROYECTO DE UNA OBRA
ordinaria AUTORIZADA. (AMPLIACION)

Descripcion.

Consiste en otorgar l2 autorizacién para modificar ¢l proyecto de una obra, que ya
contaba con la Licencia de Construccién. Se entregara la Licencia de Construccion de
Modificacién de Proyecto, referenciado el drea construida adicional o modificada de Ia
obra de inicio. (Ei formato de Licencia de Modificacion de Proyecto es el mismo que el
ce la Construccion solo se hace la referencia 2 este tipe de trabajo). Se anexa formato
Unico de solicitud.

Marco Nermativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustardn a lo establecido en el Libro
Quinto vy su reglamento, Librc Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de
México, Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbane y la Ley | de A tientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrolio Urbano. Las que se expidan en contravencibn a estas
disposiciones serdn nulas y no producirdn efecto juridico algunc.

Articulos 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccion VI del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo
Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 y 144 del Codige
Financiero del Estado de México y Municipics.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

= Entrega de cocumentacion requerida para el trimite.

+ Llenado de solicitud

= Sedictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de
pago.

= Se pagan los Derechos correspandientes en caja de Tesoreria.

= Seentregan 2 la Direccidn las formatos (verde y amarille) de la orden de pago
can sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para
completar expediente.

« Se tienen 5 dias habiles para entregar la Licencia de Madificacién de
Proyecto al solicitante.
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1.8 LICENCIA PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE ESTACIONES
REPETIDORAS, ANTENAS PARA RADIOTELECOMUNICACIONES; ANUNCIOS
PUBLICITARIOS QUE REQUIERAN ELEMENTOS ESTRUCTURALES; asi como
INSTALACIONES O EDIFICACIONES DE ASENSORES PARA PERSONAS,
MONTACARGAS, ESCALERAS MECANICAS OCUALQUIER OTRO MECNISMO DE
TRANSPORTE ELECTROMECANICO.

Descripcion.

Consiste en otorgar la autorizacién para la censtruccion e instalacion de estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicacicnes; anuncios publicitarios que
requieran de elementos estructurales; asi como instalaciones o modificaciones de
ascensores para personas, mentacargas, escaleras mecdnicas o cualquier otro
mecanismo de transporte electromecanice. (El formato de Licencia de Instalacion de
Estaciones, Antenas v Anuncios es el mismo que el de la Licencia de Canstruccién solo
se hace |a referencia 2 este tipo de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizacicnes y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Décimo Octavo del Codigo Administrative del Estado de
México, Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de
Desarrollo Urbanc y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiente
Territorial y Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion a estas
disposiciones serdn nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccién VI del Libro Quinte, Articulos 4,5,6,8, y § del
Reglamento del Libro Quinto, Articule 18.20, 18.21, 18.22 y 18,23 del Libro Déamo
Octavo, del Cédigo Administrative del Estado de Méxice, Articulos 143 y 144 del Codige
Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccidn de Desarrollo Urbano
Procedimiento para realizar este tra

(en orden cronoldgico)

« Entrega de documentacion requerida para el tramite.

= LUenado de solicitud.

= Sedictamina el expediente y en caso de ser aproebade se oterga la orden de pago.

« Se pagan los Derechos correspondientes en czja de Tescreria.

+ Seentregan a la Direccitn los formatas (verde y amarillo) de lz orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.
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= Se tienen 5 dias habiles para entregar Iz Licencia Licencias de Construccién e
instalacion de estaciones repetideras, antenas para radiotelecomunicaciones y
anuncios publicitarios al solicitante.
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702, #2026. ARO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
Sesidn 2. PERMISOS
ordinaria 2.1 OBRAS O INSTALACIONES DE REDES SUBTERRANEAS O AEREAS EN LA VIA

PUBLICA. \\
Descripcidn. \:\\.

Consiste en otorgar la auterizacion para l2 ejecucion de obras subterraneas o aéreas en

la via publica, para |2 instalacién, mantenimiento o retiro de ductos o lineas para la2
cenduccidn de energia eléctrica, telefonia inaldmbrica, telecomunicaciones, gasoductos,
oleoductos, television por cable y demds fluidos, asi como para la instalacidn de anuncios
publicitarics que requieran de elementos estructurales. Se otorgaran Permisos a las .

empresas dedicadas a este rubro que io soliciten dentro del territorio municipal, previo
cumplimiente de la narmatividad aplicable. El permiso se genera con papel membretado
del Ayuntamiento 2625- 2027 y numero de oficio. Se anexa un ejemplo de formato.

Marco Normativo i

Los Permisos que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su

reglamento, Libro Décimo Octave del Cddigo Administrativo del Estado de México,

Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrolio J
Urbano y la Ley General de Asentamientcs Humanos, Ordenamiento Territorial y A-‘-“.
Desarrolio Urbano. Los que se expidan en contravencion a estas dispesiciones seran
nulos y no producirdn efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccion I, 5.6, 5.10 fraccidn VIII del Libro Quinto, Articulos 4,6,8, y 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articule 18.29, 18.30 y 18.31 de! Libro Décimo Octavo, del
Codigo Administrativo del Estado de México, Articulos 143 fraccién IV y 144 fracciones
V y VI del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano
Pr dimiento para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Uenado de selicitud.

Se dictaminz el expediente y en caso de seraprobado se otorga Ia orden de pago.
Este Tramite estd Libre de pago de acuerdo al Articulo fraccién IV del Codigo
Financiere del Estado de México v la Ley General de Vias de telecomunicaciones,
solamente se les cobrara Ia excavacion y rotura de pavimento.

= Seentregan a la Direccién los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
« Se entregara permiso en 3 dias habiles posteriores a la solicitud.

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-09

Diagrama de Flujo de procedimiente PR.DOUOP 59
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2.2 PERMISO PARARUPTURA DE PAVIMENTO, ~ CORTES EN
BANQUETAS Y GUARNICIONES EN LA VIA PUBLICA.

Descripcion.

Consistz en otorgar la autorizacien para roturar de pavimento, certer benguetas y

guarniciones en la via puablica, para la ejecucion de obras o instalaciones autorizadas. Se

otorgarén Permisos a 10s cludadanos y/o empresas que soliciten la auterizacién dentro

del territorio municipal, previo cumplimicnte de la normatividad aplicable. Se entrega ¢l

permiso correspondiente v se soporta con la factura de pago emitida por tesoreria y el

recibo por la fianza para la retura de pavimento, guarnicién y/o banqueta.

Marco Normativo

Los Permisos que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octave del Cédigo Administrative del Estado de México,
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, Flan Municipal de Desarrollo
Urbano, y l2 Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiente Territerial y
Desarrollo Urbano. Los que se expidan en contravencion a estas disposiciones seran
nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articules 5.5 fraccidn 1, 5.6, 5.10 fraccion VIII del Libro Quinto, Articulos 4,5,6,8, v ¢
del Reglamento del Libro Quinto, articulos 18.30 fraccién II 18.31 del Libro Décmo
Octavo, del Codigo Administrative del Estado de México. Articulo 144 fraccidn V del
Codige Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccidn de Desarrollo Urbano

Pr dimi para ‘este tramite. (en orden cronolbgico)

Entrega de documentacion requerida para el tramite.

Llenado de solicitud

Se dictamina el expediente y en case de ser aprobado se ctorga [a orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccién los formatos (verds y amarilio} de Ja orden de pago con
sellos de tesoreria y copiz de la factura emitida par tesoreria, para completar
expediente.

+ Se otorga permiso inmediatamente.
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2026, ARO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO™
2.3 EL USO Y APROVECHAMIENTO DEL DERECHO DE VIA, EN EL CASO DE LOS
ANUNCIOS PUBLICITARIOS;
Descripcion.
Consiste en otorgar la autorizacion para el uso y aprovechamiento del derecho de via
para anuncios publicitarios; el derecho de via es la franja de terreno de uso publico
destinada a la construccion, conservacion, ampliacién, proteccién y uso de las vias de
comunicacién y sus servicios auxiliares. En el caso de anuncios publicitarios, su
Instalacién en derecho de via se considera un aprovechamiento especial del espacio
plblico. Por tanto, mo 5 libre y ests sujeto a autorizacién, page de derechos y posibles
restricciones técnicas si las hubiera. (€l formato de Licencia de uso y aprovechamiento
del derecho de via, en los casos de anuncios publicitarios, es el mismo que el de fa
Licencia de Construccion solo se hace la referencia a este tipe de trabajo).

Marco Normativo.

Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustaran a lo establecido en el Libro
Quinto y su reglamento, Libro Decimo Segundo, Libre Décimo Octavo del Codigo
Administrativo del Estadc de México, Codige Financierc del Estado de México y
Municipios, Plan Municipal de Desarrolle Urbano y I2 Ley General de Asentamientos
Humanos, Ordenamiente Territorial y Desarrolle Urbano. Las que se expiden en
contravencion a estas disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridice alguno.

Articulos 5.5 fraccién 1, 5.6, 5.10 fraccién VI, 5.57 del Ubro Quinte, Articules 4,5,6,8, ¥
9 del Reglamento del Libro Quinte, Articulo 12., 12.12 del Libro Dedimo Segundo, Articulo
18.20, 18.21, 18.22 y 18.23 del Libro Décimo Octavo, del Codigo Administrativo del
Estado de México, Articulos 143 y 144 fraccidn 111, del Cédige Financiero del Estado de
México y Municipios.

Area Responsable.

Direccidn de Desarrollc Urbane

Pr o para realizar este trd (en orden I6gico)

Entrega de documentacion requerida para el trémite.

Lienado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se ntorga la orden de pago.

Se pagan los Derechos correspondientes en caja de Tesoreria.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amariilo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Se tienen 5 dias habiles para entregar la Licencia Licencias de Construccion e
instalacion de anuncio publicitario al solicitante.
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“2026. ANO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
3. CONSTANCIAS.

3.1 CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NOMERO OFICIAL.

Descripcién.

Documento que tiene por objeto delimitar la colindancia de un i ble determinado
con respecto a la wvia plblica adyacente, asi come precisar sus restricciones de
construccion. Se entregard Constancia de Alineamiento y Numero Oficial con datos de
localizacién del predio, restricciones de construccion, delimitacion del inmueble con
respecto 2 las vialidades establecidas dentro del territorio Municipal; se entrega la
Constancia con la ubicacion de la propiedad (croquis) y las restricciones indicadas para
banguetas, guarniciones y arroyo vehicular, como se ejemplifica en el anexo.

Marco Normativo

Las Constancias que se emitan, se ajustaran a Io establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octavo del Codige Administrativo del Estade de México,
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo
Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano. Las que se expidan en contravencion 2 estas disposiciones seran
nulas y no producirén efecto juridico alguno.

Articulos 5.3, 5.5 fraccion 1, 5.5, 5.10 fraccion VIII del Libro Quinto, Articulos 4,6,8, v 8
del Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.29, 18.30 y 18.31 del Libro Décimo Octavo,
del Codigo Administrativo del Estado de Méxice, Articulos 143 fracoion I1 y 144 fraccion
X inciso A del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.
Direccion de Desarrolio Urbano

Pr imiento para izar este tra {en orden cronolégico)

Entrega de documentacion requerida parz el tramite.

Uenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprebado se otorga Iz erden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este trémite.

Se entregan a la Direccion los formatos (verde y amarilio) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

= Se entregara la Constancia de Alineamiento y Nimero Oficial en 5 dias habiles
posteriores 2 Ia solicitud.
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3.2 CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

Descripcion.

Documento, que tiene por objeto asignar un nimerc para identificar los inmuebles.
Consiste en asignar un nimero que identifique a cada uno de los inmuebles dentro del
territoric municipal, previo cumplimiento de la ncrmatividad aplicable. Se entregara
Constandia de Nimero Oficial con el ntimero oficial asignado para la ubicacidn del predio
y calle dentro del territoric Municipal; se entrega la constancia de nimero oficial.

Marco Normativo

Las Constancias que se emitan, se ajustaran a o establecido en el Libro Quinto y su
reglamento, Libro Décimo Octevo del Cédigo Administrativo del Estado de México,
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrolio
Urbane del Municipio de Chiconcuac, y la Ley General de Asentamientos Humanos,
Ordenamiento Territorial y Desarrolle Urbanc. Las que se expidan en contravencion 2
estas disposiciones seran nulas y no produciran efecto juridico alguno.

Articulos 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccién VIII del Libro Quinto, Articulos 4,6,8, v 9 del
Reglamento del Libro Quinto, Articulo 18.35 del Libro Décimo Octavo, del Cédigo
Administrativo del Estado de México, Articulos 143 fraccion 11 y 144 fraccion X inciso B
del Cédigo Financiero del Estado de México y Muni ipi y Reg de
Nomenclatura, Limites y Nimeros Oficiales del Municipio de Chiconcuac, Estade de
México.

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano
P dimi para realizar este tramite. (en orden cronolégico)

Entrega de documentacidn requerida para el tramite.

Uenado de solicitud.

Se revisa la documentacién y en case de ser aprobada se otorga l2 orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos corr dientes 3 este trami

Se entregan a la Direccién los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copie de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

« Se entregaré la Constancia de Numero Oficial en 5 dias habiles posteriores 2 12
solicitud

LR

Numero de Procedimiento: PR-DDUOP-13
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2026, ARO DEL HUMANISMO MEXICANO EN EL ESTADO DE MEXICO”
3.3 CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA.

Descripcidn.

Es el documento expedido que hace constar la conclusidn de los trabajos de construccién
ejecutados de acuerdo a lo autorizado previamente mediante la Licencia de Construccion
correspondiente. Se entregara Constancia de Terminacion de Obra, previa visita 2 la obra
para verificar que lo edificado corresponda a lo declarade, Se utiliza el mismo formato
de licencia de construccion solo cambia la denominacion de la autorizacidon por
Constancia.

Marco Normativo

El titular de la licencia o permiso de construccion, o el perito responsable de la obra,
ceberd dar aviso por escrito 2 la autoridad municipal, de la terminacién de las obras
2utorizadas, dentro de los treintz dias habiles posteriores a su conclusidn, a efecto de
que se le expida la constancia. La auteridad municipal extenderd Ia constancia solicitada,
previa inspeccion que realice para comprobar que la obra, edificacién o instalacion se
ejecutd de acuerdo al proyecto autorizado y que, por lo tanto, es apta para su ocupacién
o para el fin senalado en la licencia o permisc de construccion. La autoridad municipal
competente autorizard diferencias de obra ejecutada con respecto al proyecto
autorizade, siempre que ne se afecten las condicionces de seguridad, estabilidad, destino,
uso, habitabilidad e higiene, se respeten las restricciones indicadas vy las telerancias que
fijen las Normas Técnicas y demas dispesiciones juridicas aplicables.

Articulos 9 del Reglamento dei Libro Quinto, 18.21 fraccién III, incisoc A, nimero 7 y
18.33 del Libro Décimo Octavo, del Codigo Administrative del Estado de México, 144
fraccién 11 inciso F del Codigo Financierc del Estado de México y Municipios; y Iz Ley
General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

Area Responsable.
Direccion de Desarrollo Urbano

Procedimiento para realizar este tramite. (en orden cronoldgico)

Entrega de documentacidn requerida para el trémite.

Llenado de solicitud.

Se dictamina el expediente y en caso de ser aprobado se otorga la orden de pago.

El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan a la Direccidn los formatos (verde y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copiz de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

+ Se Entrega la Constancia de Terminacion de Obra en S dias habiles 2l solicitante.
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702, ~2026. ARO DEL HUMANISMO MEXICANG EN EL ESTADO DE MEXICO”
Sesién 3.4 CONSTANCIA DE SUSPENSION VOLUNTARIA DE OBRA.
ordinaria Descripcién.

Es el documento expedido que hace constar Ia decisién del contribuyente de suspender
de manera temporal su censtruccion previz a la conclusion de los trabajos de
construccidn ejecutados de acuerdo a lo autorizado prevnamente mediante la Licencia
de Constructién correspondiente. Se entregard Co ia de S ion F de
Obra mediznte oficic en heje membreteda y nimero del mismo.

Marco Normative

El titular de |2 licencia o permise de construccion, 2 solicitud expresa y durante el periodo
de vigencia de la licencia o permiso de construccidn o su prérroga, podra solicitar la
suspensién del plazo concedido, por una sola vez v por un tiempo maximo de un afio.
Al término del periodo de suspensién, continuara transcurriendo el plazo concedido para
l2 ejecucion de Iz obra sin necesidad de aviso alguno.

L2 autoridad correspondiente expedira la constancia de suspensidn voluntaria de la obra,
para lo cual bastard con gue en la sclicitud se indiquen los dates de la licencia de
construccion o su prorrega otorgada vy el plazo de suspension requeride.

Articuio 18.34 del Libro Décimo Octavo, del Cédigo Administrativo del Estado de México;
y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo

Urbano.
Area Responsable.
Direccion de Desarrollo Urbano
Procedimi para realizar este tr (en orden cronolégico)
= Entrega de documentacién requerida para el trémite.
« Llenado de solicitud.
+ Serevisa la documentacion y en caso de ser aprobada se otorgz la orden de pago.
= Elinteresado page en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.
= Seentregan a la Direccion los formatos (verde y amarilio) de la orden de pago con

sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.
Se Entrega la Constancia de Terminacion de Obra en 5 dias habiles al solicitante.

Ndmero de Procedimiento: PR-DDUOP-15
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4. LICENCIA DE USO DEL SUELO.

Descripcion

Dccumento requerido para el uso y aprovechamiento con fines urbanos, © la edificacion
en cualquier predio ubicado en el Municipio y que si cumplan con lo establecido 2 las
normas para el uso y aprovechamiento del suelc establecidas en el Plan Municipal de
Desarrollo Urbane de Chiconcuac. Se anexa formato de sclicitud para [z Licencia de Uso
de Suelo, se entrega el formato de Iz licenciz de usc de suelo. A peticion del particular
se puede incluir el Alineamiento y Nimero Oficial en Iz misma autorizacion. En usos no
contemplados en el PMDU, o los que recaigan en lo establecido en el articulo 5.35 de
Libro quinto del Cédigo Administrativo del estads de México, se debera tramitar la
Evaluacidn de Impacto Estatal (EVIE) o su equivalente, ante 2 Secretaria de Desarrello
Urbano e Infraestructura del Gobierno del Estado de México.

Marco Normativo

Articulos 5.10 fraccidn VI y VII, 5.35, 5.55, y 5.56 del Libro Quinto del Codigo
Administrativo del Estada de México 123, 124, 125 y 127 del Reglamento del Libro
Quinto del Cdigo Administrativo del Estado de México, 144 fraccion VIIT y 1X del Cadigo
Financiero del Estado de México y Municipios; y la Ley General de Asentamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

Area Responsable.

Direccién de Desarrolle Urbane

Pr dimis para realizar este tramite. (en orden cronclégico)

Entrega de documentacion requerida para el trdmite.

Llenado de solicitud.

Se revisa la documentacién y en case de ser aprobada se otorga le orden de page.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspandientes a este trémite.

Se entregan 2 la Direccién los formatos (verde y amarilio) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura eritida por tesoreria, para completar
expediente..

« Se entregara la Constancia de Alineamiento en 5 dias habiles posteriores a la
solicitud.

o de P dimiento: PR-DDUCP-16
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Sesién 5. CAMBIO DE USO DE SUELO, DENSIDAD, INTENSIDAD Y/O ALTURA.
A .
ordinaria

Es el tramite para obtener la autorizacién del cambio de uso del suelo, de densidad o
intensidad de su aprovechamiento o el cambic de la altura maxima permitida de un
precio ¢ inmueble, para lo cual debera presentar solicitud 3l Ayuntamiento, 2 través de
la Direccidn de Desarrollo Urbano Municipal, en la que precise el cambio que pretende.

Tratandose de usos del suelo no contemplados en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano
<e Chiconcuac o los que recaigan en lo establecido en el articulo 5.35 de Libro quinto
cel Codigo Administrativa del estade de México y por l2 atribucién e nuestro municipio
conferida por el Godierno del Estado de México, denominada Transferencia de Funcicnes,
se debers solicitar recabar ante |z Secretaria de Desarrollo Urbano e Infraestructura la
respectiva Evaluacion de Impacte Estatal o documento que le sustituya a este; y el resto
de los evaluaciones que lo integran, paralelo 2 ello se podra presentara la solicitud ante
el Comité de Planeacién de Desarrollo Urbanc Municipal (COPLADEMUN), en caso de que
no este instalado el comité se deberd recabar mediante un dictamen técnico emitido por
el titular de la direccidn de desarrollo urbanc aprobado en el cabildo Y si se autoriza se
entregard la autorizacidn en la medalidad que haya solicitade el particular por la
Direccién de Desarrollo Urbano. Se anexa formato de Solicitud.

Solo se autorizard el cambio pretendido cuando concurran los supuestes siguientes:
El predic o lote se ublque en un drea urbana o urbanizabie;

Ef use o aprovechamiento solicitade sea compatible con los usos o ‘aprovechamientos
previstos en la zona y ne 2ltere las caracteristicas de |2 estructura urbana y de su
imagen;

Se recabe previamente la opinion favorable de la Comision de Planeacion para el
Desarrollo Municipal {COPLADEMUM). En caso de no estar instalada tal Comisién, la
autoridad encargada de dictaminar serd el CABILDO municipal.

Tratandose de cambios a usos del suelo de impacta regional, se requerirg la Evaluacién
de Impacto Estatal (EVIE) o el que este establecido en ese momento y demas requisitos
cue establezca |2 normatividad vigente en la materia.

Marco Normative

Articulos 5.10 fraceién VII y VIII, y 5.57 del Libro Quinto del Cddigo Administrativo del
Estado de México, y 1a Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiente Territorial
y Desarrollo Urbano

Area Responsable.
Direccién de Desarrollo Urbano

UL MUSTU UTE0N ] ST UV I LT IS TU T AN IS TU LTS A ST 0 IS TU LTS
Plaza de la Constitucidn no. 1. San Miguel, C P. 56270, Chiconcuac, Estado de México
TEL:59 59530757
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Pi imi para realizar este trdmite. (en orden cronalégice)

= Entrega de documentacidn requerida para el trémite.

= llenado de solicitud

= Serevisa la documentacion y en casc de ser aprobada se otorga la orden de pago.

= Elinteresado paga en tesoreriz los Derechos correspondientes a este tramite.

= Seentregan a la Direccion los formatos (verde y amarillo) de Ia orden de pago con
seilos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

= Se Autorizard ¢! Cambio de Uso de Sucle en 5 dias habiles al solicitante.

Na de Pr dimiento: PR-! )P-17
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6. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION.

Descripcion.

Documento en el cual se da a conocer los usos del suelo, la densidad de vivienda, el
coeficiente de ecupacién del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo y l2 alture de
edificaciones y Ias restricciones de indole federal, estatal y municipal que para un predic
o inmueble determinado establezca el plan municipal de desarrclio urbano de
Chiconcuac, la cual no constituird autorizacion alguna, tendra Unicamente carécter
informativo y estar2 vigente en tanto no se madifique el plan municipal del cual derive.
Se ocupa el misme formate Unico de solicitud y se entregara en papel membretado del
ayuntamiento.

Marco Normativo

Articules 5.10 fraccién V1 y VIII del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
México, y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territerial v
Desarrolio Urbano

Area Responsable.
Direccién ce Desarrollo Urbano

Pr imni para realizar este trimite. (en orden cronolégica)

Entrega de documentacion requerida para el trémite.

Uenado de solicitud

Se revisa la documentacion y en caso de ser aprobada se otorga Iz orden de pago.
El interesado paga en tesoreria los Derechos correspondientes a este tramite.

Se entregan 2 la Direccién los formatos (verds y amarillo) de la orden de pago con
sellos de tesoreria y copia de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

* Seotorga la Cédula Informativa de Zonificacidn en 5 dias habiles al solicitante.

Nimero de Procedimiento: PR-DDUOP-18
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7. MANIFESTACION DE UNA OBRA EXISTENTE;

Descripcion.

La manifestacién de una obra existente es el acto administrativo mediante el cual ef
particular hace del conocimiente de la autoridad municipal la existencia de una
construccitn que fue edificada si contar previamente con la licencia de construccion (se
anexa el formate Unico de solicitud y se entregz el mismo formate de licencia de
censtruccién haciende referencia @ manifestacién en lugar del concepto de licencia). Ne
€s una autorizacidn, sino un precedimiento de regularizacion y su objeto es: Incorporar
le obra al orden juridico, verificar su seguridad estructural, actualizar el catastro y el
uso de suele.

Para que sea procedente se toman en consideracién los sigulentes puntos:
|
= Que la obra no invada la via pUblica, drea verde, restriccion federal o zona de
riesgo.
= Que el uso de suelo sea compatible con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano.
+ Que cumpla con las normas técnicas bisicas de seguridad y habitabilidad.
e Y las que se puedan determinar segin las caracteristicas de la construccidn
existente en relacién a la normatividad vigente aplicable en la materia.
Marco Normativo
Las Autorizaciones y Licencias que se emitan, se ajustarsn a lo establecido en el Libro
Quinto v su regiamento, Lioro Décimo Octave del Cédigo Administrativo del Estado de
México, Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de

Desarrollo Urbano y la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbanc. Las que se expidan en contravencién 2 estas
disposicicnes serdn nulas y no producirdn efecto juridico algunc.

Articulos 5.3, 5.5 fraccién I, 5.6, 5.10 fraccién VI, 5.35 y 5.57 del Libro Quinto, Articulos
4,5,6,8, y 9 del Reglamento del Librs Quinto, Articulo 18.1, 18.6,18.20, 18.21, y 18.38
del Libro Décimo Octava, del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulas 143
y 144 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Area Responsable.

Direccién de Desarrollo Urbano

Proc i para este trdmite. (en orden cronoldgico)

* Entrega de documentacion requerida para el trémite.
= Llenado de solicitud.
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— * Serevisa la documentacion y en caso de ser aprobada se otorga la orden de pago.
Sesion « Se pagan los Derechos correspendientes en caja de Tesoreria.
i & « Seentregan a la Direccién los formatos (verde y amarilic) de la orden de pago con
ordinaria sellos de tesoreria y copiz de la factura emitida por tesoreria, para completar
expediente.

= Setienen S dias habiles para entregar Iz Licencia de Construccién al solicitante.

Namere de Precedimiento: PR-DDUCP-19
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Sesion
ordinaria
V. REGISTRO DE EDICIONES

Primera edicién 29 de jumo de 2026: Elaboracion del Manual

El presente documento, deja sin efectos y deroga el Manual de Procedimientas de —— >~

la Direccidn de Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac de Judrez, estado -

de México mismo que fue publicado en la "Gaceta del Gobierng”; Afio 3/nimero

022/ 11 de octubre de 2021 para su difusion en la pagina WEB del Municipio y &

medios oficiales.

Fecha de Publicacion: | ’ﬁ—
VI. DICTAMINACION !

El presente procedimiento denominado "M | de pr dimientos de la

Direccién de Desarrollo Urbano del icipio de Chi de Judrez,

Estado de México” fue dictaminado en plirni alos li ientos técnicos,

mediante oficio nimero ASDMCH/030/2026, de fecha 24 de junio de 2026.

El original se encuentra en la Direccién de Desarrollo Urbano y su distribucién
sera por medios digitales oficiales del Municipio de Chiconcuac de Judrez.

WTEUIUSTUILT2MNIUSTU TS0 iR =S IMUSTUIUT2NILSTUIIT200 T N UT2A0  TUSTU LTS

Plaza de 2 Constitueidn no. 2, San Miguel, C. P. 56220, Chiconcuas, Estado de México
x TEL:595353 0757
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VII. VALIDACION

LIC. RAFAEL VELAZQUEZ DE LA ROSA .
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC DE JUAREZ,
ESTADO DE MEXICO

LIC. BRENDA DAYANA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

3JESUS MANUEL GARCIA ALVARADC ARQ. JORGE ARROYO MOLINA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA AUTORIDAD DE SIMPLIFICACION Y
DIRECCION DIGITALIZACION
DE DESARROLLO URBANOG
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Plaza de fa Constitucién no. 1, San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estado de Miéxico
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Se somete a consideracién de los ediles que, si estdn por la aprobacién del quinto punto del
orden del dia, sirvanse manifestarlo, levantando la mano en este momento: —----——---———-

AC

L. wonPeice Firmay

BN

VOTACION PM | SM | 1ER-R | 2DA-R | 3SR-R | 4TA-R | 5TO-R | 6TO-R | 7MA-
i

A favor X X X X X X X X X

En contra

Abstencion -

ACUERDO N°. 240
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccidn VIl Xi, X, Xill, y el articulo 110, 111

y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el quinto punto del Orden del Dia -—--
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Es cuanto.
El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia.

La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el SEXTO y corresponde al
analisis, discusion y en su caso aprobacion del Reglamento Interno de la Direccién de
Desarrollo Urbano del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, administracion 2025-
2027;
El cual quedaria de la siguiente manera:

|~ X-I
T

DESARROLLO
HICONCUAC  _URBANO

———

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CHICONCUAC DE JEAREZ, ESTADO DE MEXICO

junic 2026.

TN USTUILT2NIESTUIUTZ2U0 U2 INSTUIUT2N I USTUILT20 0 [ UT2I STUl LTS

Plaza de la Comstitucién no. 3, San Miguel, C P, 56770, Chiconcusc, Estado de México
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REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE

DESARROLLO URBANO

ARTICULG 1.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, 1a Direccion de
Desarrollo Urbano del municipio de Chiconcuac de Judrez, tendra las siguientes
obligaciones y atribuciones:

ARTICULO 2.- Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Direccion de
Desarrollo Urbano, estableciendo las normas, politicas, sistemas, organizacién y
procedimientos que rijan a las unidades administratives bajo su adscripcion;

ARTICULO 3.- Acordar con el presidente municipal la crezcion de las unidades
administrativas que sean necesarias para el correcto desemperic de Ias funciones de
la direccidn.

ARTICULO 4.- Coordinar y ejecutar la modificacion o actualizacién dei Plan Municipal
de Desarrolle Urbano, asi como elaborer los planes parciales que de €l se deriven y
Sus respectivos programas;

ARTICULO 5.- Promover ante la instancia competente, la formulacién, estudio,
sancidn y publicacién de la normatividad que faculte @ esta Direccion pare la
instalacién y operacién del Comité Municipal de Prevencién y Control de Crecimienta
Urbano en el Municipio;

ARTICULO 6.- Formulara respecto de los asuntos de su competzncia, los proyectos
de reglamentos, circulares, acuerdos, contratos, convenios, los que, en su caso,
seran sometidos a consideracién del Cabildo, por conducto del Presidente Municipal,
previo el procedimiento y las formalidades que para tal efecto prevé el Bando
Municipal y demas normatividad aplicable.

ARTICULO 7.- Controlar y vigilar la utilizacién del uso de suelo con fines urbanos,
establecido en el Plan Municipal de Desarrolle Urbane, sumando la 2decuada
aplicacién de las normas en materia de desarrcilo urbano;

ARTICULO 8.- Proponer v otorgar el visto bueno para les cambics de uso de suelo,

densidad, coeficiente de ocupacion, coeficiente de utilizacion y alturas de
edificaciones;

JUTELN I MLSTU LTS LTI LS TUUTEL N UTE L MUSTU LTSN IS TU IUTS NN LTI IS TU I UT2EN

Plaza de la Constitucidn no. 1. San Miguel, C. P. 56270, Chiconcuac, Estada de México
TEL: 5959530757

DESARROLLO
#*.URBANO

ARTICULO 9.~ Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra para su
incorporacion al desarrolle urbano;

ARTICULO 10.- Dirigir los programas, acciones y politicas publicas referentes al
desarrollo urbano ¥ el entorno metropolitano del Municipio;

ARTICULO 11.- Condudr las politicas plblicas que deriven de los trabzjos de
coordinacién con dependencias y entidades del Gobierno del Estado de México;

ARTICULO 12.- Evaluar y proponer las propuestas de las diferentes empresas
especializadas en urbanismo para impuisar los distintos proyectos en materia de
desarrolio urbzno y politicas de planeacién urbana;

ARTICULO 13.- Autorizar la expedicion de las licencias de construccién, de uso de
suelo, las constancias de alineamiento, nimero oficial, de manifestacion de
construccion existente; las cédulas informatives de zonificacion; de demolicion,
rellenos o movimientos de tierra y excavacion, asi como permisos de obra, en los
términos del Plan Municipal de Desarrolic Urbano vigente, leyes y ordenamientes
reglamentarios aplicables en la materia;

ARTICULO 14.- Ordenar inspecciones y visitas de verificacion, con el objeto de
verificar las disposiciones aplicables en materia de ordenamiento territorial, de
asentamientos humanos, desarrolle urbano, asi como de obras de construccién que
se lleven a cabo en predios e inmuebles ubicados dentro del territorio municipal;

ARTICULO 15.- Otorgar su vistc bueno para gque, en el proceso de notificacion,
utilice como herramienta de apoyo para facilitar su trabajo de inspeccién en campo
un vehiculo aérec no tripulade gue puede volar de forma auténoma y remota (VANT
y/o DRON);

ARTICULO 16.- Coordinar con el drez que corresponda, los procedimientos
administrativos comunes en materia de desarrollo urbano, crdenamiento territorial y
asentamientes humanos;

ARTICULO 17.- Vigilar la elaboracion y ejecucitn de las resoluciones de demolicion
y clausura de obra, asi como infraccionar y sancionar & las personas que infrinjan la
normatividad en materia de asentamientos humanos y desarrolle urbano
contempladas en el Cédigo Administrativo del Estado de México, en el Reglamento
del Libro Quinto, del Cédigo Administrative del Estade de México, Plan Municipal de
Desarrollo Urbano y demas ordenamientos juridicos aplicables;
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x ARTICULO 18.- Dirigir y controlar los programas, acciones y politicas pudblicas
ordinaria referentes al desarrollo urbano del Municipio, asi como coadyuvar con las areas o
autoridades que asi lo soliciten, atendiendo a su ambitc de competencia, en las
comunidades y los centros de poblacién del municipio;

ARTICULO 18.- Apoyar la preservacién de las zonas, sitios y edificaciones que
constituyan un testimonio valiose de la historia y de la cultura del municipio en
términos de l2s disposiciones legales respectivas;

ARTICICULO 20.- Asistir de manera directa en caso de ser necasario a la ciudadania
en general, comerciantes, productores, fraccionadores, industriales, representantes
legales de los mismos y gestores, parz el seguimiento de tramites competentes de
esta Direccion;

AmCI.ILO 21.- Conduc:r Y auronzar las politicas publicas vy acciones que disefie,
ir e, dé 10 ¥ evaluen las dependencias, organismos e institutes
mumcrpales para la Vmenda Social del Municipio;

ARTICULO 22.- Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de ordenamiento territori2l de los asentamientos humanos y urbanismo, del
desarrollo urbano y vivienda;

ARTICULO 23.- Designar al drea gue corresponda el sequimiento, recepcion o
regulanizacion de las dreas de donacion al municipio denvadas de autorizaciones de
los tres niveles de gobierno;

ARTICULO 24.- Promover y someter a consideracion del Ayuntamiento, a través de
la Secretaria del Ayuntamiento, campanas de Manifestacion de Construccidn
Existente, en el territorio municipal, asi come llevar a cabo 2 implementacion de
aquellos programas que por sus caracteristicas promuevan el desarrcllo urbano
sostenible y sustentable;

ARTICULO 25.- Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de
desarrollo urbano, vivienda y construcciones;

ARTICULO 26.- Proponer a la Presidencia Municipal la celebracion de convenios en
la materia de competencia de la Direccién y participar en su ejecucidn;

ARTICULO 27.- Promover la construccién de obras de urbanizacion, infraestructura
y de equipamiente urbanc dentre del territorio municipal;
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ARTICULO 28.- Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacidn e
infraestructura hidraulica que establezcan los acuerdos de autorizacion de conjuntos
urbanos, subdivisiones y condaminios, que sean de ambito ce competencia del
Municiplo;

ARTICULO 29.- Cocrdinar con el drea administrativa que corresponda, la
regularizacion de las dreas de donacién establecidas a favor del Municipio, conforme
con lo establecida en el Libro Quinto que se refiere al ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y al desarrollo urbano de los centros de poblacion, del
Cédigo Administrativo del Estado de Méxice y su reglamentacién;

ARTICULO 30.- Participar en la promocion y realizacién de los programas de
aprovechamiento del suelo, preferentemente para la poblacion de meneres recurses
econdmicos y coordinar su gestién y ejecucién;

ARTICULO 31.- Promover, apcyar y ejecutar los programas de regularizacion de la
tenencia de la tierra y de escrituracién a través de los organismos descentralizados
del gobierno federal y estatal;

ARTICULO 32.- Promover los estudios para el mejoramiento del ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos y del desarrolle urbane, y 12 vivienda en el
Municipic e impulsar proyectes para su financiamiento;

ARTICULO 33.- Coordinar los procedimientos para la aprobacion de epertura,
prolongacion, modificacidn e incorporacion a la traza urbana municipal de las vias
publicas existentes y futuras;

ARTICULO 34.- Coordinar con las dreas que componen la direccidn, el control y
seguimiento de las peticiones o quejas ciudadanas que realice la poblacién, por los
diferentes medias que proporcione |2 administracidn.

ARTICULO 35.- Perticipar en las comisiones de cardcter intermunicipales,
regionales, metrapolitanas y de ciudad en las que se traten asuntos sobre prayectos
especiales, asentamientos humanos, desarrolle urbano, vivienda e infraestructura;

ARTICULO 36.- Aprcbar los anteproyectos de presupuesto anual de ingreses y
egreses de [a direccién, remitiéndolos 2 la tesoreria municipal para su validacidn
correspondiente;

ARTICULO 37.- Acordar con el drea correspondiente, los lineamientos que habran
de regir la difusion de ias acciones, funciones y actividades propias de la direccién.
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ordinaria ARTICULO 38.- Se coadyuvars con las autoridades de los tres diferentes niveles de

gobiemo en temas de imagen urbana, participando en las reuniones que sea
convocada esta direccion.

ARTICULO 39.- Se autcrizardn las estructuras que sean destinadas para anuncios
publicitarios, de conformidad 2 lo dispueste por la normatividad vigente aplicable en
la materia.

ARTICULO 40.- Se expedirdn las constancias de factibilidad de servicios de agua
potable y drenaje a los interesados; asi como para quienes soliciten los servicios para
la conexion de agua potable y/o conexidn 2 la red de drenaje;

ARTICULO 41.- Cuando el suministro de agua y el acarreo de aguas negras sean
por servicios municipales; el peticionario debera depositar una fianza de rompimiento
de pavimento que sers cuantificada por el director del area y/o el personal adscrito
a dicha Direccidn, la cual serad utilizada para que en caso de gue el peticionario no
lieve a cabo la reparacién o no deje en buenas condiciones el pavimento de la via
publica, y se restablezca a su estado original;

ARTICULO 42.- Se restringirdn y aplicaran las normas juridicas correspondientes,
ante posibles descargas del sistema de drenaje y alcantarillado haciz rios y espacios;
dende sean fuentes contaminantes en el municipic para evitar |2 contaminacion.

ARTICULO 43.- Se vigilard mediante inspeccidn fisica, toma de reporte fotografico
y notificaciones en caso de requerirse, para cumplir con las disposiciones legales en
materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrolio
urbano, vivienda, construcciones y ecologia;

ARTICULO 44.- Se vigilara el respeto 2 que toda vialidad piblica, servidumbre de
paso o cualquiera que sirva de acceso a predios y que cuenten con servicios publices
propiedad de ayuntamiento, para gue cumplan y se apeguen a la normatividad
referente a2l Desarrollo Urbanc y demas leyes aplicables vigentes de la propiedad
privada; mediante revisiones, y reportes fotograficos, cruzandc informacién con el
area de catastro para ver los datos que tengan registrados.

ARTICULO 45.- Se iniciardn, tramitardn y lveran procedimi
administrativos de acuerdo a la competencia de esta direccion, que hallan
contravenido a las disposiciones legales aplicables en materia de desarrollo urbano.
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ARTICULO 46.- Se realizaran visitas de verificacion a obras que representen un
riesgo por su tamafio o tipo, que hayan incumplido el tramite realizado ante esta
Direccién de Desarrolle Urbano y se llevara a cabo el procedimiento administrativo
correspondiente en caso de requerir alguna sancién por incumplimiento.

ARTICULO 47.- Proponer la exencion del pago de los derechos de licencia de
construccion en cualguiera de sus tipos de obra nueva, ampliacion, modificacién,
reparacion que no afecte elementos estructurales, reparacién que afecte elementes
estructurales y la medificacion del proyecto de una obra auterizada, asi como las
prorrogas de las mismas al tiempo solicitado dentro del territorio municipal cuando
se trate de obras ejecutadas por entes plblicos que beneficien directamente a l2
poblacién y que sean financladas con recursos de procedencia federal, estatal o
municipal;

ARTICULO 48.- Ordenar y ejecutar las medidas de seguridad que fueren
procedentes de conformidad con lo establecido por el libro dieciocho del cédigo
administrative del Estado de México y demas disposiciones juridicas aplicables;

ARTICULO 49.- La Direccién de Desarrollo Urbano se podra Auxiliar de la fuerza
plblica, cuando fuere neceserio para hacer cumplir la normatividad vigente;

ARTICULO 50.- Solicitar y proponer al Cabildo los reglamentos, manuales de
organizacion, de ion, de procedimi otras di iciones inistrativas
en el ambito de su compelencia, de conformidad con lo dispuesto por el Codigo
Administrativo del Estado de México, Reglamento y demds disposiciones aplicables
en la materia; y

ARTICULO 51.- Las demds que le instruyan el Presidente Municipal en el gjercicio
de sus facultades, asi como las que expresamente le otorguen otros ordenamientes
juridicos y/o administrativos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - L2 presente disposicion entrara en vigor al dia siguiente habil de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO. - Se derogan todas las disposiciones que se contrapongan al presente
reglamento.

TERCERO. - Publiquese en los medios impresos o digitales que disponga Ia
administracion publica municipal y en un lugar visible de la propia Direccion.
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Se somete a consideracion de los ediles que, si estan por la aprobacién del sexto punto del
orden del dia, sirvanse manifestarlo, levantando la mano en este momento: —-——--——-—cee—e-

VOTACION PM SM | 1ER-R | 2DA-R | 3SR-R | 4TA-R | 5TC-R | 6TO-R | 7MA- |
702, R
Sesion : .
ordinaria | A favor X X X X X X X X X
En contra =
Abstencidn ‘
Y/
ACUERDO N°. 241
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucidn Politica del Estado Libre \0 :

y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién Vili, X1, XiI, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el sexto punto del Orden del Dia --—--
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.

Es cuanto.
El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia.

La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el SEPTIMO y corresponde
al analisis, discusién y en su caso aprobacién del Reglamento Interno de la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Pablica del Municipio de Chiconcuac, Estado
de México, administracion 2025-2027;
El cual quedaria de la siguiente manera:

REGLAMENTO INTERNO
DE LA SECRETARIA TECNICA
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
CHICONCUAC. FSTADD DF MEXICO.
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Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac. Estado de México 2025 — 2027.
Reglamenlo Interno de Secrelaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad
Pablica.
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SECCION QUINTA

DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA
TITULO TERCERO
DE LAS LINCENCIAS Y SUPLENCIAS
TITULC CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES.
TRANSITORIOS

MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Mexico.

Ley de Seguridad del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Sando Municipal vigente del Ayuntamiento Censlitucicnal de CHICONCUAC Estade
de México.
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LICENCIADO RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO; EN EJERCICIO DE

a 5

702, LAS ATRIBUCIONES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION 1l
Sesion DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 113,

ordinaria 122, 123 Y 124 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE MEXICO; 31 FRACCION 1, 48 FRACCION Ili, 164 Y 165 DE LALEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1,2, 3,4, 30,32,58,53 YLOS
DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DEL BANDO MUNICIPAL 2026 DE
CHICONCUAC, ESTADOC DE MEXICO; Y

CONSIDERANDO

Que el Plan de Desarrolle Municipal 2025-2027 establece como objelivo general definir
de manera estratégica los objetives y metas que se han trazado, considerando para
ello la planeacion democrética y la parlicipacion ciudadana en la toma de decisiones
de las politicas plblicas que habran de regir por este periodo de godiemo municipal
consfitucional.

Que la actual administracion municipal liene ciaro que los principios fundamentales
que guiaran las acciones y actividades gubernamentales serén: conservar un clima de
gobemnabilidad, mantener un ordenamiento adecuado del desamolle urbano, propiciar
el desarrollo social, impulsar &l imiento econdmi izar la seguridad integral
de la poblacién y prestar servicios piiblicos de calidad; es por ello que se emite el
presente regl o con la finalidad de las bases nommativas para el
funcionamiento intemo de la unidad y dar cumplimiento a las metas y objetives del Plan
de Desarrollo Municipal.

En mérito de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

TITULO PRIMERO
DE LA SECRETARIA TECNICA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién y

funcil iento de la S: ia Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
de Chiconcuac, Estado de México.
Articulo 2. Parz los efeclos del p reglamento se entiende par:

|. Ayuntamiento: Al Ayuntamiente de Chiconcuac, Estado de México.
Il. Centro de Control de Conflanza. Unidad Administrativa, principal atribucion
es aplicar las evaluaciones de control de confianza necesarias para comprabar

el cumnplimiznto de los perfiles requeridos en los procedimientos de ing
permanencia y promocion de los aspirantes e integrantes del Servicio.

Il. Dependencias: Crganismos o Entidedes del gobiemno que tienen funciones
especificas.

IV. Leyde Responsabilidades: Ala Leyde Resp bilidades Admini: ivas del
Estado de México y Municipios.

V. Lineamientos: A los Lineamientos de Organizacion y Funcionamiento de los
Consejos Intermunicipales y Municipales de Segunidad Publica.
vi. Organo Interno de Control: A la Contraloria Interna Municipal.
Vil Presidente del Consejo Municipal: A la Persona Titular de la Presidencia
Municipal.
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Vill. Programa Municipal de Seguridad: Al Programa Municipal de Seguridad
Publica.
IX. Secretaria de Seguridad Publica del Estado. Enlidad gubermamental
responsable de asegurar la Seguridad Publica y la Proteccién Ciudadana.

X. Secretaria o Secretario Técnico: Alap Titular de la Secretaria Técnica
del Consejo Municipal de Seguridad Publica de Chiconcuac. México.
Xi. S ia Técnica: A la ia Técnica del Consejo Municipal de

Seguridad Piblica de Chiconcuac, México.

Xll. Secretaria: A la Secretaria de Seqguridad del Estaco de México.

Xill. Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica: es un
érgano desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y operative del Sistema

Estatal, responsable de la arliculacion con las dif areas de seguridad y
procuracién de justicia y ademas es el enlace ante el Secretariado Ejecutivo
Nacicnal.

XIV. Ejecutivo: Al Secretariado Ejeculivo del Sislema Estatal ce
Seguridad Publica.

XV. Sistema: Al Sistemas Nacional y Estatal de Seguridad Plblica.

XVl. SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

XVl Universidad Mexiquense de Seguridad y Justicia: Institucion Publica del
Gobiemno Estatal descentralizada, tiene por objeto la formacién y

profesionalizacion especial en teria de seguridad y justicia, de
servidores publicos y aspirantes a ingresar a las Instituciones de Seguridad
Publica.

CAPITULO SEGUNDO

LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

Articulo 3. La Secretaria Técnica es la unidad administrativa municipal, que atiende
Ios aspectos normatives. administrativos y de p i icsparalap i6n
del servicio de seguridad publica en el ambite municipal, y es la responsable de la

vi i6n del ayur i conlasi

barria 1

y en la materia.

Articulo 4. La Secretaria Técnica esta bajo la jerarquia de la Oficina de Presidencia
Municipal, serd a propuesta de la Persona Titular de la Presidencia Municipal,
aprobado por el ayuntamiento en sesién de Cabildo, con nivel de Direccién dentro de
la estructura Administrativa Municipal.

Asticulo 5. La Secretaria Técnica se integra por un titular y los auxiliares autorizados
por la unidad de recursos humangcs necesarios para su corecte funcionamienta.

Articulo 6. Para ocupar el cargo de Secretario o Secretaria Técnica se debera estara
lo dispueste por el articule 58 Quater de la Ley de Seguridad del Estado de México.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO TECNICO

Articulo 7. Ademas de las atribuciones previstas en el articulo 58 Quinquies de la Ley
de Seguridad del Estado de México. De la Persona Titular de |2 Secretaria Técnica
tendra las funciones siguientes:

|.  Remitir las actas en copia certificadas al Secretariado Ejecutivo;

. Coadyuvar con la Persona Titular de la Direccion de Seguridad Publica para
mantener en permanente izacion y pr ionalizacién sl estado de fuerza
municipal:

1l. Proponer l2 creacicn, implementacion y seguimiento de los mecanismes
i6n activa y organizada de la ciudadania
en |a funcién plblica, servicios y cultura de la denuncia;
IV. Participar en las sesiones del Consejo Intermunicipal de Seguridad Publica:

necesarios para promover la particij

V. Ejecutar en coordinacién con los integrantes de las isiones la convocatoria
y €l orden del dia de cada sesidn:
VI. Comunicar a los integrantes de las comisi municipales los acuerdos que

tomen para su seguimiente y cumplimiento;

) 7@/@
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Vil Vigilar el cumplimiento de la periadicidad de las sesiones do las comisiones
municipales en que lenga compelencia;

a

702 Vill,  Realizar el registro de las votaciones en las sesiones de consejo y de las
Sesion comisiones municipales en que tenga compelencia;

ordinaria X, Auxiliar a la Persona Titular de la Presidencia Municipal en la toma de acuerdos,

seguimiento y cumplimients de los mismes, asi como de ia elaboracion y
revision del orden del dia y su desarrolio;

X. Tomar lista de asistencia y declarar qudrum en las sesiones que corresponda
su competencia;

Xl Formular y remitir los acuerdos tomades por el consejo o de las comisiones
municipales en su caso bzjo su firma por indicaciones de la Persona Titular de
la Presidencia Municipal;

Xll.  Redactar y validar con su firma las actas de las sesiones del consejo y de las
comisicnes municipales cuando sea de su competencia;

Xlil.  Der lectura al orden del dia y el acta de la sesidn anlerior;
XIV. Informar a la Persona Titular de Ia Presidencia Municipal sobre los avances de

los acuerdos tomados;
XV. [ntegrar la carpela de las sesi municipales; y
XVl. Las demés que deri de las di ici legales apli las que le
enccmiende la Persona Titular de la Presidencia Municipal vy las que
pondan a las unidad drnini en que tenga competencia;

Articulo 8. La Secretaria Técnica, ademas de ser parte integrante de la Mesa Directiva
del Consejo Municipal de Seguridad Publica. también le corresponde presidir como
secretania en las Comisiones Municipales de Prevencién Social de la Violencia y la
Deli ia con Paricipacion Ciudadana y Comision de Planeacién y Evaluadién.

TITULO SEGUNDO
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD PUBLICA
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CAPITULO PRIMERO
702 DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO MUNICIPAL
Sesidn Articulo 9. Conforme a lo dispuesto por el articulo 57 de la Ley de Seguridad del
ordinaria Estado de México, el Consejo Municipal se integra de la siguiente manera:

I.  Mesa Direcliva, con voz y voto:
1l.  Consejeros, con voz y vato;
lll.  Invitados Permanentes. con derechoa voz: e
IV.  Invitados Especiales, con derecho a voz

Sus integrantes deberan asistir personalmente, y no pedran delegar su representacion.
salve que exista causa justificada que amerite su inasistencia.

Los cargos de todos los integrantes scrén honorificos.
Asticulo 10. El Consejo Municipal debera instafarse dentre de los pnmeros treinta dias
naturales del inicio de la administracion municipal, siendo responsable de su

instalacion fa Persona Titular de la Secretaria Técnica.

Debera sesionar en forma ordinaria cada dos meses y en forma extraordinaria las
veces que sean necesarias.

Articulo 11. Pedra el Consejo Municipal. celebrar sesiones regionales. atendiendo a
la densidad poblacional, extension territorial y/c incidencia delictiva.

Articulo 12. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Consejo Municipal
sc apoya de las comisiones siguientes:
I Prevencién Sccial de la Violencia y la Delincuencia con Participacion
Ciudadana;
il Planeacién y Evaluacion:
ii.  Estratégica de Seguridad:

12

IV.  Comisién de Honor y Justicia: y
V. Las demas que determine.

Las facultades, atribuciones, integracién y funcionamientc de las comisiones
sefialadas. estaran determinadas en los lineamientos que para tal efecto emita el
Consejo Estatal.

Articulo 13. El Consejo Municipal tiene por objeto:
. Planear, coordinar y supervisar las acciones, politicas y programas en maleria
de segundad publica, en sus respectivos ambitos de gobiemo: y
Il.  Darseguimienio a los acuerdos, lineamientos y politicas emitidas por el Consejo
Nacional, Estatal e Intermunicipal, en sus respectives ambitos de comp

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DEL CONSEJO MUNICIPAL

Asticulo 14, Corresponde 2l o la Presidente del Consejo Municipal las siguientes

funciones:

1. Convocar a sus inlegrantes e invitados a las sesicnes;

.  Presidir las sesicnes y conducirias conforme el orden del dia:

.  Someter a consideracién y en su caso aprobacion de los integrantes del
Consejo Municipal, los programas municipales de seguridad y de prevencidn,

IV. Proponer para aprobacién del Conseje Municipal las politicas y acciones
conducentes para el cumplimiento de las leyes y reglamentos de la materia;

V.  Instruir lo conducente a la Persona Titular de la Secretaria Técnica del Consejo
para cumplir los acuerdos y resoluciones del Consejo Municipal:

VI.  Proponer al Consejo Municipal la instalacion de isiones perales que
resulten necesarias para estudiar programas y acciones en maleria de
Seguridad Publica y Prevencion Sccial de 12 Violencia y la Delincuencia;

VIl.  Procurar en lodo tiempo la efectiva coordinacion y funcionamiento del Consejo
Municipal, tomando las medidas administrativas que considere pertinentes:
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Vill.  Informar el estado que guarda la seguridad publica del municipio:
IX.  Acudir como invitado a cada una de las sesiones inlermunicipales que convogue

2
702 el o la Presidente del Consejo Intermunicipal segun sea la region que e
Sesion corresponda;
ordinaria X. Dar cuenta al pleno dei Consejo Municipal sobre el avance fisico-financiero

correspondiente al ejercicio de recursos provenientes de fondos y subsidics de
origen federal, estatal o municipal aplicados a la prestacién del sefvicit; de
seguridad publica y la prevencién de la viclencia y la delincuencia; y

Xl. Las demas que le asignen las disposiciones juridicas aplicables y las que les
confieran ios Consejos Estatal e Intermunicipal comrespondiente.

CAPITULO TERCERO

ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSEJO MUNICIPAL

Articulo 15. Corresponde a los integrantes del Consejo Municipal:
1. Emitir opiniones y sugerencias en materia de Seguridad Publica;
Il. Expener al Scerctario Técnico, la existencia de peticiones ciudadanas

anénimas, al finalizar la sesion que corresponda:

1.  Dar seguimiento a las peticicnes que realice en sesiones subsecuentes;

IV. Establecer un vinculo con las autoridades federales, estatales y municipales a
efecto de lograr el intercambio de informacién;

V. Informar sobre las problematicas de seguridad en su localidad: y

VI. Representar a su comunidad ante el Conssje.

CAPITULO CUARTO
DE LAS COMISIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL

SECCION PRIMERA
ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES DEL CONSEJO

Articulo 16. Comresponde a les integrantes de las comisicnes del consejo:
I.  Asisliralas sesiones de I3 comisién con voz y volo;
Il. D P con eficiencia las funciones. acciones o actividades
encomendadas:
ll.  Proponer acuerdes y resoluciones:
IV. Aprobar en su caso las aclas e instrumenlos de ia comision de la que son parte;
V. Solicitar la celebracién de Ias sesiones crdinarias o extraordinarias;

Vi. Difundir entre sus representados los acuerdos tomados, asi como el
seguimiento y cumplimiento de los mismos. siempre y cuando la informacion no
se considere como reservada o confidencial en los términos que establezcan
las normas aplicables: y

VIIl. Las demas que delermine la reglamentac:én aplicable y todas aquellas que le
sean exp dadas por el Consejo Municipal o por la comision
respectiva de la cual sea parte.

SECCION SEGUNDA
DE LA COMISION DE PREVENCION SOCIAL DE LA VIOLENCIAY LA
DELINCUENCIA

Articulo 17. La Comision Municipal para la Prevencién Social de la Violencia y la
Delincuencia, con participacion ciudadana, se integra de la siguiente manera:
1. Un Presidente. quien sera la Persona Titular de la Presidencia Municipal:
1. Un Seeretario Técnico, quien serd la Persona Titular de la Secretaria Técnica
del Conseje Municipal de Seguridad Publica; y
. Cuatro vocales, a saber:
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a, Persona Titular de! SMDIF;
b. Persona Titular de Institute Municipal de Cultura Fisica y Deporta;

a
702, c. Persona Titular de la Direccion de la Mujer:
Sesién o, Persona Titular del Juzgado Civico; y
ordinaria Los cargos de los integrantes de la comisién municipal son honorificos tendran

derecho a voz y voto, con excepcicn de Secretario Técnico quien sera la persona titular
de la Secretaria Técnica sclo tendra voz.

Articulo 18. Compete a la Persona Titular de la Presidencia de la Comision. las
funciones siguientes:
I. Presidir las sesiones de la comision;
. Aprobarlas convocatorias de las sesiones;
li. Presentarala Comisidn a través de la Persona Titular de la Secretaria Técnica
el orden del dia para su aprobacion;
IV.  Convecara sesiones extraordinarias por si o cuando lo soliciten quienes tengan
derecho 2 ello, en los términos de Ley:
V. Dirigir los debates de la Comision Municipal:
V1. Invitar a especialistas cuya participacién y opinién considere pertinentes sobre
un lema delerminado;

Vil.  Someter a la aprobacién de la Comisién a través de la Persona Titular de la
Secretaria Técnica cuando coresponda, el acta de la sesion anterior,
procediendo en su caso, a darle lectura;

Viil.  Emitir voto de calidad. en caso de empate. en las volaciones:

IX. Vigilar el cumplimi delos tomados per la Comisién Municipal 2
través de la Persona Titular de la Secretaria Técnica;

X.  Aprobar yfirmar ias actas de las sesiones: y

Xl. Las demas que le establezcan otras disposiciones juridicas aplicables.

13

SECCION TERCERA
DE LA COMISION DE PLANEACION Y EVALUACION

Articulo 19. La Comisién de Planeacion y Evaluacion, se integrard de la siguiente
manera:
I.  Un Presidente, que sera la Persona Titular de la Contraloria Intema Municipal;
Il.  Un Secretario, que sera la Persona Titular de la Secretaria Técnicat y
lil.  Cuatro integrantes mas. quienes seran.
a. La Persona Tilular de la Sindicatura Municipal
b. La Persona Tilular de la Direccion de Seguridad Poblica;
¢. Un Representante del Secretariado Ejecutivo, y
d. La Persona Titular de la Tesoreria Municipal.
Los integrantes anles mencionades contaran con voz y voto. La Persona Tituler de la

Presidencia de la Comision lendra voto de calidad en de empate y los cargos de
tedos los integrantes serdn honorificos.

Articulo 20. Las funciones de esta Comision seran las siguiente

I Dar seguimienlo y evaluar los resullados y/o avances del Programa Municipal
de Seguridad y presentar ante el Pleno del Consejo Municipal sus
observaciones;

ll. Dar seguimienio y evaluar el ejercicio de los recursos de procedencia federal.
estatal o municipal. destinados por el municipio a I3 seguridad publica, I3
prevencidn de la violencia y la delincuencia y presentar ante el Pleno del
Consejo Municipal sus observaciones;

ll. Proponer al Consejo Municipal la img ion de otras medidas de
evaluacion y control;

V. Dar seguimiento y evaluar el cumplimiento de los acuerdes del Consejo
Municipal, y de los que derivan del Consejo Estatal e Intermunicipal;
V. Informar peribdicamente al Consejo Municipal sus actividades: y
VI. Las demas que delermine el Consejo Municipal.

SECCION CUARTA
17
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DE LA COMISION ESTRATEGICA DE SEGURIDAD PUBLICA

702, Articulo 21. La Comision Estratégica de Seguridad Publica, se integra de la siguients:
Sesién manera:
ordinaria . Un Presidente, que sera la Persona Trtular de la Presidencia Municipal;
I,  UnSecretario, que sera la Persona Titular de la Direccién de Seguridad Publica:
ll.  Una Secretaria Técnica, que serd la Persona Titular de la Secretaria Técnica
del Consejo Municipal de Seguridad Piblica;
V. Repr te del S iado Ej ivo; y
V. Persona Tilar de la Direccién de Gobemacion. S
Los cargos de lodos los integrantes seran honorificas. ——
SECCION QUINTA
DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

Articulo 22. La Comision de Honor y Justicia, es un drgano colegiado que tendra como \ e —
atribucion llevar a cabo. en ef mbito de su competencia, les procedimienlos en los
que se resuelva la suspension temparal, separacién, remocién, baja. cese o cualquier \
otra forma de terminacion del servicio de los elementos policiales de conformidad con
lo establecido en el articulo 123, apartado B, fraccién Xili de ka Constitucién Federal y
a Ley General, cuando incumplan:
I. Con los requisitos de permanencia que se establecen en la Ley General y
demas disposiciones legales
ll. Con las obligaciones establecidas en la Ley General y los ordenamientos
juridicos intemos; y
. Con el régimen disciplinario establecido la Ley de Seguridad del Estado de
México.

Articulo 23. La Comisidn de Henor y Justicia, estard integrada por.
1. Un presidenle que sera designado por la Persona Titular de la Presidencia
Municipal, quien tendra volo de calidad;
Il.  Un secretario que sera la Persona Titular de la Consejeria Juridica Municipal y

18

contara con voz y volo; y
lll. La Persona Titular de la Direccion de Seguridad Publica Municipal.

Los cargos de todos los integrantes seran honorificos.

TITULO TERCERO
DE LAS LICENCIAS Y SUPLENCIAS

Articulo 24. Las ausencias de las o los Servidores PUblicos que integran la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Pulblica, podrén ser temporales o
definitivas.

Articulo 25. Las ausencias temporales y definitivas seran aguellas que establezcan
expresamente la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios, Ley Organica Municipal y las Condiciones Generales de Trabajo
establecidas por el ayuntamiento.
Articulo 26. Las ausencias temporales del titular y del personal adscrito a la Secretaria
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, deberdn ser debidamente
justificadas y apegadas a derecho.
Articulo 27. En caso de ausencia definitiva del personal adscrito 2 Ia Secretaria ﬁ
Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica, la Persona Titular de la
Presidencia Municipal, podra proponer a |a persona servidora plblica que ocupe dicho
cargo. designacion que se haré en términos de les di ici legales apli
TITULO CUARTO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 28. A los servidores plblicos de ia Secretaria Técnica del Consejo Municipal
de Seguridad Publica, que en el ejercicio de sus funcicnes contravengan las
disposiciones del presente regl: les prog que dé el deriven y demas

13
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dispasiciones legales vigentes: se les impondra las sanciones de confermidad con lo
dispuesto en la Ley de Responsabili Administrativas del Estado de México y
Municipios y en otras ord ientos aolicabl

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento Interno de la Secretaria Técnica de!
Consejo Municipal de Seguridad Publica, se expide en el Palacioc Municipal de
Chiconcuac, Estado de México y sera vigente a partir de su publicacién.

Articulo Segundo. Se abroga y quada sin efeclo cualguier otro que haya decretade o
expedido con anterioridad.

Articulo Tercero. Cualquier asunto en tramile se substanciara hasta su conclusion,
de conformidad con lo -ido en las disposiciones vigentes hasta antes de surlir
efectos este reglamento.

Articulo Cuarto. Fubliquese. en la Gaceta Municipal y en la pagina oficial del
Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de Mexico.
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Se somete a consideracién de los ediles que, si estdn por la aprobacion del séptimo punto
del orden del dia, sirvanse manifestarlo, levantando la mano en este momento: —————-—

702, X
Sesidn VOTACION PM SM 1ER-R | 2DA-R | 3SR-R | 4TA-R | 5TO-R | 6TO-R | 7TMA-“

ordinaria

A favor X X X X X X X X X

En contra

Abstencion

ACUERDO N°. 242
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica

\
de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucidn Politica del Estado Libre \

y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién ViII, X, Xll, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el séptimo punto del Orden del Dia ----
--SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IXy XIV de \‘
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de Ia

Secretaria del Ayuntamiento. ‘

Es cuanto. \A"\
El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el "\’-
Siguiente Punto del orden del dia. <

La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el OCTAVO y corresponde

al andlisis, discusidn y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de la Secretaria

Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica del Municipio de Chiconcuac, Estado

de México, administracion 2025-2027.
El cual quedaria de la siguiente manera:

MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA

TECNICA DE . \§§\J

SEGURIDAD
PUBLICA
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“Nunca dudes de que un pequeiio
grupo de ciudadanos reflexivos y
comprometidos puede cambiar el
mundo; de hecho, es lo tnico que lo
ha logrado”. — Margaret Mead

CAPITULOD |1

I.  INTRODUCCION

El presente manual da a conocer la forma operativa del area designada
como “secretaria técnica de seguridad plblica”, dando a conocer fa vision.
mision, valores y el objetivo general de dicha area. Asi mismo ofrece a
grandes rasgos las actividades desempefiadas ai igual que la estricta
i relacion de cooperacion y apoye con diversas areas del sector seguridad
publica, no solo a nivel municipal como lo son oficialia conciliadora, area
‘ de juridico, proteccion civil y bomberos, por mencionar alguna, sino que
‘ vamos incluso 2 nivel estatal y en ocasiones especiales a nivel federal.
Dicho manual explica la estructura organica del area en la cual destacan
igunas de sus subaraas derivad:
de la violencia y la delincuencia, unidad de prevencion de victimas de
violencia de género v 1a unidad de atencion a victimas

como lo son la unidad de prevencion
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| . OBJETIVO DEL MANUAL ‘

Dar a conocer de manera objetiva Ias actividades realizadas en
|
esta 4rea, al igual que proporcionar una nueva perspectiva ‘
| entorno a dichas labores de seguridad publica entre otros. |
\

| 1. ANTECEDENTES DEL AREA

. ‘ De acuerdo a lo publicado en el periddico oficial de Ia gaceta de gobierno
del estado libre y soberano de México, el dia miércoles 10 de agosto del |

| afio 2016, decreta la modificacién de las siguientes, la fraccion XXIIl al |

I articulo 6. 1a fraccion XXVIII al articulo 21, |a seccion tercera denominada
|
|

“Del Secretario Técnico Del Consejo Municipal De Sequridad Publica” al
capitulo cuarto “De Los Consejos Regicnales De Seguridad Publica™, de |
Ia ley de seguridad publica de! estado de México |
La cual entro en vigor desde ia fecha de publicacion de la misma.

Bando Municipal en su articulo 155 Y 156
| La secretaria técnica de! consejo municipal de seguridad publica es la
‘ unidad administrativa que atendera los aspeclos normativos i
| administrativos y de planeacion ios para la p i6n del servicio
‘ de seguridad publica en el 2mbito municipal es responsable de la |

vinculacion del ayuntamiento con las instancias federales y estatales en
la materia.

El titular de la secrelaria técnica fungira como servidor publico habilitado
para el ejercicio de las alribuciones en materia de asuntos intemnos y se
regira por la constitucicn politica de los estados unidos mexicanos la ley
general del sistema nacional de seguridad piblica. la constitucién del
estado libre y soberano de México, los articulos 204 y 205 de la ley de
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708, seguridad del estado de México en relacién directa con lo establecido en |
Sesion la ley organica municipal del estado de México. estableciendo la
ordinaria e taplicabioen s

Son atribuciones del secretario léenice del consejo de seguridad publica
municipal salvaguardar la integridad, derechos y bienes de las personas,
asi como preservar la libertar y el orden pubfico, promoviendo la
prevencidn de la comisién de delitos ¢ infracciones administrativas
apegados en un marco de legalidad y respeto a los derechos humanos.
Recibir las denuncias 0 quejas que se pressnien respecio a las
actuaciones de los elementos de seguridad publica municipal asi como
las faltas administrativas en las que incurran o en caso de que no cumplan
con las obligaciones gque les confieren los diverscs ordenamientos
juridicos.

i. IDEOLOGIA

MISION

Proporcicnar los elementos y las técnicas necesarias para la correcta
| ejecucion de la seguridad publica, a los principales ejecutores de esta.

| VISION |

Convertimos en un punto de atencién y confi de los ciudad: ¥ |
elemenles de seguridad piblica, para que estos pueden acudir con

| nesolros en busca de informacion y orientacion relacionada con Ia

[ prevencién del delito, la atencitn 2 victimas del delito y la seguridad |
‘ publica municipal.

VALORES

Honestidad: Actuamos con justicia e inlegridad en ei desempefio de nuestra
funcién, tomando en cuenta la verdad antes que las influencias.

| Respeto: Proporci una ion digna, justa y respetable a propios y externos
| de esta drea; no discriminaremos por motivos étnicos, sexuales, de raza, religién, o
| algin otro motivo.

|

Responsabilidad: sceptaremos de manera activa los errores cometidos y nos haremos
cargo de enmendar dichos errores de manera inmediata.
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Sesidén Vocacion de Servicio: Estamos siempre dispuesto ejecutar y atender con calidad
. x | humana, las labores de planeacién municipal, siempre considerando nuestro
ordinaria trabajo como una herramienta para alcanzar ¢l bienestar de la sociedad del
Municipio.

| Imparcialidad: Realizamos las tareas de I secretaria Técnica De Seguridad
Publica, siempre anteponiendo la objetividad ante los favoritismos o conflictos de

| interés que pudieran surgir. |

| |
|

| Eficiencia: Dispo cen ido de prioridad, la ejecucidn de las tareas de

‘ planeacion, a fin de alcanzar las metas que rep un mayor beneficio a la

; ciudadania.

|

|
|
Lealtad Institucional: Procedemos en apege 2 los ideales de desarrollo e |
inr ion gue p la admini ion 2025-2027. Sirviendo con henor y [
gratitud a tedos los honorables cuidanos del municipio de Chiconcuac.

CAPITULO Tl 1‘

Hi. SERVICIOS

La secretaria técnica de seguridad publica brinda los siguientes
servicios:

= Atencion al publico en general:

El ciudodeno acude a les oficnas de b @ 16cnica de soguridad puablica de
Chiconcuac 3 consultar algin problema de seguridad gue tenga

£l personal de la secretana técnica lo atiends y resuelve sus dudas y si €s necesario se
canaliza a un area mas cspecifica

! = Atencién a Victi del delito lizandolas en las areas
correspondientes

Las personas que han sufrido alguna agresion a su persona, propiedad integridad fisica, i
mental. entre otra, acude a nosolros por asistencia. |

El personal que labera en el drea la escucha le da alternativas para solucionar sus |
| conflictos.

Se remite a un area en especilico para que esta Ullima le dé una atencion mas especifica

=+ Atencion a2 Mujeres de la viclencia, brindand
asesoria legal y canalizandolas a las 2reas competentes.

Las mujeres victimas de algin tipo de violencia acuden al drea o en casos se
recomienda que acudan 2 esta drea por asesoria legal y de seguridad

| El personal atiende su llamado de ayuda, estudian el caso en el mismo grupe de
| trabajo.
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| Se le brinda la asesoria juridica, viclimo l6gica v criminologica, para que las victiman

| tengan mejores armas con que defenderse

| Por Gltime, se canaliza 2 diferentes dreas como lo son DIF, Institutc de la mujer y si
s necesaria al Ministerio Publico.

« Atencién al publico en temas de seguridad pablica.

| Hay personas preocupadas por la seguridad publica en su municipio. colonia, o bien
“en su calle, las cuales buscan respuestas a sus dudas y visitan la secretaria técnica
| por esas respuestas
: El personal los atiende escuchan sus dudas y las resuelven de la mejor manera
| posible

En alguncs casos los ciudadanos proporcionan propueslas valiosas para la

seguridad publicz, las cuales se toman 3 consideracion

* Reclutamiento de nueve
municipal

P i de g g e

' Una vez que la convocaloria es expedida y aprobada:
Se distribuye por diferentes medios virtuales y fisicos

Se pide que acudan a esta 4rea los interesades, se les brinda informacién del
proceso de seleccidn.

| Se solicita la documentacion necesaria para iniciar el proceso
| Una vez entregados los documentos son enviados a C3, por el secretario técnico.

| Se dan de alta en el sistema. proporcicnandoles un usuario y contrasefia para
acceder al mismo

Lienan sus formularios de informacion general y estudio socibecondmico

Se les solicita documentacién adicicnal.

Una vez terminado su expediente es enviado al Centre de Control de Confianza por
el secretario.

Se agenda una cita para realizar sus de Controlde C D ]
esto esta listo para la contratacion, de o contrario su procesc queda inhabilitado y

no podra formar pare del personal de seguridad publica municipal.

HICONCUAC

SN Toall s o et Py
Tty




702,
Sesion
ordinaria

Pagina 68 de 74
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L ORGANIGRAMA

SECRETARIO TECNICO

DEL CONSEIO MUNICIPAL
DE SEGURIDAD PUBLICA
‘ L EN DERECHO JOAQUIN
MELCHOR GARCIA ALMERAYA
UNIDAD PREVENCION
DE LA VIOLENCIA Y LA
DELICUENCIA

C. ROQUE NEGRETE FATIMA
SAHORI

C.BELTRAN BELTRAN MARIA
INES

€. ESCALONA HERNANDEZ
MARIQ ALBERTO

\ UNIDAD PREVENCION
‘ DE VICTIMAS DE
} GENERO

CADETE

€. RODRIGUEZ VAZQUEZ JOSE
DE JESUS

CADETE

UNIDAD ATENCION A
VICTIMAS

C. PACHECO HERNANDEZ
JONATHAN

CADETE
C. ELIZALDE MORENO ANAKI
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IV. POLITICAS INTERNAS Y EXTERNAS
| INTERNAS

1. Toda la informacidn proporcionada al area es confidencial y sera
— \ente resguaradab

2. El personal que trabaja en esta area debe apegarse a estriclos
li i de respelo y respor idad

3. Les colaborades del area tendran |z cbliacidn de proporcionar un
trato digno y justo a los ciudadanos que acuden a esta.

4. El personal que trabajza en esta area debe involucrarse de manera

| activa con las actividades que desempefia esta area
| 5. El secretario tecnico liene la obligacion de delegar actividades y
supervisar el trabajo realizado por los colaboradores del area.

8. Silos colaboradores del area no pueden entregar sus aclividade n
tismpo y forma, deberan reportar al secretario tecnico los motives
del retraso como minimo un dia antes de la fecha estipulada.

7. El personal no podra ingresar con aliento alcoholico o bajo 1a
influencia de alguna substancia psicotropica.

8. El personal sera el responsable de la creacion de proyectos en pro
de la seguridad publica

9. Elsecretario tecnica cebe aprobar dichos proyectos

EXTERNAS

1. El persenal que labora en esta area no podra proporcionar
informacidn de cararcter confidencial a personal extemo o a l2
ciudadania en general.

2. Toda persona gjena al area debera tratar con respete a los
colaboradores de esla

3. Se prohibe la entrada a2 personas en estadop de ebriedad o bajo la
influencia de substancias psicolropicas.

4. La ciudadania podra acudir al area a proporcionar ideas para la
creacion de proyectos de seguridad publica.

5. La ciudadania podra acudir a la secretaria tecnica de sequridad

v

publica a pregntar por los programas de seguridad publica

Proteccion civil:

el apoyo de esta drea e caso de
siniestros o cuando la vida de los ciudadanos corre peligro por
algun desastre natural

Bomberos: en cases donde se involucre el fuego se les pide
apoyo para confrolario y asi salvaguardad |z integridad fisica de

las p: animalesy habital, - - — ——n———
Institute de la mujer: drea especializada en tratar 2 mujeres
victimas de 2lgin delito como lo es violencia intrafamiliar, acoso
sexual, entre otras. Con la cual manienemos estracha relacién
debido 2 la que muchas mujeres acuden a nosotros por ayuda.
DIF: los infa y jo sen las victi de los delitos de
padres, familiares, o de gente ajena 2 su familia, se les canaliza
con esta drea para recibir mejor ayuda y asistencia




HICONCUAC

Goabuerms Municpol 03227
et Foils S vom Roios vy
4

702,
Sesion

ordinaria I. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMA

N | Descripcion de [a Actividad Responsable
Proponer al presidente la agenda de asuntos a tratar en las e
iones del Consejo Municipal Secretario técnico
2 Elaborar las actas de las sesiones Secretario técnico
Ehaborar y proponar al Prosiderte del Comsejo, los | oo or e néenics v equipo
3 [ F : de iclad Pibcal  Fr s de trabajo de la secretaria
Social de la Viclencia y Iz Del i3 con Partici =
Glidadang técnica
Coadyuvar con el Contralor Internc Municipal en la
4 evaluacon del cumplimiento de los acuerdes vy Secretario técnico
_ resoluciones del Consejo; -
Infarmar periddicamente al Secretariado Ejecutivo del
5  Sistema Estatal de Seguridad Publica sobre el estado que Secretario técnico

guardsn los asuntos a su cargo
Fungir coma enlace ante ef Centro Estatal de Control de
Confianza y verificar que el estado de fuerza municipal v
servidores pablicos obligados cumplan con lo previsto en
materia de control de confianza
Ser el enlace ante el Centro de Informacion y Estadistica del
7  Secretariado Ejecutive y proveer la informacien que le sea Sacretario técnico
sclicitada ===—————F 1
Fungir como enlace ante el Centro de Prevencion del Delito
8 del 160 de V‘mm y wmhc‘tm’::nl: Sacretario técnico
materia, asi como proveer informacidn gue le sea solicitada
Fungir como enlace ante la Direccion General de |
Plancacién, Seguimiento y Evaluacion del Secretariado |
Ejecutivo, para la supervision sobre el avance fisico-
financiero correspondiente 3l ejercicic de recursos
provenientes de fondos y subsidios de erigen federal,
estatal o municipal aplicados 3 la prestacion del servidio de I
seguridad publica y 1a prevencion de la violencia v 1a

Secretario técnico

Secretario técnico

Dar seguimiento puntual a las sesiones y acuerdos de las

Comisiones Municipales para la Prevencién Social de la Secretario técnico

Violencia y la Deli ia con Participacian Ciudad:
Comisién ce Pl iony Comision
| deSeguridad y Cemision de Honor y Justicia
Fungir como enlace ante I3 Secretaria de Seguridad para
11 dar imi al registro y ién de fa licencia Secretario técnico
colectiva para la portacidn de armas de fuego

f‘ung'irc?mo ?g::ce a::te la Uni\fer:idr‘ai!mdywarcnn el Secretario thenico y equipo
12 ! e Sl de trabajo de la secretaria

on perr ypr al estado PR

de fuerza municipal técnica

Fomentar entre la poblacion la cultura de la denuncia e | Secretario técnico ¥ equipo
14  implementar acciones para 2 difusion de los medios a su | de trabajo de la secretaria

alcence para tal fin técnica
Implementar una estrategia de difusion sobre Ias | Secretario técnico y equipo

15  actividades del Consejo, pricrizand dr dos.asi | de trabajo de la secretaria
como el seguimiento y cumplimiento de los mismos técnica

Proponer y asesorar al Consejo en materia de politicas, | Secretario técnico y equipo
16 lincamicntes y acciones para ¢l buen desempenio de sus | de trabajo de la secretaria

actividades técnica

Integrar, conservar y mantene lizado clarchivode los | Secretario técnico y equipo
14 asuntos del Consejo, estableci v responsabilizindr de trabajo de la secretaria

de su sistena de administracion y consulta técnica

Proponer al Consejo Municipal la ion de

de cooperacion, coordinacion ¥ apoye con entidades del o s 2
15 sector publice y privado, asi como universidades y s::::::;f::’l“am:g

organizaciones de la sociedad civil, que contribuyan 3 la
consecucion de los fines de la seguridad pdblica y del
Consejo Municipal

Promaver la capacitacidn de los integrantes del Consejo s B T
Municipal y desds persanal del municipio relacionado con | S 2o técnico y equipo
la seguricad piiblica, la prevencion social de laviolencia y I3

ia y 1a participacion ¢
Remitir al Secretariado Ejccutive del Sistema Estatal de | Secretario técnico v equipo
17  Seguridad Plblica copias certificadas de las 2ctas de 135 | de trabajo de la secretaria
sesiones del Consejo Municipal técnica

técnica

de trabajo de la secretaria

tecnica
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Sesidn V. GLOSARIO
. . = SECRETARIA TECNICA DE SEGURIDAD PUBLICA: serd la unidad administrativa
ordinaria municipal. que atenderd les aspectes nermatives, administrativos y de

planeacidn necesarios para L prestacian del servicio de seguridad pablica en el

dmbite municipal, siends también la responsable de la vinculacion del

A can lag di ¥ en la materia.

SECRETARIO TECNICO: Responsable de la secretaria técnica de seguridad

publica, deberd tener preferentemente nivel de Direccion dentro de la

‘estructura administrativa municipal.

« CONSE}D MUNICIPAL: San drganos colegiados de coordinacion, regulacion,
plancacién y supervisién que tienen jurisdiccion y competencia en la
demarcacion territorial municipal, vinculados con los tres niveles de Gobierno
en materia de Seguridad Publica, constituyendo un importante apoyo para el H.

ya que los dos y luc que de él emanen, serin
considerades para la elaberacion e implementacian de Programas de Seguridad
Pablica y P ion, enc: dos 2l trabaje conj v de sus

miembros, teniendo como finalidad L proteccidn de los habitantes del
municipic en el respeto absoluto de su soberania.

= CONTRALORA INTERNA MUNICIPAL: es el érgano de control internc y
vigilancia de la Administracion PUblica Municipal, para que se conduzca en
estricto i a las disposici legales aplicables.

« CENTRO DE PREVENCION DEL DEUTO: es un Srganc cependiente del
secretariado ejecutivo del sistema nacional de seguridad piblica que tiene
como cbjetivo fomentar la cultura de la prevencion social de la violencia y la

i ia, asi como ¢ di de los voleres sociales

» DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION: se
encarga de propiciar que las gestiones se realicen de manera eficaz y eficiente,
a partir de {a instrumentacidn de un modelo de planeacitn estratégica, que
ariente las acciones hacia objetivos y prioridades institucionales, y del
desarralic de un sistema de seguimiento, que permita evaluar su desempenio

» SECRETARIA DE SEGURIDAD: Es el despacho del poder ejecutivo federal
encargado de evitar fa comision de delitos y Taltas contra las personas y sus
bienes.

*  SECRETARIADO EIECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA: e5
un organo desconcentrado de la Secretaria de Seguridad y operativo del

Sistema Estatal, ble de la articulacion con las di areas de
segunidad y procuracién de justicia y ademas o< of enlace ante el Secretariado
Ejecutivo Nacional.

Se somete a consideracién de los ediles que, si estan por la aprobacién del octavo punto del
orden del dia, sirvanse manifestarlo, levantando la mano en este momento: --------—------—

VOTACION | PM | SM | 1ERR | 2DA-R | 3SRR | 4TAR | 5TO-R | 6TO-R | 7MA-
R

A favor X X X X X X X X X

En contra \
. w \

Abstencion

ACUERDO N°. 243
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucidn Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, X, X1, Xill, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el octavo punto del Orden del Dia -—--
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIil, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento

para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.
Es cuanto.

El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia.
La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el NOVENO y corresponde
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a los asuntos Generales y en este momento informo que no se tienen Asuntos Generales

para tratar en la presente sesion.

En uso de la Voz el Presidente solicita a la Secretaria continuar con el siguiente punto del

- Orden del Dia.
Sesié‘n Secretaria: Con gusto Presidente, el siguiente punto del orden del dia es el DECIMO y
ordinaria corresponde a la Clausura de la sesién, Presidente le informo que el orden del dia aprobado

para la presente sesion ha sido desahogado en todos y cada uno de sus puntos. -------—-—---
En uso de la voz el Presidente expresa lo siguiente: en virtud de que todos los puntos del
Orden de dia fueron agotados y siendo las dieciséis horas con veinticuatro minutos del dia
diecisiete de julio del afio dos mil veintiséis, damos por Clausurada la Septuagésima Sesién
Ordinaria de Cabildo.

W VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

C. JOSELUTS VENADO BOJORGES

PRIMER REGIDOR
C. KARINA AVILA BANUET C. REYNALDO RAMOS ROJAS i
SEGUNDA REGIDORA TERCER REGIDOR ’
LIC. VIRIDIANA SALAZAR VARGAS C. OCTAVTO SANCHEZ ESTRADA
CUARTA REGIDORA QUINTO REGIDOR
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LIC. MARCOS RPDRIGUEZ ESPINOSA C. MARIA LIZBETH SEGUINDELA O
702, S REGIDOR SEPTIMA REGIDORA
Sesién
ordinaria b v
\‘\\\

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA _
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO .
DE CHICONCUAC T

Con fundamento en los articulos 30 y 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; '
la suscrita Secretaria del Ayuntamiento levanto la presente acta para hacer constar la |\
Septuagésima Sesion Ordinaria de Cabildo del dia diecisiete de julio del dos mil veintiséis. \
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