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H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac Estado de México \ “\ =
Administracién 2025 - 2027 p W

“2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México.” R \ \‘
QUINCUAGESIMA SEPTIMA SESION ORDINARIA DE CABILDO )N

En el Municipio de Chiconcuac de Judrez, Estado de México, siendo las quince horas con
quince minutos, a los diez dias del mes de abril del dos mil veintiséis, reunidos en el "Salén
de Expresidentes”, ubicado en Calle Mariano Matamoros, sin nimero, Barrio San Pedro,
Municipio de Chiconcuac de Judrez, Estado de México, quienes se encuentran presentes los
convocados ciudadanos: Lic. Rafael Vazquez de la Rosa, Presidente Municipal
Constitucional; Lic. Joy Rosas Gonzalez, Sindica Municipal; C. José Luis Venado Bojorges,

Primer Regidor; C. Karina Avila Banuet, Segunda Regidora; C. Reynaldo Ramos Rojas,
Tercer Regidor; Lic. Viridiana Salazar Vargas, Cuarta Regidora; C. Octavio Sdnchez Estrada, =2

Quinto Regidor; Lic. Marcos Rodriguez Espinosa, Sexto Regidor; C. Maria Lizbeth Seguin de q
la O, Séptima Regidora; por lo que en uso de la voz el Presidente Municipal Constitucional
manifiesta:

Que con fundamento en los articulos 115 fraccidn | de la Constitucién Politica de los Estados ‘
Unidos Mexicanos, 112, 113, 116, 117 y 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 15, 26 27, 28, 29, 30y 30 bis, de la Ley Organica Municipal del Estad

de Meéxico se constituyeron en el Salén de Expresidentes ubicada en el inmueble para su
funcionamiento y residencia del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracién 2025-2027 a efecto de celebrar la QUINCUAGESIMA SEPTIMA SESION
ORDINARIA de Cabildo, por favor Secretaria le pido que realice el pase de lista. ----=----—-——
A lo que la Secretaria Responde: con gusto sefior Presidente y a efecto de desahogar el
punto PRIMERO se procede a realizar el pase de lista de los integrantes del Ayuntamiento
de Chiconcuac, Estado de México Administracién 2025-2027.

NOMBRE CARGO REGISTRO DE
ASISTENCIA

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA PRESIDENTE PRESENTE |
MUNICIPAL '

LIC. JOY ROSAS GONZALEZ SINDICA MUNICIPAL AUSENTE

C. JOSE LUIS VENADO BOJORGES 1ER. REGIDOR PRESENTE

C. KARINA AVILA BANUET 2DA. REGIDORA PRESENTE '

C. REYNALDO RAMOS ROJAS 3ER. REGIDOR PRESENTE

LIC. VIRIDIANA SALAZAR VARGAS 4TA. REGIDORA PRESENTE

C. OCTAVIO SANCHEZ ESTRADA 5TO. REGIDOR PRESENTE

LIC.  MARCOS  RODRIGUEZ 6TO. REGIDOR PRESENTE

ESPINOSA k&

C. MARIA LIZBETHSEGUINDELAO |  7MA. REGIDORA PRESENTE

Una vez realizado el pase de lista, y de acuerdo con el Articulo 29 de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de México, sé hace del conocimiento que existe el quorum legal par
lievar a cabo los trabajos de la Quincuagésima Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo del
Ayuntamiento de Chiconcuac de Judrez, Estado de México Administracién 2025-2027, al >~
existir una asistencia de OCHO de NUEVE integrantes del ayuntamiento. Es cuanto sefior \
presidente.
En uso de la Voz el Presidente solicita a la Secretaria continuar con el desarrollo de la sesién
de cabildo.
A lo que la Secretaria dice: con gusto Sefior Presidente. .i

v
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En uso de la palabra la Secretaria manifiesta, en este momento procedo a dar Lectura al
Orden Del Dia.

ORDEN DEL DIA
PRIMERO. - Pase de lista de asistencia y declaracién del Quérum legal con la instalacién de

la Quincuagésima Séptima sesién ordinaria de cabildo;
SEGUNDO. - Lectura y Aprobacion del Orden del Dia;
TERCERO. - Lectura, firma y aprobacion del acta anterior;
CUARTO. - Analisis, discusion y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de fa
Unidad Juridica del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-
2027.
QUINTO. - Andlisis, discusién y en su caso aprobacién de la campaiia de descuentos del
70%, 50% y 20% de recargos en el pago del impuesto predial a partir del 15 de abril del 2026
hasta el 15 de julio del 2026.
SEXTO. - Analisis, discusién y en su caso aprobacion de la campafia de descuentos del 70%,
50% y 20% en recargos en el pago de derechos de agua potable para los ejidos Xolache, Xala
a partir del 15 de abril del 2026, hasta el 15 de julio del 2026.
SEPTIMO. -Asuntos generales; y
OCTAVO. - Clausura de la Sesion.
Se somete a consideracion de los ediles que, si estdn por la afirmativa del orden del dia,
sirvanse a manifestarlo levantando la mano.
Se informa presidente que el Orden del dia fue aprobado por UNANIMIDAD de votos de los
integrantes del Cabildo. Es cuanto sefior presidente.
En uso de la voz el Presidente solicita a la Secretaria continuar con el siguiente punto del
orden del dia.

A lo que la Secretaria, dice con gusto Sefior Presidente.
En uso de la palabra la Secretaria de Ayuntamiento menciona, en este momento inform
los integrantes del cuerpo edilicio que los puntos PRIMERO y SEGUNDO ya han si
desahogados, y a efecto de continuar con el Orden del Dia, procedo a dar Lectura al TERCER
punto que es Lectura, firma y aprobacion del acta de la sesién anterior, en este momento
informo que el acta de la sesién pasada se les remiti6 a los ediles para su andlisis, por lo que
solicito la dispensa de la lectura del acta y pregunto al cuerpo edilicio si tiene algt
comentario que realizar sirvanse a manifestario en este momento.
Al no existir ningin comentario, se somete a consideracion de los ediles que, si estén por la
aprobacién del acta de la sesién anterior, sirvanse a manifestarlo levantando la mano; se
hace del conocimiento que el Tercer punto del Orden del Dia fue aprobado por
UNANIMIDAD de votos de los integrantes del cabildo.
El Presidente manifiesta, continde Secretaria con el Siguiente Punto del Orden del Dia. —-—
A lo que la Secretaria, dice con gusto Sefior Presidente.
Como CUARTO punto del orden del dia tenemos el anélisis, discusién y en su ca
aprobacién del Manual de Procedimientos de la Unidad Juridica del Ayuntamiento de-.
Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027.
El Manual quedaria de la siguiente manera:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA UNIDAD JURIDICA DEL
AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027

INTRODUCCION

Dentro de los principales objetives de la Administracién Municipal 2025-2027, se
establece mantener actualizada la normativa interna para llevar a cabo una gestion
operativa eficiente, oportuna y con transparencia.

Para el logro de lo anterior se revisarin y actualizardn los manuales que establecen
normas, politicas y procedimientos para ejercer y controlar el presupuesto de todas y
cada una de la Unidades Administrativas del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de
México.

Por ello es que se elaboré el Manual de Procedimientos de la Unidad Juridica del
Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion2025-2027, el cual
norma las actividades relativas a la representacion y asesoria juridica en el Municipio.

Con la elaboracién de este documento, se pretende aportar a las diferentes unidades
administrativas del Ayuntamiento, servicios juridicos que sean ampliamente confiables,
que precisen y den claridad a la interpretacion y aplicacion de las Leyes en defensa de
los intereses del Ayuntamiento.

El manual estd integrado por su marco juridico, los objetivos, normas de operacion, el
alcance y sus procedimientos; cada procedimiento estd integrado por su propésito,
normas de operacidn, diagrama de fluje y descripcion y secuencia de actividades, asi
como sus respectivos formatos. Como parte final del manual se incluyen los
documentos de referencia el glosario y los cambios a esta versién.

El dmbito de difusin y aplicacién de este manual serd el de Oficinas que integran la
Administracién Publica Municipal, el mismo queda sujeto a su revisién periGdica, a fin
de incorporar las modificaciones o adecuaciones que se deriven de la propia operacién,
por lo que se solicita que las sugerencias y observaciones se hagan liegar a la Unidad
Juridica, con domicilio en Mariano Matamoros, sin nimero, San Pedro, Chicencuac,
Estado de Méxice; o via correo efectrénico a abrahamrivero_2 ahoo.com.mx
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MARCO JURIDICO
‘ORDENAMIENTO TITULOS, CAPITULOS,  ARTICULOS,

INCISOS l

| Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

CAPITULO IV DEL PODER JUDICIAL
e Articulos g4 al107 |

TituLo CUARTO DE LAS
RESPONSABILIDADES DE Los
SERVIDORES PUBLICOS

*  Articulo 108 y 109

TiTULO QUINTO DE LOS ESTADOS DE LA |

FEDERACION Y DE LA CUDAD DEi

MEXICO |

s Articulo 115 |

|

TITULO SEXTO DEL TRABAJC Y LA
PREVISION SOUAL

& Articulo 123

TITULO  SEPTIMO  PREVENCIONES
GENERALES

® Articule 134

(LEY GENERAL DE TiTuLos v
‘OPERACIONES DE CREDITO

TITULO | DE LOS TITULOS DE CREDITO

TITULOS DE CREDITO

CAPITULO | DE LAS DIVERSAS CLASES DE |
!
SECCION | DISPOSICIONES GENERALES |

|

= Asticuloss al 22

LEY GENERAL DE  SOCIEDADES

CAPITULO V DE LA SOCIEDAD ANONIMA
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.. MERCANTILES s Atticulos 87y 88
Sesidn CAPITULO Xil DE LAS SOCUEDADES
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«  Articulos 250 y 251

LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y TITULO  PRIMERO  DE  LAS
SOCIEDADES ~ MUTUALISTAS  DE  INSTITUCIONES DE SEGUROS

SEGUROS

CAPITULO 1l DEL FUNCIONAMIENTO

= Articulos 34 al 62
TITULO QUINTO DE LAS FACULTADES DE
LAS AUTORIDADES, DE Los
PROCEDIMIENTOS Y DE LAS SANCIONES
CAPITULO 1l DE LOS PROCEDIMIENTOS

* Articulos13s BIS y136
LEY DE AMPARO TITULO PRIMERO REGLAS GENERALES

CAPITULO 1 DISPOSICIONES
FUNDAMENTALES

o Articulotal g

TiTuLe SEGUNDO DE Los |
PROCEDIMIENTOS DE AMPARO

CAPITULO | EL AMPARO INDIRECTO

SECCION PRIMERA PROCEDENCIA Y
DEMANDA [

e Articulo 107 al 1
CAPITULO Il EL AMPARO DIRECTO

|
SECCION PRIMERA DE LA PROCEDENCIA

= Articulo 170 al 174 |
| LEY AGRARIA TITULO  PRIMERO DtsPOSl(iONESl
{ PRELIMINARES

Articulostal3

TITULO TERCERO DE LOS EJDOS Y
COMUNIDADES i
Articulos g al 107 |
TITULO OCTAVO DEL  REGISTRO |
AGRARIO NACIONAL |
| Articulos 148 al 156

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC TITULC QUINTO DEL PODER PUBLICO
LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO MUNICIPAL |

| CAPITULO PRIMERO DE LOS
| MUNICIPIOS

| CAPITULO SEGUNDO DE LOS MIEMBROS
‘ DE LOS AYUNTAMIENTOS

CAPITULO TERCERO DE LAS

ATRIBUCIONES DE Los
AYUNTAMIENTOS

DE LAS ATRIBUUONES DE LOS
PRESIDENTES MUNICIPALES

e Articulos 112 al 128

|
|
‘ CAPITULO CUARTO
|
I

CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO | TITULO TERCERO DE LAS PERSONAS
JURIDICAS COLECTIVAS

= Articulos 2.10
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CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE TITULO PRIMERO DE LAS
MEXICO Y MUNICIPIOS DISPOSICIONES PRELIMINARES

s Articulosials
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS | TITULO PRIMERO DE LAS
- ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE DISPOSICIONES COMUNES AL
| MEXICO PROCEDIMIENTO Y PROCESO
| ADMINISTRATIVO |

| CAPITULO PRIMERO DE LAS
DISPOSICIONES GENERALES |

|€APITULO  SECUNDO  DE  LAS|
| FORMALIDADES PROCEDIMENTALES Y
| PROCESALES

& Articulos7al23

| TITULO SEGUNDO DEL PROCEDIMIENTO |
| ADMINISTRATIVO

CAPITULO PRIMERO DE LAS |
DISPOSICIONES GENERALES

e Articulo 106 al 2

CAPITULO SEGUNDO DEL |
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO |
COMUN

SECCION PRIMERA DE LA INIGIACION
| DEL PROCEDIMIENTO |

SECCION SEGUNDA DE LA TRAMITACION
DEL PROCEDIMIENTO

SECCION TERCERA DE LA TERMINACION
DEL PROCEDIMIENTO

e Articulo 113al 140
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TITULO If DE LOS AYUNTAMIENTOS

CAPITULO PRIMERC INTEGRACION E
INSTALACION DE LOS AYUNTAMIENTO
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Sesién OBJETIVOS DEL MANUAL

Los objetivos que persigue el presente Manual de Procedimientos de la Unidad Juridica

ordinaria son:

L Identificar los procedimientos que realiza la Unidad.

Il Predisar los pasos que deben seguirse para la correcta ejecucién de cada uno de
los procedimientos.

fl.  identificar y describir las formas que se utilizan en cada procedimiento.
IV.  Propiciar la ejecucion correcta de las labores encomendadas al personal.

V. Servir ¢omo orientacién al personal de nuevo ingreso, facilitando su
incorporacion a las distintas unidades orgdnicas.

VI. Determinar los tramos de responsabilidad de cada uno de los procesos.

ALCANCE

£l presente Manual debe ser utilizado por el personal adscrito ala Unidad Juridica, pero
también debe ser consultado por las Unidades Administrativas del Ayuntamiento de
Chiconcuac, Estado de México, Administracion 2025-2027, el Organo Interno de Control
y ciudadania a través de la Unidad de Transparendia y Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos.
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PROCEDIMIENTOS

I.- PROCEDIMIENTO PARA LA ASESORIA EN MATERIA DE SU COMPETENCIA

1.

2

L

Iil.

PROPOSITO: Proponer los criterios de interpretacion y de aplicacion de las
disposiciones juridicas que normen el funcionamiento y asesorar al Ejecutivo
Municipal, al Ayuntamiento, a las Unidades Administrativas de la Administracién
Municipal, a fin de que los procedimientos legales que dichas unidades llevan a
<abo se cumplan con las formalidades previstas en las disposiciones legales que
los regulan.

NORMAS DE OPERACION:

Las Unidades Administrativas de la Administracién Municipal, solicitaran al
Titular de la Unidad Suridica los servicios de asesoria.

£1 Titular de la Unidad Juridica atenderd personalmente, o en su caso turnard
para su atencion, al personal correspondiente, la solicitud de asesoria a
efecto de que verifique que es un asunto de la competencia de esta drea.

£l Titular de la Unidad Juridica o el personal correspondiente, realizard el
estudio del asunto y emitird dictamen.
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L .. | R |
i oI | |
L | Tl
L 3 TURNA AL TITULAR DE LA

AR i UNIDAD JURIDICA DPINIOY, POR
\ | EKRITO, PARA SU FIAMA.
T e T e
o | S e NS |
| 2

| TURNA LA SOUUTUD AL

$1| AUNUAR DE LA UNIDAD

JURIDICA PARA By
ATENCHO,

R S—
CAUTE OPINON AL AREA

SOUKITANTE, POROFICIO ¥ |
RECABANDO &L ACUSE |

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Secuenciadeetapas | Actividad
1. Enviasolicitud 1.1 Solicita al Titular de la Area solicitante

1 Unidad Juridica por oficio
(acusando  de  recibido),
asesoria en materia de su

competendia.
2. Recepcidnyturmno 21 Recbe la solicitud, Titular de la Unidad
| verifica si es un asunto de Juridica

su competencia Y
| determina quién lo
atenderd.

[ :La atiende directamente?
|

Si: Pasa a la actividad No.
| |5
| NO:  Continua con [a
| | siguiente actividad.

|
| 22 Tuma la solicitud al
| auxiliar de la Unidad
Juridica para su atencion.
3. Estudio del asunto | 3.1 Recibe solicitud, realiza Auxiliar de la Unidad

| el estudio del asunto y se Juridica
ingresa al expediente

| | corresp e.

| 4. Elaboracién de 4. Tumma al Titular de la Auxiliar de la Unidad

| respuesta Unidad Juridica opinidn Juridica
| por escrito, para su fima.

5. Emite opinién 5.1 e opinion al drea Titular de la Unidad

solicitante  por  oficio, Juridica

| | (recabande  acuse  de
| recibido) previo estudio
del asunto.

| TERMINA
_PROCEDIMIENTO
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FORMATO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CLAVEDE
CONSERVACION CONSERVARLO | IDENTIFICACION
N/A N/A NJA ‘ N/A

.- PROCEDIMIENTO PARA REPRESENTAR AL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, EN LA DEFENSA DE SUS INTERESES.

1.- PROPOSITO: Representar al Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracién 2025-2027, y a las Unidades Administrativas de la Administracién Publica,
en toda clase de juicios y tramites administrativos, asi como ejecutar las acciones,
excepciones y defensas correspondientes ante las autoridades senaladas.

2.- NORMAS DE OPERACION:

L Las Unidades Administrativas de la Administracién Pblica Municipal, solicitaran
al Titular de la Unidad Juridica los servicios de representacion. En el caso de
advertir que en ¢l ejercicio de sus fundones un servidor pliblice comete un acto
u omisién presumniblemente iregular, da vista al Organo Interno de Controi del
Ayuntamiento, para los efectos que a su competencia correspondan.

. El Titular de la Unidad Juridica turnard para atencion del personal
correspondiente, la solicitud a efecto de que verifique que es un asunto de la
competencia de esta drea.

L. El personal correspondiente, realizara el estudio del asunto y en su caso

realizard las gestiones ante las autoridades jurisdiccionales o administrativas
correspondientes.

R C—— A ——
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t fovizsolicited w1 frvia al Tiulw de b Asca solkitante

Sesién Unidad Juridka oficio de

solicitud de serviio de

. . tepresentadion, (scando
ordinaria S R
2. Recepcidn, regsiio 24 Recibe  ofiio de Tituks ddee by Uit
ydefermina wolictud,  tepitra Juridica
determaa.

s o oamlo &0 la
competencia de Ly Umidad
Juidicat

Sk Continua en L actividad
No.ga

No:  Lontinua  con ly
sigisiente actividad,

22 Remite oficio ausando

de redibido, digido o

drea solicitante

intormando L causas. por

L s L solicitud o

_pucdeseratendida, ——
3 Recibe 34 Recibe oficlo ¥ writica Area solcitante

contestacidn Lt Gasas por Lis que po

pucde ser atendda s

waolicitud.

NOTA: Si Ly solicitud no e
doe la competencls de Lo
Urédod Jurici(a
4. Detrminxin de 4.1 Doterming quicn debe | Titubar 8 Lt Uridad
compatecencia comparecer. Juridica

Dot comparecer ol
Titula?

St Continda en by o tividad
siuiente,

42 C(onpareve ante G
mtotidad prisdicdonal o
administrativa
cormespandients,

NO: Turma o awddlier do la
o]

¥
Lomparece L Juritfica
atoridad jurisdiccional o
adminsirativa
Correspondiente
FORMATOS
FORMATO  TIEMPODE  RESPONSABLEDE = CLAVEDE
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION
N/A NJA N/A | N/A

lil. PROCEDIMIENTO PARA DEFINIR CONVENIOS, CONTRATOS O DOCUMENTOS
SIMILARES

1.- PROPOSITO: Definir los convenios, contratos y documentos similares de
confermidad con fa normatividad exactamente aplicable en cada caso, con 1a finalidad
de satisfacer las necesidades, especificaciones y normas de cardcter téenico requeridas
por las Unidades Administrativas solicitantes,

2.- NORMAS DE OPERACION:

. Las Unidades Administrativas solicitardn al Titular de [ Unidad Juridica el
servicio juridico para definir los convenios, contratos y documentos similares,
adjuntando para el efecto el formato denominado “Requisitos para solicitar la
elaboraci6n y/o revision de contratos o convenios" y documentacion anexa.

1. El Titular de la Unidad Juridica tumard al auxiliar de la Unidad Juridica, la
solicitud del servicio juridico para definir los convenios, contratos y documentos
similares, y sus anexos.

. El auxiliar de la Unidad Juridica, definird el convenio, contrato yjo documento
similar, conforme a la legislacion exactamente aplicable a cada caso, y enviaré a
la Unidad Administrativa solicitante.

IV.  Una vez aprobado el dictamen y/o documento, el Titular de la Unidad Juridica
solicitard a la Unidad Administrativa solicitante que en su momento se envie el
documento formalizade para suresguardo.
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SERVICO QUE  REQUERE ¥ :
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| | INFORMACION ¥ | [
|| DOCUMENTACION NECESARIA | | | L |
| OFII0 2.1 | mewoRastoa ‘
T n l DOCAEXIACONY |
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[ o B S REWTE L ASUNTO
| |4 = B VAUDADO
1 i )| | o w o
| | ACUSE DE OFXCIO UNIDAD JURIDKA, A LA
| | i UNIDAD  ADMINISTRATIVA | |
| | X0
|
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572, 1V. PROCEDIMIENTO PARA EL JUICIO LABORAL Y, EN SU CASO, JUICIO DE AMPARC

-z
SESIOI‘I 1- PROPOSITO: Representar al Ayuntamiento de Chiconcuac, en los juicios o
ordinaria procedimientos en materia laboral en los que sea parte, ejercitando toda clase de
acciones, defensas y excepciones; vigilar la continuidad de los juicios, procedimientos y
diligencias respectivas, asi como formular demandas, contestaciones y en general,
todas las acciones que se requicra para la prosecucién de los juicios ante las
autoridades competentes y vigilar el cumplimiento de las resoluciones

comespondientes, interponiendo juicio de ampare en caso de resultar procedente.

2.- NORMAS DE OPERACION:

L. La Sala Auxiliar y/o el Tribunal Estatal de Conciliacién y Arbitraje del Estado de
México, notificara la demanda laberal al Ayuntamiento, por lo que el personal
de la Unidad Juridica efectuara la recepcién de la misma, y solo para el caso de
que no se encuentre ninguno de los apederados legales lo recibird la Oficialia de
Partes del Ayuntamiento, lo que hara del conocimiento del Titular de la Unidad
Juridica,

I El personal de la Unidad Juridica se allegard de toda la documentacion e
informacién sobre el asunto, y con base en ella realizara el estudio del mismo
para propener la estrategia de defensa, la cual se someterd a consideracién del
Titular de la Unidad Juridica, quien determinard los términos en lo que se
elaborara la contestacién de la demanda.

M. £l personal de la Unidad Juridica, responsable del asunto, comparecerd por
sustitucion de poder para pleitos y cobranzas ante la autoridad correspondiente
y ejercitara toda clase de acciones, defensas y excepciones en defensa de los
intereses del Ayuntamiento.

IV. LA Unidad Juridica informard y gestionard ante las Unidades Administrativas
correspondientes el debido cumplimiento al laudo y resoluciones, para el debido
acatamiento de lo que haya determinadoe el érgano jurisdiccional, o en su <aso,
impugnara la resolucion via Juicio de Amparo.
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SALA AUXILAR YO
TRIBUNAL ESTATAL DE
CONCILIACION Y
ARBITRAJE

Sesidén
ordinaria

TITULAR DE LAUNIDAD JURIDICA PRESIDENTE MUNICIPAL

¥ 9.2
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|
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ARCHIVA: |

Pégina 15 de 27

T Nemeacon @ b w e othes b dem

ernands Laberal ol Ayurtarmiesto

por comdmta de wn
reprete e

2 Breiin e L 2a Rede fa bl

demands e L demandts libordl,

Infonmuneo o el stive de
L reemin de b
it

5 Recepiion Or L 34 Becbe L potfsxin.  Medete Mumips
Ormuncts pos  de L demaeets Ll y
i g e s G trded
s el Nedea,  epectimdo
prapeita de deterr v
s i SRR

come Slatenia
& e de fa 48 Beobe b demants y Tiuls de bt riad
ormancs uetene 4 va sterasn hates

W ok
cldors ol de
oo ¥
o serrwtacon el tor
demarcante o L Urutad
G freursos Vumano ¥ 4
La tmoceris Muriipnsl, and
trmtad

e

ertatep g
£ T e et sy Pratente Mgl
artens el Teulr del Gjmsution

Mt L btz de

Unictat Adirestiative e
taipron e pocede 4
hionae b et 4
ta devhanda, o wrtas of
e amento g gracton,
it g At
et frmerasin y e 0k
et mapal don

2 Mforiraiin de L 29 Aremics ko G Preadee Mgl
comtedtanin 4 L de b ocontestasin o L
Grmands ¥ ekite Somen ¥ del sTito o

.. piFtie. o

B ointegaan de L & Unaowes que ba e Lituke de L Uodad
Semncs ¥ by oo o -
Aoxuamertion 1l e cortmtakon a

b cema, procede 4
tega b dow TR 4
exhir v que de mancta
primeedid somistade o
o et de cantemtacdn,
wpis ée tintade,
G Mot
wants prder o rmTETero
notad v eedds
proteuand

HICONCUAC

Gebrerro
\-’fﬂ_&

Hunicipal
com Bmicns Firmey!




572,
Sesidn
ordinaria

3+ Amrhwiin de o 93 Apubs ke tamre
Brvnts

B 1w cmd de v

e Gmmie
it

R

temental,
i i 2 B g, S
Murtomirstn,  domaen
[
e R
e

P oo pae
e st peterto

A Prenitiords Bhumss i

O s a Lok vt 20 4

P M st

Br el devinds v T

At et
L Preeataoon e L
oo

artpag ineest

am—
gy et

- e
pataain

i

Gputakis
L Agutiaiin 4 L

ety

Pagina 16 de 27

Be Ohclla de Fartes e lon

0 Vdaxin o 4

e P e
-

T ek dela Unitas
[t

B Tvewvee e b

Aupadon de Datita, na

ver aprobadi
ooy de ~olsitud .
il

03 Merizea o Jorpade

eIt e

3 At e Ly ageida
bty smln e dde

e ey e b
de bn atemin 7
Ao e o antaden

msdente ol gen edeento

Sl a0 T
Tatatad de Comtamsiny
Aetitinr

A Ll it avoe s
s ol Aot

A e it it

T e b s
[

P
Sl e Ve o
.
e L e L s L4
ot urac v o o foa
g Y utetemaon oe ly
onfmia, 2 By et
b deuem g U
el 7 s
P,

By Pele o L
donetivn <ot 4 W
Feanion e smow:

Lt ¢ Sita
St @t

rofumpytsssiiny

2 s 4 et o
-y

O P L Tt Wy

o e ey
om0 Lo e ey
Abitrae
a Titie s Lo Uit
- e

PP A R —

o “

procedment,
VO ittt 121

HICONCUAC
N A

i




572,

19. Presentacién de la [ 19.1 Presenta contestacion Titular de la Unidad

Sesitn contestacion }al incidente ante i Juridica
" & autoridad jurisdiccional, da
ordinaria seguimiento  hasta 2
emision de resolucion,

192 Se elabora oficic a la
Tesoreria Municipal con
acuse de recibido,
solicitando fa elaboracién
del cheque o la restitucién
| de derechos, a fin de dar
cumplimiento  al  laudo
condenatorio.

19.3 Acude ante la Sala
Auxiliar ¢ Tribunal y hace
entrega personal del pago
de prestaciones
condenadas.

‘ 19.4 Turna mediante oficio
(acuse  de  recibido) la
| documentacion de
comprobacién de page a
la Tesoreria  Municipal,
para la comprobacion del
gasto, y se archiva el
expediente como
| definitivamente condluido.

TERMINAEL
PROCEDIMIENTO
FORMATOS
FORMATO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CLAVE DE
CONSERVACION CONSERVARLO IDENTIFICACION
N/A N/A NA |  NA ]
Escrito libre

V. PROCEDIMIENTO PARA EL JUICIO ADMINISTRATIVO

1.- PROPOSITO: Representar al Ayuntamiento y sus Unidades Administrativas en los
juicios o procedimientos en materia administrativa en los que sea parte, ejercitando
toda clase de acciones, defensas y excepdones que correspondan; vigilar la
continuidad de los juicios, procedimientos y diligencias respectivas, asi como formular
demandas, contestaciones y en general, todas las promociones que se requiera para la
prosecucion de los juicios o recursos interpuestos ante las autoridades y vigilar el
cumplimiento de las resoluciones correspondientes.

2.- NORMAS DE OPERACION:

1. Derivado de la resolucion desfavorable emitida por una autoridad administrativa
y en aquellos casos en los que los particuares demanden administrativamente al
Ayuntamiento y sus Unidades Administrativas, el Tribunal la notificard a las
demandas, por lo que el personal de la Unidad Juridica efectuard la recepcion de
la misma.

1. €l personal de la Unidad Juridica se allegard de toda la documentacién e
informacién sobre el asunto, y realizara el estudio del mismo para proponer la
estrategia de accion o defensa, a fin de que determine los términos en los que
elaborard la demanda, la contestacién de la demanda o elaboracién del informe
correspondiente.

1. €l personal de la Unidad Juridica, responsable del asunto, comparecerd por
sustitucion de poder para pleitos y cobranzas ante la autoridad correspondiente
y ejercitard toda clase de acciones, defensas y excepciones que correspondan
en defensa de los intereses de los demandados.

IV.  La Unidad Juridica informard y gestionard ante las Unidades Administrativas
comespondientes el cumplimiento a la sentendia y resoluciones, para el debido
acatamiento de lo que haya determinado el juzgador.

Pagina 17 de 27



578,
Sesidon
ordinaria

Pdgina 18 de 27

HICONCUAC
N e

ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE
mBaco

| —

|| pREVICS ~ DKTAMEN ¥

|| ANAUSIS LOGICOJURIDKO ¥
VISTO BUEND DEL TIULAR,

‘ SE ACOTAN LOS RECURSOS ¥
MEDIOS DE DEFENSA QUE

| MARCA LA LEY, (RENICIA EN

| || tAATVIDADND. 5.3

S—
| |
v

[ CESTIONA ANTE LAS AREAS 55
RESPONSABLES, L |
CUMPLIMIENTO  DE A |
SENTENGIA ENUTIDA, |
REALIZANDO 1O QUE LA
AUTORIDAD DETERAUNE.

~

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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por lo que gestiona ante
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- sentencia emitida,
| redlizando lo que la

| autoridad determine,

TERMINA

PROCEDIMIENTO
FORMATOS
FORMATO TIEMPO DE RESPONSABLE DE CLAVE DE
| CONSERVACION CONSERVARLO  IDENTIFICACION
N/A NJA N/A N/A

Escrito libre
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HICONCUAC

- Vi- PROCEDIMIENTO APLICABLE A LA CELEBRACION DE CONVENIOS DE
573, TERMINACION DE LA RELACION LABORAL, FUERA DE JUICIO

Sesidn 1.- PROPOSITO: Precisar y dar claridad al proceso de formalizacion de convenios de
. = terminacion de fa relacion laboral, ante las autoridades laborales ¢ etentes.
ordinaria P

2.- NORMAS DE OPERACION

L Serd responsabilidad del Titular de la Unidad Juridica, suscribir, validar y
autorizar los términos del convenio y en caso de ausencia del Titular el Auxiliar
de la Unidad Juridica.

. El Titular de la Unidad Juridica deberd revisar el proyecto de convenio que se
elaboren para la formalizacién del convenio de terminacion de la refacion
laboral ante Ia autoridad laboral competente.

liL el Titular de a2 Unidad Juridica sera el responsable de elaborar y enviar a la
Tesoreria Municipal el oficio de comprebacion de la formalizacién del convenio
de terminacién de la relacion laboral ante la autoridad laboral competente.

Iv.  El Auxiliar de la Unidad Juridica serd el responsable de concertar y confirmar la
cita correspondiente con el trabajador y con la autoridad laboral competente.
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53 Con ol s o 1ecibo
de L3 Tesorcriy Municipal
el aficiy de
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de termnxion  de b
relacitn Laboral, se archiva
o asunto,

TERMINA
PROCEDIMIENTO

GLOSARIO

Actividad: Conjunto de operaciones afines que contribuyen 2 la obtencion de un
producto.

Auxiliar: Funcionario piblico responsable del procedimiento.

Apelacién: Recurso ordinario por el que unas actuaciones judiciales se remiten a un
drgano superior con la posibilidad de practicar nuevas pruebas para que revoque la
resolucién dictada por otro inferior.

Apoderado Legal Es el mandatario con poder bastante para representar en juicic ante
los Tribunales a su mandante.

Arbitraje: Forma de arreglar un conflicto cuando las dos partes en pugna consienten en
semeterse ala dedision de una tercera persona ajena a tal conflicto.

Arbitraje: Sisterna de resolucién conilictos entre contratantes para evitar la
intervencién de unjuez y dejar el fallo a cargo de terceros imparciales.

Audiencia: Acto en que un Juez o un Tribunal escuchan al acusado o a los litigantes.
Audiencla: Trémite judicial o administrativo consistente ¢n ofrecer a una persona
interesada en el asunto la posibilidad de alegar lo que tenga por conveniente en

defensa de suderecho.

Compromiso: Convenio que celebran dos o mas partes para someter sus diferencias a
juicio arbitral.

Conciliacién: Acuerdo celebrade entre quienes se encuentran ante un conflicto de
intereses, con abjeto de evitar un juicio o poner rdpide fina uno.

Conciliacién: Trdmite judicial previo a un proceso para intentar llegar a un acuerdo
entre las partes que evite el litigio. No es obligatoric salvo en las querellas por injuria.

Condicién: Acontecimiento futuro de cuya realizacién depende el nacimiento o la
resolucion de una obligacion.

Contrato: Acuerdo celebrado entre dos o mis personas por medio dei cual se imponen
o se transfieren una obligacién o un derecho.
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Convenio: Acuerdo de voluntades que crea, trasmite, extingue y modifica derechos y
obligaciones.

Demanda: Escrito que se presenta al juzgado para iniciar formalmente un pleito civil.

Demandante: Persona que presenta una demanda contra otra persona en el juzgado en
reclamacion de un derecho.

Demandado: Persona contra la que se presenta una demanda.
Denuncia: Puesta en conocimiento del juez, ¢l fiscal o la policia de un delito.

Ley: Norma juridica ebligatoria y general dictada por legitimo poder para regular la
conducta de los hombres o para establecer los Grganos necesarios para el
cumplimiente de sus fines.

Legalidad: Régimen politico estatuido por las leyes fundamentales del Estado. Cualidad
delo que es conforme a la ley o estd contenido enella.

Norma: Regla de conducta dictada por una auteridad legitima.

Notificacién: Acto en que, con las fermalidades legales, se comunica a los interesados
una resolucién de cardcter judicial ¢ administrativo. Medio legal por el cual se da a
conocer a las partes o a un tercero el contenido de una resolucion judicial.

Obligaciones: Relaciones juridicas que se establecen entre dos personas por medio de
cualquier tipo de contrato.,

Parte: Persona interesada en un juicio y que sostiene en €l sus pretensiones,
compareciendo por si mismo o por medio de otras que la representan real o
presuntivamente.

Plazo: Término © espacio de tiempe que se concede a las partes para responder ©
probar lo expuesto y negado en el juicio.

Prueba: Todo aquello que sirve para establecer la veracidad de una declaracién o la
existencia de un hecho.

Recurso de Revisién: Medio de impugnacion de los actos administrativos o judiciales
establecidos expresamente al efecto por disposicién legal, revision.

Representacién: Caricter con ¢l cual una persona puede realizar un acto juridico a
nombre de otra a quien Hlama su representado.

Rescisién: Procedimiento juridico encaminade a poner fin a un contrate a causa de
circunstancias externas que pueden ser perjudiciales para alguno de los contratantes o
por el incumplimiento de uno de ellos.

Sancién: Castigo que se da al que no cumple una norma establecida o tiene un
comportamiento incorrecto: la invasion fue castigada con sanciones econdémicas. Pena
que la ley establece para el que lainfringe.

Sanciones Juridicas: Consecuencias juridicas que se producen por la violacién de la
norma y que tienen por objeto restablecer el orden legal o evitar una futura violacion
del mismo.

Servicios: Desde el punto de vista econdmico, servicio es cualquier tarea o actividad
para la cual haya una demanda y, por lo tanlo, un precio. En una economia competitiva
este precio serd determinado, como para los bienes, por la relacidn que se establezca
en el mercado entre la oferta y la demanda existente. Los servicios son llamados
también bienes intangibles porque ellos no son mercancias que puedan ser compradas,
almacenadas y luego revendidas, sino acciones que realizan otras personas y que
deben ser < idas en el > y lugar de su produccion, aunque muchas
actividades de servicios implican el consumo simultaneo de otros bienes tangibles.

Tribunales: Cortes o grupos de Jueces o Magistrados encargados de impartir justicia,
cada uno dentro de su prepia jurisdiccion.

CAMBIOS A ESTA VERSION
NUMERO DEREVISION ~ FECHA DE DESCRIPCUON DEL
| ACTUALIZACION CAMBIO
|
PRIMERA MARZO 2026 Elaboracién del Manual
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Se somete a consideracion de los ediles que, si estan por la aprobacién del cuarto punto del
orden del dia, sirvanse manifestarlo levantando la mano en este momento;

VOTACION PM | SM | 1ER-R | 2DA-R | 3SR-R | 4TA-R | 5TO-R | 6TC-R TMA- _

572, R
Sesidn
ordinaria | A favor X X X X X X X X X
En contra
=)
Abstencion

Se hace del conocimiento que el cuarto punto del Orden del Dia fue aprobado por
UNANIMIDAD de votos de los integrantes del cabildo.
Es Cuanto.

ACUERDO N°. 193
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucidon Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién Viii, XI, Xil, Xlll, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el cuarto punto del Orden del Dia, y se
aprueba el Manual de Procedimientos de la Unidad Juridica del Ayuntamiento

Chiconcuac, Estado de México, Administracién 2025-2027.
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIll, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.
Es cuanto.
El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia.
La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el QUINTO y corresponde
al andlisis, discusidn y en su caso aprobacion de la campafia de descuentos del 70%, 50% y
20% de recargos en el pago del impuesto predial a partir del 15 de abril del 2026 hasta el
15 de julio del 2026.
La propuesta es de la siguiente manera:

o 70% de descuento del 15 de abril al 15 de mayo del 2026.
o 50% de descuento del 16 de mayo al 15 de junio del 2026.
e 20% de descuento del 16 de junio al 15 de julio del 2026.

Se somete a consideracion de los ediles que, si estdn por la aprobacién del quinto punto del
orden del dia, sirvanse manifestarlo levantando la mano en este momento; -—-----—--==—=mmn-

VOTACION PM SM | 1ER-R | 2DA-R | 3SR-R | 4TA-R | 5TO-R | 6TO-R | 7MA-

R
A favor X X X X X X X X X
En contra
Abstencion

Se hace del conocimiento que el quinto punto del Orden del Dia fue aprobado por
UNANIMIDAD de votos de los integrantes del cabildo.
Es Cuanto.

Pagina 24 de 27



572,
Sesién
ordinaria

bt

HICONCUAC
N 6_’::2:?:: :

ACUERDO N°. 194
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, X1, XIl, Xill, y el articulo 110, 111
y 112 dela Ley Orgdnica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el quinto punto del Orden del Dia, y se
aprueba la campafia de descuentos del 70%, 50% y 20% de recargos en el pago del impuesto
predial a partir del 15 de abril del 2026 hasta el 15 de julio del 2026.
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.
Es cuanto.

El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia.
La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el SEXTO y corresponde a
analisis, discusion y en su caso aprobacién de la campaiia de descuentos del 70%, 50% y
20% en recargos en el pago de derechos de agua potable para los ejidos Xolache, &E a
partir del 15 de abril del 2026, hasta el 15 de julio del 2026.

La propuesta es de la siguiente manera: \

e 70% de descuento del 15 de abril al 15 de mayo del 2026.
e 50% de descuento del 16 de mayo al 15 de junio del 2026.
e 20% de descuento del 16 de junio al 15 de julic del 2026.

Se somete a consideracion de los ediles que, si estdn por Ia aprobacién del sexto punto del
orden del dia, sirvanse manifestarlo levantando la mano en este momento; ~—-=-———-——-

VOTACION PM | SM | 1ER-R | 2DA-R | 3SR-R | 4TA-R | 5TO-R | 6TO-R | 7MA-
R

A favor X X X X X X X X X

En contra

Abstencion

Se hace del conocimiento que el sexto punto del Orden del Dia fue aprobado por
UNANIMIDAD de votos de los integrantes del cabildo.
Es Cuanto.

ACUERDO N°. 195
PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucidn Politica

de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIti, X1, XII, Xlil, y el articulo 110, 111
y 112 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; el H. Ayuntamiento Constitucional
de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el quinto punto del Orden del Dia, y se
aprueba la campafia de descuentos del 70%, 50% y 20% en recargos en el pago de derechos
de agua potable para los ejidos Xolache, Xala a partir del 15 de abril del 2026, hasta el 15
de julio del 2026.
SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIiI, IX y XIV de
Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del Ayuntamiento
para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal, en los estrados de la
Secretaria del Ayuntamiento.
Es cuanto.
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El Presidente Municipal hace uso de la palabra y menciona: Continue Secretaria con el
Siguiente Punto del orden del dia.
La Secretaria menciona: el siguiente punto del Orden del Dia es el SEPTIMO los asuntos
Generales y en este momento informo que no se tienen Asuntos Generales para tratar en

572,
Sesidn
ordinaria En uso de la Voz el Presidente solicita a la Secretaria continuar con el siguiente punto del
Orden del Dia.
Secretaria: Con gusto Presidente, el siguiente punto del orden del dia es el OCTAVO y
corresponde a la Clausura de la sesion, Presidente le informo que el orden del dia aprobado

para la presente sesi6n ha sido desahogado en todos y cada uno de sus puntos. -------—--— —

En uso de la voz el Presidente expresa lo siguiente: en virtud de que todos los puntos del

Orden de dia fueron agotados y siendo las quince horas con veinticinco minutos del dia

diez de abril del afio dos mil veintiséis, se da por Clausurada los trabajos de la
Quincuagésima Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo.

la presente sesidn.

_HC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

4 Q
LIC. JOV ROSAS GONZALEZ C. JOSE LUIS VENADO BOJORGES
SINDICOMURICIPAL PRIMER REGIDOR

e’

C. KARINA AVILA BANUET C. REYNALDO RAMOS ROJAS
SEGUNDA REGIDORA TERCER REGIDOR

LIC. VIRIDIANA SALAZAR VARGAS C.OCTAVIO SANCHEZ ESTRADA
CUARTA REGIDORA QUINTO REGIDOR
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LIC. MARCOS RODRIGUEZ ESPINOSA C. MARIA LIZBETH SEGUINDELA O
572, SE REGIDOR SEPTIMA REGIDORA
Sesidén
ordinaria

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DE CHICONCUAC

Con fundamento en los articulos 30 y 91 de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México;
la suscrita Secretaria del Ayuntamiento levanto la presente acta para hacer constar la
Quincuagésima Séptima Sesién Ordinaria de Cabildo del dia diez de abril del dos mil
veintiséis.
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