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Los Reglamentos, Acuerdos, Circulares y demas disposiciones son de observancia
obligatoria por el solo hecho de publicarse en este Organo, en términos de lo
dispuesto en los articulos 30, 31 fraccion |, 48 fraccién Ill, 91 fracciones Vill y XIll, y
demas relativos y aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CHICONCUAC DE JUAREZ, ESTADO DE MEXICO

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO ADMINISTRACION 2025-2027

A sus habitantes hace saber:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 115 fraccion Il, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; en concordancia con los articulos 113,
122, 123 y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;
articulos 3, 30 y 31 fracciones | y XXXVI de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México, Administracion 20215-2027, han tenido a bien
aprobar y expedir la siguiente:
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Segunda Sesiéon Ordinaria de Cabildo, celebrada el seis (06) de
Marzo de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia,
los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION DE
LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO ADMINISTRACION 2025-2027. “

> BASECRETARIA
S LC DE‘IA.HAYUNTAMIEN'I"‘O

sy (HICONCUAC s

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ADMINISTRACION 2025 - 2027
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1. PRESENTACION

Chiconcuac, conforma uno de los 125 Municipios del Estado de México, reconocidos
en la Ley Organica Municipal del Estado de México, sirve de base para la division
territorial y la organizacion politica y administrativa del Estado, cuenta con
personalidad juridica y patrimonio propics, por lo que cuenta con una capacidad
politica y administrativa, tal como lo sefiala el articulo 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

En razon a lo anterior, Chiconcuac, como Municipio, es el Gobierno administrativo
mas cercano a la poblacion y, por ende, debe estar preparado para atender en el
ambito de su competencia sus demandas, a fin de contribuir en mejorar su calidad
de vida.

Por lo que es importante sefialar que la presente Administracion Publica 2025 —
2027, se encuentra comprometida en cumplir sus objetivos en beneficio de la
poblacion, a través de los diversos servicios y tramites que otorgan las
Dependencias, Coordinaciones y Unidades que la conforman, por lo que la
Secretaria del Ayuntamiento, a fin de fortalecer su correcto funcionamiento, se ha
dispuesto a registrar en el presente Manual de Organizacion el marce legal que la
regula, las atribuciones con las que cuenta y realiza cotidianamente, asi como quien
o quienes la desarrollan, sin contravenir alguna disposicién legal de igual o mayor
jerarquia.

Ya que, si bien es cierto, la Secretaria del Ayuntamiento, realiza sus funciones en
base al marco juridico vigente y bajo los principios de legalidad y transparencia,
brindando con ello un servicic eficiente a favor de los Chiconcuaquenses, también
es clerto, que es necesario que su actuacion, se encuentre debidamente
reglamentada en los ordenamientos legales municipales respectivos, como
instrumentos de apoyo que permiten precisar las funciones que deben realizar las y
los servidores publicos adscritos a la Secretaria del Ayuntamiento.

Es por ello, que en este acto se precisa que la Secretaria del Ayuntamiento, se
encuentra a cargo de una Secretaria del Ayuntamiento y de acuerdo a |a estructura
organica vigente, no cuenta con areas o departamentos internos, pero si, con
personas encargadas o responsables de dar atencion y seguimiento a determinada
informacion, a fin de contribuir a su correcto funcionamiento, por lo que en el
presente Manual, se determinaran las funciones que podra desarrollar cada uno de
estos servidores publicos, siempre bajo un marco de legalidad; asimismo, y por lo
que respecta al Juzgado Civico, como Dependencias administrativa adscrita a la
Secretaria del Ayuntamiento, es importante precisar, que en virtud a las funciones
que se desarrollan en el Juzgado Civico, estas deberén de quedar plasmadas en
sus propia normatividad municipal.

Recalcando la necesidad e importancia del presente Manual de Organizacion, como
un instrumento administrativo que contribuye a la modemizacion de la funcion
publica municipal y de forma particular al correcto funcionamiento de la Secretaria
del Ayuntamiento, en beneficio de la Administracion Publica Municipal de
Chiconcuac 2025 - 2027.
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2. ANTECEDENTES

El origen de los Municipios y su forma de gobierno, nos remonta a la época de los
aztecas, a través de los calpullis, un consejo de ancianos, con organizacién social
y territorial, integrado por familias quienes producian bienes necesarios y suficientes
para su subsistencia, mientras que la fundacion del primer Ayuntamiento, se justifico
juridicamente, por Heman Cortes, en la Villa Rica de Veracruz el 22 de abril de
1519, y con posterioridad se fundaron los Municipios de Tepeaca, Puebla,
Coyoacén y la Ciudad de México.

En la Constitucion de 1857, se preciso la organizacion del pais de forma: “Republica
Representativa, Democratica Federal y Popular”, donde se mencionaba en el citado
ordenamiento, que se elegiria popularmente a las autoridades pablicas municipales.

El 4 de octubre de 1924 se aprobd el Acta Constitutiva de la Federacion Mexicana,
que en su artfculo IV sefialo: “La Nacion Mexicana adopta para su gobierno la forma
de Republica, Representativa, Popular y Federal; con 19 estados, 4 territorios y un
Distrito Federal.”, por lo que, al no hacer referencia a la forma de gobierno local,
dejo en plena libertad a los Estados para crganizar sus gebiernos.

Posteriormente en 1983, se dio una reforma importante al articulo 115
Constitucional, entre los que destacan los aspectos siguientes:

+ Existencia de regidores de representacién proporcional;
» Cobro del impuesto predial por los Ayuntamientos;
Facultades de los Ayuntamientos para zonificacion y determinacion de reservas
ecologicas;

< Ampliacion de facultades reglamentarias a los Ayuntamientos;

% Elaboracion de Presupuesto de Egresos para los Ayuntamientos; y

< Determinacion de los servicios plblicos.
Pero fue hasta el 23 de diciembre de 1999, en que se publica en el Diario Oficial de
la Federacion, la segunda gran reforma al articulo 115 de la Constitucién, donde se
reconoce expresamente a los Ayuntamientos la calidad de gobiemo, dejando de
ser, simples administradores de los asuntos municipales.

Dicho lo anterior, el Ayuntamiento es un 6rgano colegiado de pleno caracter
demaocratico y ejerce las funciones inherentes al Gobierno Municipal, siendo la
autoridad mas inmediata y cercana al pueblo, al cual representa y de quien emana
el mandato, lo anterior, encuentra su sustento en la Constitucion Federal, la
Constitucion Local y la Ley Organica Municipal del Estado de México

El Ayuntamiento, para el caso del Municipio de Chiconcuac, se encuentra integrado
por un Presidente, una Sindico y cuatro Regidores, elegidos por planilla segin el
principio de mayoria relativa, y tres Regidores designados segun el principio de
representacion proporcional

Asimismo, el articulo 121 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, sefiala que para el Despacho de los asuntos municipales el Ayuntamiento,
designara a una Secretaria o un Secretario, y sus atribuciones seran las que
determine la ley respectiva, siendo esta de forma particular la Ley Organica
Municipal del Estado de México.

-



3. BASE LEGAL

En este apartado se describen los principales ordenamientos juridicos en los que se
sustentan las atribuciones, funciones y en general la actuacién de la Secretaria del
Ayuntamiento.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios.

Ley de Contratacion Pablica del Estado de México y Municipios.

Ley de Justicia Civica del Estado de México y Municipios.

Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
México.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios.

Ley de Seguridad del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de México.

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México.

Bando Municipal de Chiconcuac.

HICONCUAC
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4. ATRIBUCIONES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

“Articulo 115.- Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como
base de su divisidén territorial y de su organizacién politica y administrativa, el
municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandes
de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y
vecinal.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

“Articulo 121.- Para el despacho de los asuntos municipales cada Ayuntamiento
designara una Secretaria o un Secretario, garantizando el principio de paridad de
género y sus atribuciones seran las que determine la ley respectiva.

LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

“Articulo 91.- La Secretarfa del Ayuntamiento estara a cargo de un Secretario, el
que, sin ser miembro del mismo, debera ser nombrado por el propio Ayuntamiento
a propuesta del Presidente Municipal como lo marca el articulo 31 de la presente
ley. Sus faltas temporales seran cubiertas por quien designe el Ayuntamiento y sus
atribuciones son las siguientes:

|. Asistir a las sesiones del ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;
1l. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, convocadas
legalmente;
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Ill. Dar cuenta en la primera sesidn de cada mes, del numero y contenido de los
expedientes pasados a comision, con mencién de los que hayan sido resueltos y de
los pendientes;

V. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones;

V. Validar con su firma, los documentos oficiales emanados del ayuntamiento o de
cualquiera de sus miembros;

V1. Tener a su cargo el archivo general del ayuntamiento;

VII. Controlar y distribuir la correspondencia oficial del ayuntamiento, dando cuenta
diaria al presidente municipal para acordar su tramite;

VIII. Publicar los reglamentos, circulares y demés disposiciones municipales de
observancia general;

IX. Compilar leyes, decretos, reglamentos, periddicos oficiales del estado, circulares
y ordenes relativas a los distintos sectores de la administracion publica municipal;
X. Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de ultima residencia que
soliciten los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como
las certificaciones y deméas documentos publices que legalmente procedan, o los
que acuerde el ayuntamiento;

XI. Elaborar con la intervencién del sindico el inventario general de los bienes
muebles e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de
informacidn inmobiliaria, que cantemple los bienes del dominio publico y privado, en
un término que no exceda de un afo contado a partir de la instalacion del
ayuntamiento y presentarlo al cabildo para su conocimiento y opinidn. En el caso de
que el ayuntamiento adquiera por cualquier concepto bienes muebles o inmuebles
durante su ejercicio, debera realizar la actualizacién del inventaric general de los
bienes mueb1es e inmuebles y del sistema de informacién inmobiliaria en un plazo
de ciento veinte dias habiles a partir de su adquisicion y presentar un informe
trimestral al cabildo para su conocimiento y opinion.

XII. Integrar un sistema de informacion que contenga datos de los aspectos socio-
economicos basicos del municipio;

XIIl. Ser responsable de la publicacion de la Gaceta Municipal, asi como de las
publicaciones en los estrados de los Ayuntamientos; y

XIV. Las demés que le confieran esta Ley y disposiciones aplicables.”
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5. OBJETIVO GENERAL

Asumir con responsabilidad el despacho de los asuntos administrativos, asi como
apoyar al Presidente Municipal en los asuntos que le sean encomendados,
realizando las acciones necesarias, que permitan responder con profesionalismo y
calidad las demandas ciudadanas, dentro de un marco de legalidad, asi como brindar
asesoria a las dependencias que conforman la Administracion Publica Municipal, en
el marco de las atribuciones que se tienen conferidas.

6. ESTRUCTURA ORGANICA

. CLAVE
CLAVE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL
PUESTO
Secretaria del Ayuntamiento D00-01
Encargado yfo Responsable del Patrimonio Municipal D00-02
Encargado y/o Responsable del Archivo de Concentracion | D00-03
Doo Responsable de Oficialia de Partes D00-04
Cronista Municipal y Responsable del Archive Historico D00-05
Encargado y/o Responsable de la Junta Municipal de
N D00-06
Reclutamiento
Auxiliar Administrativo D00-07
108 Personal del Juzgado Civico e

Es importante precisar, que de acuerdo a la Estructura del Organigrama de la
Administracion Publica Municipal de Chiconcuac 2025 — 2027, y en cumplimiento a
lo establecido en el articulo 13 de la Ley de Justicia Civica del Estado de México y
Municipios, el Juzgado Civico debe estar adscrito a la Secretaria del Ayuntamiento;
sin embargo, para un mejor funcionamiento del Juzgado Civico, la elaboracion de su
normatividad municipal, se realizara de forma independiente.

7. ORGANIGRAMA

Secretaria del
Ayuntamiento

Cronista Encargado y/o
Encargado y/o | Encargado y/o . LD
¥
Responsable Responsable Auxiliar
ponsable pons de Oficialiade | | Responsable | de lalunta witiar
del Patrimonio | | del Archivo de ) o Administrativo
o e Partes del Archivo | | Municipal de
Municipal Concentracién o 3
Histérico Reclutamiento

10



8. CATALOGO DE PUESTOS Y PERFILES
8.1. Secretaria del Ayuntamiento

Area Administrativa Secretaria del Ayuntamiento
Clave del Puesto D00-01

Puesto Secretaria del Ayuntamiento

Categoria Confianza
Nivel Mando Medio

Supervisidn ejercida y/o re 2 Supervision ejercida

MISION DEL PUESTO
Vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad aplicable a los actos jurldicos que generen
derechos y obligaciones para el Municipio, asi como de las actas y acuerdos del Cabildo, de igual
forma la compilacion de textos normativos que permitan llevar a cabo la actualizacion de la
normatividad municipal, el control y registro de los bienes que integran el patrimonio municipal,
entre ofras; corresponde ademas el tramite y resolucion de los asuntos de su competencia.

*  Preparar y coordinar las Sesiones del Cabild

= Elaborar, previa instruccion del Presidente Municipal, la convocatoria para la celebracion
de las Sesiones de Cabildo a los miembros del Ayuntamiento, debiendo adjuntar el
proyecto del Orden del Dia y anexos c p tes que seran di en la
Sesion respectiva;

*  Asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo, debiendo levantar y conservar las actas
de cabildo correspondientes, asi como recabar las firmas de los miembros del Cabildo;

= Ser el conducto para presentar al Cabildo los proyectos de reglamentos, circulares y
demas dispesiciones de observancia en el Municipio;

= Elaborar los nombramientos de los Servidores Publicos Municipales

= Suscribir conjuntamente con el Presidente Municipal, los actos juridicos que tengan por
objeto crear, modificar, transmitir o extinguir derechos y obligaciones a cargo del
Ayul iento o de la ini on Publica ipal;

= Validar con su firma, los oficiales s del An iento o de
cualguiera de sus miembros;

* Tenera su cargo el Archivo General del Ayuntamiento;

» Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cuenta diaria al
Presidente Municipal para acordar su tramite; asi como tener a su cargo la Oficialia de
Partes

= Publicar los reglamentos, circulares y demds disposiciones municipales de observancia
general, siendo el responsable directo de la publicacion de la Gaceta Municipal, asi como
de las publicaciones en los estrados del Ayuntamiento;

= Compilar Leyes, Decretos, Reglamentos, Periddicos Oficiales del Estado, Circulares y
Ordenes relativas a los distintos sectores de la Administracidn Pablica Municipal;

= Expedir las constancias de ingresos, dependencia econémica, no afectacion
patrimonial, domicilio, vecindad, arigen, identidad o de Gltima residencia que scliciten los
habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, previo cumplimiento de los
requisi i para cada

s Expedir las ificaci y deméas publicos que legal
que acuerde el Ayuntamiento, previo pago de los derechos correspondientes;

= Coordinar las reuniones o mesas de trabajo que deban sostener los integrantes del
Ayuntamiento con los Titulares de las Dependencias de la Administracién Publica
Municipal, para la consecucion y ejecucion de resultados propios de los planes y
programas, asi como de los acuerdos tomados en las Sesiones de Cabildo;

olos
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Ejecutar las politicas municipales en materia de poblacion que expresamente le confiera
el Ayuntamiento o el Presidente Municipal;

Mantener actualizado el inventario general de bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio;

Publicar las disposiciones que determine el Ayuntamiento y el Presidente Municipal en la
Gaceta Municipal;

Elaborar, expedir y actualizar el Manual de O i n y de Procedimi de la
Secretaria del Ayuntamiento;

Participar activamente en todos aquellos comités de caracter municipal que por mandato
de Ley o por instruccion directa del Presidente Municipal le sean encomendados;

Operar la Junta de Reclutamiento Municipal; y

| as demas que determinen las leyes aplicables de la materia.

LEYES, MANUALES Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE QUE DEBERA CONOCER PARA

MANEJO DE INFORMACION CONFIDENCIAL

EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica;
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios;
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;
Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus Municipios;
Ley de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Meéxico;
Ley de Respor i Admir del Estado de México y Municipios;
Ley de Seguridad del Estado de México:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios;

Ley Organica Municipal del Estado de México;

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;

Cadigo Financiero del Estade de México y Municipios;

Bando Municipal de Chiconcuac; y

Reglamentos Municipales.

INSTITUCIONES EXTERNAS CON LAS QUE SE INTERACTUA
Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México;
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM);
Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED);
Instituto Hacendario del Estado de Méxica (IHAEM);
Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes
(SIPINNA);
Demas dependencias relacionadas al ejercicio de sus funciones.
AREAS DE EXPERIENCIA PREVIA DESEABLE AL MOMENTO DE SU INGRESO
01 ano de experiencia en el drea de la Secretaria del Ayuntamiento.
RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERO

MANEJO DE INFORMACION

DOCUMENTACION DE LA QUE ES RESPONSABLE

Archivo de trémite y de concentracion.
BIENES DE LOS QUE ES RESPONSABLE

Bienes muebles asignados para el ejercicio de sus funciones.

EQUIPO DE OFICINA QUE DEBE SABER MANEJAR
Equipos de computo, Impresora, Escéaner; y Copiadora.

NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO

Licenciatura.

12

Gobierna Municipal 2025 -2027

HICONCUAC
N

, Tu@mﬁﬁ con Raices Firmas|
o



PROFESIONES O CARRERAS RELACIONADAS AL PUESTO
* Licenciatura en Contaduria;
Licenciatura en Ciencias Politicas y Administracion Publica; y
Licenciatura en Derecho.

CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA OCUPAR SU CARGO
Certificacion en funciones de la Secretaria del Ayuntamienta.
NIVEL DE USO DE PAQUETERIA OFFICE REQUERIDA

NO REQUERIDO BAJO MEDIO AVANZADO
WORD X
EXCEL X
POWERPOINT X
ACCESS X
PUBLISHER X
VISIO X

SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES
* CREG Patrimonial
SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENO DE SUS

FUNCIONES

= CREG Patrimonial, SAIMEX e IPOMEX.

8.2. Encargado y/o Responsable del Patrimonio Municipal

Area Administrativa Secretaria del Ayuntamiento
Clave del Puesto D00-02
Puesto Encargado y/o Responsable del Patrimonio Munici
Categoria General
Nivel Operativo
Supervisién recibida
MISION DEL PUESTO
Llevar el control y registro de los bienes que integran el patrimonio municipal, asl como la
elaboracion de los informes palrimoniales requeridos por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México y la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México
FUNCIONES DEL PUESTO

Auxiliar a la Secretaria del Ayuntamiento, en la elaboracion del Inventaric General de
Bienes;

= Participar en el levantamiento fisico de los bienes muebles e inmuebles propiedad del
Municipio;

* Llevar el registro de los hallazgos que se presentaron en el desarrollo del levantamiento
del inventario fisico de los bienes muebles, tales como bienes faltantes, sobrantes y
aquellos considerados como obsoletos;

* Integrar y controlar &l sistema CREG Patrimonial municipal;

= Auxiliar a la Secretaria del Ayuntamiento, en la inscripcion de altas de bienes en el libro
especial, asi coma los movimientos aprobadas por el Cabildo, per motivo de baja o datos
de identificacion;

* Etiquetar con el nimero de inventario respectivo los bienes muebles, propiedad del
Municipio;

= Auxiliar a la Secretaria del Ayuntamiento, en la elaboracion de los resguardos de los
bienes muebles municipales y obtener la firma del Titular de la Dependencia
administrativa correspondiente;

* Integrar el expediente individual por bien;

» Elaborar para firma de la Secretaria del Ayuntamiento, los informes que se deban

9
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LEYES,

presentar al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, relativas al inventario

de bienes municipales:

Elaborar para firma de la Secretaria del Ayuntamiento, las constancias de adeudo 6 no
adeudo patrimonial del servidor publico que se separe de su empleo, cargo y/o comisién;
Coadyuvar en la integracion de los formatos de entrega-recepcion de bienes muebles
municipales, de las Dependencias administrativas que tengan asignados a su resguardo

bienes muebles;

Tener a su cargo el archivo de los documentos generados en materia de Patrimonio

Municipal; y

EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
Caonstitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos;
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios;

Los demas gue le sean encomendados por la Secretaria del Ayuntamiento
MANUALES Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE QUE DEBERA CONOCER PARA

Ley de Respor i Admi ivas del Estado de México y Municipios;
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Mexico y

Municipios;
Ley Organica Municipal del Estado de México;
Codigo de Pracedimientos Administrativos del Estado de México;

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y

Municipios del Estado de México: y

= Bando Municipal de Chiconcuac.
INSTITUCIONES EXTERNAS CON LAS QUE SE INTERACTUA

MANEJO DE INFORMACION CONFIDENCIAL ALTO | MEDIO

Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México;
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM);

Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrallo Municipal (INAFED);

Instituto Hacendario del Estado de México (IHAEM); y
Demés dependencias relacionadas al ejercicio de sus funciones.

AREAS DE EXPERIENCIA PREVIA DESEABLE AL MOMENTO DE SU INGRESO

(01 ano de experiencia en el area de la Secretaria del Ayuntamiento.
RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERO ALTO | MEDIO

BAJO

NADA

MANEJO DE INFORMACION ALTO | MEDIO

BAJO

NADA

DOCUMENTACION DE LA QUE ES RESPONSABLE
Archivo de trédmite.
BIENES DE LOS QUE ES RESPONSABLE
Bienes muebles asignados para el gjercicio de sus funciones.
EQUIPO DE OFICINA QUE DEBE SABER MANEJAR
Equipos de computo, Impresora, Escéner, y Copiadora.

BAJO

NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO

Licenciatura.
PROFESIONES O CARRERAS RELACIONADAS AL PUE

STO

NADA

Licenciaturas relacionadas a las Tecnologias de la Informacion y Comunicacian;

Licenciatura en Ciencias Politicas y Administracion Puablica; y
Licenciatura en Derecho.

CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA OCUPAR SU CARGO

Ninguna.

NIVEL DE USO DE PAQUETERIA OFFICE REQUERIDA

NO REQUERIDO BAJO MEDIC
\

WORD |

AVANZADO
X
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EXCEL
POWERPOINT

ACCESS

PUBLISHER

XXX X

VISIO
SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES
Software para administracion de bases de datos.
SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES

CREG Patrimonial.

MANEJO DE INFOI CION CONFIDENCIAL

8.3. Encargado y/o Responsable del Archivo de Concentracion

Arsa Administrativa Secretaria del Ayuntamiento
Clave del Puesto D00-03

GOESGN  Encargado y/o Responsable del Archivo de Concentracion
General

Operativo

Supervision recibida

diante la clasificacion del archive de concentracién,
on final de acuerdo al valor documental del archivo.
FUNCIONES DEL PUESTO
Tener bajo su custodia la informacién que comprende el Archivo Municipal;
Llevar a cabo la organizacién, administracién, archivo, contrel y clasificacién de todos los
y I oficiales, al del Archivo icipal;

Llevar un libro de registro de la documentacion que ingresa al Archivo Municipal;
Realizar la blsqueda y localizacion de la documentacién a resguardo del Archivo
Municipal, solicitada para su consulta o para la expedicién de copias certificadas por las
Dependencias Administrativas. Dependencias de Gobierno exlernas, personas fisicas y/o
Jjuridico colectivas, previa autorizacion de la Secretaria del Ayuntamiento;
Implementar los controles necesarios para €l préstamo de decumentacion solicitada;
Recibir la trasferencia del archivo generado por las Dependencias Administrativas, para
integrarlos al archivo de concentracion;
Colaborar en la elaboracion de los instrumentos de control archivistico, asi como todas
aquellas acciones previstos en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios: y
Los demas que le sean encomendados por la Secretaria del Ayuntamients

IANUALES ¥ DEMAS NOCRMATIVIDAD APLICABLE E DEBERA CONOCER PARA

O DE SUS FUNCIONES

Ley General de Archivos;
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios;
Lineamientos para la Administracién de Documentos en el Estado de México; y

ipal de Chiconcuac.

(01 ano de experiencia en el area del Archivo Municipal.

RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERC

MANEJO DE INFORMACION
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DOCUMENTACION DE LA QUE ES RESPONSABLE
Archivo de concentracion,
BIENES DE LOS QUE ES RESPONSABLE
Bienes muebles asignados para el ejercicio de sus funciones.
EQUIPO DE QFICINA QUE DEBE SABER MANEJAR
Equipos de cémputo, Impresora y Copiadora.
NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO

Licenciatura.
PROFESIONES O CARRERAS RELACIONADAS AL PUESTO
Licenciatura en Gestién Documental y Archivistica.
CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA QCUPAR SU CARGO

NIVEL DE USO DE PAQUETERIA OFFICE REQUERIDA

NO REQUERIDO BAJO MEDIO AVANZADO
WORD | X
EXCEL X
POWERPOINT X
ACCESS X
PUBLISHER X
VISIO X

SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES
Ninguno.

SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES

* Ninguno.

8.4. Responsable de Oficialia de Partes

Administrativa Secretaria del Ayuntamiento
Clave del Pussto D00-04
c Responsable de Oficialia de Partes
General
Operativo
Supervision recibida
MISION DEL PUESTO
Controlar y distribuir la correspondencia oficial del Ayuntamiento, dando cuenta diaria a la
Secretaria del Ayuntamiento para acordar su tramite.
FUNCIONES DEL PUESTO
Recibir documentacion, asentando en el original y en la copia correspondiente, la firma,
el sello oficial, la fecha y hora de su recepcion, el folio de |a peticion, el nimero de fojas
que integren el escrito presentado, las copias que corran agregadas al original y, en su
caso, la precisién del nimero de anexos que se acompanan;
= Registrar en una base de datos digital y electrénica la correspondencia recibida;
* Informar a la Secrelaria del Ayuntamiento de la correspondencia recibida por dia, para
atender su distribucion a las dependencias correspondientes;
= Distribuir la correspondencia a las dependencias administrativas competentes, el mismo
dia 0 a méas tardar al dia hébil siguiente de haberse recibido, las peticiones o escritos
presentados por los peticionarios o promoventes, debiendo obtener el acuse de recibido
que acredite su entrega formal;
* Informar al peticionario o promovente del tramite a su escrito o peticion, debiendo
canalizarlo a la dependencia_administrativa competente para conocer y/o atender el
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contenido de su escrito o peticion; y
= Las demas que le sean encomendados por la Secretaria del Ayuntamiento
LEYES, MANUALES Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE QUE DEBERA CONOCER PARA

EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
*  Consti ion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
= Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
* Leyde Respor idades Admir ivas del Estade de México y Municipios;
* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Mexico y
Municipios;
* Ley Organica Municipal del Estado de México;
= Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México;
= Bande Municipal de Chiconcuac.
Contraloria del Poder Legislativo del Estado de Mé: ;
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM);
Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrallo Municipal (INAFED);
Instituto Hacendario del Estade de México (IHAEM); y
Demés dependencias relacionadas al ejercicio de sus funciones.
AREAS DE EXPERIENCIA PREVIA DESEABLE AL MOMENTO DE SU INGRESO
01 afio de experiencia en el drea de la Secretaria del Ayuntamiento.
RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERO ALTO | MEDIO BAJO AT
MANEJO DE INFORMACION ALTO | MEDIO | BAJO
MANE.JO DE INFORMACION CONFIDENCIAL ALTO | MEBIO BAJO
DOCUMENTACION DE LA QUE ES RESPONSABLE
* _Archivo de tramite.
BIENES DE LOS QUE ES RESPONSABLE
Bienes muebles asignados para el ejercicio de sus funciones.
EQUIPO DE OFICINA QUE DEBE SABER MANEJAR
Equipos de computo, Impresora, Escaner, y Copiadora.
NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO
Licenciatura,
PROFESIONES O CARRERAS RELACION. S AL PUESTO
Licenciatura en Ciencias Politicas y Administracidn Publ y
Licenciatura en Derecho.
CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA OCUPAR SU CARGO
Ninguna.
NIVEL DE USO DE PAQUETERIA OFFICE REQUERIDA

NO REQUERIDO BAJO MEDIC AVANZADO
WORD X
EXCEL X
POWERPOINT X
ACCESS X
PUBLISHER X
VISIO X

SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES
Ninguna,

SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES

* Ninguno.
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8.5. Cronista Municipal y Responsable del Archivo Histérico

Area Administrativa Secretaria del Ayuntamiento
Clave del Puesto D00-05
Puesto Cronista Municipal y Responsable del Archivo Historico
Categoria General
Nivel Operativo
Supervision gjercida y/ cibida Supervision recibida
MISION DEL PUESTO
Investigar, recopilar, conservar, preservar, promover y difundir el patrimonio cultural material e
intangible del municipio de Chiconcuac, asi como fortalecer la identidad cultural de sus habitantes
con el municipio, el Estado y el Pais.
FUNCIONES DEL PUESTO

Difundir los acontecimientos y hechos que han construido la historia del Municipio de

Chiconcuac, a través de la narracion escrita, fotogréfica o audiovisual los sucesos

histéricos y de mayor relevancia;

*  Promover, investigar y divulgar, el patrimonio histérico y cultural del municipio;

* Promover el rescate y conservacion del patrimonio intangible cultural del municipio y todo
aquello que fortalezca la identidad y el desarrollo municipal;

» Tener a su resguardo el Archive histérico, debiendo organizar y conservar los
expedientes;

* Implementar estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos
histaricos, aplicando los mecanismos y las herramientas que proporcionan las tecnologias
de informacion;

* Coadyuvar en el marco de sus funciones con las dependencias administrativas, cuanto se
lo soliciten; y

* _Las demas que le encomiende |a Secretaria del Ayuntamiento.

LEYES, MANUALES ¥ DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE QUE DEBERA CONOCER PARA
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES

= Constitucién Polilica de los Estados Unidos Mexicanos;

= Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México;

* Ley Orgénica Municipal del Estade de México; y

= Las demas Leyes y Reglamentos que apliquen al ejercicio de sus funciones.

= Secretaria de Cultura del Estado de Mexico;
* Asociacion Mexiquense de Cronistas Municipales;
= Archivo General de la Nacion,
= Archivo del Estado de México; y
= Instituciones Educativas en todos los niveles.
AREAS DE EXPERIENCIA PREVIA REQUERIDAS AL MOMENTO DE SU INGRESO
* Conocimiento de la historia y cultura del municipie, experiencia y vocacion de rescatar,
registrar, conservar y difundir los valores culturales municipales.
RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERO

MANEJO DE INFORMACION

MANEJO DE INFORMACION CONFIDENCIAL

MERID
DOCUMENTACION DE LA QUE ES RESPONSABLE
= Documentos que se consultan durante la investigacion
BIENES DE LOS QUE ES RESPONSABLE
= Bienes muebles asignados para el ejercicio de sus funciones.
EQUIPO DE OFICINA QUE DEBE SABER MANEJAR
= Equipes de cdmputo, Impresora y Copiadora.
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NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO
Licenciatura

PROFESIONES O CARRERAS RELACIONADAS AL PUESTO
= Licenciaturas afines a la investigacion histérica, escritura de la cronica, antropologia,
argueologia, sociologia, comunicacion, gestian intercultural, promocion cultural y demas
relacionadas con las humanidades.
CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA OCUPAR SU CARGO

NO REQUERIDO BAJO MEDIOC AVANZADO
WORD X
EXCEL X
POWERPOINT X
ACCESS X
PUBLISHER X
VISIO

X
SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES
s Paqueterias de edicién de texto, imagen, audio y video.

SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES

= Ninguno.

8.6. Encargado y/o Responsable de la Junta Municipal de Reclutamiento

Area Administrativa del Ayuntamiento
Clave del Puesto D00-06
Encargado y/o Responsable de la Junta Municipal de
Reclutamiento
Categorfa General
Nivel Operativo
Ipervisidn ejercida ylo recibida Supervision recibida
MISION DEL PUESTO
Servir a todos los jovenes con 18 s cumplidos, asi como a aquellos denominados Remisos,
atendiéndolos con la mejor dispesicion y calidad de servicio, en el menor tiempo posible y con
transparencia, a fin de expedir a su favor la Cartilla de Identidad Militar, asi como en los tramites
subsecuente: e les permitan obtener su Cartilla |i
FUNCIONES DEL PU (0]
= Empadronar a los mexicanos con residencia en el Municipio y en edad
= Elaborar, para firma del Presidente Municipal y de la Secretaria del Ayuntamwento en
funcién de operador, |a cartilla de identidad militar;
= Elaborar, para firma de la Secretaria del Ayuntamiento, la constancia de no registro;
= En su caso, realizar las acciones necesarias para el sorteo correspondiente;
= Dar a conocer sus obligaciones a los mexicanos constituidos en terminos de ley y a los
que quedan en disponibilidad;
= Hacer amplia difusion del servicio militar en el Municipio;
= Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de la Ley del Servicio Militar y su Reglamento; y
Las demas que le sean encomendados por la Secretaria del Ayuntamiento.
LE‘f ES, MANUALES Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE QUE DEBERA CONOCER PARA
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES
= G ion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Puesto
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Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;
Ley del Servicio Militar;
Reglamento de la Ley del Servicio Militar;
Ley de Transparencia y acceso a la informacion Publica del Estado de México; y
Bando Municipal de Chiconcuac.
INSTITUCIONES EXTERNAS CON LAS QUE SE INTERACTUA (OSFEM, INAFED, INFOEM,
TC.)
AREAS DE EXPERIENCIA PREVIA REQUERIDAS AL MOMENTO DE SU INGRESO
RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERO MEDIOQ BAJO FELS
MANEJO DE INFORMACION AT | MEDIO | BAJO | NADA |
MANEJO DE INFORMACION CONFIDENCIAL MEDIO BAJO NADA
DOCUMENTACION DE LA QUE ES RESPONSABLE

= Archivo de tramite y de conceniracion;

BIENES DE LOS QUE ES RESPONSABLE
EQUIPO DE OFICINA QUE DEBE SABER MANEJAR
NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO
PROFESIONES O CARRERAS RELACIONADAS AL PUE
CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA QCUPAR SU CARGO
NIVEL DE USO DE PAQUETERIA OFFICE REQUERIDA
NO REQUERIDO AVANZADO
WORD X
EXCEL X
POWERPOINT
ACCESS
PUBLISHER
VISIO
PROJECT
SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES
SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES

B Ead By b Pl

= Norequerido.

8.7. Auxiliar Administrativo

Area Administrativa Secretaria del Ayuntamiento

Clave del Puesto D00-07
Puesto Auxiliar Administrativo
Categoria Ceneral
Nivel Operativo
Supervision &j Supervisién recibida
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Llevar a cabo los trémites que solicite la ciudadania, llevar un control de la documentacion a
resguardo de la oficina, asi como apoyar a la Secretaria del Ayuntamiento en las actividades que
le encomiende.

LEYES, MANUALES Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE QUE DEBERA CONOCER PARA
EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES

= Bando Municipal de Chiconcuac.
INSTITUCIONES EXTERNAS CON LAS QUE SE INTERACTUA

MISION DEL PUESTO

FUNCIONES DEL PUESTO
Proporcionar atencion inmediata a la ciudadania, que asi lo solicite, en los asuntos de su
competencia;

Auxiliar a la Secretaria del Ayuntamiento en los asuntos de Cabildo que le encomiende;
Elaborar para firma de la Secretaria del Ayuntamiento, las certificaciones y demas
documentos publicos que legalmente procedan;

Elaborar para firma de la Secretaria del Ayuntamiento, las constancias  de  ingresos,
dependencia economica, no afectacion patrimonial, domicilio, vecindad, origen, identidad
o de ultima residencia que soliciten los habitantes del municipio;

Controlar y distribuir la correspondencia oficial interna y externa de la Secretaria del
Ayuntamiento, dando cuenta diaria para acordar su tramite;

Mantener organizado el archivo de tramite de la Secretaria del Ayuntamiento;
Elaborar para validacion y firma de la ia del iento, los d

le sean encomendados; y

Las demas que le sean encomendados por la Secretaria del Ayuntamiento.

que

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion del Estado Libre y Soberano del Estado de México;

Ley Organica Municipal del Estado de México;

Reglamento Organico de la Administracion Pdblica Municipal de Chiconcuac;

Ley de Respc istrativas de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios;

Cédigo Financiero del Estado de México;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estade de México y
Municipios; y

Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México;
QOrgane Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM);
Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrallo Municipal (INAFED})
Instituto Hacendario del Estado de Méxica (IHAEM); y
Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes
SIPINNA).
AREAS DE EXPERIENCIA PREVIA DESEABLES AL MOMENTO DE SU INGRESO
01 ano de experiencia en el drea de la Secretaria del Ayuntamiento.
RESPONSABILIDADES DE BIENES
MANEJO DE DINERO
MANEJO DE INFORMACION

MANE.JO DE INFORMACION CONFIDENCIAL

NIVEL DE ESTUDIOS DESEABLE PARA OCUPAR EL PUESTO

Bachillerato.
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PROFESIONES O CARRERAS RELACIONADAS AL PUESTO
= Carreras técnicas o profesionales relacionadas a la administracion puiblica
CERTIFICACIONES REQUERIDAS PARA OCUPAR SU CARGO

NIVEL DE USO DE PAQUETERIA OFFICE REQUERIDA
NO REQUERIDO BAJO MEDIO AVANZADO
X

WORD
EXCEL | X
POWERPOINT
ACCESS
PUBLISHER
VISIO
SOFTWARE ADICIONAL QUE OCUPA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES

B Padbed

SISTEMAS INFORMATICOS QUE DEBE DOMINAR EN EL DESEMPENQ DE SUS
FUNCIONES

* Ninguno.

9. DIRECTORIO

= Secrelaria del Ayuntamiento
= Patrimonio Municipal

= Oficialia de Partes

= Auxiliar Administrativo

= Archivo de Concentracion

= Cronista Municipal y Archivo
Histarico

Calle Mariano Matamoros sin numero,
Barrio San Pedro, Chiconcuac, Estado de
México.

Avenida del Trabajo sin nimero, Colonia
Las Joyas, Chiconcuac, Estado de México.

Calle Basilio Cantabrana, esquina con calle
San José sin nimero, San Miguel,
Chiconcuac, Estado de México.

= Junta Municipal de
Reclutamiento

10.TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Manual entrara en vigor a partir de su publicacion en la
Gaceta Municipal Organo Oficial del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de
México, Administracion 2025-2027.

SEGUNDO. - Se abroga cualquier disposicion municipal de igual o menor jerarquia
que contravengan al presente Manual.

TERCERO. - Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado
de México, a realizar la publicacion del presente Manual en la Gaceta Municipal y
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.
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ACUERDO 180

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XII,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
cuarto punto del Orden del Dia, y se aprueba Manual de Organizaciéon de la
Secretaria del Ayuntamiento Administracion 2025-2027.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Tercera Sesion Ordinaria de Cabildo, celebrada el trece (13) de
Marzo de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia,
los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS DE LOS COMITES ESCOLAR, JUVENIL Y VECINAL “

ACUERDO 181

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fracciéon VIII, X, XII,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
cuarto punto del Orden del Dia, y se aprueba el analisis de los comités Escolar,
Juvenil y Vecinal.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Tercera Sesiéon Ordinaria de Cabildo, celebrada el trece (13) de
Marzo de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del Dia,
los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS DEL CONVENIO DE COLABORACION ENTRE LA FUNDACION ACADEMICA Y
CULTURAL BARSTOW A.C. Y EL MUNICIPIO DE CHICONCUAC “

ACUERDO 182

PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
quinto punto del Orden del Dia, y se aprueba el analisis del convenio de
colaboracion entre la fundacion académica y cultural Barstow A.C. y el Municipio
de Chiconcuac.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Cuarta Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada el diecisiete (17) de Marzo de
dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL GENERAL DE
ORGANIZACION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC 2025-2027

ACUERDO 183

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
tercer punto del Orden del Dia, y se aprueba el Manual General de Organizacién del
H. Ayuntamiento de Chiconcuac 2025-2027.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Cuarta Sesiéon Ordinaria de Cabildo, celebrada el veinte (20) de
Marzo de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia,
los integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DEL CONVENIO DE COLABORACION
ENTRE LA FUNDACION ACADEMICA Y CULTURAL BARSTON A.C. Y EL MUNICIPIO DE
CHICONCUAC “

’a@: CENTRO
B2y § UNVERSITARIO

Borstos

"

(oot

INSTITUTO BARSTOW DE MEXICO

“2026. Ario del Iumanisino Mexjcano en ef Estado de Meéxico”,

CONVENIO DE COLABORACION, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA RECTORA
MTRA. ROCIO DEL CARMEN CUADROS CHACON REPRESENTANDO A FUNDACION
ACADEMICA Y CULTURAL BARSTOW AC, CON SEDE EN CALLE JUAREZ NORTE
429, JUAREZ, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA ‘LA INSTITUCION EDUCATIVA". Y POR OTRA PARTE EL MUNICIPIO DE
CHICONCUAC A QUIEN EN LO SUBSECUENTE ESTA REPRESENTADO POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA,
POR LO QUE AMBAS PARTES HAN DE CONVENIR AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS

PRIMERA. - INSTITUTO BARSTOW DE MEXICO (FUNDACIﬂN ACADEMICA Y
CULTURAL BARSTOW AC) es una Institucion con persenalidad juridica, con capacidad
de celebrar y obligarse al presente, siendo su objeto predominante el realizar actividades
académicas.

SEGUNDA. - Que la Mira. ROCIO DEL CARMEN CUADROS CHACON en su calidad de
Rectora y representante de la Fundacién Académica y Cultural Barstow AC, cuenta con
facultades para suscribir y obligarse a les términos del presente convenio. 1

TERCERA. - Que "LA INSTITUCION EDUCATIVA" busca impartir formacion académica
en los niveles educativos de educacién media superior, asi como superior.

CUARTA. - Que es de interés de "LA INSTITUCION EDUCATIVA", emprender acciones
de colaboracion conjunta para impulsar la educacién y la cultura, que tendra como criterio

de orientacion el interés mayor de los fines que se persiguen

QUINTO. - El objeto general del presente convenio es que tanto "LA INSTITUCION
EDUCATIVA " como "H. AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC." conjunten acciones,
metas y actividades que propicien el desarrollo educativo y cultural de los aspirantes,
obteniendo oportunidades de desarrollo educativo y cultural en beneficio de la pablacion

escolar.

SEXTA. - Desde el ambito que les corresponde a ambas instituciones podran crear
actividades que permitan el desarrollo cultural y educativo de ambas partes. Las actividades
que lleven a cabo una y otra, no implicara la posibilidad de exigirse contraprestaciones de
ninguna clase y serdn de caracter gratuito.
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INSTITUTO BARSTOW DE MEXICO

“2026. Afo del Iumaniswo Megeana en ef Tstad do Mézgeo"

SEPTIMA. - "LA INSTITUCION EDUCATIVA " Y "H. AYUNTAMIENTO DE
CHICONCUAC" convienen el no reclamarse pago alguno, por las actividades que lleven a
cabo. Convienen en que tampoco se reclamaran dafios ni perjuicios, con motivo de la
colaboracion y actividades que desplieguen derivadas del presente y de sus anexos

OCTAVA. - “LA INSTITUCION EDUCATIVA” con motivo del presente convenio, en un
espiritu colaboracionista aportara y pondra a disposicion del “H. AYUNTAMIENTO DE
CHICONCUAC” su experiencia técnica y cientifica

NOVENA. - La vigencia del presente convenio sera a partir de su firma y hasta el 31 de
diciembre del 2027.

DECIMA. - La terminacion anticipada, cperara sin responsabilidad para las partes, en el
entendido de que los trabajos pendientes por realizar seran concluidos en los términos
pactados; también convienen en que podran modificar el presente instrumento dependiendo
de las circunstancias imperantes en el momento.

DECIMA PRIMERA. - Para cumplir con el objeto del convenio, las partes acuerdan desarrollar
actividades como las que de manera enunciativa mas no limitativa se mencionan a
continuacion:

Celebracion de convenios especificos de caracter académico, tanto de nivel medio

superior como supetrior.

b) Promover los cursos y capacitaciones adecuadas para ambas partes.

c) Desarrollar proyectos de investigacion en areas de interés para ambas instituciones.

d) Impulsar la creacion y el trabajo en redes de colaboracién de cuerpos académicos con

lineas generales de aplicacion del conccimiento afines.

Fomentar la cultura de la vinculacion entre el H. Ayuntamiento de Chiconcuac y la

Institucién Educativa, para fines propios de ambas partes.

f) Disefiar y organizar cursos, conferencias, diplomados, programas de formacion y
actualizacion, entre otros, que sean de interés y que reporten un beneficio académico,
cientifico y cultural entre ambas partes.

g) Realizar intercambio de publicaciones y otros materiales educativos de interés coman.

h) Desarrollar programas de servicio social y practicas profesionales.

i) Convenir el uso de instalaciones fisicas para eventos de caracter académicos y
culturales.

j) Desarrollar proyectos de innovacién educativa y para la consolidacion y aseguramiento

de la calidad, asi como programas que promuevan la internacionalizacion académica

de ambas instituciones.

o

o
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DECIMA SEGUNDA. - En lo respectivo a los apoyos administrativos y/o becas queda a

dispaosicion de nuestra JUNTA DIRECTIVA Y RECTORA la cual se analizara de forma

oportuna para poder otorgar dicho beneficio a cada alumno (a) después de haber analizado
aspectos académicos y propios de nuestra escuela.

OFERTA EDUCATIVA NIVEL SUPERIOR Y POSGRADOS

Ofrecemos en nivel SUPERIOR: .
5 licenciaturas en plan cuatrimestral a 3 ANOS, anexamos los 5 planes de estudio.
1. LICENCIATURA EN GASTRONOMIA
CON REVOE 20220466
2. LICENCIATURA EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS
TURISTICOS
CON REVOE 20220464
3. LICENCIATURA EN DERECHO
CON REVOE 2022N466
4. LICENCIATURA EN PEDAGOGIA
CON REVOE 20220467
5. LICENCIATURA EN ENSENANZA DEL IDIOMA INGLES
CON REVOE 20220658

Y DOS POSTGRADOS

1. MAESTRIA EN EDUCACION
CON REVOE 20220468

2. DOCTORADO EN EDUCACION
CON REVOE 20220657

CLIENTES REGULARES PROPUESTA PARA EL MUNICIPIO DE
CHICONCUAC.

Inscripcién $3100.00 Inscripcion: 50% de descuento
$1550.00

Reinscripcion semestral: $3100.00 Reinscripcion semestral: se les otorga un
50% de descuento quedando en:

$1550.00
Colegiatura mensual: $2700.00 Colegiatura mensual: se les otorga un
A 12 meses, descuento pagando a partir de la
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“2026. Afo del Iumaniswo Megeana en ef Tstad do Mézgeo"

Gastos de inscripcion de la SEP:
$650.00

segunda mensualidad quedando en
$2300.00

‘Gobuerna Municipal 2025 2027
J. won Roices Firmaa

HICONCUAC
="

Gastos de inscripcion de la SEP:
$650.00

Seguro anual: $500.00

Seguro anual: $500.00

Uniforme: en caso de seleccionar la
carrera de gastronomia este tiene
un costo de $2300.00

Uniforme: en caso de seleccionar la
carrera de gastronomia este tiene un
costo de $2300.00

Uniforme playera polo: $200.

Uniforme playera polo: $200.

Material de inglés para intérprete
traductor: $200.
Francés $200.00

Cuota de recuperacion para
gastronomia: $300. semestral

Material de inglés para intérprete
traductor: $200.
Francés $200.00

Cuota de recuperacion para
gastronomia: $300. semestral

DECIMA TERCERA. - En lo referente a nuestro proceso de titulacion, nuestra institucion lo
lleva a cabo a través de las siguientes modalidades. 4

a) Presentacién de tesis (previo proceso de revision)
b) Por examen
c) Por promedio absoluto durante el tiempo de la carrera de 9.5
d) Requisitos de tramite de titulacién son:
+ Pago del titulo
« Fotografias
+ Documentos originales completos
*»  100% de los créditos cursados y aprobados
« Tiempo limite para este proceso 1 cuatrimestre.
e) Duracién del tramite de titulacion es de 4 a 6 meses
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INSTITUTO BAFgTUW DEMEXICO
“2026. Afo del Iumaniswo Megeana en ef Tstad do Mézgeo"

DECIMA CUARTA. - En lo referente a nuestro plan de estudios de NIVEL MEDIO
SUPERIOR, ofrecemos:

BACHILLERATO TECNOLOGICO CON CARRERA TECNICA DE TURISMO Y CON
ESPECIALIDADES EN:

a) GASTRONOMIA
b) INTERPRETE TRADUCTOR
c) EDUCACION MUSICAL

DESCUENTO PARA PERSONAS DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC
INSCRIPCION CON DESCUENTO DEL
50%, QUEDANDO EN $1,1100.00

CLIENTES REGULARES

INSCRIPCION $2,200.00

REINSCRIPCION CUATRIMESTRAL

SE OTORGA UN 50% DE DESCUENTO

$2,200.00 QUEDANDO EN

$1,100.00
COLEGIATURA MENSUAL DE SE OTORGA UN 20% DE DESCUENTO
$1,990.00 QUEDANDO EN:

$1,592.00

GASTOS DE INSCRIPCION DE LA SEP
$650.00

GASTOS DE INSCRIPCION DE LA SEP
$650.00

Seguro anual: $500.00

Seguro anual: $500.00

Unifarme: en caso de seleccionar la
carrera de gastronomia este tiene
un costo de $1,100.00

Uniforme: en caso de seleccionar la
carrera de gastronomia este tiene un
costo de $1,100.00

Uniforme playera polo: $200.

Uniforme playera polo: $200.

Material de inglés para intérprete
traductor: $200.

Material de inglés para intérprete
traductor: $200.

Francés $200.00 Francés $200.00

BACHILLERATO EN UN EXAMEN $9,500 (EN 8 PAGOS MENSUALES)

SOLO ADULTOS
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Firman de conformidad por duplicado a los

INSTITUTO BARSTOW DE MEXICO

mes de marzo del afio 2026

H. AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC

MTRA. ROCIO DEL CARMEN CUADROS CHACON

RECTORA

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
CHICONCUAC ESTADO DE MEXICO

LIC. MANUEL CASTRO CABELLO
JEFE DE VINGULAGION Y FINANZAS.

VIGENCIA: 31 DICIEMBRE DEL 2027

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DE
CHICONCUAC

LIC. JESUS ITZAMNA VAZQUEZ VALENCIA
DIRECTOR DE CULTURA Y EDUCACION DEL
MUNICIPIO DE CHICONCUAC
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ACUERDO 184

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccién VIII, X, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
cuarto punto del Orden del Dia, y se aprueba el convenio de colaboracion entre la
fundacién académica y Cultural Barston A.C. y el Municipio de Chiconcuac -----------

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIIl, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administraciéon
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quinta Sesién Extraordinaria de Cabildo, celebrada el veintitrés (23) de Marzo de
dos mil veintiséis (2026), en donde en el Tercer Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS “

ACUERDO 185

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
tercer punto del Orden del Dia, y se aprueban los Manuales de Procedimientos de
las areas administrativas

SEGUNDQO. - Se aprueban los Manuales de Procedimientos de las diversas areas. -

TERCERO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quinta Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada el veintitrés (23) de Marzo de
dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS MANUALES DE LOS
REGLAMENTOS DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS “

ACUERDO 186

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
cuarto punto del Orden del Dia, y se aprueban los Reglamentos Internos de las areas
administrativas

SEGUNDO.-Se aprueban los Reglamentos Internos de las diversas areas --------------

TERCERO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027

35

@)

J. conRaices Firmag]



AT I‘:"\f

Wi
HICONC
\ Gobiema Municipol

Toubisjunds
[/

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quinta Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada el veintitrés (23) de Marzo de
dos mil veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CAMPANA DE REGULARIZACION
PARA EL PAGO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y OTRAS
OPERACIONES TRASLATIVAS DE DOMINIO DE INMUEBLES EN LOS EJERCICIOS FISCALES
DEL 2026 Y ANTERIORES.

@)
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Contribucién Concepto Estimulo Fiscal

pago del impuesto sobre adquisicion Recargos 70% de Descuento
de inmuebles y otras operaciones
traslativas de dominio de inmuebles en
los ejercicios fiscales del 2026 vy

. Actualizacion 70% de Descuento
anteriores.
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ACUERDO 187

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
cuarto punto del Orden del Dia, y se aprueba la campana de regularizacion para el
pago del impuesto sobre adquisicion de inmuebles y otras operaciones traslativas
de dominio de inmuebles en los ejercicios fiscales del 2026 y anteriores. ---------------

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento, en los estrados de la Secretaria
del Ayuntamiento. -

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Quinta Sesiéon de Cabildo, celebrada el veintiséis (26) de Marzo
de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Cuarto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“. ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION CASO APROBACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE OBRA PUBLICA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2026 “

o MERB DR | o
PROGRAMA | Mo MOMINE DE LA OBRLA UBICACION EJECUCION JUSTIFICACION pamnesdn | IHFORTE
[e— EREFICiALA]
COMSTRUCCION DF FOIO PROMINDO DE  AGLA A — N———
FALTLIN 001 [EWTLRADA DEL FOZO XOCHMILCD EM LA LOCALIDAD| 54 PEORD CHICOMCLAC | CONTRATD minn L LT LT iy | 110000008
DE 4 FEOIRD CHICONCLAE :
COMSTRUCINON OF AULA BN L PIEBSCOLAR MICOLAS| el
FALTLIN 00 (MECIMA COTISEMOTML BN LA LOCALDAD OF SAN|SAM HIGLEL CHICONCLWE | CONTRATD « msaran | * T
MGUIL CHCORCLAS B
" . ——
[Tt T [15] 'u:lil:L"mmanlrnnt?m;lig::uTi?l“"l.:li R COMTRATD 0] A 5 S L0003 52
N - ) Lo CHICOMCLAE PLBLICA
MLIMITIFG O CHICOMCUAD
CONSTRUCCION DE TECHADC EM AREA, D LSO FULTIPLE DL ——
FALLIN 04 (MEOMCOLAR JOG0 AWTOMD ALZATE CCTISHMISSIE BN LA|  JALA CMICOMCLAC | COMTEATO | — T
LOCALIDAD O HALA MOLWEHE T
COMSTRUCCION OF 7 AULAS Y COMSTALCOON Ot v
FALIN 6 (MODULD DE ESCeumAs BN EL OBT CHICOMCLWC| LAS |OVAS CHICONCLWE | CONTRATO 154 mstarecn | } 0000050
CCTISECTOIIEAR EN L& LOCAUDAD LAS J5TAS o
PRSI 1L \-;’::rnll:‘-u: : *-l-.-"'-l:':l'l-:\:: Iudlwf.:ﬂ: :.m.-. SANTA AR CONTRATD ] MATRCIGH | o TH4, LA
- . - CHICOMCLAE : RESTRINGIOA R
CHCORCLLE
COMSTRUCCNSN DE ALLMAADD PUBLICO BN CALE| T e
FALTLIN T [MESMCE DE LA LOCALDAD OFf SAN  PRRITO T CONTRATD 1B wsnrain | ¥ A0
CHCONCLLGC e
Frrrer g |COMSTRJCOICHDE DF FAVRENTACION OF Lk Chult SANTA HAmA e . HVITACION | .
MAZATLAM B8 SANTA HAR CHIOOMOUAL CHICOMCLMAE RESTRINGOA B '
- - F— .
COMETALICCION OF PRVHINTACKON DOF Le CALLE| I N——
FATLIN 07 (FOROCATERETL B4 LA LOCALOMD DF SN PREITO e CONTRATD 1] —— 2000054
CHICONCLIGT [BGUNDA ETARY B
COMSTRUCCION OF PAVIMENTACKON DE CALLE EJOO) AN FARLITE MVITACIER
FALLIN i d CONTRATD o H L1l
A% BN LA LOCALIDAT DE SAM PABLITO CHICOMCLAL CHICONCUAL RESTRIGOR
- T N .
FALIN ol :LDL’:::.:':‘-I.L:: Al.:n‘:r';N'I:LLTﬁLUD:A unur':.H:nMN i CONTRATD 1 HATAEIGH | AR
- ULEN JALAMRLO B - - CHICOMCLAE = RESTRINGIOA :
PRALITE EHICOMEE LA
COMSTRUCERSH OF PAVHENTAZION D CALLE jOVEncsE| MVITACIER
PRSI 1IH ! LAS JOTAS CHEOMOLAC | CONTRATD 1o i T 19
DE L& LOCALIDALY DE LAS JOYAS CHICTHELAG RESTRINGIOA
H 74,1450

38



HICONC
N

UAC

Gobierna Municipal 2025 -2027

, Tu@mﬁﬁ con Raices Firmas|
o

oot WUMEHD D —r
PROGRAMA | Mo HZHIRE OF LA DORA UBICACION IJBCI.F.IM ]Lﬂ'l'llll:l.f.lﬂlll LN e il IHIRIRTE
CpirEp WEREACHADA]
PAVHETACION COH COMCRETD: ASTALTICN: IH CalL W TIH L. R M LWL HER KOVUZMD ¥ CSHICTVERD ——
T e 1 C
rercH B3 (4 CNISTORAL PONIENTE OF CALLL AN GAENEL A| 1AM FEONG CHICONCUAS | coniarg [8  M45% & HESCR FGSEL GI BUECER BURD &) g Y 1o
ETUSRCAMERTE S ACLR 2 LU Y LR ITRS0CH O 200 §R0HD MLBLICK
PRCLCITG HIDALGD 20, [ SAN PEDA: CHICCRTUAL L GRS AL LT
CORITRICECH - PG LT OE CENTRD SRR T HANA W THH b GICIRZAD COCICIWTRSCTAR LOU WRAISCH PJREOL HWTACION
FEFCH 014 |COHUNITARD B L4 COMUMICAD O SHNTA ML CONTRATD  |ACTBCAACC EATKCDH SE GBI AL CORSE THRCUMEE ) " H HOAnE
PUECAIN CHICOMNCLRE [—— RTRRGD
L)
FUNTINMIENTO OF LA ESPURSADA MUNICIPAL DF Sak N I iRk 13 BIREACTH O WTEHCAD WRED BOEZA M. ADILOICACIO
FEFCH [0H —— 64 HIGLEL CHICONCLAC | CONTIATD e bl - i 10N
COMSTRUCICH OF ELECTRIMCACKCN BN B ARLs OB L b WIS O TN LA T 0N TN ARORLE
. . 1adh IWTM, ACTINNTI COHE WCIRSEL T CPRICI AR HVTAZION
FEFCH Dlé  |FERCADC BN [UAALL CALLE GUERRLRD Y JUAM) 1AM PEDRD, CHICONCUAL | CONTOATD oo oo o o cosmcim o 4 ia) s oon s | JETEY WA NGTL i A
LEON [T T
COMERK CE ORESLKE O BIULIVAMD KOCHIHLED AL o4 L CoRATRETIER O RTH HALACEH W ILTSL, BIRHES 1A ———
CHEHZ DE VIR O LS RAUTRMTL B BN LCREWD O
] 4 GA COME %
FEFCH D7 |CHCMAE MORMMNDO CE LA CALLE MOLOMGACIOH) 1AM PEDRD CHICONCLIAS | CONTRATD T T i — i T
HIZALGD M S IR D
(RALNATILAE, L DD RSDOHAMINTC, SOLCALRS Wb A0 TR O
EOUPRMINTD T HANTEMRIIWTO DL CARCAMO) L T —— HVTACION .
fEroH 1ig TARITANE BN LA COLOMI TOLACHE NCLACHE CHICONCLAL. | CONTIATD :‘;::'l':l.'l MIRCHEC: O ALLE| WECLEN IR L COSLMEEE @ I RATANGOA ¥ e
T
_— " SUMIHETRC I INSTALACION DL SERALIZACION WAL L[ CHICOHCLAZ ESTADD OE —_— f:uh:u': *";-*m :;':': ij":"*'* . "'\ I::E;J - HUTACION ; —
L LUl L
LAT MINCIPALLS CALLES DEL HUMICRD MDD . RLETRNGOA
COMSTIUCOICH O LA DETALACIOMES MAa B
” e SOARAR S L WAL | AT, ACICLESA 408 LRI i
FEFCH [0 RG] CARE HALIN, RELL T, 1 AN DN CHICOMCLAS | CONTRATD |6 GRH Lk CChIBCR. PACRES P IR ICLCEN O CoRCRad) TR LN i A0E
HETALACIORES DI L ESTACION DE BOHBERCE 1M AT ARLT MR RESTRINGA
FLDAD CHCONCLAC
i e
(el T PHTA [ CALUAKICKINES, EH LA3 MUMCIRKAES CALLES () SAN HIGULL Y 5AH PSR T e e Lo e HATACION
[l R CONTRATD  Jussh McPiHTY W I BEMMISD OF o uoioun vi 6] JEWE i T
Mo SAN HIGULL Y SAN FEDAD CHICONTUAL CHICOMCLRE RAHELRCED DL T LA HAA A HALIH LB RESTRINGOA
MANTIMMIENTD DN IMPERMEAILIZACION ¥ CAHEC
MECLIRACS of DOHO GEL EDFICIO AMEXD th EOMTIHALA LA ek P2 TRELAD L & A, CP1ATDAD o LV A HWTACIY
02 SAY HIGLEL CHICONCLUAC| CONTIATD  |MICILE LR IOl B0 | OOe0 W oiosdl i) ) i 0
MO CIRECCIC Db OESAMMOLLD UREAND, DEGETID CVL ¥ G RESTRINGDA
(CIELAS PLELICRS
MLCLIRSTY MAMTINMIENTD A& LA CANCHA O FUTBOL OR RN W MACTED OF CTVEHD WROA BN CON ) MYTTACION
[u4] SAN MCLEL, CHICOMOUAL CONTRATD . m i N
MCAm CEMCATIVO DE ShH MIGLEL CHICTHCLAC el ol RESTRINGA -
H 15008000
HIZAME Lh ERFTH SISAA IH LA MREIRAIL ¥R ¥ Cn
BACHED LM LS MNCIMALLS CALLES O AN MORC. SAH U8 ROND, SN HGULL Y FIVERICIAT & L6] CHVGRTIE CORREACN O HUHCHD 7 i HTACIEN
FORTUHLN lut) . - IaH PARLITD CONTOATD  [coummm & i Wecam aooncd i i Acesch | IO i BRI
PICULL ¥ SN PAIITC CHECRELIAL HIEONELAE e AL A0 FPACE PUESH R 8 3 CLAKT RESTARGDA
A T R
L] 1HL0ILH
TOTAL PRESULILSTO BF RRA
e H b0k

39



(N
HICONC

@)

£, conRaices Firmeyy
%

ACUERDO 188

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XI|,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por MAYORIA de votos el
cuarto punto del Orden del Dia, y se aprueba el Programa Anual de Obra Publica
correspondiente al ejercicio fiscal 2026.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027

40



UAC

Gobierna Municipal 2025 -2027

HICONC
N

, Tu@mﬁﬁ con Raices Firmas|
o

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Quinta Sesiéon de Cabildo, celebrada el veintiséis (26) de Marzo
de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION PARA EMITIR LA CONVOCATORIA DE
LA OCTAVA SESION ABIERTA DE CABILDO “

El Honorable Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, en relacion al contenido del quinto punto
aprobado en la quincuagésima quinta Sesién Ordinaria de Cabildo del presente afio y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 115 fraccion 1 parrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 27, 28, 31 fracciones
XXXIX y XLVIH, 48 fracciones Il y V y 91 fraccion Il de la Ley Organica Municipal del Estado de México:

(O

~—"-

D.+1 /D

A LOS HABITANTES DE ESTE MUNICIPIO A LA SESION DE CABILDO ABIERTO DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, MISMA
QUE SE LLEVARA A CABO EL DIA 17 DE ABRIL DEL 2026, A LAS 11:00 HORAS, EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA EL AUDITORIO DEL CENTRO
CULTURAL, UBICADA EN CALLE PROLONGACION HIDALGO SUR S/N, BARRIO SAN PEDRO, CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO, BAJO LAS SIGUIENTES

BASES:
1. DE LOS PARTICIPANTES.
Podran participar los habitantes originarios y vecinos del Municipio, que
cumplan con los siguientes requisitos:
a) Ser mexicano en pleno y ejercicio de sus derechos politicos y civiles; y
b) Tener intencion de participar en sesién de cabildo abierto, a efectos
de exponer asuntos de interés del Municipio.

II. DE LOS DOCUMENTOS QUE DAN SOPORTE A LOS REQUISITOS
EXIGIDOS A LOS PARTICIPANTES.

Los habitantes originarios y/o vecinos interesados en registrarse como
participantes en la Sesion de Cabildo Abierto, deberan solicitarlo de
forma personal en la Oficialia de Partes de la Secretaria del Ayuntamiento,
ubicada en la planta baja del Palacio Municipal de Chiconcuac, con
domicilio en Mariano Matamoros sin namero, San Pedro, Chiconcuac,
Estado de México, debiendo presentar la documentacion siguiente:
ORIGINARIOS:

a) Acta de nacimiento (original y copia simple para su cotejo);

b) Credencial para votar vigente, con domicilio dentro del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México (original y copia para su cotejo).
VECINOS:

a) Acta de nacimiento (original y copia simple para su cotejo);

b) Credencial para votar vigente, con domicilio dentro del Municipio de
Chiconcuac, Estado de México (original y copia para su cotejo); y

c) Constancia de vecindad, expedida por la Secretaria del Ayuntamiento,
no mayor a tres meses.

En ambos casos entregar de manera impresa el contenido de su
participacién en cuanto al tema de alguna problematica o sugerencias
de mejoramiento en la Administracion Puablica del Municipio de
Chiconcuac, que pretendan exponer.

1. DEL PLAZO PARA LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS.

Del 27 al 28 de marzo y del 6 al 16 de abril del afo 2026, de lunes a
viernesde las 9:00 a las 16:00 horas y sabados de las 9:00 a las 13:00
horas.

IV. DEL PROCESO DE SELECCION.

a) La Secretaria del Ayt 1to recibira las y documentacion
de los interesados, acusando de recibido y debiendo asignar el folio
respectivo que acredite su participacion, previo cumplimiento de todos
los requisitos;

b) La notificacion de los interesados se realizara a través de los estrados
de la Secretaria del Ayuntamiento, una vez concluido el periodo de
recepciéon de documentos;

©) El limite de participantes seran las primeras 10 personas, que lleguen
a registrarse; y

d) Se dara preferencia a las personas que no han participado.

V. DEL LUGAR, FECHA DE LA SESION E INTERVENCION DE LOS
PARTICIPANTES.

Los participantes ionado de asistir ala
Sesion de Cabildo Abierto, la cual se llevara a cabo el dia 17 de
Abril de 2026, en punto de las 11:00 horas, en las instalaciones
que ocupa el Auditorio del Centro Cultural de Chiconcuac, bajo
el siguiente orden del dia:

1- Lista de asistencia y en su caso declaracion del Quorum Legal.

” ﬁaf,am,ﬁy con Raices Firmes!
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2.- Lectura, discusién y en su caso aprobacién del acta de la sesion
anterior.

3.- Aprobacién del Orden del Dia.

4.- Informe de asistencia y presentacion de los participantes registrados.
5.- Intervenciones de los participantes registrados.

6.- Asuntos generales.

7.- Clausura de la Sesion.

VI. OBSERVACIONES GENERALES.

a) Los participantes contaran con derecho a voz, previa autorizacion,

su intervencién se realizara por una sola vez y no podréa ser mayor a 5

minutos.

b) Los partici estan obli a
bier bsten: de exp anifest;

al interior del Recinto Oficial; y

) En razén al contenido del inciso anterior, quien presida la sesion,

podra ordenar al infractor guardar el orden, abandonar el Recinto Oficial

y . en caso de omisién o reincidencia remitirlo a la autoridad competente

para la sancién correspondiente.

TRANSITORIOS.

respeto y compostura,
iones que alteren el orden

PRIMERO. - Los puntos no previstos en la presente convocatoria, serdn
resueltos por el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México.
SEGUNDO. - Publiquese en la Gaceta Municipal, en la pagina web oficial
del municipio, en los lugares de mayor afluencia dentro del territorio
municipal.

TERCERO. - La presente convocatoria entrara en vigor a partir del dia 27
de Marzo de 2026,

Se emite la presente a los veintiséis dias del mes de Marzo de dos mil
veintiséis en Chiconcuac, Estado de México.

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO

| O~

(IC. BRENDA DAFANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL H_AYUNTAMIENTO DE CHICONGUAC
ESTADO DE MEXICO

H.Ayuntamiento de Chiconcuac 2025-2027
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ACUERDO 189

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XI|,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
quinto punto del Orden del Dia, y se aprueba la convocatoria de la octava sesion
abierta de cabildo.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Quinta Sesiéon de Cabildo, celebrada el veintiséis (26) de Marzo
de dos mil veintiséis (2026), en donde en el Sexto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“APROBACION PARA REALIZAR LA OCTAVA SESION ABIERTA DE CABILDO Y DECLARAR
RECINTO OFICIAL, LAS INSTALACIONES DEL AUDITORIO MUNICIPAL DEL CENTRO
CULTURAL DEL MUNICIPIO DE CHICONCUAC, PARA LLEVAR A CABO LA OCTAVA SESION
DE CABILDO ABIERTO DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CHICONCUAC “

ACUERDO 190

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIll, y el articulo 91 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; el H.
Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el
quinto punto del Orden del Dia, y se aprueba Recinto Oficial, las instalaciones del
Auditorio Municipal del Centro Cultural del Municipio de Chiconcuac, para llevar a
cabo la Octava Sesion de Cabildo Abierto del Ayuntamiento Constitucional de
Chiconcuac.

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIil, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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C

La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Sexta Sesion de Cabildo, celebrada el treinta (30) de Marzo de
dos mil veintiséis (2026), en donde en el Sexto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA CONVOCATORIA PARA
INTEGRAR LA COMISION DE SELECCION MUNICIPAL DE CHICONCUAC, DEL SISTEMA
ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE MEXICO. “

EL AYUNTAWENTO DEL MUNIGIPIO DE GHICONCUAG, ESTADO DE WEXICO. BASES
20252027, CON EN EL ARTICULO 130 BIS DE LA
‘CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO, LOS ARTICULOS

61,62, 63, 69, 70, 71, 72, 73 ¥ 75 DE LA LEY DEL SISTEMA ANTIGORRUPCION DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, EXPIDE LA SIGUIENTE: PRIMERA: REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE LOS ASPIRANTES.

CONVOCATORIA PARA INTEGRAR LA COMISION DE SELECCION A fin de constitu I3 Comisidn de Seleocion Muricipal, los aspirantes deberdn cumplir con los

MUNICIPAL QUE DESIGNARA AL COMITE DE PARTICIPACION siguenizs roqusios

CIUDADANA DEL SISTEMA MUNICIPAL ANTICORRUPCION DE

CHICONCUAC, ESTADO DE MEXICO. ) Ser cudadano(s] mexiquense, conforme a los criterios establecidos en el articulo 23 de la.
Constitucion Polifica 821 Estado Libee y Soberano de Méxioo ¥ estar £n pleno goce de sus.
derechos polificos ¥ civiles;

Dirigida a: b) Gozar de busns reputscién y que no Se encueniten en los SUpUESIos que establecen los.
aniculos 31 y 31 de la propia Conssitucién Polfica del Estado Libre y Soberano de México.
! "
gozar de Ll vigente

e ester
obligaciones fscales; y ser reconosido(a) por su integridad y conducts honests, e de con flografia, et par autorided competents;

sctos de cormupcidn

. Insttuciones de Educacion (de los niveles basico, media superior yio superior), y de. SEGUNDA: DE LA DOCUMENTACION
Investigacicn del muricipic d Chiconouar, MEXico, para que propongan candidsins, Que
s hayan destacado por su conibucion en materia de fiscalizacion, rendiicn de cuentas
o combatea la carrupcién L més tardar 15 dias hal : presente
& ir scompafiada de Iz siguients documentaciin

Il Asociaciones u organizaciones socidles (asociadones de padres de famila, ligas
deporivas, organizzciones no gubsmam=niales, clubes de senici, etoetera), o, &n su

Gaso, personas con conagiftienios en matera de fscaizacion, rendicn de cuentss o 1 iientn, domicilio, edad,
combate 3 la corrupcion, para que propongan & candidatos de conformidad oon las esiado civl, comeo eleckonicn y namero ielefonico del aspirante; y que contenga, las.
sguntes documentales que acrediien como s han destacade por su contibucion en matetia d

fiscalizacion, rendicion de cuentas y combate & la corrvpcion (original).

2

iido p oiginal para s coteio)

3. Carta frmada bajo profesta de dec vendad, en donde marifieste:

deiit un afio de.
fraude, faisficacion, e
fama pitiica,
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L Cuene
palitcos;

Comisidn d

Maricipal Anticomupcién o Chicanzuac, Méico

4. Tres cartas de recomendacion de |a 0 & candidato.

TERCERA: DEL PLAZO Y LUGAR PARA PRESENTAR LA DOCUMENTACION.

La documentaciin & la que se refie la base anterior, se presentard en las instalaciones del
Chiconcusc, México, especs i

‘Oficalia g Partes, ukicadss en Calle Matamoros SN, Sen Pedro, C.P. 56270, Chiconcuac, Estado

e Mésicn, del 27 de abril ol 02 62 mayo 8z 2025, en horario de 900 a 16:00 horas, de lunes 2 viernes.

y sébados de .00 & 13:00 horss.

CUARTA: DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

A Agotada Iz etapa o recepeisn, ¢l dia Sgwente habil el Ayuntamients, vercar que los
documentos recitides de los aspirantes, acredien los requisitos 2 que se refiere la Base
sSequncade Latal

B Postenor a Ia verificacion de Iz documentacion, las audiencias para entrevistar a las ¥ los.
én os di Intema

de Chiconcuac, en un

16:00 horas,

o

Las o los candidatos a integrar 12 Comision de Seleccion deberén asisir puntalmente 3 k2
‘audiencia, en el eniendido de que 8l no asisir o legar tarde (hasta 10 minuies de folerancial,

0 L ylos candiates, sers 4 s 15
a 20 miruios, debiendo responder a los cuesionanientos que formulen las persanas
integrantes Gel Ayuntamients y que pEmitan Ia evaliacion de sus perfies profesionales y
Iaborales, erire oiros

\QUINTA: DEL ANALISIS DE LAS PROPUESTAS.

or 3155 2 . narén et

Posteri .
andliss de Jas propuestas y preseniarin el istado Ge los cinco candids idineos en sesion de

fctamen resaiufivo en base & andiss reazado.

SEXTA: DE LA PUBLICACION DE LOS SELECCIONADOS.

én Municipal que.

Estado de Méxion, serd pubiicado en la Gaceta Municial, en |a pégina elecirinica del Ayuntamiento
& los demds medios que dispongs.l Ayuntamiento.

SEPTIMA: DE LA EMISION DEL NOMBRAMIENTO.

' s Muricipl, 4 hencrifics, por
un periodo de 18 meses, contados & parir Ge Ia fecha del dctamen resoluivv. La expedicién de los
nomeranientos estard s cargo del Presidents Municipal

OCTAVA: DE LA PUBLICACION

delH 2 Ayurtamiento, a parte de 12 fecha 10 g2
abril y hasta el dia 24 de abil de 2026,

HICONCUAC

jermo Municipal 2025 -2027

ty;‘fﬁwﬂ,mﬂ"“'ﬂm

NOVENA: CASOS NO PREVISTOS

Ayuntamento

S ta)

azgdor 3]

Repdor (8]

Regidor (a]
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ACUERDO 191

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XIl,
XIlll, y el articulo 110, 111 y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
los articulos 9, 10, 16, 18, 37 y 81 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios; el H. Ayuntamiento Constitucional de
Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el cuarto punto del Orden del Dia,
y se aprueba la convocatoria para integrar la Comision de Seleccion Municipal de
Chiconcuac, del Sistema Anticorrupcion del Estado de México.

-SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VIII, IXy
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente
LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027
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La que suscribe LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA, Secretaria del
Ayuntamiento del Municipio de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2025-2027, con fundamento en el articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal
del Estado de México.

CERTIFICA

Que en el Libro No. 2 de Actas de Cabildo, se encuentra asentada el Acta relativa a
la Quincuagésima Sexta Sesion de Cabildo, celebrada el treinta (30) de Marzo de
dos mil veintiséis (2026), en donde en el Quinto Punto de la Orden del Dia, los
integrantes de Cabildo del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México,
Administracion 2025-2027, tuvieron a bien aprobar por UNANIMIDAD DE VOTOS, el
siguiente Acuerdo, que a la letra dice:

“ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LA MODIFICACION DE LAS BASES
PARA LA INTEGRACION, ESTRUCTURA Y OPERACION DEL COMITE DE ETICA Y CONDUCTA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC. “

— B oy
HICONCUAC HICONCUAC
; G ;

BASES PARA LA INTEGR. ACION, Articulo 4.- La Contraloria serd la instancia competents para interpretar, para efectos

3 adminisrauOs, a5 prosetes bases, SO los CAS0S MO PrEVISIOS y, 1 U £aso, et
ESTRUCTURA Y OPERACION DEL COMITE 108 instrumentos normativos necesarios para su cumplimiento,
DE ETICA Y CONDUCTA DEL H. . DELCGODIGO DE ETICA

AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC Articulo 5.- E| Gédigo de Etica establece un conjunto de normas ds abservancia obiigatoria

y aplicacion general para las personas servidoras piblicas de la Administracién Piblica

Municipal, cuya ala persona ttular de Entidad
respaciiva. Su objotivo os orientar Ia conducta de las porsonas servideras pUblicas del
Esto comit tenca cormo objevo fomentar actiones permanentes Soore e espeto 3 os Ayuntamiento mediante I promocien do principios y valores fundamentales innerantos al
la laigualdad de género; asi como la sepvig poblico
‘adopci6n de los principios constitucionales de eficiencia, honradez, Imparcialidad, lealtad y IV. DE LA INTEGRACION DEL COMITE
legalidad. Ademés, implementara acciones que permitan identificar y delimitar conductas
que los servidores publicos deben observar en el desempeno de sus smpieos, cargos, Aticulo 6.- EI Comité de Etica y Conducta del H. Ayuntamienta de Chiconcuac estard
comisiones o funciones. favoreciendo con ella un comportamiento ético. conformado por diez integrantes propietarios con voz y vato.
. oBsETO ) Presidente: Presidente Municipal, quien contard con oz y voto.
b)  Vicepresidente: Sindice Municipal, quien contara can vaz y vota.
El objeto e las presentes bases es establecer los elementos y mecanismos para la = nicalor quien ¥ vote.
integracion, estructura y operacion del Comité de Etica y Conducta del H. Ayuntamiento de 4 Voeal 1: Un Ragidor, quien contara con voz y voio.
Ghiconcuac., como una instancia que busca promover un ambiente laboral aménico ¥ ©)  Vocal 2: Secretaria del Ayuntamiento, quien contard voz y volo.
salisfactorio, que incentive al personal a desemperiar adecuadamente sus acividades con A Vocal 3: Direclor (a) del Sistema chw para el Desarrollo Integral de la
principias éficos. tanto de atencion al piblico. como de relacidn interpersanal con sus Familia. quien contara
compafieros de trabajo garantizando asi un ejercicio profesional integro y respansable G Vocal$: Tiular el mstate Mniipal de Cutura Fisica y Dspore, auien cortara
<anvozy vta.
Il DISPOSICIONES GENERALES
h)  Voeal 5: Tiular de fa Unidad Juridica, quien contara con voz y vo
Asticulo 1.- Las acciones para el fortalecimiento de una cultura ética municipal tienen como ) Vocal 6: Titutar de la Unidad de Recursos Humanos, quien contara con voz y
objetivo garantizar la permanencia y mejora confinua de las buenas pricticas ot
implementadas en el municipio, a lravés de la promocicin de principios, valores, conducias ) Voeal 7 Tiularda f Defarsora da Gerechas Humanos,auien contra con voz
y reglas de integridad.
Artieulo 2. Las perscnas ttulares do las Depondencias y Entidades tenen la Asticulo 7.- Los integranies del Comité de Etica y Conducta designaran de manera oficial
responsabilidad de coadyuvar con ef Comité en fa promocion de ia integridad de fas a sus suplentes en caso de ausencia, los cuales tendran las mismas facultades que el
personas senvidoras publicas adscritas a su dependencia, orientando su desempeno e miembro propietario, cuando asistan a las sesiones del Camits en su fepresentacion
acciones ue favorezean su atico. en
q Articulo 8.+ Los integrantes del C sus
beneficio del interé colectio.
Ia Admiristracien Piblca Municipal En caso de renuncia, caso fortuto o uerea mayor se
Asticulo 3.- Las personas fitulares de las Dependencias y Entidades debern informar Procedrs conlomis a0 astaieci an ol aniulo Qs antacade pas 3 esknackn de un
anualmenta mm e diagnéstico y los resultados de las acciones especificas sustitto, al encurso
ara ol del Cedigo da Etica y Conducta. Aviculo 8- Las porsonas nadas a paricoar on as sesioncs el Comi 3! como
an contribuir deberan
Matamoros S/N, San Padro, 56270 Chiconcuac de Jusraz, Méx. San Padro, 56270 Chic M
TiL: 59 59 53 07 57 L5 TEL: 59 5953 07 57

47

UAC

Gobiemo Municipal 2025 -2027

/ con Raices Firmasy



pibiica, deracho,
ciencias sociales, adminsiracion, clencias polficas u obras discpinas afines. Su
conocimiento y irayecioria permitican aportar estralegias y buenas priciicas para el
desarralio de principios, valores y nommas de integridad n el servicio pablico.

V. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL COMITE
Articulo 10.-L sistic a

Anticulo 11.- Los integrantss debarsn guardar la debida discracién en los asUNtos qus e
presanten ante e Comité, en tanto éstos sean resucttos y 56 les dé la dabida difusion, an
icto .

V1. CONVOCATORIAS

Anticulo 12.- E1 Comité celebrars por o menos tres sesiones ordinarias al ano. De igual
celabrar jera.

Articulo 13.- Las convocatorias podrn ser notificadas a traves g oficlo y por via cormeo
‘elecirdnico lugar, lm-ynmm-mam.
Articulo 14. ntelacicn habile
-l-md-hummr-l-yduul-lﬂah-l-bd-d-h-nmnh-wuu-l-
‘adjuntando el Orden del Dia.

VIi. ORDEN DEL DiA

Anticulo 15.- E| Onden del Dia que corresponde a cada sesién serd elaborado por ef
sacretano siecul

Articulo
s no mitativos:

I Lista de asistencia;

1L Deciaracion da inicio ds [a sesion;

L. Apeobacion el Orden del Dia:

IV. Ralificacion del acta de la sesion anierior;
v Seguimsento da los acuerdos. previos;

vll Asunios Generaes.

Asticulo 31.- e intog

Articulo 32.- Cuando resulte necesario el Comité mantendra estricta confidencialidad del

mymmamhumummqmammyau

personas a los que les consten los.

Articulo 33.- Una vez recibida Ia queja o denuncia ef Secretario Ejecutivo le asignard un

muom-mm-yvuw-:maumum-yumbuoam
informes, pubkco

'y o au caso, los medios

Articulo 35.- De considerar el Comité que existe probable incumpiimiento al Codigo de
Etica y Conducta del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, entrevistara al servidor publico
involucrado y de ser necesario a los testigos y a la persona que presents Ia queja o
denuncia

Articulo 36.- EI Presidente del Comité podré determinar medidas preventivas previas en

agreda, amedrente, acose. inlimide 0 amenace a una persona.

sasién, P tcaoal
Cédigo de Conducta, Comits detorminara sus obsorvaciones y on Su caso,
recomendaciones.

yen su caso,
jefe inmediato superior, y.mmmmummnymm
procedente la comunicacion a éstos (itimos.

XIil. ELABORACION Y FIRMA DE ACTAS
Articulo 39.- En cada levantarse un acta, aue estar frmada
por todos los miembros que asisten a la sesion.
Articulo 40.- La firma de los asesores o invitados tendran validez Gnicamente para que
‘conste su asistencia a la sesidn.

Anticulo 41.- Corresponde al Secretario Ejecutivo, la integracion de las actas de las
sesiones.
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Articulo
Comite 7,815
presontas Bases.
Articulo 19.. E1 tendra la obiigacién para quo
| menos 24 hora:
X QUORUM
. el50%

Articulo 21.- Si por cualquier circunstancia no se integrara el Quérum mencionado,

sesian poca efectuarse al dia siguiente.
X. DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 22.- Durante las sesi i o

&l Orden del Dia,

Articula 23~ Los asunios debatkdos y los acuerdos adopiados por el Comid se hardn

constar en ol acta correspondiente.

y scusrdos coniraidos en las sesiones antariores.

Articulo 25.- En caso e asunios qué hayan qUedado pendientes oo resolucion se

X1, VOTACIONES.

Articulo 26.- £ Presidente, consuard si ks asunios del Orden del Dia estén

suficientemente discutidos y, en su caso, procederd a pedir la votacion.

Aticula 27.- Se contard con un voio por cada miembro el Comitd, los acuerdos y

ecisiones. por

Articulo 28.- Los miembros que no estén de acuerdo del parecer may
solicitar que s asiente en el acta correspond
diferenta.

yoritario podran
jente, el testimonic razonado de su opinién

o
il PROCEDIMIENTO DE QUEJAS ¥ DENUNCIAS.

Aticulo 30.- Cualquier persana pusde hacer de conocimiento del Comité presuntos

| Codiga de Elica podr
una queja o denuncia.

ICONCUAC

frvse)

(n

Articulo 31.- it ¥ e s
Articulo 32.- Cuando resute necesario el Comité mantendrd estricta confidencialidad del
nombra y de los datos de las personas que presenten una queja o denuncia, y de fas
personas a los que les consten los hechos.

Asticulo 33.- Una vez recibida la queja 0 denuncia el Secretario Ejecutiv le asignard un
ndmero de expediente y verlicar que contenga el nombre y el domicilo o direccion
electrGnica para recibir informes, un breve relato de los hechos, datos del servidor pibico

Articulo 35.- Do considerar el Comité que existe probable incumplimiento al Codgo de
Etica y Conducta del H. Ayuntamiento de Chiconcuac, entrevistara al servidor pubico
involucrado y de ser necesario a los lestigos y a la persona que presents la queja o
denunci

Anticulo 36.- E1 Presidente del Comité podrd determinar medidas preventivas previas en

agreda, amadranta, acose, intimide 0 amenace a una persona.

para atander

asion,
de Conducta, Comité delerminard sus observacionss y en su caso,
¥y
recomendaciones.

sucaso, idas; al ser

Jofe inmediato supor, y a tos domas interasados on ol asunto, u-wnym—
procedente la comunicacion a éstos ifimos.

Xiil. ELABORACION Y FIRMA DE ACTAS
Articulo 39.- En acta, firmada
POr 10d0s los miembros que asisten a fa sesicn.
Articulo 40.- La firma de los asesores e invitados tencran validez Gnicamente para que
conste su asistencia a la sesion.

Asticulo 41.- Corresponde al Secretaric Ejecutivo, la integracion de las actas de las
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ACUERDO 192

PRIMERO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 125 de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México; asi como el articulo 95, fraccion VIII, XI, XI|,
Xlll, y el articulo 110, 111y 112 de la Ley Organica Municipal del Estado de México;
los articulos 9, 10, 16, 18, 37 y 81 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios; el H. Ayuntamiento Constitucional de
Chiconcuac aprueba por UNANIMIDAD de votos el quinto punto del Orden del Dia,
y se aprueba la modificaciéon de las Bases para la integracion, Estructura y
Operacion del Comité de Etica y Conducta del H. Ayuntamiento de Chiconcuac.-----

SEGUNDQO. - Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fracciones VI, IX y
XIV de Ley Organica Municipal del Estado de México, se Instruye a la Secretaria del
Ayuntamiento para que el presente acuerdo sea publicado en la Gaceta Municipal,
en los estrados de la Secretaria del Ayuntamiento.

Atentamente
LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CHICONCUAC,
ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-202
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En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 128 de la Constitucion Politica Del
Estado Libre y Soberano de México; 48 fraccion Ill de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y para debida publicacién y observancia, promulgo los presentes
acuerdos en la presidencia municipal de Chiconcuac, Estado de México, a los 31
dias del mes de Marzo de dos mil veintiséis, CUMPLASE. Lic. Rafael Vazquez de la
Rosa, Presidente Municipal Constitucional de Chiconcuac, Estado de México,
rubrica. Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega, Secretaria del Ayuntamiento. Rubrica.

LIC. RAFAEL VAZQUEZ DE LA ROSA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE

CHICONCUAC
LIC. JOY ROSAS GONZALEZ C. JOSE LUIS VENADO BOJORGES
SINDICO MUNICIPAL PRIMER REGIDOR
C.KARINA AVILA BANUET C. REYNALDO RAMOS ROJAS
SEGUNDA REGIDORA TERCER REGIDOR

C.VIRIDIANA SALAZAR VARGAS C. OCTAVIO SANCHEZ ESTRADA

CUARTA REGIDORA QUINTO REGIDOR
LIC. MARCOS RODRIGUEZ ESPINOSA C. MARIA LIZBETH SEGUIN DE LA O.

SEXTO REGIDOR SEPTIMA REGIDORA

LIC. BRENDA DAYANNA CANDO ORTEGA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

La Gaceta Municipal es el 6rgano informativo del honorable Ayuntamiento de
Chiconcuac, Estado de México. Su publicacion esta a cargo de la Secretaria del
Ayuntamiento, Lic. Brenda Dayanna Cando Ortega. Responsable de la Gaceta
Municipal; Calle Matamoros s/n, barrio San Pedro, Chiconcuac de Juarez, Estado
de México. C.P. 56270.
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