H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac Estado de Méxic

Administracion 2022 - 2024
“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

SEXAGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA DE CABILDO

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién | de la Constitucidn Politica
de los Estado Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 117 y 122 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 28 y 48 fraccién V de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México, siendo las QUINCE horas con CINCUENTA Y SEIS minutos del dia dos del
mes de junio del afio dos mil veintitrés, los CC. Lic. Agustina Catalina Velasco Vicufia,
Presidenta Municipal; Lic. Armando Cervantes Zacarias, Sindico Municipal; Bellanira
Margarita Montes Velasco, Primer Regidora; Eduardo Arturo Cortes Duran, Segundo
Regidor; Enf. Gral. Dalia Buendia Zavala, Tercera Regidora; Lic. Jonathan Edgar Pérez
Salmerdn, Cuarto Regidor; José Manuel Salazar Cosio, Quinto Regidor; Juan Carlos Zacarias
Palomo, Sexto Regidor; Magda Sarai Padilla Gomez, Séptima Regidora; se constituyeron en
la Sala de Cabildos, ubicado en el inmueble para funcionamiento y residencia del
Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracién 2022 — 2024, sito en
Mariano Matamoros, sin nimero, Barrio San Pedro, Municipio de Chiconcuac, Estado de
Mexico, Codigo Postal 56270; a efectos de celebrar la SEXAGESIMA SEXTA SESION ORDINARIA
DE CABILDO, por lo que se instruye al Secretario del Ayuntamiento proceda a dar lectura al
proyecto del ORDEN DEL DiAy al desahogo del punto PRIMERO, con el propésito de informar,
en su caso, la existencia del Quérum legal para sesionar, siendo el siguiente: ——-----------———---

------------------------------- -ORDEN DEL DIA -

PRIMERO. — Lista de asistencia y en su caso declaracién del Quérum Legal.
SEGUNDO. — Lectura, discusién y en su caso aprobacién del acta de la sesién anterior, ---—---
TERCERO. — Aprobacion del Orden del Dia.
CUARTO. — Presentacién de asuntos y turno a Comisiones.
QUINTO. - Propuesta, discusion y en su caso aprobacién del Manual de Procedimientos de
la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion. ---------—--------
SEXTO. — Propuesta, discusion y en su caso aprobacién del cambio de adscripcion y
nombramiento de la C. Maricela Velasco Dominguez como Directora de Ecologia vy
Agropecuario, en razon a la renuncia presentada por la C. Guadalupe Yescas Zamudio en
fechatreinta y unode mayo de dos Ml VeIBtSE, —— i i o
SEPTIMO. —Propuesta, discusién y en su caso aprobacién del acuerdo por el que se le otorga
apoyo economico a favor del encargado de la Peregrinacién Ciclista al Santuario de Chalma
2023, ——mmmmmmm e -

OCTAVO. - Propuesta, discusion y en su caso aprobacién del acuerdo por el que se le otorga
apoyo economico a favor del Grupo Castillero 2023 de la Colonia Emiliano Zapata. -----------
NOVENO. — Propuesta, discusion y en su caso aprobacién del acuerdo por el que se otorga
apoyo economico a favor del encargado de la Serenata en Honor a San Antonio de Padua. -
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DECIMO. — Propuesta, discusion y en su caso aprobacién del acuerdo por el que se otorga
apoyo economico a favor del encargado de la “Cuadrilla de Sembradores San Antonio 20237
DECIMO PRIMERO. — Asuntos Generales. - -
DECIMO SEGUNDO. — Clausura de la Sesién, -----

Acto seguido y a efectos de desahogar el punto PRIMERO se procede a realizar el pase de
lista de los integrantes del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracidn
2022-2024, de la manera siguiente; ol o . -

NOMBRE ' CARGO REGISTRO DE

| ~ ASISTENCIA
LIC. AGUSTINA CATALINA VELASCO VICURA * PRESIDENTA MUNICIPAL PRESENTE
LIC. ARMANDO CERVANTES ZACARIAS ' SINDICO MUNICIPAL  PRESENTE
BELLANIRA MARGARITA MONTES VELASCO 1ER REGIDORA PRESENTE

' EDUARDO ARTURO CORTES DURAN 2D0 REGIDOR PRESENTE
ENF. GRAL. DALIA BUENDIA ZAVALA ' 3ER REGIDORA PRESENTE
~ LIC. JONATHAN EDGAR PEREZ SALMERON ' 4TO REGIDOR PRESENTE
'~ JOSE MANUEL SALAZAR COSIO ' 5TO REGIDOR o PRESENTE

JUAN CARLOS ZACARIAS PALOMO - 6TO REGIDOR ; PRESENTE
MAGDA SARAI PADILLA GOMEZ 7MA REGIDORA PRESENTE

Una vez realizado el pase de lista, se informa que existe el quorum legal para llevar a cabo
la presente Sesion de Cabildo, al existir una asistencia de NUEVE de NUEVE integrantes del
Ayuntamiento.

En seguimiento al SEGUNDO punto del orden del dia, relativo a la lectura, discusidn y en su
caso aprobacion del acta de la sesién anterior, se instruye al Secretario del Ayuntamiento
proceda a dar lectura al contenido del acta generada en la Sexagésima Quinta Sesién
Ordinaria, concluida su lectura sin existir intervencién alguna, se procede a someterla a
votacion, misma que es aprobada por UNANIMIDAD, dando como resultado NUEVE votos a
favor. e ——

Acto seguido, se procede a la firma al calce vy al margen del acta correspondiente por los
integrantes del Ayuntamiento que intervinieron en 1a SeSidn —---——--——---emme e

Continuando con el desarrollo de |a presente sesion, se atiende el contenido del punto
TERCERO, relativo a la aprobacién del Orden del Dia, mismo que toda vez que vya ha sido
leido previamente y es del pleno conocimiento de los integrantes del Ayuntamiento, se
procede a someter a votacién de la asamblea, siendo aprobado por UNANIMIDAD, dando
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como resultado NUEVE votos a favor.----- - — - e —

Por lo que respecta al punto CUARTO, relativo a la presentacion de asuntos y turno a
Comisiones, no se desprende intervencién alguna.

EIQUINTO punto corresponde a la Propuesta, discusién Y en su caso aprobacion del Manual
de Procedimientos de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion. -------—---

Se informa a los integrantes del Ayuntamiento, el contenido del oficio numero
CHIC/CGMMR/051/2023, signado por el Lic. José Alberto Osorio Soriano, en su carécter de
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria, a través del que solicita considerar
como punto de Cabildo, la aprobacién del Manual de Procedimientos de la Unidad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, en base a los antecedentes siguientes: ------

1} En fecha veintisiete de abril del afio en curso, el Titular de la Unidad de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion, mediante oficio nimero CHIC/TICS/07/2023, hizo
del conocimiento contar con visto bueno de la Unidad Juridica, respecto del
ordenamiento municipal denominado Manual de Procedimientos de la Unidad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién. —

2) Acto seguido, en fecha cuatro de mayo del mismo afo, se llevd a cabo Sesién
Extraordinaria de Comité Interno del érea en comento, en la que se formaliza la
entrega del Manual, que nos ocupa. -

3) Dicho lo anterior, se procedid a realizar el llenado del formato denominado Anélisis
de Impacto Regulatorio (AIR), en su modalidad exencion, en virtud de que, del
contenido de dicho Manual, se puede observar que no contempla la generacién de
Costos o gastos a cargo de la ciudadania; asimismo, el Manual se sujetd a una
consulta publica, por un plazo de veinte dias naturales, en la pagina oficial del
Ayuntamiento, sin que existiera el registro de opiniones. ~———————————ee

Siendo el caso, que en fecha treinta y uno de mayo del afio en curso, a través de la Segunda g ;
Sesion Extraordinaria de la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, fue aprobado el d
Manual que nos ocupa, motivo por el que, a efectos de dar continuidad a los trémites <
administrativos para la aprobacién de la reglamentacién municipal, es necesario poner a
consideracion de los integrantes del cabildo, el Manual de Procedimientos de la Unidad de

Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, y de ser procedente llevar a cabo su
publicacion a través de Gaceta Municipal. -
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Por lo que la Presidenta Municipal, en uso de la voz resalta el esfuerzo del Titular de la
Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, para la presentacion del Manual
de Procedimientos, involucrandose en su elaboracion en pleno conocimiento de las
funciones que desarrolla su area.

Motivo por el que se pone a su consideracion, el contenido del Manual de Procedimientos
de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, siendo el siguiente: ----------
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I.LPRESENTACION

La implementacian del gobierno electrénico dentro de las actividades cotidianas que
se desarrollan dentro de la Administracién Publica Municipal, han coadyuvado en Ia
optimizacion y agilizacion de tramites y servicios, lo cual ha mejorado en gran
medida, I calidad de la atencion que se le brinda a la ciudadania, sin embargo, aln
no se ha logrado en su totalidad la actualizacidn total de |a infraestructura en materia
de tecnologias de la informacion y comunicacion dentro de esta Administracion
Publica Municipal.

Esta Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, tiene como objetivo
principal el impulsar el uso de las nuevas tecnologias de la Informacion y
Comunicacién, que permitan agilizar aun mas, la velocidad con la que generar los
tramites y servicios, asi mismo. se pretende optimizar el uso de plataformas digitales
para reducir tiempos y evitar filas en las oficinas de atencion

Del mismo modo, como gobiermno comprometido en la rendicion de cuentas, se
transparentara a traves del sitio web de Chiconcuac, toda aquella informacion que
le es exigible a la Administracion Publica Muni ipal para ser publicada,
principalmente de las plataformas de SAIMEX e IPOMEX.

El uso de tecnologia, sin duda alguna, es un requisito indispensable dentro de la
administracion publica municipal, sin embargo, no todo el personal esta capacitado
para el uso de las mismas, por tal motivo, esta Unidad tiene el compromiso de
apoyar y capacitar al personal que tenga dificultades en el uso de las mismas, a fin
de subsanar el rezago de capacitacion.

En la actualidad, el manejo de grandes cantidades de informacién, el
almacenamiento y conservacion digital de informacion, asi como la facil ubicacién
de la misma, requieren de una infraestructura tecnolégica actualizada capaz de
cubrir las necesidades del trabajo que se genera dia a dia, por lo que deben
claborarse las propuestas, que conlleven la seguridad y confiabilidad de la

informacion que se genera, tomando siempre en cuenta al recurso humano y
material.

El proyecto de Gobiemno Digital que se ha implementado por parte del gobierno del
Estado de México, ha impulsado varias actividades dentro de los ayuntamientos,
por consecuencia esta Unidad de Tecnologias de la Informacion esta obligada a
cumplir con las obligaciones que establece |a Ley de Gobierno Digital del Estado de

Este manual de procedimientos tiene como objetivo, establecer los pasos a seguir
en cada procedimiento que realice esta Unidad de Tecnolegias de Informacion ¥
Comunicacién, procedimientos los cuales pretenden maximizar el aprovechamiento
de las Tecnologias de Informacion y Comunicacién, con las que cuenta las
Administracion Pablica Muni ipal.
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Il. OBJETIVO GENERAL

La Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, se encargara de
mantener en optimas condiciones la infraestructura tecnologica de la administracion
publica municipal, asi como promover el uso de tecnologias de la informacion y
comunicacion en las actividades del mismo, con el proposito de agilizar y optimizar
el desempeno de las atribuciones de las areas administrativas.

. MARCO JURIDICO

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:

b) Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

c) Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios;

d) Ley Organica Municipal del Estado de México:

e) Manual General de Organizacién del H. Ayuntamiento de Chiconcuac;

f) Bando Municipal de Chiconcuac:

g) Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal; y

h) Demas leyes, reglamentos, circulares, decretos y otras disposiciones de
caracter administrativo y de observacién general en el ambito de su
competencia.

IV. MISION, VISION Y VALORES

Mision

La Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, es el area encargada
de mantener en optimas condiciones la infraestructura tecnoldgica de la
Administracion Publica Municipal, asi como asesorar al personal en el uso de
tecnologias de la informacién y comunicacion.

Visién

Contar con una administracion publica municipal optimizada tecnologicamente, que
coadyuve con las actividades que esta realiza, brindando un servicio agil y de
calidad.

Valores

Lealtad
Cooperacion
Calidad
Objetividad
Espiritu de servicio
Honestidad
Respeto
Responsabilidad

©NO W

V. ORGANIGRAMA

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION

TITULAR DE UNIDAD

V.- IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS

- Mantenimiento preventivo de los equipos informaticos;

Mantenimiento correctivo de los equipos informaticos;

. Administrar y configurar las redes de internet;

Implementacion de seguridad informatica;

Publicacion de informacion en el sitio web de Chiconcuac;

. Asesorar a los servidores publicos que lo soliciten en el uso de
programas de ofimatica;

Apoyo a las areas administrativas solicitantes en el respaldo de
informacion; y

8. Generacion de correos institucionales.
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VIl.- DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

1.-Mantenimiento preventivo de equipos informaticos.

Objetivo

Calendarizar de manera periodica, el mantenimiento preventivo de los equipos
informaticos al servicio de la Administracién Pdblica Municipal, a fin de evitar
cualquier dafio que pueda ser prevenible.

Alcance

Todos los equipos informaticos al servicio de la Administracién Publica Municipal.
Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion debera:

» Calendarizar el mantenimiento preventivo de los equipos informaticos.

* Realizar el mantenimiento preventivo de los equipos informaticos de acuerdo
a la fecha calendarizada

« Promover practicas que permitan el cuidado de los equipos informaticos.

El personal al servicio del ayuntamiento debera:

« Coordinarse con el Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion para programar la fecha para realizar el mantenimiento
preventivo.

+ Brindar las facilidades necesarias al Titular de la Unidad de Tecnologias de
la Informacion y Comunicacion para que lleve a cabo el mantenimiento
preventivo.

Insumos

+ Desarmadores
« Aire comprimido
* Brocha

Resultados
Equipos informaticos con rendimiento optimo.

Desarrollo

No. | Unidad Administrativa/ Puesto

01 Titular de Unidad de Tecnologias
de la Informacion y Comunicacion
02 Titular de Unidad de Tecnologias
de la Informacion y Comunicacion

Actividad
Calendariza el mantenimiento
preventivo del area en cuestion.
¢ Calendarizo todas las areas?
Si: Ir al paso 04.

No: Ir al paso 03.

Titular de Unidad de Tecnologias

Pasa a la siguiente area

de la Informacién y Comunicacion

g3 de la Informacién y Comunicacion administrativa,
Pasa al punto 01.
04 Titular de Unidad de Tecnologias | Se realiza el mantenimiento preventivo
de la Informacién y Comunicacion del area programada.
05 Area administrativa atendida Firma reporte de mantenimiento
preventivo.
¢ Ha realizado el mantenimiento
06 Titular de Unidad de Tecnologias preventivo en todas las areas?
de la Informacién y Comunicacién Si: Ir al paso 8.
No: Ir al paso 7
Titular de Unidad de Tecnologias Revisa nm_n_._n_m.:wmn._o: ypasaala
o7 de la Informacién y Comunicacion o bitadiginlin
Ir al paso 04.
08 Titular de Unidad de Tecnologias Fin

Diagrama de flujo

Titular de la Unidad de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacién

Area administrativa

) preventivo de los equipos informaticos
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Objetivo

2.-Mantenimiento correctivo de equij

s informat

Ante cualquier falla de los equipos informaticos, se realizara el mantenimiento
correctivo correspondiente, con la celeridad requerida para no interrumpir el

desempefio del &rea en cuestion.

Alcance

Todos los equipos informaticos al servicio de la Administracion Publica Municipal.

Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion debera:

* Atender los reportes de fallas en equipos informaticos a la brevedad posible.
+ Requerir al titular del area que reporte la falla en sus equipos informaticos,
que solicite las refacciones necesarias al area de Tesoreria para la

reparacion del mismo.

El personal al servicio del ayuntamiento debera:

= Coordinarse con el Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion para establecer el horario para realizar el mantenimiento
preventivo de los equipos informaticos.

e Brindar las facilidades necesarias al Titular de la Unidad de Tecnologias de
la Informacion y Comunicacion para que lleve a cabo el mantenimiento

correctivo.
Insumos

e Desarmadores

* Aire comprimido
¢« Brocha

+ Refacciones

Resultados

Equipos informaticos con buen funcionamiento.

Titular de la Unidad de Tecnologias

03 de la Informacion y Comunicacion Revisa la falla del equipo informatico.
¢La falla tiene solucion viable y
04 Titular de la Unidad de Tecnologias costeable?
de la Informacion y Comunicacion Si: Pasa al punto 06.
No: Pasa al punto 05.
Titular de la Unidad de Tecnologias Se sugiere la baja del equipo y se
. de la Informacién y Comunicacion propane la compra de uno nuevo.
Y Pasa al punto 12.
. - g 0
o | Titular de la Unidad de Tecnologias nMww_%Mm_mHmw%%m.
de la Informacion y Comunicacién No: Pasa al punto 09.
07 Personal que solicita el apoyo Solicita refaccion a la Tesoreria Municipal
Titular de la Unidad de Tecnologias ¢ 4 x
08 de Ia Informacién y Comunicacion Cambia la pieza dafada por la nueva.
Titular de la Unidad de Tecnologias : .
09 de la Informacion y Comunicacion Corrige la falla del equipo.
Titular de la Unidad de Tecnologias . .
10 de Ia Informacion y Comunicacion Corrobora que el equipo este funcional.
s Firma el reporte de mantenimiento
" Personal que solicita el apoyo Soieitivo.
12 Personal que solicita el apoyo Fin

Diagrama de flujo

Titular de la Unidad de las Tecnologias de la Informacian y Comunicadidn

Personal que solicita
apoyo

Mantenimiento correctivo de equipas de computo

Desarrollo
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
NO. PUESTO ACTIVIDAD
Reporta falla del equipo informatico a la
01 Personal que solicita el apoyo Unidad de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacion,
02 Titular de la Unidad de Tecnologias Acude a la Unidad Administraliva que
de la Informacion y Comunicacion reporta el fallo de su equipo informatico.
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3.- Administrar y configurar las redes de internet.

Objetivo

Mantener la estabilidad de la red de internet.

Alcance
Las redes de internet de la Administracion Publica Municipal.

Responsabilidades
El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion debera:
Mantener la estabilidad de las redes de internet.

.

.

Configurar los firewalls.

Configurar impresoras y archivos compartidos.

El personal al servicio del ayuntamiento debera:

¢ Brindar las facilidades necesarias al Titular de la Unidad de Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion para llevar a cabo de configuracion o

instalacion de las redes.

Evitar el uso de aplicaciones ajenas al servicio que pudieren saturar la red de

internet.

Insumos

.

Cable de red
Pinzas Ponchadoras
Conectores RJ45

Titular de Unidad de Tecnologias

¢La red se encuentra estable?

Resultados
Redes estables y seguras.
Desarrollo
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
NO. PUESTO ACTIVIDAD
o1 Titular de Unidad de Tecnologias | Calendariza la revision de la red de
de la Informacién y Comunicacion internet.
¢Calendarizo todas las redes de
02 Titular de Unidad de Tecnologias internet?
de la Informacién y Comunicacion Si: Pasa al punto 4.
No: Pasa al punto 3.
03 Titular de Unidad de Tecnologias Pasa a la siguiente red de internet.
de la Informacién y Comunicacion Pasa al punto 1.
04 Titular de Unidad de Tecnologias | Se realiza revision de red de internet
de la Informacién y Comunicacion calendarizada.
o5 | Titular de Unidad de Tecnologias eLa _,mm_m_mmwm_._"mm_ Mﬂﬂﬂnm_.:mz
de la Informacion y Comunicacion No: Pasa al punto 13.
06 Titular de Unidad de Tecnologias | Se revisa la estabilidad de la red de
de la Informacién y Comunicacion internet.

07 P Pl it Si: Pasa al punto 21.
de la Informacién y Comunicacion No: Pasa al punto 5.

08 Titular de Unidad de Tecnologias Se administran las IP dinamicas y
de la Informacion y Comunicacion estaticas.

Titular de Unidad de Tecnologias -

09 de la lformacion v noaca_nmm._ua: Se administran los firewalls.

10 Titular de Unidad de Tecnologias Se administra el router, los access
de |a Informacion y Comunicacion point y los switches.

1 Titular de Unidad de Tecnologias Se administra el uso compartido de
de la Informacion y Comunicacion carpetas e impresoras.
Titular de Unidad de Tecnologias Se administra el =3=.ﬂam recursos

- de la Informacion y Comunicacion que acupen los sitios web.

Pasa al punto 21.

13 Titular de Unidad de Tecnologias Se revisan los dispositivos de red,
de la Informacion y Comunicacion cableado y configuraciones.
Titular de Unidad de Tecnologias ¢E8 mqoﬂ.m_m O I RO (s g

1 de la Informacion y Comunicacion Sk Pasa al puntg 15.

No: Pasa al punto 16.
Titular de Unidad de Tecnologias | Se reconfigura el dispositivo de red.

15 ks 0
de la Informacion y Comunicacién Pasa al punto 21.

Titular de Unidad de Tecnologias ¢clafalla mm originada por el cableado?

e de la Informacion y Comunicacién Si: Paseral punty 17,

No: Pasa al punto 18.

17 Titular de Unidad de Tecnologias Se cambia el cableado dafado.

de la Informacion y Comunicacion Pasa al punto 21.
¢La falla es originada por la

18 Titular de Unidad de Tecnologias configuracion de red?

de la Informacion y Comunicacion Si: Pasa al punto 19.
No: Pasa al punto 20.

19 Titular de Unidad de Tecnologias Se reconfigura la red de internet.
de la Informacion y Comunicacion Pasa al punto 21.

: . p Se llama a la compaiiia telefonica que

20 n.__.m_z_hm_m.wﬂomqkmﬁwm QM._O.MM::JMWMW_ brindo el servicio de intemet para que

y atienda el problema.

21 Titular de Unidad de Tecnologias La red funciona en optimas

de la Informacion y Comunicacién condiciones.
¢Se han revisado todas las redes de

22 Titular de Unidad de Tecnologias internet calendarizadas?

de la Informacion y Comunicacion Si: Pasa al punto 24,
No: Pasa al punto 23
Titular de Unidad de Tecnologias xme._wm nm._m:n_m_.ﬁmo_o.: y pasa ala
3 de la Informacién y Comunicacion siguienis red de infamet
Pasa al punto 4.
24 Titular de Unidad de Tecnologias Fin

de la Informacion y Comunicacion
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Diagrama de flujo
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4.- Implementacién de sequridad informatica

Objetivo

Los equipos de computo contaran con las aplicaciones de seguridad y
configuraciones necesarias para evitar perdida, robo o corrupcion de la informacién
generada dia a dia.

Alcance
Redes de internet y equipos de computo de la Administracion Publica Municipal.
Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién debera:

« Instalar antivirus en los equipos de cémputo

* Configurar los firewalls.

 Corregir los problemas generados por software malicioso, en la medida de lo
posible.

* Detectar vulnerabilidades en los equipos de cémputo.

El personal al servicio del ayuntamiento debera:

+ Brindar |as facilidades necesarias al Titular de la Unidad de Tecnologias de
la Informacién y Comunicacion para llevar a cabo de implementacién de
seguridad informatica.

Insumos

Aplicaciones de seguridad informatica.
Resultados

* Redes estables y seguras.
¢ Equipos de computo con estabilidad y seguridad informatica.

Desarrollo

UNIDAD ADMINISTRATIVA/
PUESTO ACTIVIDAD

o1 Titular de Unidad de Tecnologias | Calendariza Ia revision de los equipos
de la Informacién y Comunicacién de computo del area.

NO.

¢Calendarizo la revision de los
equipos de computo de todas las
areas administrativas?
Si: Pasa al punto 4.
No: Pasa al punto 3.

Titular de Unidad de Tecnologias

02 de la Informacion y Comunicacion

Titular de Unidad de Tecnologias
03 s o
de la Informacién y Comunicacién

Pasa a la siguiente area
administrativa.

04 Titular de Unidad de Tecnologias Se realiza revision del equipo de

de la Informacion y Comunicacion computo.

11
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Titular de Unidad de Tecnologias

¢El equipo de cémputo cuenta con
antivirus?

Diagrama de flujo

05 de la Informacion y Comunicacion Si: Pasa al punto 8.
No: Pasa al punto 6.
06 Titular de Unidad de Tecnologias Instala antivirus y verifica su
de la Informacién y Comunicacion actualizacion.
07 Titular de Unidad de Tecnologias | Realiza un anélisis de virus y elimina
de la Informacién y Comunicacion aquellos detectados.
¢El equipo de computo cuenta con un
Titular de Unidad de Tecnologias | firewall configurado correctamente?
08 3 z L =
de la Informacion y Comunicacion Si: Pasa al punto 11.
No: Pasa al punto 9.
. ! : Verifica que puertos necesitan estar
09 Tiular de c:_awa de ._.mo_._aom_.m.m habilitados para el uso de aplicaciones
de la Informacion y Comunicacién 5
especificas.
10 Titular de Unidad de Tecnologias Se bloquean aquellos puertos
de la Informacion y Comunicacion innecesarios.
¢El equipo de computo es afectado
14 | Titular de Unidad de Tecnologias pot mnémqmsgﬂﬂﬂmm:huoqo g be
de la Informacién y Comunicacion Si: Pasa al punto 12.
No: Pasa al punto 14.
12 Titular de Unidad de Tecnologias | Remueve el adware y/u ofro tipo de
de la Informacién y Comunicacion malware.
Titular de Unidad de Tecnolo
13 de la Informacién y Comunicacion Recoafigura navegariares web.
¢El m.n__._io de computo tiene algin
14 Titular de Unidad de Tecnologias oredipo de aﬂﬂwﬂmu_%mum afecte su
de la Informacion y Comunicacion Si: Pasa al punto 15.
No: Pasa al punto 16.
15 Titular de Unidad de Tecnologias Se detecta el origen de la falla y se
de la Informacion y Comunicacion corrige.
. A . Equipos de computo funcionando
16 MMMJ%MMMMMM QM._Q.MH__MMW_MN correctamente con las medidas de
Y seguridad informatica requeridas.
¢Se han revisado todos los equipos
17 Titular de Unidad de Tecnologias v andMMMMMMWMwWEmm
de la Informacién y Comunicacién Si: Pasa al punto 19.
No: Pasa al punto 18.
' ; : Revisa calendarizacion y pasa a la
18 a._.m_z_u_m_q_._m_%sm“MMm am.n_..ﬂﬂ_%m“um .Mﬂ siguiente area administrativa
y calendarizada
19 Titular de Unidad de Tecnologias Fin

de la Informacion y Comunicacion

Titular de la Unidad de las Tecnologias de la Informacidn y Comunicacion

Pasas s siuiente
drea administatia

Revisa
calendarizacién y
pasaa la siguiente |-
irea administrativa
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b

Implementacidn de seguridad informética

O,
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0}

Calerdarita Iy
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innecesarios
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computo
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S
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5.- Publicacién de informacién en el sitio web de Chiconcuac

Objetivo

Difundir la informacion publica de las actividades llevadas a cabo por la
Administracién Publica Municipal, a fin de rendir cuentas a la ciudadania.

Alcance

Todas las areas administrativas que requerian carga de informacién en el sitio web
de Chiconcuac.

Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién debera:

Verificar que la informacion que le sea presentada para su carga, cumpla con
los lineamientos exigidos por la ley.

Cumplir en tiempo y forma con las solicitudes de carga de informacién.
Mandar evidencia digital a las areas solicitantes, al momento de que haya
sido cargada su informacion,

Acatar las especificaciones que debera cumplir la informacion cargada en el
sitio web.

El personal al servicio del ayuntamiento debera:

Presentar la solicitud de carga de informacién mediante oficio.

Brindar al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion la informacion que este le solicite para dar cumplimiento a su
solicitud.

Verificar que la informacién que pretende cargar al sitio web, cumpla con los
lineamientos exigibles para su publicacién.

Insumos

Plataforma que administra el sitio web de Chiconcuac.
Archivos digitales.

Resultados

Informacién publicada en el sitio web de Chiconcuac.

Rendicion de cuentas.

Difusion de las actividades llevadas a cabo por la Administracion Plblica
Municipal.

Transparencia.

Cumplimiento de requerimientos exigibles por la ley.

Implementacién de la mejora regulatoria.

Difusién de convocatorias

14

U ZF°

Desarrollo

UNIDAD ADMINISTRATIVA/

e PUESTO

ACTIVIDAD

01 | Area administrativa solicitante

Presenta solicitud por escrito para la
carga de informacion en el sitio web
de Chiconcuac, anexando en su caso,
los documentos digitales, imagenes
y/o videos necesarios.

02 Titular de Unidad de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion

Accede a la plataforma administradora
del sitio web.

Titular de Unidad de Tecnologias

92 de la Informacion y Comunicacion

Se lleva a cabo la carga de
informacién de acuerdo a las
especificaciones del drea solicitante.

04 Titular de Unidad de Tecnologias
de la Informacion y Comunicacion

Se envia a ftravés de correo
electronico, la respuesta a la solicitud,
especificando que la informacién ha
sido cargada, anexando los
hipervinculos y las capturas de pantalla
donde puede visualizarse lo solicitado.

Titular de Unidad de Tecnologias

04 de la Informacion y Comunicacién

Fin

Diagrama de flujo

Titular de la Unidad de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Area administrativa
solicitante

Accede ala
pltalora
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Publicacién de informacidn en el sitio web de Chicancuac

¥
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6.- Asesorar a los servidores piiblicos gue lo soliciten en el uso de

rogramas de ofimatica

13

Objetivo

El personal al servicio de la Administracion Publica Municipal se desempefiara con

fluidez en el manejo de programas de ofimatica. Diagrama de flujo

Alcance Titular de la Unidad de las Tecnologias de la Informacion y Comunicadién Servidor puiblico

Personal que haga uso de programas de ofimatica.

Acude alaofcing
del servidor publico [+

sokcitante

| . O]

L}

Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién debera:

* Asesorar al personal en el manejo de programas de ofimatica.

Solicita asesoria scbreel
¥ uso de programas de

El personal al servicio del ayuntamiento debera: P ofimatica

e Solicitar al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion, apoyo ante las dudas que les surjan en el manejo de
programas de ofimatica.

afimatica @

Insumos
- . 2 40 ey Se le presenta al
vidor publ
Aplicaciones de ofimatica basica. [evierehupaadid B SRS, SH—

cumpla conle que
necesta

Resultados

Personal capacitado en el manejo de programas de ofimatica.

Administracion 2022 - 2024

Desarrollo i
UNIDAD ADMINISTRATIVA/ Servidor publica
NO. PUESTO ACTIVIDAD ﬁh.i‘.al_
01 Servidor Pablico Solicita asesoria sobre el uso de

programas de ofimatica.
02 Titular de Unidad de Tecnologias | Acude a la oficina del servidor publico

Asesorar a los servidores publicos que lo soliciten en el uso de programas de ofimatica
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de la Informacién y Comunicacion solicitante.
03 Titular de Unidad de Tecnologias Brinda asesoria sobre el uso de
de la Informacién y Comunicacion programas de ofimatica.
¢ El servidor publico aprendio?
04 Servidor Publico Si: Pasa al punto 6.

No: Pasa al punto 5.
Se le presenta al servidor publico una
05 Titular de Unidad de Tecnologias alternativa para que cumpla con lo

de la Informacién y Comunicacion que necesita.
Pasa al punto 4.
06 Servidor Publico Servidor publico capacitado
07 Servidor Publico Fin

“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México
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7.- Apoyo a las dreas administrativas solicitantes en el respaldo de
informacién.

Objetivo

Evitar la pérdida de informacion dentro de las areas administrativas de la
Administracion Publica Municipal.

Alcance

Todas las areas administrativas de la Administracion Pablica Municipal.
Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion debera:

* Apoyar en el respaldo de informacion de las areas administrativas,

* Proponer los medios de almacenamiento para el respaldo de la informacion.

* Apoyar en la restauracion de la informacion, en el caso de que hubiera
pérdida de la misma en los equipos de cémputo.

El personal al servicio del ayuntamiento deber;

« Contar con los medios de almacenamiento requeridos.

* Mantener en orden la informacion de sus equipos de computo.

= Solicitar apoyo al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion cuando llegare a haber pérdida de informacion en sus equipos
de computo.

Insumos

Medios de almacenamiento.

Cuentas de almacenamiento en la nube.
Resultados

Evitar la pérdida de informacion generada por la Administracion Publica Municipal.

Titular de Unidad de Tecnologias

Solicita indicaciones al servidor

04 i e publico sobre el método de respaldo
de la Informacion y Comunicacion de informacién que utilizara.
¢ Sellevara
a cabo el almacenamiento del
05 Servidor Publico respaldo de informacion en la nube?
Si: Pasa al punto 6.
No: Pasa al punto 10.
Brinda acceso a la cuenta de la nube
06 Servidor Publico en la que se pretende realizar el
respaldo de informacién.
Crea una carpeta dentro de la nube
07 Titular de Unidad de Tecnologias | donde se respaldara la informacién,
de la Informacién y Comunicacion | especificando la fecha en la que se
lleva a cabo el respaldo.
08 thm_m_q:w%k”%wm ﬂMHMu...:hWﬂMﬂ Realiza el respaldo de la informacion.
Da recomendaciones sobre como
09 Titular de Unidad de Tecnologias uﬂonmmﬂe_.M M:%msuﬂ M_mqwmmmﬂwﬂom:am
de la Informacion y Comunicacion : o
informacion.
Pasa al punto 14.
Brinda al Titular de la Unidad de TIC's
10 Servidor Plblico los medios de almacenamiento fisico
para el respaldo de informacion.
Crea una carpeta dentro del medio de
11 Titular de Unidad de Tecnologias | almacenamiento donde se respaldara
de la Informacion y Comunicacién | la informacién, especificando la fecha
en la que se lleva a cabo el respaldo.
12 M.M_m_hm_rﬂ“_w_“%wm MMMMM:M“@LMN Realiza el respaldo de la informacion.
Da recomendaciones sobre como
13 Titular de Unidad de Tecnologias | proteger la cuenta de la nube donde
de la Informacion y Comunicacion se llevo a cabo el respaldo de
informacion.
14 Servidor Publico Fin

Desarrollo
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
NO. PUESTO ACTIVIDAD
; i Solicita apoyo para el respaldo de su
01 Servidor Publico tformacian.
i ks Ordena y depura la informacion que
02 Servidor Publico pretenda respaldar.
03 Titular de Unidad de Tecnologias | Acude a la oficina del servidor plblico
de la Informaciéon y Comunicacion solicitante.
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8.- Generacién de correos institucionales

Objetivo

Facilitar la comunicacién y el intercambio de informacién entre las dependencias
internas y externas para el logre de los objetivos institucionales, a través de correos
electrénicos con un dominio electrénico que refleje su pertenencia a la
Administracion Publica Municipal.

Alcance

Todos los mandos medios y superiores de la Administracién Piblica Municipal.

Responsabilidades

El Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion debera:
« Solicitar a la plataforma administradora del sitio web de Chiconcuac, la
aprobacion de los correos institucionales solicitados.
+ Solicitar a la plataforma administradora del sitio web de Chiconcuac, la
cancelacion o renovacion de los correos institucionales solicitados.
+ Asesorar a los servidores publicos solicitantes sobre el uso de los correos
electrénicos institucionales.
El personal al servicio del ayuntamiento debera:
+ Solicitar via oficio, la expedicion del correo electrdnico institucional.
* Manejar con responsabilidad el corro electronico institucional asignado.
* Una vez concluido el cargo conferido, debera entregar el usuario y
contrasena al nuevo titular del area.
Insumos
Ninguno
Resultados
Areas administrativas comunicandose e intercambiando informacion a traces de
correos electronicos institucionales.

Desarrollo
UNIDAD ADMINISTRATIVA/
NO. PUESTO ACTIVIDAD
01 Servidor publico Solicita correo institucional via oficio.

Titular de Unidad de Tecnologias | Accede a la plataforma administradora
02 g Pl b, :
de la Informacién y Comunicacion del sitio web de Chiconcuac.

03 Titular de Unidad de Tecnologias | Verifica existencia previa de correo
de la Informacién y Comunicacion institucional del area solicitante,

¢ Previamente existia un correo
institucional del area solicitante?
Si: Pasa al punto 5.
No: Pasa al punto 7.

04 Titular de Unidad de Tecnologias
de la Informacién y Comunicacion

Titular de Unidad de Tecnologias
05 p ol
de la Informacién y Comunicacion

Solicita renovacion de contrasefa de
acceso al correo institucional.
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Plataforma administradora del

Autoriza renovacion de contrasefia de

06 i) g acceso al correo institucional.
sitio web de Chiconcuac Pasa al punto 9.
Titular de Unidad de Tecnologias Solicita la creacion del correo
o7 i i P s winadin . m
de la Informacion y Comunicacién institucional del area solicitante.
08 Plataforma administradora del Autoriza la creacion del correo
sitio web de Chiconcuac institucional.
09 Titular de Unidad de Tecnologias | Notifica al servidor pablico los datos
de la Informacién y Comunicacion de acceso al correo institucional.
. R Usa el correo institucional en sus
10 Servider piblico funciones cotidianas.
1 Servidor publico Fin

Diagrama de flujo

Servidor publico de Ia e

Titular de la Unidad de las Tecnologias | Plataforma administradora

acién y Comunicacién del sitio web de Chiconcuac

Generacion de correos institucionales

o@

@ sdministadora del

Accede ala
plataforma

500 web de
Chimncuac

L
ofcia o

Verifica exisiencia
presia de coreo
mstitucional del
area seliciante

Sakcita la creacién Sakcits renovacién |
@ del corre decontrasefiade |
¢ i .
. irea solicitanie institucional del |
] area solictante |
| L e e . va |
| |
H L 2 _
Usa el correa Autoriza b areacin |
institucional en sus. del correa _
funciones cotidianas, mstitucional |
¥ Hotifica al sarvidor ] _
P> PUR W -1 N R
acces0 al conren
mstiucional
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VIIl. SIMBOLOGIA

Simbolo

Representa

|

nicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se ce para indicar el principio del
procedimiento se anotard la palabra INICIO y cuando se termine sel
escribird la palabra FIN.

Decisién. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo)
procede o no, identificando dos o0 més alternativas de solucién. Para fines
Ide mayor claridad y entendimiento, se describird brevemente en el centrol
del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcién con el signo de)
interrogacion.

lLinea continua. Marca el flujo de la informacion y los documentos o
Imateriales que se estan realizando en el area. Su direccién se maneja 3l
través de terminar la linea con una pequefia linea vertical y puede ser
utilizada en la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.

IOperacion. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
kuando la accién cambia. Asimismo, se anotara dentro del simbalo uni

lnumero en secuencia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - EI Presente Manual entrara en vigor el dia de su promulgacion y
publicacion en la Gaceta Municipal, siendo el dos de junio de dos mil veintitrés.

SEGUNDO. - Se derogan las disposiciones legales de menor jerarquia que
contravengan al presente manual.

La Presidenta Municipal hara que se publique, difunda y se cumpla.

Dado en el Salon de Cabildos del Palacio Municipal, Recinte Oficial de las Sesiones
de Cabildo, en Chiconcuac a los dos dias del mes de junio del afio dos mil veintitrés,
en la Sexagésima Sexta Sesion Ordinaria de Cabildo.
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Una vez analizada dicha propuesta, se solicita al Secretario del Ayuntamiento, someter a
votacion de la asamblea el presente punto, siendo aprobado por UNANIMIDAD dando como
resultado NUEVE votos a favor. --

En razén a lo anterior, el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracién
2022 - 2024, emite el siguiente:

ACUERDO ORDINARIO N° 219---
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 Y 124 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27, 31 fraccion | de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac,
ha tenido a bien aprobar por UNANIMIDAD de votos el Manual de Procedimientos de la
Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién. ----- -

SEGUNDO.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 165 y 91 fracciones VIl y X de la
Ley Orgdnica Municipal del Estado de México, se instruye al Secretario del Ayuntamiento
para que, la publicacion del Manual de Procedimientos de la Unidad de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacidn se efectue tanto en la Gaceta Municipal como en los estrados
de la Secretaria del Ayuntamiento, a partir de la fecha de su promulgacidn.------------=-————---

El SEXTO punto corresponde a la Propuesta, discusién y en su caso aprobacién del cambio
de adscripcién y nombramiento de la C. Maricela Velasco Dominguez como Directora de
Ecologia y Agropecuario, en razén a la renuncia presentada por la C. Guadalupe Yescas
Zamudio en fecha treinta y uno de mayo de dos mil veintitrés. ---—-——---—-emmeceoeeeee

Seinforma a los integrantes del Ayuntamiento, que afortunadamente la C. Guadalupe Yescas
Zamudio, ya habia acreditado su certificacion, no obstante a lo anterior, por un tema
personal, se ve en la necesidad de trasladarse a otro estado, motivo por el que presento
renuncia voluntaria al cargo de Directora de Ecologia y Agropecuario, con efectos a partir
del dia treinta y uno de mayo del afio en curso, por lo que con el propésito de contribuir al
funcionamiento de dicha direccién, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 31
fracciones XVII y XXXIX, 48 fraccion VI en relacién a los articulos 32 y 96 Nonies de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México, se pone a su consideracién el cambio de
adscripcion de la C. Maricela Velasco Dominguez de la Unidad de Control y Bienestar Animal
a la Direccidn de Ecologia y Agropecuario, asi como su nombramiento como Directora de
Ecologia y Agropecuario. - -
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Hace uso de la voz la Primer Regidora, quien manifiesta estar de acuerdo con el cambio,
pero en razon a como esta estipulado el punto, refiere que le gustaria que la Ingeniero en
primera presente su renuncia como Titular de la Unidad de Control y Bienestar Animal, asi
como es el protocolo y por consiguiente se realice la propuesta para su nombramiento,
como Titular de la Direccién de Ecologia y Agropecuario, ya que si bien se esté colocando en
el punto la propuesta, discusiéon y en su caso aprobacién del cambio de adscripcion y
nombramiento, refiere que ya tiene un nombramiento y que se le va a dar otro
nombramiento, por lo que sefiala que se podria entender el punto, pero a veces en el OSFEM
por una pequefa palabra hacen observaciones, abriendo procedimientos administrativos
hasta que se comprueba el acto que se pretendia hacer; en razén a lo anterior, se le hace
de su conocimiento que los puntos que se presentan en el Orden del Dia, son atendidos con
las areas que tienen relacidn a los asuntos en cuestidn, siendo para este caso, la Contraloria
Interna Municipal la involucrada, en razén a los procesos de Entrega-Recepcién gue se
estarian efectuando, haciendo la aclaracién que se esta pidiendo el cambio de adscripcion
en virtud de que la servidora publica no va a causar baja de la administracién, sino
Unicamente sera reubicada administrativamente, haciendo uso de la voz la Primer Regidora,
quien pregunta que para el caso de su certificacidn, si se le van a otorgar los seis meses, por
lo que se le refiere que si, de conformidad a lo establecido en la Ley Organica Municipal del
Estado de México. -

Una vez analizada dicha propuesta, se solicita al Secretario del Ayuntamiento, someter a
votacion de la asamblea el presente punto, siendo aprobado por MAYORIA dando como
resultado OCHO votos a favor y UN voto en contra, de acuerdo a la informacién siguiente: -

VOTACION PM SM 1ERA-R 2DO-R 3ERA-R 4TO-R 5TO-R 6TO-R 7MA-R
A favor X X X X X X X X
En contra X
Abstencion

Manifestado la Primer Regidora, que hace la observacién que se tendria que sefialar que no
es ciudadana, sino ingeniero, asi como que alin no cuenta con el tramite de su certificacion.

En razén a lo anterior, el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2022 — 2024, emite el siguiente: -- S
ACUERDO ORDINARIO N° 220---------------
PRIMERO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 31 fraccion XXXIX de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Meéxico, el H.
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Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, ha tenido a bien aprobar por MAYORIA de
votos el cambio de adscripcion de la C. Maricela Velasco Dominguez de la Unidad de Control
y Bienestar Animal a la Direccion de Ecologia y Agropecuario. -- e

SEGUNDO. - Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de México; 31 fraccién XVII, 86 y 96 Nonies de la Ley Organica Municipal del Estado de
Meéxico, el H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, ha tenido a bien aprobar por
MAYORIA de votos el nombramiento de la C. Maricela Velasco Dominguez, como Directora
de Ecologia y Agropecuario. --

El punto SEPTIMO, corresponde a la Propuesta, discusién y en su caso aprobacién del
acuerdo por el que se le otorga apoyo econémico a favor del encargado de la Peregrinacion
Ciclista al Santuario de Chalma 2023. --

Se hace del conocimiento a los integrantes del Ayuntamiento, el contenido del oficio
ingresado a través de oficialia de partes en fecha veinticinco de mayo del afio en curso, por
el C. Alfredo Escobar Palomo, en su caracter de Primer encargado de la realizacién de la
peregrinacion ciclista al Santuario de Chalma 2023, solicitando apoyo econémico para cubrir
gastos de gasolina y viaticos, en razon a lo anterior, se pone a su consideracién otorgar apoyo
economico consistente en $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.). =--=-=----eeeommeemeeee

Una vez analizada dicha propuesta, se solicita al Secretario del Ayuntamiento, someter a
votacion de la asamblea el presente punto, siendo aprobado por UNANIMIDAD dando como
resultado NUEVE votos a favor.-- -

En razon a lo anterior, el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2022 - 2024, emite el siguiente: ~ =

ACUERDO ORDINARIO N° 221
UNICO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113y 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 95 fraccidn | de la Ley Organica Municipal del Estado de México, el
H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, ha tenido a bien aprobar por UNANIMIDAD
de votos, el otorgamiento de apoyo econdémico consistente en $5,000.00 (Cinco mil pesos
00/100 M.N.) a favor del C. Alfredo Escobar Palomo, de conformidad al contenido del
presente punto. - - -
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El punto OCTAVO, corresponde a la Propuesta, discusién y en su caso aprobacion del
acuerdo por el que se le otorga apoyo econdmico a favor del Grupo Castillero 2023 de la
Colonia Emiliano Zapata. -

Se hace del conocimiento a los integrantes del Ayuntamiento, el contenido del oficio
ingresado a través de oficialia de partes en fecha dieciocho de mayo del afio en curso, por
los CC. Rall Altamirano Espinoza y Diego Soriano Salazar, en su caracter de integrantes del
grupo casilleros 2023 de la colonia Emiliano Zapata, solicitando apoyo econémico para cubrir
gastos relacionados a dicha actividad en honor a la Santisima Trinidad, misma que tendra
verificativo el dia seis de junio del afio en curso, en razén a lo anterior, se pone a su
consideracion otorgar apoyo econdmico consistente en $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100
M.N.). e

Una vez analizada dicha propuesta, se solicita al Secretario del Ayuntamiento, someter a
votacion de la asamblea el presente punto, siendo aprobado por UNANIMIDAD dando como
resultado NUEVE votos a favor.---

En razon a lo anterior, el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2022 - 2024, emite el siguiente: -
ACUERDO ORDINARIO N® 222
UNICO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113 y 122 de la Constitucidn Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 95 fraccién | de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, el
H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, ha tenido a bien aprobar por UNANIMIDAD
de votos, el otorgamiento de apoyo econémico consistente en $5,000.00 (Cinco mil pesos
00/100 M.N.) a favor de los CC. Raul Altamirano Espinoza y Diego Soriano Salazar, de
conformidad al contenido del presente punto. -

El punto NOVENO, corresponde a la Propuesta, discusién Yy en su caso aprobacion del
acuerdo por el que se otorga apoyo econdmico a favor del encargado de la Serenata en
Honor a San Antonio de Padua. ——-———---mecmmmeme -

Se hace del conocimiento a los integrantes del Ayuntamiento, el contenido del oficio
ingresado a través de oficialia de partes en fecha veinticinco de mayo del afio en curso, por
el C. José Alfredo Rodriguez Sénchez, en su caracter de encargado de la serenata en honor
a San Antonio de Padua, solicitando apoyo econémico para cubrir gastos relacionados a
dicha actividad, misma que tendrd verificativo el dia trece de junio del afio en curso, en razon
alo anterior, se pone a su consideracién otorgar apoyo econémico consistente en $5,000.00
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(cinco mil pesos 00/100 M.N.).

Una vez analizada dicha propuesta, se solicita al Secretario del Ayuntamiento, someter a
votacion de la asamblea el presente punto, siendo aprobado por UNANIMIDAD dando como
resultado NUEVE votos a favor.

En razon a lo anterior, el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracién
2022 - 2024, emite el siguiente: -- -- -

ACUERDO ORDINARIO N® 223
UNICO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113 y 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 95 fraccidn | de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, el
H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, ha tenido a bien aprobar por UNANIMIDAD
de votos, el otorgamiento de apoyo econémico consistente en $5,000.00 (Cinco mil pesos
00/100 M.N.) a favor del C. José Alfredo Rodriguez Sanchez, de conformidad al contenido
del presente punto. - e

El punto DECIMO, corresponde a la Propuesta, discusién y en su caso aprobacién del acuerdo
por el que se otorga apoyo econdmico a favor del encargado de la “Cuadrilla de
Sembradores San Antonio 2023”. --- e -

Se hace del conocimiento a los integrantes del Ayuntamiento, el contenido del oficio
ingresado a través de oficialia de partes en fecha veinticinco de mayo del afio en curso, por
el C. Francisco Javier Venado Gutiérrez, en su caréacter de primer encargado de la cuadrilla
de sembradores San Antonio 2023, solicitando apoyo econdmico para cubrir gastos
relacionados a dicha actividad, en razdn a lo anterior, se pone a su consideracién otorgar
apoyo econdmico consistente en $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.).

Una vez analizada dicha propuesta, se solicita al Secretario del Ayuntamiento, someter a
votacion de la asamblea el presente punto, siendo aprobado por UNANIMIDAD dando como
resultado NUEVE votos a favor.-------

En razon a lo anterior, el Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracion
2022 - 2024, emite el siguiente: -- - e -—
ACUERDO ORDINARIO N°® 224-----mmemeoe -

UNICO. — Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113 y 122 de la Constitucion Politica del Estado Libre
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y Soberano de México; 95 fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de Mexico, el
H. Ayuntamiento Constitucional de Chiconcuac, ha tenido a bien aprobar por UNANIMIDAD
de votos, el otorgamiento de apoyo econdmico consistente en $5,000.00 (Cinco mil pesos
00/100 M.N.) a favor del C. Francisco Javier Venado Gutiérrez, de conformidad al contenido
del presente punto. -

El punto DECIMO PRIMERQ, es el relativo a asuntos generales, por lo que se pregunta a los
integrantes del Ayuntamiento que quieran realizar alguna manifestacién, tengan a bien
levantar sumano para realizar los registros correspondientes, sin desprenderse intervencién
alguNa. e

De conformidad al punto DECIMO SEGUNDO y agotados todos los puntos del orden del dia,
la Presidenta Municipal procede a declarar la clausura de la Sexagésima Sexta Sesion
Ordinaria de Cabildo del Ayuntamiento de Chiconcuac, Estado de México, Administracién
2022 — 2024, siendo las 16 horas con 23 minutos }j)fdos de junio de dos mil veintitrés.

SINDICO MUNICIPAL
LIC. ARMANDO CERVANTES ZACARIAS

— —
PRIMERA REGIDORA SEGUNDO REGIDOR
BELLANIRA MARGARITA MONTES VELASCO EDUARDQ ARTURQO CORTES DURAN
TERCER REGIDORA CUARTO REGIDOR

DALIA BUENDIA ZAVALA JONATHAN EDGAR PEREZ SALMERON
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QUINTO REGIDOR
JOSE MANUEL SALAZAR COSIO

T OWATURTAMIENTE 2023

Con fundamento en los articulos 30 y 91 fracciones | y V de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México; el
suscrito Secretario del Ayuntamiento levA
Ordinaria de Cabildo del dia dos del mes de junio del g a3,
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